
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy  
จากการปฏิบตัิหน้าที่ สำหรับบุคคล 

 
แบบรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ 

ชื่อหน่วยงาน/ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านรามัน 

ข้าพเจ้า นางซากีย๊ะ นามสกุล อาบูเล๊ะ ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 
สังกัด โรงเรียนบ้านรามัน ขอรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy 
จากการปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

วันที่ได้รับ รายละเอียดของขวัญฯ 
ผู้ให้ของขวัญ รับในนาม 

ภาครัฐ เอกชน ประชาชน อ่ืนๆ หน่วยงาน รายบุคคล 
 -ไม่มี-       
        
        
        

 
 

ลงชื่อ......................................... ผู้รายงาน 
                    หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 

      วันที่ 28 กรกฎาคม 2566 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 

ตามท่ีได้รับรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติ หน้าที่ตาม
รายละเอียดข้างต้นแล้วนั้น ขอให้ดำเนินการดังต่อไปนี้  

 เห็นควรให้ส่งคืนผู้ให้  
 ส่งมอบให้แก่หน่วยงาน  
 อ่ืนๆ................................................................  

 
ลงชื่อ ..................................................ผู้บังคับบัญชา  

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านรามัน 
              วันที่ 28 กรกฎาคม 2566  

หมายเหตุ: ขอให้รายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่  
ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาทุกครั้งที่มีการรับของขวัญหรือของกำนัลจากการปฏิบัติหน้าที่ 

สำหรับผู้บังคับบัญชา 
 



แบบรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy  
จากการปฏิบตัิหน้าที่ สำหรับหน่วยงาน 
 รอบ 6 เดือน  รอบ 12 เดือน 

 
แบบสรุปรายงานตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ 

ชื่อหน่วยงาน/ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านรามัน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

รายงานผลการขับเคลื่อนตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ ของหน่วยงาน ข้าราชการ และ
เจ้าหน้าที่ในสังกัด โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

1.การประกาศเจตนารมณ์ตามนโยบาย No Gift Policy ขององค์กรหรือหน่วยงาน 

ลำดับที่ ชื่อหน่วยงาน วันที่ประกาศ ข้อมูลการประกาศ 
1 โรงเรียนบ้านรามัน 5 ตุลาคม 2565 1.1. โรงเรียนบ้านรามัน โดยผู้อำนวยการโรงเรียน

บ้านรามัน ได้มีการลงนามในประกาศ เรื ่อง 
นโยบายไม่รับของขวัญและของกำนัลทุกชนิด
จ ากการปฏ ิ บ ั ต ิ หน ้ าท ี ่  ( No Gift Policy) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เมื ่อวันที่     
5 ตุลาคม 2565 และได้แจ้งบุคลากรทุกคน
ปฎิบัติตามประกาศ ซึ่งสามารถเรียกดูประกาศ
เจตนารมณ์ฯและรายละเอียดที ่เกี ่ยวข้องได้
ที ่เว็ปไซด์ http://banraman.ac.th/contact 
หรือ ภาคผนวก (1,2) 

1.2. ได้จัดทำสื ่อประชาสัมพันธการสรางการรับรู 
ตามนโยบายไม ร ับของขวัญและของกำนัล    
ทุกชนิดจากการปฏิบัติหนาที่ (No Gift Policy)   
ผานสื่ออิเล็กทรอนิกสรายละเอียดที่เกี่ยวของได
ที่เว็ปไซด  http://banraman.ac.th/contact 
Banner (No Gift Policy) หรือภาคผนวก (3) 

1.3. ไดประกาศนโยบายฯ ใหบุคลากรทางการศึกษา
ในโรงเรียนบ้านรามัน สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 1 รับทราบ
นโยบายเป็นหนังสือแจงเวียน สามารถเรียกดู 
รายละเอียดที่เก่ียวของได้ที่ ภาคผนวก (4) 

 
 

 
 

http://banraman.ac.th/contact
http://banraman.ac.th/contact


 

2.การปลุกจิตสำนึก หรือสร้างวัฒนธรรมองค์กร 

ลำดับที่ ชื่อหน่วยงาน วันที่ดำเนินการ รูปแบบการดำเนินการ 
1 โรงเรียนบ้านรามัน 5 ตุลาคม 2565 นายอาบัส สาเหล็ม ผูอำนวยการ โรงเรียนบ้านรามัน 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
ยะลา เขต 1 ไดมีการปลุกจ ิตสำนึกหร ือสร าง
วัฒนธรรมองคกร โดยไดมีการจัดทำขอความเปน 
Banner (No Gift Policy) ในเว็บไซดของโรงเรียน 
http://banraman.ac.th/contact)  
เพื ่อประชาพันธ ในเว ็บไซด์ใหทุกคนทราบ หรือ
ภาคผนวก (4) 

ผลการดำเนินการ  
1. ผูที่เขามาเยี่ยมชมเว็บไซดของโรงเรียนบ้านรามัน 
ทุกคนรับทราบนโยบายไมรับของขวัญและของกำนัล 
ทุกชนิดจากการปฏิบัติหนาที่ผานขอความ Banner 
(No Gift Policy) 

2 โรงเรียนบ้านรามัน 7 พฤศจิกายน 2565 นายอาบัส สาเหล็ม ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านรามัน
และนายสุกรี แวหะมะ รองผู้อำนวยการโรงเรียน
บ้านรามัน กล่าวคำปฏิญาณตโรงเรียนสุจริตและ
ประกาศนโยบายการไม่รับของขวัญและของกำนัล
ทุกชนิดจากการปฏิบัต ิหน ้าที ่ (No Gift Policy) 
ให้แก่นักเรียนและบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียน
ผ่านการเข้าแถวหน้าเสาธงพร้อมกับให้นักเรียนเข้า
แถวทำสัญลักษณ์กากบาทสื่อความหมายถึง “งดรับ 
งดให้” สามารถเรียกดูรายละเอียดไดที่ ภาคผนวก 
(5) 

ผลการดำเนินการ  
1.บุคลากรทางการศึกษาในโรงเร ียนบ้านรามัน     
ทุกคนรับทราบพร้อมกับนักเรียนในโรงเรียนมีส่วน
ร่วม 

4 โรงเรียนบ้านรามัน 1 มีนาคม 2566 นายอาบัส สาเหล็ม ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านรามัน
และนายสุกรี แวหะมะ รองผู้อำนวยการโรงเรียน
บ้านรามัน เข้าร่วมประชุมและพร้อมมอบนโยบาย
การไม่รับของขวัญและของกำนัลทุกชนิดจากการ

http://banraman.ac.th/contact


ปฏิบัติหน้าที่ (No Gift Policy) ให้แก่บุคลากรทาง
การศึกษาในโรงเรียนสามารถเรียกดูรายละเอียดไดที่ 
ภาคผนวก (6) 

ผลการดำเนินการ  
1.บุคลากรทางการศึกษาในโรงเร ียนบ้านรามัน     
ทุกคนรับทราบนโยบายไมรับของขวัญและของกำนัล
ทุกชนิดจากการปฏิบัติหนาที ่

 

3.รายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ 

ของขวัญและของกำนัลที่ได้รับ จำนวน (ครั้ง) 

ผู้ให้ของขวัญ  
1) หน่วยงานภาครัฐ - 
2) หน่วยงานภาคเอกชน - 
3) ประชาชน - 
4) อ่ืนๆ - 
รับในนาม  
1) หน่วยงาน - 
2) รายบุคคล - 
การดำเนินการเกี่ยวกับของขวัญที่ได้รับ  
1) ส่งคืนแก่ผู้ให้ - 
2) ส่งมอบให้แก่หน่วยงาน - 
3) อ่ืนๆโปรดระบุ ไม่มีการรับของขวัญ 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

๔.ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินการของหน่วยงาน 

การดำเนินการตามนโยบายไม่ร ับของขวัญและของกำนัลทุกชนิดจากการปฏิบัติหน้าที ่ (No Gift Policy)    
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ของโรงเรียนบ้านรามัน ไม่มีปัญหาในการดำเนินการและไม่มีผลการรายงานการรับ
ของขวัญและของกำนัลฯ ของบุคลากรในโรงเรียนบ้านรามัน ในรอบ 6 เดือน 

5.ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ ของหน่วยงานต่อนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ 

๑. ควรกำหนดหลักเกณฑ์การรายงานการรับของขวัญและของกำนัลตามนโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติ
หน้าที่ให้ครอบคลุมทุกรายละเอียดอย่างชัดเจน  

๒. ควรกำหนดมูลค่าของขวัญและของกำนัลที่ต้องรายงานผ่านแบบรายงานการรับของขวัญและของก ำนัลตาม
นโยบาย No Gift Policy จากการปฏิบัติหน้าที่ให้ชัดเจน 

 
 
 

ลงชื่อ........................................................... 
(นายอาบัส สาเหล็ม) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านรามัน 
ผู้รายงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
Banner เผยแพร่ประชาสัมพันธ ์

 

 
 

สื่อประชาสมัพันธการสรางการรับรูผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
(http://banraman.ac.th/contact) หรือ 
Facebook ของโรงเรยีนตามรหัส ( QR code) 

 

 
 
 

http://banraman.ac.th/contact


 
บันทึกข้อความแจ้งบุคลากรภายใน 

 

 
 
 
 
 
 



 
กิจกรรมประกาศนโยบาย No Gift Policy 

 ผ่านการเข้าแถวหน้าเสาธง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
กิจกรรมมอบนโยบาย No Gift Policy 

 ผ่านการประชุมบุคลากรทางการศึกษาภายในโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


