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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที*รับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านรามนั สพป.ยะลา เขต 1 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ชืBอกระบวนงาน: การขอย้ายเข้าเรียนของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: โรงเรียนบ้านรามนั สพป.ยะลา เขต 1 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที*เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีBให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีBเกีBยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจดัการศกึษา พ.ศ. UVVW 
2) พ.ร.บ. การศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. UV[V 
3) ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื*อง การสง่เดก็เข้าเรียนในสถานศกึษา พ.ศ. UV[_ 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที*มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พื TนทีBให้บริการ: สถาบนัการศกึษา  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีBกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีBกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีBยต่อเดือน 0  
 จาํนวนคาํขอทีBมากทีBสุด 0  
 จาํนวนคาํขอทีBน้อยทีBสุด 0  
10. ชืBออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน Uc/Wd/UWeV e[:Vc  
11. ช่องทางการให้บริการ  
อยู ่: 

  หมูที่*   1 

ตําบล : 

  กายูบอเกาะ 

อําเภอ : 

  รามนั 

จงัหวดั : 

  ยะลา 

รหสัไปรษณีย์ : 

  95140 

โทรศพัท์ : 

  073-295169 /ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั ทกุวนั (ไมเ่ว้นวนัหยดุราชการ) ตั mงแตเ่วลา Wd:nW - e_:nW น. (มีพกัเที*ยง) 
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หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 
12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืBอนไข(ถ้ามี) ในการยืBนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ให้ผู้ปกครองแจ้งความจํานงการย้ายเข้าเรียน 
 
U. โรงเรียนพิจารณาการรับย้ายเบื mองต้นก่อนรับคําขอจากเหตผุล 
ความต้องการและความจําเป็นของนกัเรียนและผู้ปกครองที*สอดคล้องกบั 
 
   U.e วตัถปุระสงค์ของโรงเรียน 
   2.2 จํานวนนกัเรียนตอ่ห้องเรียน 
   2.3 แผนการเรียน 
 
3. ให้ผู้ปกครองยื*นเอกสารการสง่ตวัจากโรงเรียนเดิม (แบบ พฐ eo/e หรือ แบบ บค. UW) เมื*อได้รับย้ายจากโรงเรียน 
4. ระยะเวลาการให้บริการรวมที*กําหนดในคูมื่อ เริ*มนบัเมื*อได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
13. ขั Tนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีBรับผิดชอบ 

ทีB ประเภทขั Tนตอน 
รายละเอียดของขั Tนตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานทีB
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง 
ครบถ้วนของ  
คําขอและเอกสารประกอบ
คําขอ 
 

1 ชั*วโมง โรงเรียนบ้านรามนั 
สพป.ยะลา เขต 1 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบคณุสมบติั 
ตามเอกสารของผู้ เรียน 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั 
สพป.ยะลา เขต 1 

- 

3) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 
 

จดัทําหนงัสือและ 
เสนอผู้ อํานวยการโรงเรียน
พิจารณา 
 

1 ชั*วโมง โรงเรียนบ้านรามนั 
สพป.ยะลา เขต 1 

- 

4) 
- 
 

ดําเนินการมอบตวั 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั 
สพป.ยะลา เขต 1 

(ขั mนตอนนี mไมน่บั
เวลาตอ่เนื*องจา
กขั mนตอนที* e-n) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   3 วนั 
 

14. งานบริการนี T ผ่านการดาํเนินการลดขั Tนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั mนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืBนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีBออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีB 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (1)
 ของนกัเรี
ยน 
(ยื=นวนัมอบตวั) 
2)
 รับรองสํา
เนาถกูต้อง) 

2) 

บตัรประจําตวั 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (1) ของผู้ปกครอง 
2) 
รับรองสําเนาถกูต้
อง 
) 

3) 

สําเนาทะเบียน 
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (1) ของนกัเรียน 
(ยื=นวนัมอบตวั) 
2) 
รับรองสําเนาถกูต้
อง 
) 

4) 

สําเนาทะเบียน 
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบบั (1) ของผู้ปกครอง 
2) 
รับรองสําเนาถกูต้
อง 
) 

 
15.2) เอกสารอืBน ๆ สาํหรับยืBนเพิBมเตมิ 

ทีB 
รายการเอกสาร

ยืBนเพิBมเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําร้อง 
ขอย้ายเข้าเรียน 

สํานกังาน 
คณะกรรมการการ
ศกึษาขั Jนพื Jนฐาน 

1 0 ฉบบั - 

2) เอกสารหลกัฐาน สํานกังาน 1 0 ฉบบั - 
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ทีB 
รายการเอกสาร

ยืBนเพิBมเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แสดงผลการเรียน 
(ปพ.R) 

คณะกรรมการการ
ศกึษาขั Jนพื Jนฐาน 

3) 

ใบรับรองเวลา 
เรียนและคะแนน 
เก็บหากย้าย 
ระหวา่งภาคเรียน 

สํานกังานคณะกรร
มการการศกึษาขั Jน
พื Jนฐาน 

1 0 ฉบบั - 

4) 
สมดุรายงาน 
ประจําตวันกัเรียน 

สํานกังานคณะกรร
มการการศกึษาขั Jน
พื Jนฐาน 

1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

5) 
แบบบนัทกึสขุภาพ สํานกังานคณะกรร

มการการศกึษาขั Jน
พื Jนฐาน 

1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

6) 
คําอธิบายรายวิชา 
เพิ=มเติม 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมีการเทียบ 
โอน) 

7) ระเบียนสะสม - 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

8) 

เอกสารสง่ตวัจาก 
โรงเรียนเดิม (แบบ 
พฐ. R[/R หรือ 
แบบ บค. ]^) 

- 1 0 ฉบบั (หากโรงเรียน 
รับย้าย) 

9) 
รูปถ่ายปัจจบุนั 
ขนาด  R นิ Jว 

- 2 0 ฉบบั (หลกัฐานใช้ในวนั
มอบตวั) 

10) 
ใบมอบตวั สํานกังานคณะกรร

มการการศกึษาขั Jน
พื Jนฐาน 

1 0 ฉบบั (หลกัฐานใช้ในวนั
มอบตวั) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) มีค่าใช้จ่ายอืBนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน โรงเรียนบ้านรามนั ชื*อสถานศกึษา(องักฤษ) :   Banraman School  ที*อยู ่:   หมูที่*   1   

ตําบล :   กายบูอเกาะ  อําเภอ :   รามนั  จงัหวดั :   ยะลา  รหสัไปรษณีย์ :   95140 โทรศพัท์ :   W73295169. 
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www.Banraman.ac.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเขตพื mนที*การศกึษาประถมศกึษายะลา เขต 1   ติดตอ่ ที*อยู:่  12 ถนนสขุ
ยางค์ ตําบลสะเตง อําเภอเมือง จงัหวดัยะลา 95000 

อีเมล:  yla1@yala1.go.th, yalakhet1@gmail.com 

โทรศพัท์: 073-211-707 แฟกซ์:  073-213-519  
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน สายดว่นกระทรวงศกึษาธิการ โทร eVco 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน (eeee)  สํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล 
ถนนพิษณโุลก เขตดสุติ กทม. 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที4 5 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 5ABAA / สายด่วน 5555 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.5555 
เลขที4 5 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 5ABAA) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 
 

 


