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คู#มือสำหรับประชาชน: การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนบ7านรามัน  สพป.ยะลา เขต 1 

กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอลาออกของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

2. หน#วยงานเจFาของกระบวนงาน: โรงเรียนบ7านรามัน  สพป.ยะลา เขต 1 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยเดียว  

4. หมวดหมู#ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหFอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขFอง: 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑSและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2555 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การส#งเด็กเข7าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 

  3) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญด7านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหFบริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายขFอบังคับ/ขFอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขFอกำหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ขFอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียต#อเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนFอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออFางอิงของคู#มือประชาชน สำเนาคู#มือประชาชน 02/09/2015 08:38  

11. ช#องทางการใหFบริการ  

1) สถานท่ีให*บริการ โรงเรียนบ#านรามัน 

ช่ือสถานศึกษา(อังกฤษ) : 

  Banraman School 

ท่ีอยู# : 

  หมู#ท่ี   1    

ตำบล : 

  กายูบอเกาะ  

อำเภอ : 

  รามัน 
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จังหวัด : 

  ยะลา 

รหัสไปรษณียS : 

  95140 

โทรศัพทS : 

  073-295169 /ติดต#อด7วยตนเอง ณ หน#วยงาน 

ระยะเวลาเป5ดให*บริการ เปqดให7บริการวัน จันทรS ถึง วันศุกรS (ยกเว7นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต#เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ยกเว7นวันหยุดราชการ/โรงเรียนกำหนดเวลาเปqด-ปqดตามบริบทของโรงเรียน) 

 

12. หลักเกณฑ̂ วิธีการ เง่ือนไข(ถFามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การขอลาออกของนักเรียนสังกัด สพฐ. มีหลักเกณฑSและเง่ือนไข ดังน้ี 

 1. นักเรียนท่ีลาออกต7องจบการศึกษาภาคบังคับหรืออายุย#างเข7าปsท่ี 16 

 2. กรณียังไม#จบการศึกษาภาคบังคับ และมีอายุต่ำกว#า 16 ปs ต7องเปtนการลาออกเพ่ือเปล่ียนรูปแบบการศึกษาเท#าน้ัน 

 3. ระยะเวลาการให7บริการรวมท่ีกำหนดในคู#มือ เร่ิมนับเม่ือได7ตรวจสอบเอกสารถูกต7อง ครบถ7วนแล7ว 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหFบริการ 

ส#วนงาน / หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกต7อง 

ครบถ7วนของคำร7องและเอก

สารประกอบคำร7อง 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนบ7านรามัน 

สพป.ยลเขต 1 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติของนักเ

รียนและจัดทำเอกสารหลักฐ

านประกอบการลาออก 1. 

หลักฐานแสดงผลการเรียน 

(ปพ.1)                                               

2. ใบรับรองเวลาเรียน 

และคะแนนเก็บ      

3.สมุดรายงานประจำ 

2 วัน โรงเรียนบ7านรามัน 

สพป.ยลเขต 1 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหFบริการ 

ส#วนงาน / หน#วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตัวนักเรียน (ถ7ามี)                      

4.แบบบันทึกสุขภาพ      

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการ 

มีมติ 
 

จัดทำหนังสือเสนอผู7อำนวย 

การโรงเรียนพิจารณาลงนาม 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนบ7านรามัน 

สพป.ยลเขต 1 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   4 วัน 

 

14. งานบริการน้ี ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลFว  

ยังไม#ผ#านการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน#วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน#วยงานภาครัฐผูF

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (รับรองสำเนา 

ถูกต7อง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน#วยงานภาครัฐผูF

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน#วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบคำร7องขอ 

ลาออก 

สำนักงาน 

คณะกรรมการ 

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

1 0 ฉบับ - 

2) รูปถ#าย 1 น้ิว - 2 0 ฉบับ - 

 

16. ค#าธรรมเนียม 

ไม1มีข#อมูลค1าธรรมเนียม 

 

17. ช#องทางการรFองเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน โรงเรียนบ้านรามนั ชื0อสถานศกึษา(องักฤษ) :   Banraman School  ที0อยู ่:   หมูที่0   1   
ตําบล :   กายบูอเกาะ  อําเภอ :   รามนั  จงัหวดั :   ยะลา  รหสัไปรษณีย์ :   95140 โทรศพัท์ :   \73295169. 
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www.Banraman.ac.th 
หมายเหตุ - 

 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเขตพื eนที0การศกึษาประถมศกึษายะลา เขต 1   ติดตอ่ ที0อยู:่  12 ถนนสขุ
ยางค์ ตําบลสะเตง อําเภอเมือง จงัหวดัยะลา 95000 

อีเมล:  yla1@yala1.go.th, yalakhet1@gmail.com 

โทรศพัท์:  073-211-707 แฟกซ์:  073-213-519 
หมายเหตุ - 

3) ช#องทางการรFองเรียน สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

หมายเหตุ - 

4) ช#องทางการรFองเรียน ศูนยSบริการประชาชน (1111)  สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีทำเนียบรัฐบาล 

ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

หมายเหตุ - 

5) ช#องทางการรFองเรียน ศูนยSบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด1วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย#างแบบฟอร̂ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก  

ไม1มีแบบฟอรSม ตัวอย1าง และคู1มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 
 


