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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที*รับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านรามนั สพป.ยะลา เขต 1 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ชืAอกระบวนงาน: การรับนกัเรียนของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: โรงเรียนบ้านรามนั 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที*เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ Kนทะเบียน  
5. กฎหมายทีAให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีAเกีAยวข้อง: 

1) ประกาศสํานกังานคณะกรรมการการศกึษาขั Kนพื Kนฐาน เรื*อง 
นโยบายและแนวปฏิบติัเกี*ยวกบัการรับนกัเรียนสงักดัสํานกังานคณะกรรมการการศกึษาขั Kนพื Kนฐาน 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจดัการศกึษา พ.ศ. WXXY 
 

3) พ.ร.บ. การศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. WX\X 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที*มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พื TนทีAให้บริการ: สถาบนัการศกึษา  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีAกาํหนดระยะเวลา ประกาศสํานกังานคณะกรรมการการศกึษาขั Kนพื Kนฐาน เรื*อง 

นโยบายและแนวปฏิบติัเกี*ยวกบัการรับนกัเรียนสงักดัสํานกังานคณะกรรมการการศกึษาขั Kนพื Kนฐาน  
ระยะเวลาทีAกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  120 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีAยต่อเดือน 0  
 จาํนวนคาํขอทีAมากทีAสุด 0  
 จาํนวนคาํขอทีAน้อยทีAสุด 0  
10. ชืAออ้างองิของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน Wb/Yc/WYdX dY:W\  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที'ให้บริการ โรงเรียน  บา้นรามนั 
ที*อยู ่: 
  หมูที่*   1 
ตําบล : 
  กายูบอเกาะ 
อําเภอ : 
  รามนั 
จงัหวดั : 
  ยะลา 
รหสัไปรษณีย์ : 
  95140 
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โทรศพัท์ : 
  073-295169 /ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั ทกุวนั (ไมเ่ว้นวนัหยดุราชการ) ตั Kงแตเ่วลา Yc:nY - do:nY น. 
(มีพกัเที*ยง) 
หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 

 
12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืAอนไข(ถ้ามี) ในการยืAนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 หลกัเกณฑ์การรับนกัเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื*องการรับนกัเรียนในแตล่ะปีการศกึษา 
 ระยะเวลาการให้บริการรวมที*กําหนดในคูมื่อ เริ*มนบัเมื*อได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
  
 http://plan.bopp-obec.info/ 
 
13. ขั Tนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีAรับผิดชอบ 

ทีA ประเภทขั Tนตอน 
รายละเอียดของขั Tนตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานทีA
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับสมคัรและตรวจสอบ 
เอกสารการสมคัร 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั (ช่วงเวลาระหวา่งขั Kน
ตอน d-X 
เป็นไปตามประกาศ 
โรงเรียน) 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบ และ/หรือ จบัฉลาก 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั (ช่วงเวลาระหวา่งขั Kน
ตอน d-X 
เป็นไปตามประกาศ 
โรงเรียน) 

3) 

การพิจารณา 
 

ประกาศผล 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั (ช่วงเวลาระหวา่งขั Kน
ตอน d-X 
เป็นไปตามประกาศ 
โรงเรียน) 

4) 

การพิจารณา 
 

รายงานตวันกัเรียน 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั (ช่วงเวลาระหวา่งขั Kน
ตอน d-X 
เป็นไปตามประกาศ 
โรงเรียน) 

5) 

การลงนาม/คณะกรรม 
การมีมติ 
 

มอบตวั/ขึ Kนทะเบียนนกัเรียน 
 

1 วนั โรงเรียนบ้านรามนั (ช่วงเวลาระหวา่งขั Kน
ตอน d-X 
เป็นไปตามประกาศ 
โรงเรียน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   120 วนั 
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14. งานบริการนี T ผ่านการดาํเนินการลดขั Tนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Kนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืAนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีAออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีA 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน 
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (-ใช้ในวนัสมคัร  
(1 ฉบบั) 
และวนัมอบตวั  
(1 ฉบบั) 
-รับรองสําเนา 
ถกูต้อง) 

2) 

ใบสําคญัการเปลีDย
นชืDอ 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (กรณีมีการเปลีDยน
ชืDอ-สกลุ 
-ใช้ในวนัสมคัร  
(1 ฉบบั) 
และวนัมอบตวั  
(1 ฉบบั) 
-รับรองสําเนา 
ถกูต้อง 
 

3) 

สติูบตัร กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (เฉพาะระดบัก่อน
ประถมและ 
ประถมศกึษา 
-ใช้ในวนัสมคัร  
(1 ฉบบั) 
และวนัมอบตวั  
(1 ฉบบั) 
-รับรองสําเนา 
ถกูต้อง 
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15.2) เอกสารอืAน ๆ สาํหรับยืAนเพิAมเตมิ 

ทีA 
รายการเอกสาร

ยืAนเพิAมเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
ใบสมคัร 
(หลกัฐานใช้ในวั
นสมคัร) 

- 1 0 ชดุ (หลกัฐานใช้ในวนั
สมคัร) 

2) 

หลกัฐานแสดงวุ
ฒิการศกึษา หรือ 
ใบรับรองผลการเ
รียน(หลกัฐานใช้
ในวนัสมคัร) 

- 1 1 ฉบบั (เฉพาะระดบั 
มธัยม 
-รับรองสําเนา 
ถกูต้อง) 

3) 

ใบรับรองการเป็น
นกัเรียน 
(หลกัฐานใช้ในวั
นสมคัร) 

- 1 1 ฉบบั (เฉพาะระดบั 
มธัยม 
-รับรองสําเนา 
ถกูต้อง) 

4) 

รูปถ่ายปัจจบุนั 
ขนาด  X นิ Yว 
(หลกัฐานใช้ในวั
นสมคัร) 

- 2 0 ฉบบั - 

5) 
ใบมอบตวั 
(หลกัฐานการมอ
บตวั) 

- 1 0 ชดุ (หลกัฐานใช้ในวนั
มอบตวั) 

6) 

หลกัฐานแสดงวุ
ฒิการศกึษา 
(หลกัฐานการมอ
บตวั) 

- 1 1 ฉบบั (หลกัฐานใช้ในวนั
มอบตวั 
เฉพาะระดบัมธัยม 
รับรองสําเนา 
ถกูต้อง) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) มีค่าใช้จ่ายอืAนในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน โรงเรียนบ้านรามนั ชื*อสถานศกึษา(องักฤษ) :   Banraman School  ที*อยู ่:   หมูที่*   1   

ตําบล :   กายบูอเกาะ  อําเภอ :   รามนั  จงัหวดั :   ยะลา  รหสัไปรษณีย์ :   95140 โทรศพัท์ :   Y73295169. 
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www.Banraman.ac.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเขตพื Kนที*การศกึษาประถมศกึษายะลา เขต 1   ติดตอ่ ที*อยู:่  12 ถนนสขุ
ยางค์ ตําบลสะเตง อําเภอเมือง จงัหวดัยะลา 95000 

อีเมล:  yla1@yala1.go.th, yalakhet1@gmail.com 

โทรศพัท์:  073-211-707 แฟกซ์:  073-213-519  
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ตวัอยา่ง ใบสมคัรเข้าเรียน 

- 
 

2) ตวัอยา่ง ใบรับรองการเป็นนกัเรียน 
- 
 

19. หมายเหตุ 
หลงัจากกระบวนการมอบตวัเสร็จแล้ว 
หากเดก็คนใดไมมี่ที*เรียนให้ไปยื*นเรื*องที*สํานกังานเขตพื Kนที*การศกึษาตามระยะเวลาที*สํานกังานเขตพื Kนที*การศกึษานั Kนๆ 
กําหนด (ตามประกาศของ สพฐ.ฯ) 
 

 
 

 


