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โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนประตูโพธิ์วิทยา 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
                                                   

กลุ่มบริหารทั่วไป 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

 

กลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 
 

๑. การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและ
การพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการ
วิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
๒. การวัดผลประเมินผล การเทียบโอน
ผลการเรียน 
๓. การจัดทำทะเบียนนักเรียนและจีพีเอ 
๔. การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม เทคโนโลยี
และแหล่งเรียนรู้เพื่อการศึกษา 
๕. การนิเทศการศึกษา 
๖. การประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 
๗. การแนะแนวการศึกษา 
๘. การส่งเสริมสนับสนุนงานวิชาการแก่
บุคคล ชุมชนองค์กร และสถาบันต่างๆ 
9. งานอิสลามศึกษาแบบเข้ม 
 
 

๑. การบริหารการเงิน 
๒. การบริหารการบัญชี 
๓. การบริหารพัสดุ 
ทรัพย์สินและการระดม
ทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
๔. งานสหกรณ์โรงเรียน 
๕. งานจัดสวัสดิการครู
และลูกจ้างประจำ 

 

๑. การวางแผนอัตรากำลังและ
กำหนดตำแหน่ง 
๒. การสรรหาและบรรจุแตง่ตั้ง 
๓. การเสริมสร้างประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติราชการ 
๔. วินัยและการรักษาวินัย 
๕. งานออกจากราชการ 
๖. การจัดระบบบริหารและ
การพัฒนาองค์กร 
๗. การจัดระบบการควบคุม
ภายในหน่วยงาน 
๘. งานเสริมสร้าง
ความสัมพันธ์และความ
ร่วมมือระหว่างโรงเรียน 
ผู้ปกครองและชุมชน 

 

๑. การดำเนินงานธุรการ 
๒. งานเลขานุการและกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๓. การพัฒนาระบบเครือข่าย
ข้อมูลเทคโนโลยสีารสนเทศ 
๔. การบริหารจดัการอาคาร
สถานท่ีสภาพแวดล้อมและ
สาธารณูปโภค 
๕. การจดัทำสำมะโนผู้เรียนและ
รับนักเรียน 
๖. งานแผนงาน 
7. การประชาสมัพันธ์ 
8. การบริการสาธารณชน 
9. งานโภชนาการ สุขภาพอนามยั  
10. งานส่งเสรมิความสัมพันธ์และ
ความร่วมมือระหว่าง 
โรงเรียน ผู้ปกครองและชุมชน  
11. งานควบคมุภายใน 
12. งานท่ีไม่ได้ระบไุว้ในงานอ่ืน 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
การศึกษา 

 ๑. การส่งเสริมกิจการนักเรียนและระบบ
ดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๒. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (นศท. 
ลูกเสือ) 
๓. งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา (งาน
ทัศนศึกษา คุณธรรมจริยธรรม) 
๔. ความปลอดภัยของนักเรียน 
๕. งานระเบียบวินัย 
๖. งานส่งเสริมประชาธิปไตย(งานสภา
นักเรียน 
๗. งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา 
๘. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
๙. กิจกรรมกีฬาและสันทนาการ 

 
 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 
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