


ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองทางการศึกษา กลุ�มงาน : กลุ�มบริหารงานวิชาการ และกลุ�มงานบริหารท่ัวไป

วัตถุประสงค� : เพื่อให�การขอหนังสือรับรองทางการศึกษาเป�นไปด�วยความเรียบร�อย และถูกต�อง

ลำดับ 

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให�บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ 

ดำเนินการ 

ช�องทางการ 

ให�บริการ 

ค�า 

ธรรมเนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�ท่ีงานธุรการ 1 นาที

งานธุรการ

ห�องสำนักงาน

โรงเรียน

อนุบาลป�าพะยอม

ไม�มี

ค�าธรรมเนียม

2 กรอกรายละเอียดขอใบรับรองทางการศึกษา 5 นาที

3 ครูผู�รับผิดชอบดำเนินการตามคำร�อง 30 นาที

4 ครูผู�รับผิดชอบเสนอต�อผู�อำนวยการ 5 นาที

5 ผู�ใช�บริการรับและตรวจสอบหนังสือรับรอง 1 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข�อง :

1. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ�และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550

2. แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู�ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน

3. คำส่ัง ศธ. ที่ สพฐ. 616/2552 เร่ือง การทำระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) ลงวันที่ 30 ก.ย. 2552

4. คำส่ัง ศธ. ที่ สพฐ. 617/2552 เรื่อง การจัดทำประกาศนียบัตรหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) ลงวันท่ี 30 ก.ย. 2552

ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�

กรอกรายละเอียด

ดำเนินการตามคำร�อง

เสนอต�อผู�อำนวยการ

ผู�ใช�บริการรับเอกสาร



ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองทางการศึกษา กลุ�มงาน : กลุ�มบริหารงานวิชาการ และกลุ�มงานบริหารท่ัวไป

วัตถุประสงค� : เพื่อให�การขอหนังสือรับรองทางการศึกษาเป�นไปด�วยความเรียบร�อย และถูกต�อง

ลำดับ 

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให�บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ 

ดำเนินการ 

ช�องทางการ 

ให�บริการ 

ค�า 

ธรรมเนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�ท่ีงานธุรการ 1 นาที

งานธุรการ

ห�องสำนักงาน

โรงเรียน

อนุบาลป�าพะยอม

ไม�มี

ค�าธรรมเนียม

2 กรอกรายละเอียดขอใบรับรองทางการศึกษา 5 นาที

3 ครูผู�รับผิดชอบดำเนินการตามคำร�อง 1-2 วัน

4 ครูผู�รับผิดชอบเสนอต�อผู�อำนวยการ 5 นาที

5 ผู�ใช�บริการรับและตรวจสอบหนังสือรับรอง 1 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข�อง :

1. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ�และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550

2. แนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนรู�ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน

3. คำส่ัง ศธ. ที่ สพฐ. 616/2552 เรื่อง การทำระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) ลงวันที่ 30 ก.ย. 2552

4. คำส่ัง ศธ. ที่ สพฐ. 617/2552 เรื่อง การจัดทำประกาศนียบัตรหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) ลงวันท่ี 30 ก.ย. 2552

 

ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�

กรอกรายละเอียด

ดำเนินการตามคำร�อง

เสนอต�อผู�อำนวยการ

ผู�ใช�บริการรับเอกสาร



ชื่องาน : การขอย�ายออกนักเรียน กลุ�มงาน : กลุ�มบริหารงานวิชาการ และกลุ�มงานบริหารท่ัวไป

วัตถุประสงค� : เพื่อให�การขอย�ายออกนักเรียนเป�นไปด�วยความเรียบร�อย และถูกต�อง

ลำดับ 

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให�บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ 

ดำเนินการ 

ช�องทางการ 

ให�บริการ 

ค�า 

ธรรมเนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�ท่ีงานธุรการ 1 นาที

งานธุรการ

ห�องสำนักงาน

โรงเรียน

อนุบาลป�าพะยอม

ไม�มี

ค�าธรรมเนียม

2 กรอกรายละเอียดขอย�ายออก 5 นาที

3 ครูผู�รับผิดชอบดำเนินการตามคำร�อง 1-2 วัน

4 ครูผู�รับผิดชอบเสนอต�อผู�อำนวยการ 5 นาที

5
ผู�ใช�บริการรับเอกสาร

และตรวจสอบหนังสือรับรอง
1 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข�อง :

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545

2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ�และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550

3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส�งเด็กเข�าในโรงเรียน พ.ศ.2546

 

ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�

กรอกรายละเอียด

ดำเนินการตามคำร�อง

เสนอต�อผู�อำนวยการ

ผู�ใช�บริการรับเอกสาร



ชื่องาน : การรับนักเรียน กลุ�มงาน : กลุ�มบริหารงานวิชาการ และกลุ�มงานบริหารท่ัวไป

วัตถุประสงค� : เพื่อให�การรับนักเรียนเป�นไปด�วยความเรียบร�อย และถูกต�อง

ลำดับ 

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให�บริการ รายละเอียดงาน 

ระยะเวลาการ 

ดำเนินการ 

ช�องทางการ 

ให�บริการ 

ค�า 

ธรรมเนียม 

หมาย

เหตุ 

1 ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�ท่ีงานธุรการ 1 นาที

งานธุรการ

ห�องสำนักงาน

โรงเรียน

อนุบาลป�าพะยอม

ไม�มี

ค�าธรรมเนียม

2
รับสมัครและตรวจสอบ

เอกสารการสมัคร
15 นาที

3 ประกาศผล 7 วัน

4 รายงานตัวนักเรียน 30 นาที

5 มอบตัว/ขึ้นทะเบียนนักเรียน 30 นาที

กฎหมายที่เกี่ยวข�อง :

1. ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียนสังกัด สพฐ.

 

ผู�ใช�บริการแจ�งความประสงค�

ตรวจสอบเอกสาร

แจ�งผลการพิจารณา

นักเรียนมารายงานตัว

ลงนามการมอบตัว




