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กิจการนักเรยีน 

 

 

งานส่งเสริมวินยัและความประพฤติ 

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 



งานส่งเสรมิวินัยและความประพฤต ิ
กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

 
ชื่องาน : งานส่งเสริมวินยัและความประพฤติ 

 งานส่งเสริมวินัยและความประพฤติ เป็นงานของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนที่สำคัญ ในการพัฒนาผู้เรยีนให้
มีคุณธรรมจริยธรรม มีระเบียบวินัย โดยมีหน้าที่ดังนี้ 
 ๑. กำหนดแนวปฏิบัติระเบียบการปกครองนักเรียนของโรงเรียนให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

๒. วางแผนและดำเนินการอบรมนักเรียน ประจำวัน/ประจำสัปดาห์ หน้าเสาธง ร่วมกับครูเวรประจำวัน 
 ๓. จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาการ ใช้เวลาว่างให้เกิดประโยชน์ โดยประสานกับครูและบุคลากรกลุ่มงาน   
ต่าง ๆ ในโรงเรียน 

4. ควบคุม ดูแล ตรวจตราพฤติกรรมของนักเรียน และปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียนในการอยู่ร่วมกันให้   
เป็นไปตามระเบียบ 
 ๕. ประสานงานกับครูประจำชั้นในการดูแลพฤติกรรมนักเรียนอย่างใกล้ชิดและบันทึกพฤติกรรมการกระทำ    
ผิดวินัยของนักเรียนไว้เป็นหลักฐาน และประสานงานกับผู้ปกครอง 
 ๖. ลงโทษนักเรียนที่กระทำผิดระเบียบวินัยที่ทางโรงเรียนกำหนดตามความเหมาะสมกับความผิดและ 
ระเบียบว่าด้วยการลงโทษนักเรียนฯ พ.ศ.๒๕๔๘ โดยได้รับความเห็นชอบและมอบอำนาจจากผู้บริหารโรงเรียน 
 ๗. ควบคุมความประพฤตินักเรียนเฉพาะรายกรณีท่ีมีปัญหาซับซ้อนหลายด้าน 

๘. ช่วยเหลือและให้คำปรึกษาแก่หัวหน้าระดับชั้นและครูที่ปรึกษา 
๙. ร่วมกับหัวหน้าระดับชั้น ครูที่ปรึกษา ในการตรวจตราความเรียบร้อยของนักเรียนในการเข้าแถวทำ 

กิจกรรมหน้าเสาธงตอนเช้า การแต่งกาย เครื่องแบบนักเรียน สำรวจนักเรียนมาสาย นักเรียนขาดเรียน รวมทั้งดูแล
พฤติกรรมนักเรียนอย่างใกล้ชิด 

๑๐. บันทึกพฤติกรรมการกระทำผิดวินัยของนักเรียนไว้เป็นหลักฐาน และประสานงานกับผู้ปกครอง 
 

 



วิธีการข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

1.การมาสายของนักเรียน 
 การมาโรงเรียนสายถือเป็นความผิดอย่างหนึ่งของนักเรียน จุดประสงค์ที่โรงเรียนต้องกำหนดให้นักเรียนได้มา
โรงเรียนตรงตามเวลาที่กำหนด (ก่อนเวลา 08.00 น.) ก็คือ 

1. ฝึกหัดความเป็นผู้เคารพกฎระเบียบและกติกาของสังคม 
2. ฝึกหัดความเป็นคนตรงต่อเวลา 
3. เพ่ือรับฟังคำชี้แจงเรื่องราวต่าง ๆ ที่จะเป็นประโยชน์ต่อตัวนักเรียนเอง  ซึ่งทางโรงเรียนจะแจ้งให้ทราบ

โดยแจ้งรวม ๆ กันทั้งโรงเรียน เพื่อให้ทราบและได้ปฏิบัติร่วมกัน ฉะนั้นถ้านักเรียนมาสายก็ขาดโอกาสที่จะรับรู้
รับทราบเรื่องราวต่าง ๆ เหล่านี้ ทำให้ไม่สามารถปฏิบัติหรือปฏิบัติผิดแผนแตกต่างไปจากเพ่ือนนักเรียนคน อ่ืน ๆ สิ่ง
เหล่านี้ส่วนไม่เป็นผลดีใด ๆ ต่อนักเรียนเลยในการมาสาย ครูที่ปรึกษาควรเตือนนักเรียนและแจ้งถึงผลเสียหายของ
การมาสาย ให้นักเรียนทราบอยู่เสมอนักเรียนที่มาสายจะถูกตัดคะแนนความประพฤติครั้งละ 5 คะแนน 

การมาสาย นักเรียนที่ถือว่ามาโรงเรียนสาย หมายถึง มาร่วมเข้าแถวเคารพธงชาติกับเพื่อนร่วมชั้นเรียนไม่
ทัน หรือมาโรงเรียนช้ากว่าเวลา 08.00 น. โดยประมาณ หรือหลังจากเพลงชาติ จากสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่ง
ประเทศไทยจบลง นักเรียนที่มาโรงเรียนสายในตอนเช้าทุกคนต้องเข้าแถวเคารพรงชาติ ยกเว้นผู้ที่ได้รับอนุญาต
เฉพาะรายที่มีหน้าที่ช่วยเหลือครู อาจารย์ ปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหนึ่งเป็นการเฉพาะ ผู้ที่ไม่เข้าแถวในตอนเข้าหรือ
ตอนที่มีการเรียกแถวถือว่าหลบหนีแถวจะถือเป็นความผิด 2 ประการ คือ มาสายและหลบหนีแถว 

หมายเหตุ ถ้านักเรียนมาสายหลัง  08.30 น. ให้ผู้ปกครองมาส่งพร้อมทำหลักฐานไว้ที่ป้อมยามจึงจะมีสิทธิ์
ได้เข้าเรียนในวันนั้น ในกรณีที่นักเรียนมาหลัง 08.30 น. ถ้าไม่มีผู้ปกครองมาส่งให้กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน
พิจารณาเป็นราย ๆ ไป พร้อมทำหลักฐานเก็บไว้ จึงจะมีสิทธิ์ได้เข้าโรงเรียนในวันนั้น 

การขออนุญาตมาสาย 
นักเรียนที่มีภารกิจต้องช่วยงานครอบครัว หรือมีงานภารกิจอ่ืน ๆ ต้องมาโรงเรียนสาย ต้องปฏิบัติดังนี้ 
1. ขอแบบบันทึกการขออนุญาตมาสายจากกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน เพื่อพิจารณา ผ่านคณะกรรมการ

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน และเสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียน (ใช้เวลา 3 วัน) 
2. เมื่อผ่านการพิจารณา นักเรียนจะต้องมีบัตรขออนุญาตมาสาย เป็นรายบุคคล (ใช้เวลา 1 วัน) 
3. หากนักเรียนนำบัตรขออนุญาตมาสายที่ไม่ใช่ทางโรงเรียนออกให้ ทางโรงเรียนจะยึดบัตรและตัดคะแนน

ความประพฤติ หรือพิจารณาโทษอีกครั้งหนึ่ง 

2. การใช้รถจักรยานยนต์ในโรงเรียน 
เพ่ือให้การใช้รถจักรยานยนต์ในโรงเรียนเป็นไปด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย เพ่ือให้เกิดความปลอดภัย

กับผู้ขับข่ีและบุคคลอ่ืน ๆ ในโรงเรียน จึงขอให้นักเรียนที่นำรถมาใช้ในโรงเรียน ปฏิบัติให้ตรงกันดังนี้ 
1. เมื่อนักเรียนมาถึงหน้าประตูโรงเรียนให้จอดรถแล้วลงมาทำความเคารพครูที่รอรับ 
2. ให้นักเรียนจูงรถมาจอดไว้ในลานจอดรถท่ีโรงเรียนจัดไว้ให้เท่านั้นบริเวณกำแพงด้านหน้าข้างโรงอาหาร 
3. ห้ามนักเรียนจอดรถนอกรั้ว/กำแพงโรงเรียน หากพบนักเรียนคนใดจอดรถนอกบริเวณดังกล่าว ให้ฝ่าย

กิจการนักเรียนดำเนินการตามกฎระเบียบของโรงเรียน 
4. การใช้รถในบริเวณโรงเรียน ให้ใช้วิธีการจูงเท่านั้น ทั้งตอนเข้าและตอนออก 
5. การจูงรถในบริเวณโรงเรียนให้จูงชิดขอบทางเท้าด้านซ้ายมือ และไม่จูงเรียงหน้ากระดาน 
6. การนำรถมาจอดที่ลานจอดรถจะต้องจอดให้เป็นระเบียบ และควรใส่กุญแจให้เรียบร้อย 
7. นักเรียนที่นำรถมาใช้ในโรงเรียนจะต้องสวมหมวกนิรภัยให้เรียบร้อย 
8. รถที่นำมาใช้ในโรงเรียนจะต้องมีทะเบียนและป้ายทะเบียนถูกต้องตามกฎหมาย 
9. รถที่นำมาใช้จะต้องมีไฟสัญญาณเรียบร้อย เช่น ไฟเลี้ยว ไฟท้าย กระจก 



10. รถที่นำมาใช้ในโรงเรียนจะต้องไม่มีการดัดแปลงสภาพ 
11. นักเรียนที่ใช้รถผู้ปกครองนักเรียนจะต้องแจ้งให้โรงเรียนทราบเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มของ

ทางโรงเรียน 
12. ห้ามนักเรียนขับขี่รถในบริเวณโรงเรียนทุกกรณี 
หมายเหตุ หากนักเรียนไม่ปฏิบัติตามระเบียบจะมีการตักเตือน 1 ครั้ง และหากฝ่าฝืนอีกจะเชิญผู้ปกครอง

มารับทราบและร่วมกันแก้ปัญหา และหากยังฝ่าฝืนอีกจะไม่ให้นำรถมาใช้ในโรงเรียนอีก 

3. การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 
การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน เป็นการขออนุญาตในระหว่างคาบเรียนของนักเรียน นักเรียนที่ขอ

อนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนจะต้องเขียนใบขออนุญาตและมีลายเซ็นรับรองจากครูอาจารย์ที่เกี่ยวข้องครบถ้วน 
และยื่นคำร้องขออนุญาตที่ห้องกิจการนักเรียน รองผู้อำนวยการโรงเรียนที่ดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนหรือ
หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน จะพิจารณาความถูกต้องและเห็นสมควรอนุญาตหรือไม่ (ใช้เวลา 20 นาที) 

เมื่อได้รับอนุญาตแล้วนำใบอนุญาตยื่นแสดงเพ่ือลงเวลาออกนอกบริเวณโรงเรียนกับเจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยที่ป้อมยามหน้าโรงเรียน และรับบัตรอนุญาตการออกนอกบริเวณโรงเรียน (ใช้เวลา 5 นาที) 

เมื่อกลับเข้ามาในโรงเรียนต้องนำบัตรอนุญาตดังกล่าวมาลงเวลากลับมาเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่
ป้อมยามและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยจะเป็นผู้เก็บบัตรนั้นไว้  

ข้อพิจารณาในการอนุญาตให้กับนักเรียนออกนอกบริเวณโรงเรียน จะอนุญาตเฉพาะกรณีที่นักเรียนมีเหตุผล
ความจำเป็นจริง ๆ ซึ่งไม่สามารถหลีกเลี่ยงได้ และพิจารณาอนุญาตให้นักเรียนออกนอกบริเวณโรงเรียนเฉพาะในคาบ
ที่นักเรียนว่างเท่านั้น กรณีที่นักเรียนขออนุญาตไปเพื่อจะเอาสมุดหนังสือ สมุดจดงานหรือการบ้าน ฯลฯ ไม่อนุญาต
ให้นักเรียนออกไป ทั้งนี้เพราะถือเป็นความบกพร่องของนักเรียนเองที่ต้องแก้ไข 

กรณีนักเรียนขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนและไม่กลับมาเรียนอีกในวันนั้น โรงเรียนจะอนุญาตให้
นักเรียนคนนั้นขออนุญาตกลับได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 

1. มีผู้ปกครองที่ถูกต้องมารับ 
2. มีหนังสือขออนุญาตซึ่งผู้ปกครองหรือครูที่ปรึกษาเขียนขออนุญาตถูกต้อง ยื่นที่ห้องกิจการนักเรียน 
3. กรณีป่วยไข้รุนแรงหรือเป็นโรคติดต่อ และฝ่ายพยาบาลของโรงเรียนได้พิจารณา ออกใบอนุญาตให้

กลับไปรักษาตัวที่บ้านหรือสถานพยาบาล 
นอกเหนือจาก 3 กรณีดังกล่าวข้างต้น ทางโรงเรียนจะไม่อนุญาตให้นักเรียนออกนอกบริเวณโรงเรียน และ

การขออนุญาตของนักเรียนในกรณีนี้ถึงแม้จะมีเหตุผลถูกต้องดัง 3 กรณีข้างต้นแล้วนักเรียนที่ขออนุญาตจะต้อง
ติดต่อขออนุญาตอย่างถูกต้องกับครูที่ห้องกิจการนักเรียนและแสดงหลักฐานต่าง ๆ ในการขออนุญาตแล้วจึงจะ
ออกไปได ้

กรณีนักเรียนขออนุญาตออกนอกบริเวณเป็นหมู่คณะ เพื่อทำกิจกรรมหรือธุระอย่างใดอย่างหนึ่ง จะต้อง
ปฏิบัติดังนี้  (ใช้เวลา 60 นาที) 

1. จะต้องบันทึกขออนุญาตต่อผู้อำนวยการโรงเรียน หรือผู้รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน 
2. ครูเวร ครูที่ปรึกษา หัวหน้ากลุ่มฯ และรองผู้อำนวยการโรงเรียนที่ดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนไม่มี

สิทธิ์อนุญาตให้นักเรียนออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นหมู่คณะ นอกเหนือจากการแสดงความคิดเห็นประกอบการขอ
อนุญาตของนักเรียนเท่านั้น 

3. การออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นหมู่คณะจะต้องมีครูเป็นผู้รับผิดชอบ ควบคุมนักเรียนหากไม่มีครูเป็น
ผู้รับผิดชอบควบคุมไปโรงเรียนไม่พิจารณาอนุญาต 

 
 



4. การเข้าแถวเคารพธงชาติ 
1. นักเรียนต้องเข้าแถวเคารพธงชาติตอนเช้า เวลา 07.50 น. 
2. นักเรียนต้องรีบทำภารกิจส่วนตัวให้เสร็จ ก่อนเพลงมาร์ชโรงเรียนจะจบ 
3. หากนักเรียน มาโรงเรียนช้ากว่าเวลา 08.00 น. โดยประมาณ หรือหลังจากเพลงชาติจากสถานี

วิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยจบลง ถือว่ามาสายด้วย ต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
- ต้องทำกิจกรรมอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
- ตัดคะแนนความประพฤติ 
- แจ้งให้ผู้ปกครองทราบ 

4. หากนักเรียนมาถึงโรงเรียนในขณะทำกิจกรรมหน้าเสาธง ให้นักเรียนยืนรอที่ประตูโรงเรียน ครูเวรหน้า
ประตูบันทึกชื่อนักเรียน และให้นักเรียนทำกิจกรรมหน้าเสาธงทีหลัง (ใช้เวลา 30 นาที) 

5. การนำโทรศัพท์หรืออุปกรณ์ที่ใช้แทนโทรศัพท์มาใช้ในโรงเรียน 
นักเรียนสามารถนำโทรศัพท์ และเครื่องมือสื่อสารที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษามาโรงเรียนได้ โดยมีแนว

ปฏิบัติดังนี้ 
1. หากมีการชำรุด สูญหาย ทางโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 
2. นักเรียนไม่ใช้โทรศัพท์ และเครื่องมือสื่อสาร ขณะทำกิจกรรมต่าง ๆ (นักเรียนต้องปิดโทรศัพท์) เช่น 

กิจกรรมหน้าเสาธง กิจกรรมขณะประชุม อบรม ขณะเรียนไม่ว่าในห้องเรียนหรือนอกห้องเรียน หากโรงเรียนจับได้ 
จะยึดโทรศัพท์ไว้และผู้ปกครองมารับได้ตามวันเวลาที่กำหนดเป็นกรณีไป 

3. นักเรียนไม่ใช้โทรศัพท์ ไปในทางเสื่อมเสียศีลธรรม เช่น สื่อลามก อนาจาร 
4. นักเรียนต้องไม่ใช้โทรศัพท์ สื่อสารไปในเรื่องที่ผิดกฎหมาย หากโรงเรียนจับได้ จะยึดโทรศัพท์แล้วให้

ผู้ปกครองมารับคืน และดำเนินการตามระเบียบของโรงเรียน  
*****ผู้ปกครองควรดูแล และแนะนำนักเรียนในเรื่องการใช้เครื่องมือสื่อสารด้วย***** 

6. การขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
หนังสือรับรองความประพฤติเป็นเอกสารที่โรงเรียนออกให้นักเรียนเพื่อใช้เป็นเอกสารประกอบการสมัครเข้า

ศึกษาต่อ หรือเพ่ือการอ่ืน ๆ เพ่ือให้เป็นแนวทางเดียวกัน โรงเรียนจึงกำหนดแนวปฏิบัติดังนี้ 
1. นักเรียนที่ต้องการขอหนังสือรับรองความประพฤติต้องยื่นคำร้อง และภาพถ่ายหน้าตรงขนาด 1.5 นิ้ว ที่

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนล่วงหน้า 2 วัน เหตุผลที่ต้องให้นักเรียนนำรูปถ่ายมาด้วย เนื่องจากกลุ่มบริหารกิจการ
นักเรียนต้องการให้เป็นเครื่องยืนยันระหว่างชื่อ - สกุล นักเรียนกับภาพถ่ายว่าเป็นบุคคลเดียวกันหรือไม่ (ใช้เวลา 
15 นาที) 

2. นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนพฤติกรรมถึง 80 คะแนน กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนจะไม่ออกหนังสือรับรอง
ความประพฤติให้ 

7. การยึดสิ่งของมีค่า หรือสิ่งของท่ีผิดระเบียบโรงเรียน 
ในกรณีที่ครูเวรประจำวันหรือครูผู้สอนเห็นว่าแต่งกายด้วยเครื่องประดับที่ไม่เหมาะสมต่อสภาพนักเรียนหรือ

เห็นว่าอาจเกิดอันตรายต่อตัวนักเรียน ครูสามารถยึดเก็บรักษาไว้ได้โดยต้องบันทึกในเอกสารและเชิญให้ผู้ปกครองมา
รับภายใน 7 วัน หากพ้นกำหนดทางโรงเรียนถือว่าผู้ปกครองสละสิทธิ์ในของนั้นจะมาฟ้องร้องหรือเรียกเอาคืนจาก
โรงเรียนไม่ได้ ยกเว้น อุปกรณ์การแต่งกาย เช่น รองเท้า ถุงเท้า รองเท้าแตะ เป็นต้น ไม่อนุญาตให้รับคืน 

 
 



8. การเชิญผู้ปกครองนักเรียน 
เมื่อนักเรียนมีพฤติกรรมอันไม่พึงประสงค์บ่อยครั้ง โรงเรียนจำเป็นต้องเชิญผู้ปกครองมาพบเพ่ือหาทางแก้ไข

ปัญหา และช่วยเหลือนักเรียน เพื่อให้การเชิญผู้ปกครองเป็นไปในแนวทางเดียวกัน กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนจึง
กำหนดแนวทางปฏิบัติดังนี้ 

1. ครูที่ปรึกษา หรือครูที่เก่ียวข้องที่ต้องการเชิญผู้ปกครองนักเรียนกรอกข้อมูลนักเรียนในเอกสารของกลุ่ม
บริหารกิจการนักเรียนส่งที่กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน (ใช้เวลา 15 นาที) 

2. กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนจะประสานงานกับครูที่ปรึกษา หรือหัวหน้าระดับแล้วแต่กรณีเพ่ือส่งหนังสือ
เชิญให้ผู้ปกครองนักเรียน หรือกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนอาจโทรศัพท์เชิญผู้ปกครองก็ได้ (ใช้เวลา 15 นาที) 

3. เมื่อผู้ปกครองนักเรียนมาพบตามวันเวลาที่นัดหมายแล้ว ผู้นัดหมายต้องให้ผู้ปกครองนักเรียนกรอกข้อมูล
ในแบบ ไว้เป็นหลักฐานด้วย (ใช้เวลา 60 นาที) 

4. การเชิญผู้ปกครองมาพบบางกรณีอยู่ในดุลพินิจของกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนและผู้อำนวยการโรงเรียน 
**ผู้ปกครองท่ีมาติดต่อกับทางโรงเรียนต้องเป็นผู้ปกครองท่ีลงชื่อในใบมอบตัวเท่านั้น** 

 

ระเบียบโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม ว่าด้วยการควบคุมความประพฤติ การลงโทษ การตัดและ  
การเพิ่มคะแนนความประพฤตินักเรียน พ.ศ. 2567 

 
โดยเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคมว่าด้วยความผิดและการพิจารณาโทษ

นักเรียนเพื่อให้มีความเหมาะสม จึงอาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการลงโทษนักเรียน และ
นักศึกษา พ.ศ. 2548 และกฎกระทรวงกำหนดความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. 2548 โรงเรียนป่า
พะยอมพิทยาคม ได้กำหนดการลงโทษ การตัดและการเพิ่มคะแนนความประพฤติ ของนักเรียนให้เป็นไปอย่างเสมอ
ภาคจึงได้ออกระเบียบไว้ดังนี้ 

ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า "ระเบียบโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม ว่าด้วยการควบคุมความประพฤติการลงโทษ 
การตัด และการเพิ่มคะแนนความประพฤตินักเรียน พ.ศ. 2567" 

ข้อ 2. ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้หลังจากผู้อำนวยการโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม ลงนามหรืออนุญาตให้ใช้
ระเบียบนี้ 

ข้อ 3. ให้ยกเลิก บรรดา ข้อบังคับ หรือคำสั่งอื่นใดในส่วนที่กำหนดไว้แล้วในระยะระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดแย้ง
กับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
"โรงเรียน" หมายถึง โรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม 
"นักเรียน" หมายถึง นักเรียนที่กำลังศึกษาอยู่ในโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม 
"หัวหน้าสถานศึกษา" หมายถึง ผู้อำนวยการโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ทำ

หน้าที่หัวหน้าสถานศึกษา 
"รองผู้อำนวยการ" หมายถึง รองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
"หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน" หมายถึง ครูที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งของโรงเรียนให้ปฏิบัติหน้าที่

หัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
"ครู" หมายถึง ครูที่ปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติการสอนอยู่ในโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม 
"ครูประจำวิชา" หมายถึง ครูที่ปฏิบัติหน้าที่สอนวิชาต่าง ๆ ในโรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคม 
"ผู้ปกครอง" หมายถึง บุคคลที่ลงชื่อในใบมอบตัวเท่านั้น 
"ครูที่ปรึกษา" หมายถึง ครูที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งโรงเรียนให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นครูที่ปรึกษา 



"หัวหน้าระดับชั้น" หมายถึง ครูที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งโรงเรียนให้ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าระดับชั้น 
"การประพฤติผิด"หมายถึง การกระทำใด ๆ ก็ตามที่ฝ่าฝืนระเบียบ ข้อบังคับของทางโรงเรียน 
"การลงโทษ"หมายถึง การลงโทษนักเรียนที่ประพฤติผิดหรือฝ่าฝืนระเบียบของทางโรงเรียน 
"คะแนนความประพฤติ" หมายถึง คะแนนที่ใช้ควบคุมความประพฤตินักเรียนของโรงเรียนป่าพะยอมพิทยา

คม ซึ่งในแต่ละปีการศึกษานักเรียนแต่ละคนจะมีคะแนนความประพฤติของตนเอง 100 คะแนน 
"การควบคุมความประพฤตินักเรียน" หมายถึง การลงโทษและการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน

ควบคู่กันไปด้วย 
"การเพ่ิมคะแนนความประพฤติ" หมายถึง การเพ่ิมคะแนนความประพฤติให้กับนักเรียนในกรณีท่ีมีหลักฐาน

แสดงว่าเป็นบุคคลที่มีคุณธรรมจริยธรรมช่วยเหลือสังคม สร้างชื่อเสียงให้กับโรงเรียนเป็นแบบอย่างกับผู้อ่ืนเป็นที่
ประจักษ์ 

ข้อ 5. เพื่อให้สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการลงโทษนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. 
2548 โรงเรียนป่าพะยอมพิทยาคมจึงกำหนดโทษของนักเรียน มี 4 สถาน ดังนี้ 

1. ว่ากล่าวตักเตือน 
2. ทำทัณฑ์บน 
3. ตัดคะแนนความประพฤติ 
4. ทำกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

ข้อ 6. การว่ากล่าวตักเตือน ใช้สำหรับนักเรียนที่จะกระทำความผิด ขั้นเบา ในครั้งแรกและให้เป็นอำนาจ
ของครูที่พบเห็นการกระทำความผิด เป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยการว่ากล่าวตักเตือน 

ข้อ 7. การทำทัณฑ์บน และตัดคะแนนความประพฤติ โดยบันทึกไว้ในทะเบียนประวัติ และบันทึกข้อมูล
คะแนนความประพฤติ ใช้ในกรณีที่นักเรียนที่ประพฤติตนไม่เหมาะสม หรือฝ่าฝืนระเบียบโรงเรียน หรือกรณีทำให้
เสื่อมเสียชื่อเสียง และเกียรติศักดิ์ของสถานศึกษา หรือเคยได้รับโทษว่ากล่าวตักเตือนแล้วยังไม่เข็ดหลาบ ให้เป็น
อำนาจของหัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการกลุ่มบริหาร
กิจการนักเรียน แล้วเสนอรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเป็นผู้พิจารณาอนุญาต (ใช้เวลา 1 
วัน) 
 ข้อ 8. การตัดคะแนนความประพฤติ และบันทึกไว้ในทะเบียนประวัติ และบันทึกข้อมูลคะแนนความ
ประพฤติ โดยให้ครูทุกคนที่พบการกระทำความผิดบันทึกข้อมูลการกระทำผิดลงในใบบันทึกการตัดคะแนนพฤติกรรม 
เสนอต่อกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเพื่อพิจารณาแล้วเสนอรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
เป็นผู้อนุญาตตัดคะแนน และบันทึกข้อมูล (ใช้เวลา 1 วัน) 
 การตัดคะแนนความประพฤติ ให้พิจารณาระดับความผิดตามความเหมาะสมแต่ละกรณีความผิดเป็นราย ๆ 
ไป โดยในแต่ละปีการศึกษานักเรียนมีคะแนนเต็ม 100 คะแนน การตัดคะแนนความประพฤติแบ่งออกเป็น 4 ระดับ 
คือ 

1. ขั้นเบา  ตัดคะแนน 5  คะแนน 
2. ขั้นปานกลาง  ตัดคะแนน 10 – 25  คะแนน 
3. ขั้นร้ายแรง  ตัดคะแนน 30 – 50  คะแนน 
4. ขั้นร้ายแรงมาก ตัดคะแนน 60 – 100  คะแนน 
การตัดคะแนนความประพฤติใช้สำหรับนักเรียนที่กระทำผิดระเบียบโรงเรียน ขั้นเบา ครบ 3 ครั้ง โดยตัด

คะแนน 5 คะแนน มีดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
1 มาโรงเรียนสายโดยไม่มีสาเหตุ มาสายไม่ทันเข้าแถวเคารพธงชาติเกินเวลา 08.00 น. 5 
2 ไม่เข้าแถวเคารพธงชาติตอนเช้าโดยหลบอยู่ในสถานที่ต่าง ๆ 5 



ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
3 แต่งกายผิดระเบียบใช้กระเป๋านักเรียนผิดแบบที่โรงเรียนกำหนด 5 
4 แสดงกิริยาไม่สุภาพในโรงเรียนและสถานที่สาธารณะ 5 
5 ยุยงให้เกิดความแตกแยก 5 
6 เล่นในที่ต้องห้าม/ไม่เหมาะสม/เข้าไปในสถานที่ไม่เหมาะสม 5 
7 ไม่จอดยานพาหนะในสถานที่ที่โรงเรียนกำหนด 5 
8 แต่งหน้า ทาปาก เขียนคิ้ว 5 
9 ไม่แต่งเครื่องแบบลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บำเพ็ญประโยชน์ในวันที่มีเรียน 5 

10 หนีเรียน/ไม่เข้าร่วมกิจกรรมที่โรงเรียนกำหนด 5 
11 หนีเรียน หลบหนีโรงเรียน(ไม่เข้าโรงเรียน) 5 
12 ขัดคำสั่งครูอาจารย์/กล่าวเท็จต่อครูอาจารย์ 5 
13 แต่งกายไม่เหมาะสมเข้าโรงเรียนในวันหยุด ไม่แต่งกายเครื่องแบบของโรงเรียนใน

วันหยุด (ชุดนักเรียน ชุดพละ) 
5 

14 ปลอมแปลงลายมือชื่อในเอกสาร 5 
15 ไม่นำเอกสารทางโรงเรียนให้ผู้ปกครอง 5 
16 นำโทรศัพท์มาใช้ในคาบเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาต 5 

 
 การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนที่กระทำความผิดระเบียบโรงเรียน ขั้นปานกลาง โดยตัดคะแนน   
10 – 25 คะแนน  มีดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
1 ทรงผมผิดระเบียบ 20 
2 ประพฤติตนเป็นอันธพาล 25 
3 ทำลายทรัพย์สินของทางโรงเรียน/ครู บุคลากร และของนักเรียน 25 
4 สูบบุหรี่หรือมีบุหรี่ไว้ในครอบครอง 25 
5 ก้าวร้าว ขู่เข็ญ ต่อนักเรียนคนอ่ืน 25 
6 หลบหนีโรงเรียน และออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไม่ได้รับอนุญาต 25 
7 นำเพื่อนต่างโรงเรียนเข้ามาก่อความวุ่นวาย 20 
8 ไม่เคารพครู/กระด้างกระเดื่องต่อครู 20 
9 สร้างความรำคาญ ก่อกวน ขณะครูสอน 10 

10 ขโมยทรัพย์สินของโรงเรียนและผู้อื่น 25 
 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนที่กระทำความผิดระเบียบโรงเรียน ขั้นร้ายแรง โดยตัดคะแนน 30 – 50 
คะแนน มีดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
1 เล่นการพนันทุกชนิด 30 
2 สร้างความเสื่อมเสียให้กับโรงเรียน และผู้อื่น 30 
3 ประพฤติชู้สาว 30 
4 นำสิ่งลามก อนาจารมาเผยแพร่ในโรงเรียน 30 



ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
5 ทะเลาะวิวาท 40 
6 ทำร้ายร่างกายผู้อ่ืน 40 
7 พกพาอาวุธ หรือมีสิ่งเทียมอาวุธ 50 
8 ดูหมิ่นคุณครูหรือผู้มีพระคุณ 50 
9 กระทำความผิดทางอาญา 50 

 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนที่กระทำผิดระเบียบโรงเรียน  ขั้นร้ายแรงมาก  โดยตัดคะแนน 60 – 100 
คะแนน มีดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ พฤติกรรม คะแนนที่ตัด 
1 รวมกลุ่มลักขโมย 60 
2 ข่มขู่ รีดไถผู้อ่ืน 60 
3 ประพฤติตนชู้สาวทำให้โรงเรียนเกิดความเสียหาย 60 
4 ดื่มสุรา / เสพสารเสพติดเข้าลักษณะมั่วสุ่มบริเวณโรงเรียน 60 
5 เสพยาเสพติดหรือมียาเสพติดร้ายแรงไว้ในครอบครอง 70 
6 ยุยง ชักชวน ทำการประท้วงครู หรือโรงเรียน 70 
7 เข้ากลุ่มทำร้ายร่างกายผู้อื่นโดยใช้อาวุธหรือไม่ก็ตาม 80 
8 พกพาอาวุธปืน วัตถุระเบิด 100 
9 จำหน่ายสิ่งเสพติด 100 

10 ก่อการทะเลาะวิวาทหรือชักนำบุคคลมาร่วมก่อทะเลาะวิวาท 100 
11 ค้าประเวณีหรือเป็นคนชักนำให้มีการค้าประเวณี 100 
12 ทำร้ายร่างกายบุคลากร ครูในโรงเรียน 100 

 
การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียนที่กระทำความผิด ครั้งละ 50 คะแนน ขึ้นไป ให้คณะกรมการกลุ่ม

บริหารกิจการนักเรียนพิจารณา และเสนอรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มงานกิจการนักเรียน เพื่อเสนอหัวหน้า
สถานศึกษาเป็นผู้อนุญาต (ใช้เวลา 1 วัน) 

การลงโทษนักเรียน ผู้ลงโทษจะลงโทษได้ จะต้องปรากฎข้อเท็จจริงชัดแจ้งว่าผู้นั้นกระทำผิดและสมควรถูก
ลงโทษ และการสั่งตัดคะแนนความประพฤติทุกครั้งจะต้องมีหลักฐานประกอบ 

ข้อ 9. การตัดคะแนนความประพฤตินักเรียน ให้ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
1. แจ้งให้นักเรียนผู้นั้นทราบ (ใช้เวลา 10 นาที) 
2. แจ้งการถูกตัดคะแนนความประพฤติหรือลงโทษให้ผู้ปกครองนักเรียนนั้นทราบ (กรณีนักเรียนถูก

ตัดคะแนนพฤติกรรม 20 คะแนนขึ้นไปในคราวเดียว) (ใช้เวลา 1 วัน) 
3. ปิดประกาศผลการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ ของนักเรียนที่ถูกตัดคะแนนเพ่ือแสดงเป็น

หลักฐานตรวจสอบในกรณีที่มีการร้องขอ (ใช้เวลา 1 วัน) 
ข้อ 10. การทำกิจกรรมเพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรม และหรือตัดคะแนนความประพฤติ และบันทึกข้อมูลเป็น

หลักฐาน ใช้สำหรับนักเรียนที่กระทำผิดจนถูกหักคะแนนพฤติกรรมครบ 60 คะแนนให้เป็นอำนาจของหัวหน้ากลุ่ม
บริหารกิจการนักเรียน เป็นผู้พิจารณาลงโทษ โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน แล้ว
เสนอรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเป็นผู้อนุญาต (ใช้เวลา 1 วัน) 



การทำกิจกรรม หมายความว่า การให้นักเรียนที่กระทำความผิดทำกิจกรรม หรือบำเพ็ญตนให้เป็นประโยชน์
ต่อตนเอง โรงเรียนหรือสังคม 

ข้อ 11. ในการเพิ่มคะแนนความประพฤติให้กับนักเรียน ต้องมีหลักฐานแสดงว่าเป็นบุคคลที่มีคุณธรรม
จริยธรรมช่วยเหลือสังคม สร้างชื่อเสียงให้กับโรงเรียน เป็นแบบอย่างกับผู้อื่นเป็นที่ประจักษ์ตามเกณฑ์การเพ่ิม
คะแนนความประพฤติ ที่แนบท้ายระเบียบฯ นี้ โดยสามารถนำไปลบล้างคะแนนพฤติกรรมที่ถูกตัดได้ ทั้งนี้ให้เป็น
อำนาจของหัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน เป็นผู้พิจารณาโดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการ
นักเรียน แล้วเสนอรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเป็นผู้อนุญาต (ใช้เวลา 1 วัน) 

ผลของการถูกตัดคะแนนความประพฤติ การแจ้งผู้ปกครอง และการเพ่ิมคะแนนความประพฤติให้ใช้ตามที่
แนบท้ายระเบียบฯ นี้ 

ข้อ 12 หัวหน้าสถานศึกษามีอำนาจในการสั่งยกเลิกระเบียบนี้ 
ข้อ 13. การแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบนี้ ให้กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเป็นผู้ดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมแล้วเสนอ

ให้หัวหน้าสถานศึกษา เป็นผู้ประกาศใช้ 
ข้อ 14. ให้รองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน หรือหัวหน้ากลุ่มบริหารกิจการนักเรียน

ที่รองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนมอบหมาย เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
ข้อ 15. ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป 
 

คะแนนความผิด บทลงโทษ 
20 คะแนน แจ้งผู้ปกครองทราบ 
40 คะแนน เชิญผู้ปกครองมาพบ 
60 คะแนน เชิญผู้ปกครองมาพบ  ทำทัณฑ์บนครั้งท่ี 1 
80 คะแนน เชิญผู้ปกครองมาพบ  ทำทัณฑ์บนครั้งท่ี 2 

100 คะแนน ลงชื่อทำสัญญาเปลี่ยนสถานศึกษา 
 

เกณฑ์การเพิ่มคะแนนความประพฤติ 
 การพิจารณาให้คะแนนความประพฤติ ต้องมีหลักฐานแสดงว่าเป็นบุคคลที่มีคุณธรรมจริยธรรม ช่วยเหลือ
สังคม สร้างชื่อเสียงให้กับโรงเรียน เป็นแบบอย่างกับผู้อ่ืนเป็นที่ประจักษ์ จึงกำหนดเกณฑ์ไว้ดังนี้ 
 

ที ่ พฤติกรรมเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ คะแนนเพ่ิม 
1 ถามความรู้จากครูนอกเวลาเรียน 5 
2 เป็นวิทยากรรับเชิญให้ความรู้หมู่คณะ 10 
3 ได้ระดับผลการเรียน ระดับ 4 ตั้งแต่ 8 วิชาขึ้นไป ใน 1 ภาคเรียน 10 
 การร่วมกิจกรรม  

4 ร่วมแสดงผลงานในโอกาสต่าง ๆ  5 
5 สอบได้นักธรรมโท 10 
6 สอบได้นักธรรมเอก 20 
 ความรับผิดชอบ  

7 ร่วมรักษาความสะอาด (กิจกรรม 5 ส. ไม่ขาดเลยครบ 1 เดือน) 10 
8 ไม่ขาดเรียนเลยในรอบ 1 เดือน 10 
 การแต่งกาย  

9 ตัดผมตรงเวลา และถูกต้องตามระเบียบทุกเดือน 10 



 ความมีน้ำใจ  
10 ช่วยเหลือครูเมื่อถูกร้องขอ 5 
11 อาสาช่วยเหลือครูไม่ต้องถูกร้องขอ 10 
12 ช่วยเหลืองานโรงเรียน 20 

 ความซื่อสัตย์  
13 นำสิ่งของ เงินทอง ที่พบเจอ มูลค่า น้อยกว่า 50 – 100 บาท มอบให้

คร ู
5 

ที ่ พฤติกรรมเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้ คะแนนเพ่ิม 
14 นำสิ่งของ เงินทอง ที่พบเจอ มูลค่า มากกว่า 100 บาท มอบให้ครู 10 

 ความเป็นผู้นำ  
15 หัวหน้า/รองหัวหน้าห้องเรียน 10 
16 ประธาน/กรรมการคณะสี 10 
17 ประธาน/กรรมการนักเรียน 20 

 การบริจาค/ร่วมบริจาค  
18 บริจาคมูลค่า มากกว่า 100 บาท 10 
19 บริจาคโลหิต 15 

 การแจ้งข่าวเพ่ือนที่หลงผิด  
20 แจ้งเบาะแส 5 
21 แจ้งข้อเท็จจริง 10 
22 แจ้งและให้ความช่วยเหลือเพ่ือนให้เป็นคนดีได้ 20 

 การแสดงผลงาน  
23 เป็นตัวแทนโรงเรียนร่วมการแข่งขันระดับจังหวัด 20 
24 เป็นตัวแทนโรงเรียนร่วมการแข่งขันระดับภาค 30 
25 เป็นตัวแทนโรงเรียนร่วมการแข่งขันระดับชาติ 40 
26 เป็นตัวแทนโรงเรียนร่วมการแข่งขันระดับนานาชาติ 50 
27 มีงานที่สร้างชื่อเสียงระดับจังหวัด 20 
28 มีผลงานที่สร้างชื่อเสียงระดับภาค 30 
29 มีผลงานที่สร้างชื่อเสียงระดับชาติ 40 
30 มีผลงานที่สร้างชื่อเสียงระดับนานาชาติ 50 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบียบและกฎกระทรวงศึกษาธิการเกี่ยวกับการลงโทษ และการกําหนดความประพฤติของนักเรียน
และนักศึกษา 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 


