
กลุ�มงานบรหิารงบระมาณ

 คู�มือมาตรฐานการให�บรกิาร

โรงเรยีนพนางตงุ

กระทรวงศึกษาธิการ

สาํนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพทัลงุ



การใหบริการ กลุมบริหารงานงบประมาณ

หมายเหตุ

     ขั�นตอนการปฎิบัติการให้บริการนักเรียนครูผู้ปกครองประชาชน
หน่วยงานอื�นๆทั�งภาครัฐและเอกชน

เราทําได!
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ผูใชบริการ ติดตองาน

สอบถาม รับคํารอง

ตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ

 นักเรียน ผู้ปกครอง ประชาชน
หน่วยงานอื�นๆ

ทั�งภาครัฐและเอกชน

ติดต่อประชาสัมพันธ์หรือติดต่อ
งานกลุ่มบริหารงานงบประมาณ

02

สอบถามความประสงค์ของ
ผู้มาติดต่อขอใช้บริการ

ให้ผู้มาติดต่อขอให้บริการ 
กรอกเอกสารคําร้องความประสงค์

ต้องการรับบริการเรื�องใด

ตรวจสอบข้อมูลเอกสารคําร้อง
ข้อมูลบุคคลที�ขอใช้บริการ(ถ้ามี)

นําเอกสารคําร้องเอกสารข้อมูลผู้
ร้อง (ถ้ามี) เสนอผู้รับผิดชอบ

ดําเนินการ

1 min

3 min 2 min

5 min10 min

ไม่มีค่าธรรมเนียมในการติดต่อ



กฎหมายที
�เกี�ยวข้อง

กฎหมายที
�เกี�ยวข้อง

 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจาก
คลัง พ.ศ. 2520 และที�แก้ไข
เพิ�มเติม

ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนําส่ง
คลังของส่วนราชการพ. ศ. 2520 และที�
แก้ไขเพิ�มเติม


