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บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านพระม่วง  อ าเภอกันตัง  จังหวัดตรัง  สพป.ตรัง เขต 2        
ท่ี พิเศษ/256๖ วันที่  19  มิถุนายน  2566 
เร่ือง การด าเนินงานระบบ One Stop Service     
 

เรียน คณะครูและบุคลากรทุกท่าน ทราบ 
 

  ด้วยโรงเรียนพระม่วง  ได้จัดท าระบบ One Stop Service เพื่ออ านวยความสะดวกกับผู้ปกครองและ
ผู้ท่ีมาติดต่อราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็วใน ๕ เรื่อง ดังนี้ 

1. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 
2. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 
3. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
4. ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนใหม่ 

 5.  ขั้นตอนการขอใช้อาคาร สถานท่ีของโรงเรียน 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       
 ลงช่ือ............................. .............................. 
             (นางสาวสุวิมล  ส าลี) 
      ต าแหน่ง ครูโรงเรียนบ้านพระม่วง 
     หัวหน้างานบริหารท่ัวไป 

 
ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา 
  

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

         ลงช่ือ......................... .................................. 
            (นางสาววีระยา  นาเกลือ)            
           ต าแหน่ง ครูโรงเรียนบ้านพระม่วงรักษาการในต าแหน่ง 
                                                                               ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพระม่วง 

 
   
 

 



ค ำน ำ 
  
 ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ได้ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ ซึ่งพระราชบัญญัติดังกล่าว ถือเป็นกฎหมาย
กลางท่ีจะก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และจัดต้ังศูนย์บริการร่วม เพื่อรับค าร้องและ 
รับค าขออนุญาต ณ จุดเดียว เพื่อให้ข้อมูลท่ีชัดเจนเกี่ยวกับการอนุญาตซึ่งจะเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ 
ประชาชนผู้รับบริการจากภาครัฐ ท าให้การปฏิบัติราชการมีความชัดเจน โปร่งใส ลดการใช้ดุลพินิจของ
เจ้าหน้าท่ีโดยพระราชบัญญัติดังกล่าว จะมีผลใช้บังคับ เมื่อพ้นก าหนด ๑๘๐ วัน นับแต่ประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษา คือ นับต้ังแต่วันท่ี ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป ดังนั้น เพื่อเป็นการสนองนโยบาย
รัฐบาล และเพื่อให้ประชาชน ภาคธุรกิจ ข้าราชการและทุกภาคส่วนอื่น ๆ ได้รับทราบถึงขั้นตอนการให้บริการ
ต่าง ๆ ส าหรับประชาชน ทางโรงเรียนบ้านพระม่วง ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตรัง เขต ๒ จึง
ได้จัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบบ One Stop Service เพื่ออ านวยความสะดวกกับผู้ปกครองและผู้ท่ีมา
ติดต่อราชการกับทางโรงเรียน และเป็นการบริการให้เกิดความรวดเร็วใน ๕ เรื่อง ดังนี้ 
  ๑. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 
  ๒. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 
  ๓. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
  ๔. ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนใหม่ 
  ๕. ขั้นตอนการขอใช้อาคาร สถานท่ีของโรงเรียน 
 และได้น าเผยแพร่บนเว็บไชต์ ของโรงเรียนบ้านพระม่วง http://banphramuang.ac.th 
 
 
        
          (นางสาวสุวิมล  ส าลี) 
        ครูโรงเรียนบ้านพระม่วง 
        หัวหน้างานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 

 
 



สำรบัญ 
 

เรื่อง           หน้ำ 
ค าน า           ก 
สารบัญ           ข 
๑. ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service     ๑ 
๒. ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา      ๒ 
๓. ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา        ๓ 
๔. ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียนใหม่       ๔ 
๕. ขั้นตอนการขอใช้อาคาร สถานท่ีของโรงเรียน      ๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

ผู้รับผิดชอบ นำงญำณันภร  สิทธิอังกูร 

1 วัน 

1 วัน 

๑ 



 

ผู้รับผิดชอบ นำงญำณันภร  สิทธิอังกูร 
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ผู้รับผิดชอบ นำงญำณันภร  สิทธิอังกูร 
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ผู้รับผิดชอบ นำงสำวสุวิมล  ส ำลี 

๔ 



 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ นำงสำวสุวิมล  ส ำลี 

๕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


