
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

   การจ าหน่ายนักเรียน 
 

 

  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
โรงเรียนบ้านหน้าควนลงั (ราษฎร์สามัคคี) 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา  เขต 2 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 

 



 

บทนำ 
 

        “คู่มือการปฏิบัติงานการจำหน่ายนักเรียน” เล่มนี้ ได้เรียบเรียงขึ้น โดยอาศัยข้อมูลจาก แนวทางการดาเนินงาน
ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ และจากแนวทางการดำเนินงานจำหน่ายนักเรียน สังกัดสานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เป็นหลักในการเรียบเรียง โดยมีจุดประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางสาหรับการดำเนินงาน
จำหน่ายนักเรียนของโรงเรียนบ้านหน้าควนลัง (ราษฎร์สามัคคี ) ดำเนินงานได้อย่างถูกต้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
โดยมีความกระชับ สมบูรณ์ ครอบคลุม สอดรับกับระเบียบ ประกาศ ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
            หวงัเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเลม่นีจ้ะเป็นประโยชนต่์อโรงเรียนและครูผู้รับผิดชอบงานจ าหน่ายนกัเรียน ใหส้ามารถ
ดาเนินการไดบ้รรลผุลตามพระราชบญัญัติการศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. ๒๕๔๕ และน าไปใชใ้นการปฏิบติังานกาจ าหน่าย 

นกัเรียนไดเ้ป็นอย่างดี 
 

        ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 โรงเรียนบ้านหน้าควนลัง (ราษฎร์สามัคคี ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



การจำหน่ายนักเรียน 

 

การจำหน่ายนักเรียน  หมายถึง การดำเนินการให้นักเรียนพ้นสภาพการเป็นนักเรียนจากสถานศึกษาที่เรียนอยู่  
สาเหตุในการจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนมี 5 สาเหตุคือ  
 

1. นักเรียนย้ายสถานศึกษา  
2. นักเรียนถึงแก่กรรม  
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่  
4. นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษากรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้  
5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สำหรับสถานศึกษาท่ีไม่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  
5.2 กรณีนกัเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 

 

แนวทางในการปฏิบัติงานในแต่ละสาเหตุ    ซึ่งมีสาเหตุดังนี้ 

 
 
กรณีนักเรียนย้ายสถานศึกษา  
 
1. สถานศึกษา ให้ผู้ปกครองของนักเรียนที่ขอย้ายสถานศึกษา กรอกแบบฟอร์มการขอย้ายนักเรียน (แบบ พฐ.19)  
   เรียบร้อยแล้ว จึงอนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาอ่ืน ต่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ    
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (แบบ พฐ.20 และแบบ พฐ.20/1)  
2. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่กำกับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายออก พิจารณาและ 
    แจ้งผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  
2.1 อนุญาต กรณีได้รับรายงานสถานศึกษาท่ีนักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในสำนักงานเขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน)  
     (แบบ พฐ.19/2) หรือได้รับแจ้งจากสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่าง 
      สำนักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายได้เข้าเรียนแล้ว (แบบ พฐ.19/4)  
2.2 ไม่อนุญาต กรณีได้รับรายงานสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในสานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ   
     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (กรณีย้ายต่างสำนักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายไม่ได้ไปเข้าเรียน (แบบ     
     พฐ.19/4) 
3. สถานศึกษา จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีได้รับอนุญาต  
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน กรณีสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่อนุญาตให้ 
    จำหน่ายนักเรียน เนื่องจากไม่ไปเข้าเรียนตามที่ขอย้าย หากไม่สามารถติดตามนักเรียนมาเข้าเรียนได้ ให้ดำเนินการขอ 
    อนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ด้วยเหตุนักเรียน ไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่  
 
 



กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม  
 

1.สถานศึกษาขอสำเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแก่กรรมจากผู้ปกครอง โดยตรวจสอบกับสำเนาเอกสารฉบับจริง   
   ก่อนดำเนินการ  
2. สถานศึกษาขออนุญาตจาหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมต่อสานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
    แล้วแต่กรณี (แบบพฐ.20 และแบบ พฐ.20/1)  
3. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วแต่กรณี พิจารณาอนุญาตจำหน่ายนักเรียน และแจ้ง 
    ผลการพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  
4. สถานศึกษาจำหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนักเรียน 

 
กรณีนกัเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่  
 

1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู้ปกครอง และนักเรียนจากผู้ใหญ่บ้าน หรือกำนัน หรือจากอำเภอ/กิ่ง  
    อำเภอ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.23)  
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน ผู้ปกครองและนักเรียนไม่มีตัวตนในพ้ืนที่ต่อ   
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20 และแบบ พฐ.20/1)  
3. สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พิจารณาอนุญาตจาหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการ 
    พิจารณาให้สถานศึกษาทราบ (แบบ พฐ.20/2)  
4. สถานศึกษาจาหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 

 

กรณีนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ  
 

เมื่อนักเรียนมีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษา และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะส่งนักเรียนอยู่ในสถานศึกษาต่อไป ให้สถานศึกษา
พิจารณาจำหน่ายนักเรียนโดยการคำนวณอายุของนักเรียนที่จำหน่ายจาก วัน/เดือน/ปีเกิด ของนักเรียนดังกล่าว (เป็น
รายบุคคล) กับวัน/เดือน/ปีที่จำหน่าย ตามตัวอย่างข้างล่างนี้ แล้วรายงานสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4) 

ตัวอย่าง 
สถานศึกษาจำหน่ายนักเรียน จำนวน ๑ ราย  
จำหน่ายนักเรียนในวันที่ ๖ เมษายน ๒๕๖๔ (ตัวตั้ง) ลบ  
นักเรียนเกิดเมื่อวันที่ ๔ พฤษภาคม ๒๕๔๘  
๒๕๖๔   ๐๔  ๐๖  
๒๕๔๘   ๐๕  ๐๔  
๐๐๑๕  ๑๑  ๐๒ 

สรุป นักเรียนตามตัวอย่าง มีอายุ ๑๕ ปี ๑๑ เดือน ๒ วัน (อายุย่างเข้าปีที่ ๑๖) ซึ่งมีอายุเกินเกณฑ์การศึกษาภาค
บังคับ ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 



 

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา  
 
 
 

1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาต ให้เปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น     
    เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนที่เรียนจบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 แล้วให้ดาเนินการดังนี้  
    1.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  
    1.2 รายงานสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณีทราบ (แบบ พฐ.20/3 และ    
          แบบ พฐ.20/4)  
    1.3 ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาท่ีเปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนต้นที่รับผิดชอบ    
         เขตพ้ืนที่เขตบริการของนักเรียนทราบ และดำเนินการรับนักเรียนต่อไป (แบบ พฐ. 13 และแบบ พฐ.13/1)  
2. กรณนีักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสิน ผลการเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปี 
      ที่ 3 แล้ว ให้ดำเนินการดังนี้  
2.1 จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน  
2.2 รายงานสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณีทราบ 
      (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรม์ พฐ.ต่าง ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คำร้องขอย้ายนักเรียน 

 

              เขียนที่.......................(๑)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๒)....เดือน.........(๓).............พ.ศ. .......(๔)........ 

เรื่อง  ขอย้ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.................(๕)................. 

ด้วย ข้าพเจ้า.............(๖).............อยู่บ้านเลขที่.....(๗).....หมู่ที่.....(๘).....แขวง/ตำบ ล........(๙).........เขต/
อำเภอ/กิ่งอำเภอ..............(๑๐).............จังหวัด....................(๑๑)....................มีความประสงค์ขอย้ายนักเรียนใ นปกครอง
ของข้าพเจ้าซึ ่งปัจจุบันเรียนอยู ่ในสถานศึกษานี ้ไปเข้าเรียนที ่....... ........................(๑๒).........................…. แขวง/
ตำบล…………..(๑๓)…………..เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ……………(๑๔)…….……..…จังหวัด………....(๑๕)……… ดังนี้ 

๑. (ด.ช./ด.ญ.)..........(๑๖).............เกิดวันที่......(๑๗)......เดือน.........(๑๘)...........พ.ศ. .....(๑๙)..... เลข
ประจำตัวประชาชน...........(๒๐).............นักเรียนชั้น...........(๒๑)............. 

๒. (ด.ช./ด.ญ.)..........(๑๖)............เกิดวันที่........(๑๗)......เดือน.........(๑๘)...........พ.ศ. .....(๑๙)..... เลข
ประจำตัวประชาชน...........(๒๐).............นักเรียนชั้น...........(๒๑)............. 

ทั้งนี้ เนื่องจาก......................(๒๒)......................และการย้ายไปเข้าเรียนในโรงเรียนดังกล่าวนักเรียนจะ
พักอยู่บ้านเลขที่..................(๒๓)..................หมู่ที่.......(๒๔).......แขวง/ตำบล................(๒๕)............... เขต/อำเภอ/กิ่ง
อำเภอ..............(๒๖).............จังหวัด....................(๒๗).................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)…………….(๒๘)……………….. 

         (……....…..(๒๙)…..……….) 

              ผู้ปกครอง 

 

 

แบบ พฐ.๑๙ 



แบบหนังสือส่งนกัเรียนไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่ขอย้ายเข้า 
 

 

 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  ส่งนักเรียนขอย้ายมาเข้าเรียน 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.................(๖)................. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ปพ.๙      จำนวน..............(๗)..............ฉบับ 
  ๒. ปพ.๑      จำนวน..............(๘)..............ฉบับ 
  ๓. บัตรบันทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม  จำนวน..............(๙)..............ฉบับ 
 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว).................(๑๐).................อยู่บ้านเลขที่.......(๑๑).......หมู่ที่.....(๑๒).....แขวง/
ตำบล.................(๑๓).................เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ.................(๑๔).................จังหวัด............(๑๕)........ได้ขอย้าย
นักเรียนในปกครองมาเข้าเรียนในสถานศึกษานี้ ได้แก่ 

๑. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๖)............เกิดวันที่......(๑๗).....เดือน.......(๑๘).........พ.ศ. ....(๑๙).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๒๐)..................นักเรียนชั้น...........(๒๑).............. 

๒. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๖)............เกิดวันที่......(๑๗).....เดือน.......(๑๘).........พ.ศ. ....(๑๙).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๒๐)..................นักเรียนชั้น...........(๒๑)............. . 

  เนื่องจาก........................................(๒๒).......................................อนึ่ง นักเรียนที่ย้ายมาเข้าเรียนนี้ จะพัก
อยู่บ้านเลขท่ี....(๒๓)....หมู่ที่...(๒๔)...แขวง/ตำบล............(๒๕)...........เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ.......(๒๖).........จังหวัด............
(๒๗)........ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๘)………………. 

          (……....…..(๒๙)…..……….) 

      ตำแหน่ง.............(๓๐).................. 

แบบ พฐ.๑๙/๑ 



แบบรายงานผลการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน 
 

 

 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  รายงานผลการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน 
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา.................(๖)................. 
 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)....................................(๗)..........................ผู้ปกครองนักเรียนซึ่งเรียนอยู่
โรงเรียน..............(๘)..............แขวง/ตำบล................(๙)................เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ................(๑๐)............จังหวัด
.....................(๑๐)..................ได้ขอย้ายนักเรียนไปเข้าเรียนที่โรงเรียน......................(๑๑)......................แขวง/ตำบล
................(๑๒)................เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ................(๑๓)............จังหวัด............(๑๔)........จำนวน...(๑๕)...ราย 

๓. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๖)............เกิดวันที่......(๑๗).....เดือน.......(๑๘).........พ.ศ. ....(๑๙).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๒๐)..................นักเรียนชั้น...........(๒๑).............. 

๔. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๖)............เกิดวันที่......(๑๗).....เดือน.......(๑๘).........พ.ศ. ....(๑๙).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๒๐)..................นักเรียนชั้น...........(๒๑). ............. 

๕. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๖)............เกิดวันที่......(๑๗).....เดือน.......(๑๘).........พ.ศ. ....(๑๙).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๒๐)..................นักเรียนชั้น...........(๒๑)............. . 

  ขอเรียนว่าสถานศึกษา (๒๒) ❑ ยังไม่ได้รับนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียน (๒๓) ❑ ได้รับนักเรียนดังกลา่ว
เข้าเรียนแล้ว ตั้งแต่วันที่...(๒๔)...เดือน............(๒๕)...........พ.ศ. ......(๒๖)...... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๗)………………. 

          (……....…..(๒๘)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(๒๙).................. 

 

แบบ พฐ.๑๙/๒ 



แบบแจ้งผลการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน 
 

 

 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  แจ้งผลการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.................(๖)................. 

อ้างถึง  หนังสือโรงเรียน.............(๗)...........ที.่.....(๘).....ลงวนัที่....(๙)....เดือน.........(๑๐).............พ.ศ. .......(๑๑)....... 

ตามหนังสือที่อ้างถึง....................................(๑๒)..........................ได้ส่งหลักฐานการย้ายนักเรียนไปเข้า
เรียน จำนวน.............(๑๓).........ราย 

๖. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๔)............เกิดวันที่......(๑๕).....เดือน.......(๑๖).........พ.ศ. ....(๑๗).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๑๘)..................นักเรียนชั้น...........(๑๙).............. 

๗. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๔)............เกิดวันที่......(๑๕).....เดือน.......(๑๖).........พ.ศ. ....(๑๗).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๑๘)..................นักเรียนชั้น...........(๑๙). ............. 

๘. (ด.ช./ด.ญ.)..............(๑๔)............เกิดวันที่......(๑๕).....เดือน.......(๑๖).........พ.ศ. ....(๑๗).... เลข
ประจำตัวประชาชน..................(๑๘)..................นักเรียนชั้น...........(๑๙)............. . 

  บัดนี้ สถานศึกษา......................(๒๐).................... . ❑ (๒๑) ยังไม่ได้รับนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียน  ❑ 
(๒๒) ได้รับนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียนแล้ว ตั้งแต่วันที่...(๒๓)...เดือน............(๒๔)...........พ.ศ. ......(๒๕)...... 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๒๖)………………. 

          (……....…..(๒๗)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(๒๘).................. 

 

แบบ พฐ.๑๙/๓ 



แบบหนังสือขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา................(๖)............... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. บัญชีรายชื่อนักเรียนที่ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน  จำนวน.......(๗).......ชุด 

  ๒. .............................(๘)............................    จำนวน.......(๗).......ชุด 

ด้วย....................................(๙)..........................มีความประสงค์ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียนนักเรียนด้วยสาเหตุต่างๆ ดังนี้ 

๙. นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา    จำนวน.......(๑๐).......คน 
๑๐. นักเรียนถึงแก่กรรม     จำนวน.......(๑๑).......คน 
๑๑. นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่    จำนวน.......(๑๒).......คน  

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๓)………………. 

          (……....…..(๑๔)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(๑๕).................. 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๐ 



แบบ พฐ.๒๐/๑ 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนุญาตจำหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 
 

ชื่อโรงเรียน........................(๑)..............แขวง/ตำบล........(๒)........เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ............(๓)...... ...จังหวัด(๔)............ 
 

เหตุที่ขอจำหน่าย................(๕).............. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล 
วัน 

เดือน 
ปีเกิด 

เลขประจำตัว
ประชาชน 

ชื่อ-สกุล 
ชั้นที่เรียน
หรือชั้นที่จบ
การศึกษา  

สถานศึกษา,
อำเภอ,จังหวัด, 

ที่ย้ายไปอยู่ 
(เฉพาะกรณีนักเรียน

ย้ายสถานศึกษา) 

บิดา มารดา ผู้ปกครอง 

(๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) 
         

   --
--      

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
                                                               ลงชื่อ.......................(๑๕)....................... 

  (.....................(๑๖).....................) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียน............(๑๗).......... 

 

 

 

 

 

 



แบบหนังสือการจำหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  การจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน................(๖)............... 

อ้างถึง หนังสือ...................(๗).................ที่........(๘)..........ลงวันที่.....................(๙).................... 

ตามหนังสือที่อ้างถึง...................................(๑๐)............................ไดข้ออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน รวมทั้งสิ้น................(๑๑)...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังนี้ 

๑๒. นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา    จำนวน.......(๑๒)......ราย 
๑๓. นักเรียนถึงแก่กรรม     จำนวน.......(๑๒).......ราย 
๑๔. นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่    จำนวน.......(๑๒).......ราย  

 ...............(๑๓)..............พิจารณาแล้วอนุญาตให้จำหน่ายนักเรียนหมายเลข.............(๑๔)...........ได้ส่วน
นักเรียนหมายเลข.......(๑๕).......นั้น ไม่อนุญาตให้จำหน่าย เนื่องจาก...............................(๑๖)........................... 

............................................................................................................................. ....................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๗)………………. 

          (……....…..(๑๘)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(๑๙).................. 

 

 

แบบ พฐ.๒๐/๒ 



แบบหนังสือรายงานการจำหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ที่ .................(๑).................           เขียนที่.......................(๒)....................... 

              ................................................................ 

            วันที่....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เรื่อง  รายงานการจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ................(๖)............... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย บัญชีรายชื่อนักเรียนที่จำหน่ายนักเรียน    จำนวน.......(๗).......ชุด 

ด้วย โรงเรียน.............................(๘)........................ได้จำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน รวม
...........(๙)..........ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังนี้ 

๑๕. อายุพ้นเกณฑ์การศึกษา    จำนวน.......(๑๐).......ราย 
๑๖. เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖    จำนวน.......(๑๐).......ราย 
๑๗. เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓    จำนวน.......(๑๐).......ราย  

 รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อนักเรียนที่จำหน่ายที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)………….….(๑๑)………………. 

          (……....…..(๑๒)…..……….) 

      ตำแหน่ง...............(๑๓).................. 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๐/๓ 



แบบ พฐ.๒๐/๔ 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนุญาตจำหน่ายออกจากทะเบียนนักเรียน 
ชื่อโรงเรียน........................(๑).........................แขวง/ตำบล........(๒)........เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ............(๓ )...........จังหวดั

..........(๔)............ 

ที ่
 

ชื่อ-สกุล 
 

วัน เดือน 
ปีเกิด 

 

เลขประจำตัวประชาชน 
 

ชั้น
เรียน 

 

เหตุผลที่
จำหน่าย 

 

สถานศึกษาที่เข้า
ศึกษาต่อ 

(เฉพาะกรณีนักเรียนจบ
ชั้น ป.๖) 

(๕) (๖) (๗) (๘) (๙) (๑๐) (๑๑) 
       

   
--

-- 
  

 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
ลงชื่อ.......................(๑๒)................... 
  (.....................(๑๓).....................) 

                       ตำแหน่ง..................(๑๔)...................... 

 

 

 

 

 



แบบ พฐ.๒๑  
 

แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนระหว่างสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานทีจ่ัดการศึกษาภาคบังคับ (แล้วแต่กรณี) 

 
ที่ ศธ................./..............       สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.........................  
 
 

วันที่............เดือน.............................พ.ศ..........................  
 

เรื่อง สอบถามการรับนักเรียนที่ขอย้ายมาเข้าเรียน  
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือ อปท. ที่นักเรียนขอย้ายเข้า  
 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)................................................ผู้ปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง....................  
เกิดวันที่.............เดือน.........................พ.ศ............................เลขประจำตัวประชาชน....................... .................  
กำลังเรียนอยู่ในชั้น................โรงเรียน...................................แขวง/ตำบล........................เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ
..............................จังหวัด.......................... ได้ขอย้ายนักเรียนดังกล่าวมาเข้าเรียนที่โรงเรียนสังกัด........ ........ โดยจะพัก
อาศัยอยู่บ้านเลขที่......................ซอย/หมู่ที่........................ถนน........................แขวง/ตำบล............. ........เขต/อำเภอ/กิ่ง
อำเภอ.................จังหวัด..................ตั้งแต่วันที่...........เดือน..................พ.ศ....... ....  
          บัดนี้ ระยะเวลาล่วงเลยมานานแล้ว ยังไม่ได้รับรายงานดังกล่าวแต่อย่างใด จึงขอความร่วมมือโรงเรียน
.....................................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจ้งให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรส่วนท้องถิ่น 
(แล้วแต่กรณี) ทราบด้วย  

 
           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป  

 
 

ขอแสดงความนับถือ  
 

(ลงชื่อ)...........................................  
       (..................................)  

    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา...... 

 

 

 

 



แบบ พฐ.๒๒ 
แบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของสถานศึกษา 

 
ที่ ศธ................./..............               สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา....................... 
 

           วันที่............เดือน.............................พ.ศ..........................  
 
เรื่อง สอบถามการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน  
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................................  
 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)................................................ผู้ปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง....................  
เกิดวันที่.............เดือน.........................พ.ศ............................เลขประจำตัวประชาชน........................................  
กำลังเรียนอยู่ในชั้น................โรงเรียน...................................แขวง/ตำบล........................เขต/อำเภอ/กิ่ งอำเภอ
..............................จังหวัด.......................... ได้ขอย้ายนักเรียนดังกล่าว มาเข้าเรียนที่โรงเรียนแห่งนี้ โดยจะพักอาศัยอยู่
บ้านเลขท่ี......................ซอย/หมู่ที่........................ถนน........................แขวง/ตำบล.....................เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ
..............................จังหวัด................................ตั้งแต่วันที่.............เดือน..................พ.ศ.... .......  

บัดนี้ ระยะเวลาล่วงเลยมานานแล้ว ยังไม่ได้รับรายงานดังกล่าวแต่อย่างใด จึงขอความร่วมมือโรงเรียน
.....................................ตรวจสอบ ผลเป็นประการใดกรุณาแจ้งให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรส่วนท้องถิ่น 
(แล้วแต่กรณี) ทราบด้วย  

 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการ  

 
ขอแสดงความนับถือ  
 
 

(ลงชื่อ)...........................................  
(..................................)  

              ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา…………………….. 

 

 

 

 

 

 

 



แบบรับรองการไม่มีตัวตน 

 

               เขียนที่.......................(๑)....................... 

               ................................................................ 

            วันที่....(๒)....เดือน.........(๓).............พ.ศ. .......(๔)........ 

  ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................(๕).........................อยู่บา้นเลขท่ี.....(๖).....หมู่ที่...
(๗)...แขวง/ตำบล........(๘).........เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ............(๙)...........จังหวัด..................(๑๐)..................ขอรับรองว่า 
เด็กชาย/เด็กญิง.................(๑๑)..................เกิดวันที่... (๑๒)...เดือน.......(๑๓).........พ.ศ. .....(๑๔)..... เลขประจำตัว
ประชาชน.....................(๑๕)..................เป็นบุตร/อยู่ในความปกครองของ.............(๑๖).............อาศัยอยู่บ้านเลขท่ี............
( ๑๗ ) . . . . . . . . . . . ห ม ู ่ ที่ . . . . . . . ( ๑๘ ) . . . . . . . แ ข ว ง /ตำบล……………….………..(๑๙ )…..………..………..เ ขต /อำ เภอ /กิ่ ง
อำเภอ……………(๒๐)…….……..…จังหวัด………....(๒๑)………ซึ ่งปัจจุบันไม่มีตัวตนผู ้ปกครองและนักเรียนอยู ่ในท้องที่ 
เนื่องจากได้อพยพไปอยู่ท่ีอ่ืน โดยไม่ได้แจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้าน (ทร.๑๔)  

     
 

(ลงชื่อ)…………….(๒๒)……………….. 

         (……....…..(๒๓)…..……….) 

  ตำแหน่ง..............(๒๔)................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ พฐ.๒๓ 


