
 

แผนการปฏิบัติงาน กลุ่มบริหารบุคคล โรงเรียนชุมชนบ้านปาดัง  ปีการศึกษา พ.ศ. 2568 
 

ท่ี กิจกรรม/งาน กลุมเปาหมาย จํานวน 
กลุมเปาหมาย 

ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

1 ประชุมวางแผนแบ่งงานตามหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมาย ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

71  คน พฤษภาคม ๒๕๖๘ ไม่ใช้งบประมาณ ผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ  
หัวหน้างาน 

2 จัดทำคู่มือปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2568 ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

71  คน   พฤษภาคม ๒๕๖๘ ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 

3 ปฐมนิเทศครูและบุคลากรที่บรรจุหรือเข้าทำงานใหม่ ครูและบุคลากร 
ทางการศึกษาที่เข้ามาใหม่ 

2-5  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ ผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ  
หัวหน้างาน 

4 การประเมินครูผู้ช่วยอย่างเข้ม ครูผู้ช่วย 5  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 

5 จัดทำบัญชีการลงเวลาปฏิบัติราชการ  ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

71  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางมัตติกา  แสงภักดี 

6 รายงานวันลา  การลาทุกประเภท  ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

71  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางวรนุช  แก้วสุข 
นางสาวจิตรา  ไชยยศ 

7 การขออนุญาตต่อใบประกอบวิชาชีพ/ทำบัตรข้าราชการครู ผู้อำนวยการ   
รองผู้อำนวยการ  ครู 

59  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางมัตติกา  แสงภักดี 

8 ดำเนินการคัดเลือก สรรหา บุคลากร การทำสัญญาจ้าง ครูอัตราจ้าง 
ลูกจ้างชั่วคราว 

 ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 
นางสาวปรัชญาภรณ์  ชากรี 

9 การขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ        ข้าราชการครูและ
พนักงานราชการ 

63  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางสาวกรณุา  ธีระอรรถจารี 

1๐ การยายขาราชการครู ขาราชการครู 12  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 

11 การเล่ือนเงินเดือนของขาราชการครู 
 

ขาราชการครู 
 

      ๔๖ คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 



 

 
ท่ี กิจกรรม/งาน กลุมเปาหมาย จํานวน 

กลุมเปาหมาย 
ระยะเวลาดําเนินการ งบประมาณ ผูรับผิดชอบ 

12 การเล่ือนคาตอบของพนักงานราชการ พนักงานราชการ 
 

 ๔๖ คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 

13 รายงานข้อมูลความต้องการวิชาเอกของโรงเรียนเพ่ือใช้
รับย้าย และบรรจุแต่งตั้ง 

     ข้าราชการครู  ๑๕ - ๓๑ ก.ค  
2568 

ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 

๑๔ การจัดทําขอมูล HRMS (Human Resource 
 Management System) 

       ครูและบุคลากร 
  ทางการศึกษา 

7๑  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางสาวมัตติกา  แสงภักดี 

  ๑๕ การศึกษาดูงาน     ครูและบุคลากร 
    ทางการศึกษา 

7๑  คน ตลอดปีการศึกษา 86,766 นางอรพร  เกื้อสกุล 
ว่าที่ร้อยตรีธนฤต  แก้วอุไทย 

๑๖ งานเกษียณอายุราชการ     ครูและบุคลากร 
 ทางการศึกษา 

๒ คน กันยายน ๒๕๖๘ ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 
ว่าที่ร้อยตรีธนฤต  แก้วอุไทย 

15 งานสวัสดิการและขวัญกําลังใจ ขาราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา 

7๑  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางพรรณี  ช่วยแท่น 

16 งานจัดทําขอมูล PA (PerFormance Agreement)        ขาราชการครู  ๔๖  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางสาวอัญญรัตน์  ศักดิรัตน์ 

17 งานทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากร ขาราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา 

7๑  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางสาวธัญนันท์  พรรณราย 

18 งานสงเสริมการมีและขอเลื่อนวิทยฐานะ ผานระบบ 
DPA (Digital PerformanceAppraisal) 

       ขาราชการครู ๔๖  คน ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางอรพร  เกื้อสกุล 
นางสาวอัญญรัตน์  ศักดิรัตน์ 

19 งานดูแลลูกจางประจํา ลูกจางช่ัวคราว 
และครูอัตราจาง 

ลูกจ้างโรงเรียน ๑๕ ตลอดปีการศึกษา ไม่ใช้งบประมาณ นางสาววรรณ  เจยาคมณ์ 

       

 


