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โครงสร้างการบริหารงาน 

โรงเรียนวัดทรายขาว 

คณะกรรมการ 
สถานศึกษาขัน้พื้นฐาน 

ภาคี 4 ฝ่าย 

  บริหารวิชาการ              บริหารงบประมาณ         บริหารงานบุคคล                บริหารทั่วไป 

นางกาญจนา  ศิริสกุล 
  - นางจรยิาวด ี พรหมรักษ์ 
  - นางยุภา  โกสุพรรณ 
  - น.ส.กมลฐิต ิ แก้วหวาน 
  - น.ส.ดวงกมล บญุธรรม 
  - นางอภิชญา  บัวศร ี
  - น.ส.จรีาวรรณ  หนูกุ้ง 
 

นางยุภา  โกสุพรรณ 
  - นางกาญจนา  ศิริสกุล 
  - น.ส.กมลฐิต ิ แก้วหวาน 
  - นางจรยิาวด ี พรหมรักษ์ 
  - น.ส.จรีาวรรณ  หนูกุ้ง 
 

นางจริยาวดี  พรหมรักษ์ 
  - นางกาญจนา  ศิริสกุล 
  - นางยุภา  โกสุพรรณ 
  - น.ส.ลักษิกา  นิลพานชิ 
  - น.ส.จรีาวรรณ  หนูกุ้ง 
 

น.ส.ดวงกมล  บญุธรรม 
  - น.ส.กมลฐิต ิ แก้วหวาน 
  - นางยุภา  โกสุพรรณ 
  - นางกาญจนา  ศิริสกุล 
  - น.ส.แพรพลอย  พรหมรกัษ์ 
  - นายฉลอง  สุวรรณกาญจน ์
  - น.ส.จรีาวรรณ  หนูกุ้ง 
 

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 
1. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  
2. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้  
3. งานวัดผล ประเมินผล  
4. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ 
    การศึกษา  
5. งานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 
   เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
6. งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้  
7. งานแนะแนวการศึกษา  
8. พัฒนาระบบประกันคุณภาพฯ  
9. งานส่งเสริมความรู้ด้านวิชาการ 
    แก่ชุมชน  
10.งานประสานความร่วมมือในการ 
    พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาอื่น  
11.งานส่งเสริมสนับสนุนวิชาการฯ 
 

 
1.การจัดทำและเสนอของบประมาณ  
2. การจัดสรรงบประมาณ 
3. การตรวจสอบ ติดตาม  
   ประเมินผล  
4. การระดมทรัพยากรและการ 
   ลงทุนเพื่อการศึกษา 
5. การบริการทางการเงิน  
6. การบริหารบัญชี  
7. การบริหารพัสดุและสินทรัพย์  
8. กองทุนเพื่อการศึกษา 
9. การจัดหาพัสดุ  
10.การควบคุม ดูแล บำรุงรักษา 
    และจำหน่ายพัสดุ  
11.การจัดหาผลประโยชน์ 
   จากทรัพย์สิน  
12.การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน 
    และการจ่ายเงิน  
13.การนำเงินส่งคลัง  
14.การจัดทำบัญชีการเงิน 
 

 
1. การวางแผนอัตรากำลัง  
2. การสรรหาและการบรรจุแต่งต้ัง  
3. การเสริมสร้างประสิทธิภาพใน 
   การปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
4. วินัยและการรักษาวินัย  
5. การออกจากราชการ  
6. การจัดระบบและการจัดทำ 
   ทะเบียนประวัติ  
7. การเสนอขอพระราชทาน 
   เครื่องราชอิสริยาภรณี  
8. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพ 
   และจรรยาบรรณ  
9. การส่งเสริมวินัย คุณธรรม  
   และจริยธรรม 
 10.การส่งเสริม ขอรับใบอนุญาต 
     ประกอบวิชาชีพ  
11.การลาของบุคลากรใน 
     สถานศึกษา  
12.การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อน 
   ข้ันเงินเดือน  
13. การรับเรื่องร้องเรียนและ 
    ผลประโยชน์ทับซ้อน 
 

 
1. งานคณะกรรมการสถานศึกษา 
  ข้ันพื้นฐาน  
2. งานจัดทำข้อมูลสารสนเทศ 
3. ประสานและพัฒนาเครือข่าย 
    การศึกษา  
4. การจัดระบบและการบริหาร 
   พัฒนาองค์กร  
5. งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
6. สนับสนุนงานวิชาการ  
    งบประมาณ บุคลากร  
7. ดูแลอาคารสถานที่และ 
   สภาพแวดล้อม  
8. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน  
9. การรับนักเรียน  
10. การประสานงานการจัด 
    การศึกษาในระบบ นอกระบบ  
    และการศึกษาตามอัธยาศัย  
11. งานกิจการนักเรียน  
12. ประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
13. การจัดระบบการควบคุมภายใน  
14. การบริการสาธารณะ 
 

           มีหน้าที ่                                  มีหน้าที่                                   มีหน้าที ่                                มีหน้าที ่

 


