
คู#มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของครูและบุคลากรทางศึกษา 

ช่ืองาน การขอมีบัตรประจำตัวเจDาหนDาท่ีของรัฐ  งานบุคลากร กลุ#มบริหารบุคคลและงบประมาณ  
ข้ันตอนการปฏิบัติ ระยะเวลาท่ีใชD ผูDรับผิดชอบ 

1. เขียนใบคำร.องขอมีบัตรประจำตัวเจ.าหน.าท่ีของรัฐพร.อมแนบ

หลักฐาน สBงกลุBมบริหารบุคคลและงบประมาณ 
1 วัน 

ผู.ขอใช.บริการ 

2. เจ.าหน.าท่ีตรวจสอบความถูกต.อง เสนอผู.อำนวยการ

สถานศึกษา สBงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสงขลา 

สตูล 

3 - 5 วัน 

เจ.าหน.าท่ีงานบัตร

ข.าราชการ 

3. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล 

ดำเนินการจัดทำบัตรประจำตัวเจ.าหน.าท่ีของรัฐ  

14 วัน เจ.าหน.าท่ีเขตพ้ืนท่ีฯ 

4. ผู.ขอใช.บริการรับบัตรประจำตัวเจ.าหน.าท่ีของรัฐ ท่ีกลุBมบริหาร 

บุคคลและงบประมาณของโรงเรียน 

1 วัน ผู.ขอใช.บริการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวขDอง  

พระราชกฤษฎีกาวBาด.วยหลักเกณฑ[และวิธีการบริหารกิจการบ.านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 และฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2562 

หมวด 7 การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต.องการของพระชาชน มาตรา 37 
 

 

 


