
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

รองผู้อำนวยการโรงเรยีน 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณ กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารงานทั่วไป กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

๑. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา 
2. งานพัฒนากระบวนการเรยีนรู้ 
3. งานวัดผล ประเมินผล และเทยีบโอน  
4. งานวิจยัเพือ่พัฒนาคุณภาพการศกึษา  
5. งานผลิตสือ่ นวัตกรรม และเทคโนโลยี
ทางการศึกษา  
6. งานรับนักเรยีน   
7. งานจัดทำสำมะโนผูเ้รยีน   
8. งานพัฒนาแหล่งเรียนรู ้(ห้องสมุด) 
9. งานนเิทศการศกึษา 
1๐. งานแนะแนวการศกึษา   
11. งานการพัฒนาเครอืข่ายขอ้มูลสารสนเทศ  
12. งานส่งเสริม สนับสนนุ ประสานงานพฒันา           
ด้านวิชาการแก ่บุคคล ครอบครัว ชมุชนและ        
สถาบันอืน่   
13. งาน GPA และงานทะเบียน   
๑4. งานกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
15. งานพัฒนาระบบประกันคณุภาพภายใน
สถานศกึษา   
๑6. งานสารบรรณกลุ่มงาน   
๑7. งานอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมาย   

 
 
 
 

ฯลฯ 

๑.งานจัดทำและเสนองบประมาณ  
๒.งานจัดสรรงบประมาณและงานแผน   
ปฏิบัติการ  
๓.งานตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผลและ
รายงานการใช้เงนิและผลการดำเดินงาน  
๔.งานระดมทรัพยากรและการลงทนุเพือ่
การศกึษา  
๕.งานบริหารการเงิน  
๖.งานบริหารการบัญชี  
๗.งานบริหารพัสดแุละสนิทรัพย ์ 
8.งานประเมินและควบคุมภายในหน่วยงาน 
9.งานลูกช้างมินมิารท์ 
10.งานโรงเรยีนประชารฐัจังหวัดชายแดน
ภาคใต ้
11.งานสารบรรณกลุ่มงาน  
12.งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๑. งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนด
ตำแหน่ง  
๒. งานสรรหาบรรจุและแต่งตั้ง  
๓. งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติ
ราชการ  
๔. งานวินัยและการรักษาวินัย  
๕. งานการลาออกจากราชการ  
6. งานเวรยามรักษาความปลอดภยั  
7. งานเงินเส่ียงภัย  
8. งานสารบรรณกลุ่มงาน  
9. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 

๑. การดำเนินงานธุรการ  
2. งานจัดระบบการบริหารและพัฒนา
องค์กร 
3. งานเทคโนโลยีการศึกษา (โสตฯ) 
4. งานอนามัยโรงเรียน  
5. งานโภชนาการ  
6. งานธนาคารโรงเรียน   
7. งานเลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
8. งานประชาสัมพันธ์ สัมพันธ์ชุมชน/
จดหมายข่าว    
9. งานประสานราชการกับ สพม. ชุมชน 
และหน่วยงานอื่น 
 10. งานอาคารสถานที่และบริการ
สาธารณะ   
 11. งานรักษาความปลอดภัย 
 12. งานบริการเครื่องถ่ายเอกสาร 
 13. งานธนาคารขยะโรงเรียน 
 14. งานเขตพื้นที่รับผิดชอบ 
15. งานสารบรรณกลุ่มงาน  
 
 
 

๑. งานครูที่ปรึกษาและหัวหนา้ระดับชั้น 
2. งานส่งเสริมประชาธิปไตย  
3. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/
เครือข่ายบ้านลูกชา้ง 
4. งานวินัยและส่งเสริมระเบียบวินัย 
5. งานจราจรในโรงเรียน 
6. งานครูเวรประจำวัน 
7. งานกิจกรรมหนา้เสาธง 
8. งาน TO BE NUMBER ONE 
9. งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
10. งานสารบรรณกลุ่มงาน  
11. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

 

โครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียนทับช้างวิทยาคม 


