
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู#อำนวยการโรงเรียน 

นางสาวพรเพ็ญ  หนูชนะภัย 

รองผู#อำนวยการโรงเรียน 

นางสาวจิราพร  ยมสงค> 

รองผู#อำนวยการโรงเรียน 

นางสาววริศรา  บุรพัณห>ภากร 

หัวหน#างานบริหารวิชาการ 

นายธีระศักด์ิ เกตุอำไพ 

หัวหน#างานบริหารงบประมาณ 

นางสาวสิรินาถ คงแก#ว 

หัวหน#างานบริหารงานบุคคล 

นางมณีพรรณ  เจริญจิต 

หัวหน#างานบริหารท่ัวไป 

นางสุภาพร  น#อยกำเนิด 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

1. การพัฒนาหรือการดำเนินการเกี่ยวกับการให8ความเห็น

การพัฒนาสาระหลักสูตรท8องถิ่น 

2. การวางแผนงานด8านวิชาการ 

3. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

4. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

5. การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

6. การวัดผล ประเมินผล และดำเนินการเทียบโอน     

ผลการเรียน 

7. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา 

8. การพัฒนาและสXงเสริมให8มีแหลXงเรียนรู8 

9. การนิเทศการศึกษา 

10. การแนะแนว 

11. การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ

มาตรฐานการศึกษา 

12. การสXงเสริมชุมชนให8มีความเข8มแข็งทางวิชาการ 

13. การประสานความรXวมมือในการพัฒนาวิชาการกับ

สถานศึกษาและองค\กรอื่น 

14. การสXงเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแกXบุคคล 

ครอบครัว องค\กร หนXวยงานสถานประกอบการและ

สถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 

15. การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด8าน

วิชาการของสถานศึกษา 

16. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช8ในสถานศึกษา 

17. การพัฒนาและใช8สื่อเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

18. งานอื่นๆ ที่ได8รับมอบหมาย 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอตั้งงบประมาณ

เพื่อเสนอตXอปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการ

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

2. การจัดทำแผนปฏิบัติการใช8จXายเงินตามที่ได8รับจัดสรร

งบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

3. การอนุมัติการใช8จXายงบประมาณที่ได8รับจัดสรร 

4. การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

5. การรายงานผลการเบิกจXายงบประมาณ 

6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช8งบประมาณ 

7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช8ผลผลิตจาก

งบประมาณ 

8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 

9. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได8รับมอบหมายเกี่ยวกับ

กองทุนเพื่อการศึกษา 

10. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

11. การวางแผนพัสดุ 

12. การกำหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ

ของครุภัณฑ\ หรือสิ่งกXอสร8างที่ใช8เงินงบประมาณ เพื่อ

เสนอตXอปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการ

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานแล8วแตXกรณd 

13. การพัฒนาระบบข8อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดทำ

และจัดหาพัสดุ 

14. การจัดหาพัสดุ 

15. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหนXายพัสดุ 

16. การจัดหาผลประโยชน\จากทรัพย\สิน 

17. การเบิกเงินจากคลัง 

18. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจXายเงิน 

19. การนำเงินสXงคลัง 

20. การจัดทำบัญชีการเงิน 

21. การจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน 

22. การจัดทำหรือจัดหาแบบพิมพ\บัญชี ทะเบียน และ

รายงาน 

23. งานอื่นๆ ที่ได8รับมอบหมาย 

1. การวางแผนอัตรากำลัง 

2. การจัดสรรอัตรากำลังข8าราชการครูและบุคล 

3. การดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนขั้นเงินเดือน 

4. การลทุกประเภท 

5. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

6. การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 

7. การสั่งพักราชการและการสั่งให8ออกจากราชการไว8

กXอน 

8. การายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 

9. การอุทรณ\และการร8องทุกข\ 

10. การออกจากราชการ 

11. การจัดระบบและการจัดทำทะเบียนประวัติ 

12. การจัดทำบัญชีรายชื่อและให8ความเห็นเกี่ยวกับการ

เสนอขอพระราขทานเครื่องราชอิสริยาภรณ\ 

13. การสXงเสริมการประเมินวิทยฐานะข8าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 

14. การสXงเสริมและยกยXองเชิดชูเกียรติ 

15. การสXงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 

16. การสXงเสริมวินัย คุณธรรม และจริยธรรมสำหรับ

ข8าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

17. การริเริ่มสXงเสริมการขอรับใบอนุญาต 

18. การพัฒนาข8าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

การดำเนินการที่เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลให8เปfนไป

ตามกฎหมายวXาด8วยการนั้น 

19. งานอื่นๆ ที่ได8รับมอบหมาย 

1. การพัฒนาระบบและเครือขXายข8อมูลสารสนเทศ 

2. การประสานงานและพัฒนาเครือขXายการศึกษา 

3. การวางแผนการบริหารงานการศึกษา 

4. งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน 

5. การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค\กร 

6. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน 

7. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

8. การดำเนินงานธุรการ 

9. การดูแลอาคารสถานและสภาพแวดล8อม 

10. การจัดทำสำมะโนผู8เรียน 

11. การรับนักเรียน 

12. การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้ง ยุบ     

รวม หรือเลิกสถานศึกษา 

13. การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบ 

และตามอัธยาศัย 

14. การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

15. การทัศนศึกษา 

16. งานกิจการนักเรียน 

17. การประชาสัมพันธ\งานการศึกษา 

18 สXงเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษา    

ของบุคคล ชุมชน องค\กร หนXวยงาน และสถาบัน 

สังคมอื่นที่จัดการศึกษา 

19. งานประสานราชการกับสXวนภูมิภาคและสXวนท8องถิ่น 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน 

20. การจัดระบบการควบคุมภายในหนXวยงาน 

21. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใน

การลงโทษนักเรียน 

22. งานอื่นๆ ที่ได8รับมอบหมาย 

โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 


