
 

 

 

 

 

 



คู$มือสำหรับประชาชน: การขอย7ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

หน#วยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต  

กระทรวง: ศึกษาธิการ  

 

ส$วนของการสร7างกระบวนงาน 

1.  ช่ือกระบวนงาน: การขอย<ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

2. หน$วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ  

 : โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต  

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน#วยงานเดียว 

4. หมวดหมู$ของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

5. กฎหมายท่ีให7อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข7อง        

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑXและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การส#งเด็กเข<าเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ  ☐ บริการท่ีมีความสำคัญด<านเศรษฐกิจ/สังคม ☒ บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีให7บริการ ☐ ส#วนกลาง ☐ ส#วนภูมิภาค ☐ ท<องถ่ิน ☒ สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) ☐ ส#วนกลางท่ีต้ังอยู#ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)

  ☐ ต#างประเทศ 

8. กฎหมายข7อบังคับ/ข7อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข7อบังคับ)       

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข7อกำหนด ฯลฯ       หน$วยเวลา       
 

9. ข7อมูลสถิติ <<< โรงเรียนเป̂นคนกรอก 

 จำนวนเฉล่ียต$อเดือน  (ใส$เป̂นตัวเลข)  0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด (ใส$เป̂นตัวเลข) 0 

 จำนวนคำขอท่ีน7อยท่ีสุด (ใส$เป̂นตัวเลข) 0 

 

 ส$วนของคู$มือประชาชน 

10. ช่ืออ7างอิงของคู$มือประชาชน (เพ่ือใช7ในระบบจัดการข7อมูลเท$าน้ัน)  การย<ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด 

สพฐ. 

11. *ช$องทางการให7บริการ  

1) ติดต#อด<วยตนเอง ณ หน#วยงาน 

สถานท่ีให7บริการ โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต ม.12 ต.ดอนยาง อ.ปะทิว จ.ชุมพร 86210 

ระยะเวลาเปbดให7บริการ ☐ เปeดให<บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 ☒ วันจันทรX ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกรX 

 ☐ วันเสารX ☐ วันอาทิตยX 

 



 ☐ ไม#เว<นวันหยุดราชการ  

 ☐ มีพักเท่ียง 

  เวลาเปbดรับคำขอ เวลาเปeดรับคำขอ  08.30    

     เวลาปeดรับคำขอ  16.30 
     (ในระบบจะให)เลือกเป0นตัวเลขเวลาเป6ด (กี่โมง) ถึง เวลาป6ด (กี่โมง) 

  หมายเหตุ: ยกเว<นวันหยุดราชการ/โรงเรียนกำหนดเวลาเปeด-ปeดตามบริบทของโรงเรียน 

 

12. หลักเกณฑe วิธีการ เง่ือนไข  ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต (ถ7ามี) 

1. ให<ผู<ปกครองย่ืนคำร<องขอย<ายออกต#อโรงเรียน  

2. โรงเรียนแจ<งผลการพิจารณา และจัดทำหนังสือส#งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20)  

3. ระยะเวลาการให<บริการรวมท่ีกำหนดในคู#มือ เร่ิมนับเม่ือได<ตรวจสอบเอกสารถูกต<อง ครบถ<วนแล<ว 

 

13. *ข้ันตอน ระยะเวลา และส$วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให7บริการ 

หน$วย

เวลา  
(นาที ช่ัวโมง 

วัน วันทำการ 

เดือน ป6) 

ส$วนงาน / หน$วยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  
(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.เลือก 

กรม/กลุ*มงาน) 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
ตรวจสอบความถูก

ต<อง ครบถ<วนของ  

คำขอและเอกสาร

ประกอบคำขอ 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต  

2 การตรวจสอบ

เอกสาร 

จัดทำเอกสาร หลกัฐาน

ประกอบการย>ายออก 

1. หลักฐานแสดงผลการ

เรียน (ปพ.1)                                               

2. ใบรับรองเวลาเรียน 

และคะแนนเก็บ  

3.สมุดรายงานประจำตัว

นักเรียน (ถ>ามี)                      

4.แบบบันทึกสุขภาพ     

(ถ>ามี) 

 

2 วัน โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต  

3 

การลงนาม

อนุญาต 
จัดทำหนังสือ เอกสาร

เสนอผู<อำนวยการ

โรงเรียนลงนาม 

1 ช่ัวโมง โรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 หน$วยเวลา  วัน 

 



14. งานบริการน้ี ผ$านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล7ว  

☐ ผ$านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล7ว  

ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน  หน$วยของเวลา   

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน$วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

ส$วนงาน / 

หน$วยงานท่ี

รับผิดชอบ 
(ในระบบมีช*องให.เลือก

กระทรวง และช*องให.เลือก 

กรม/กลุ*มงาน) 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน$วยนับ
เอกสาร  

(ฉบับ หรือ ชุด) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 1  ฉบับ 1) แสดงหลักฐาน

การเปQน

ผู>ปกครองของ

นักเรียนที่มาทำ

เรื่องย>าย 

2) รับรองสำเนา

ถูกต>อง 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

ส"วนงาน / 

หน"วยงานที่

รับผิดชอบ 

 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน$วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

1 
แบบคำร<องขอย<ายออก

ต#อโรงเรียน   (พฐ.19)       

 1  ฉบับ  

2 
เอกสารยืนยันการรับย<าย

จากโรงเรียนปลายทาง  

 1       ฉบับ  

3 
เอกสาร หลักฐาน

แสดงผลการเรียน (ปพ.1)                                                

 1  ฉบับ  

4 

ใบรับรองเวลาเรียน และ

คะแนนเก็บ หากย<าย

ระหว#างภาคเรียน                            

 1  ฉบับ ถ<ามี 

5 
สมุดรายงานประจำตัว

นักเรียน  

 1  ฉบับ ถ<ามี 

6 แบบบันทึกสุขภาพ    1  ฉบับ ถ<ามี 

 

 

 



16. ค$าธรรมเนียม 

รายละเอียดค$าธรรมเนียม Click here to enter text. 

ร7อยละ ☐ ใช<หน#วยค#าธรรมเนียมแบบร<อยละ (หากคิดคCาธรรมเนียมเป0นร)อยละให)เลือกที่ชCองนี้) 

ไม$มีค$าธรรมเนียม (บาท/ร7อยละ)   

หมายเหตุ  

 

17. *ช$องทางการร7องเรียน 

1) ร<องเรียนด<วยตนเอง / ไปรษณียX ท่ีโรงเรียนชุมชนมาบอำมฤต ม.12 ต.ดอนยาง อ.ปะทิว จ.ชุมพร 86210 

2) ร<องเรียนด<วยตนเอง / ไปรษณียX ท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 60/1  หมู#ท่ี  5   

ตำบลขุนกระทิง  อำเภอเมืองชุมพร  จังหวัดชุมพร 

3) สายด#วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

 

18. *ตัวอย$างแบบฟอรeม ตัวอย$าง และคู$มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถ7ามี) 

ช่ือเอกสาร แบบคำร<องขอย<าย  

อัพโหลดไฟลXเอกสาร  ☐ ใช<ลิงคXไฟลXเอกสาร (หากต)องการระบุเป0นลิงคJให)คลิกเลือกชCองนี้) 

(ในระบบมีให<คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลXเอกสารตัวอย#าง) 

หมายเหตุ  

 

19. หมายเหตุ 


