
คู่มือการใช้งาน 

ระบบบัญชีเงินเดือนออนไลน์ CPN1 E-Salary 

ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือใช้งานระบบบัญชีเงินเดือนออนไลน์ CPN1 E-Salary ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาชุมพร เขต 1 

ข้ันตอนการใช้งาน 

1 เข้าเว็บไซต์ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1 https://newsalary.cpn1.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 ให้ผู้ใช้งานกรอก ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่มเข้าสู้ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

https://newsalary.cpn1.go.th/


3 หลังจาก “เข้าสู้ระบบ” แล้วจะปรากฏดังรูป ให้ผู้ใช้กดปุ่ม 3 ขีดด้านซ้าย แล้วกด “สลิปเงินเดือน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 หลังจากกดปุ่มเมนู “สลิปเงินเดือน” แล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป เพ่ือให้ผู้ใช้เลือก เดือน พ.ศ. จากนั้นกดปุ่ม

ดูข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 หลังจากกดปุ่ม “ดูข้อมูล” แล้ว หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลเงินเดือนดังรูปตัวอย่าง เพ่ือใช้ในการพิมพ์ออก

ต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



การใช้งาน OBEC Content Center 

การใช้งานเนื้อหาอิเล็กทรอนิกส์(Content Center) 

1 เข้าสู้เว็บไซต์ https://contentcenter.obec.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 2. การเข้าใช้งาน OBEC Content Center มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

2.1 การสมัครสมาชิก 

2.2 การเข้าสู่ระบบ (Sign in) 

2.3 การเลือกประเภทสื่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1การสมัครสมาชิก 

2.2การเข้าส่ระบบ (Sign in) 

2.3 การเลือกประเภทสื่อ 

https://contentcenter.obec.go.th/


2.1 สมัครสมาชิก กรอกข้อมูลเพ่ือสมัครสมาชิกเข้าใช้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 การเข้าสู่ระบบ (Sign in) 

 

 

 

 

 



2.3 การเลือกประเภทสื่อ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

2.3.1 เลือกประเภทเนื้อหา 

2.3.2 ตัวกรองเนื้อหา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.3 เลือกสื่อท่ีต้องการ 

2.3.4 เป�ดเรียนรู้สื่อท่ีเลือก 



คู่มือ ขั้นตอนการรับ – ส่งหนังสือราชการ 

ชื่อกระบวนงาน 

ขั้นตอนการรับ – ส่งหนังสือราชการ 

วัตถุประสงค์ 

 เพื่อการรับส่งหนังสือราชการระหว่างสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษากับสถานศึกษา และหน่วยงานที่ 

เก่ียวข้อง 

ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

1. การรับหนังสือจากระบบ AMSS++ สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

 1. เข้าเว็บไซต์  Login เข้าระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

2. เม่ือ Login เข้าระบบแล้ว คลิกเลือก บริหารงานท่ัว ไป แล้วเลือก รับส่งหนังสือราชการ 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

https://amss.cpn1.go.th/

https://amss.cpn1.go.th/


 3. ปรากฏหน้าต่าง ระบบรับหนังสือราชการ ประกอบด้วยเมนูหลักตั้งค่าระบบ หนังสือรับ หนังสือส่ง 

ส่งหนังสือราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิกเลือกหนังสือรับ จะปรากฏข้อมูลหนังสือรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. กดคำว่าคลิกด้านหลังหนังสือรับท่ีมีลูกศรสีแดงด้านหน้า 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 6. คลิกไฟล์แนบเอกสารในหนังสือรับเพ่ือเป�ดแล้วปริ้นไฟล์เอกสารท้ังหมดเพ่ือลงรับในทะเบียนคุม

หนังสือรับ แล้วเสนอหนังสือให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. เม่ือปริ้นเอกสารลงรับในทะเบียนคุมหนังสือรับแล้วให้คลิกท่ีกรุณากำหนดผู้รับหนังสือไปดำเนินการ 

จะปรากฏชื่อผู้รับหนังสือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เสร็จสิ้นการรับหนังสือในระบบ ทำเช่นนี้จนครบตามจำนวนหนังสือท่ีเข้าในระบบ โดยการตรวจเช็ค

หนังสือใน ระบบจะดำเนินการ 3 ช่วงเวลา ได้แก่ 

          - 08.00 – 11.30 น. 

          - 13.00 – 16.30 น. 

             - 16.30 – 17.00 น.  

             8. เม่ือเสนอให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้แสกนหนังสือท่ีผู้อำนวยการลงนามเป�น

ไฟล ์PDF ส่งหรือแจ้งให้ผู้เก่ียวข้องตามท่ีผู้อำนวยการลงนามทราบ และปฏิบัติต่อไป 



2. การรับหนังสือจากหน่วยงานภายนอก 

         1. รับหนังสือจากหน่วยงานภายนอกกรณีเอกสารส่งทางไปรษณีย์ 

         2. เม่ือรับเอกสารแล้วให้ลงรับในทะเบียนคุมหนังสือรับ ตามลำดับ แลเขียนเลขลงรับท่ีเอกสารให้ตรง 

กับทะเบียนคุมหนังสือรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3. เม่ือลงรับในทะเบียนคุมหนังสือรับแล้ว นำเอกสารเสนอผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนาม 

          4. เม่ือเสนอให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้แสกนหนังสือท่ีผู้อำนวยการลงนาม

เป�นไฟล์ PDF ส่งหรือแจ้งให้ผู้เก่ียวข้องตามท่ีผู้อำนวยการลงนามทราบ และปฏิบัติต่อไป 

 

  

 



ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

3. การส�งหนังสือจากระบบ AMSS++ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

1. เข�าเว็บไซต� https://amss.cpn1.go.th/ Login เข�าระบบ 

 

 
2. เม่ือ Login เข�าระบบแล�ว คลิกเลือก บริหารงานท่ัว ไป แล�วเลือก รับส/งหนังสือราชการ 

 

3. ปรากฏหน�าต/าง ระบบรับหนังสือราชการ ประกอบด�วยเมนูหลักตั้งค/าระบบ หนังสือรับ หนังสือส/ง 

ส/งหนังสือราชการ 

 

https://amss.cpn1.go.th/


 4. การส่งหนังสือราชการกระทำ ได ้3 ทางคือ 

                     1. ส่งหนังสอืราชการจากสถานศึกษาไปสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

                     2. ส่งหนังสอืราชการจากสถานศึกษาไปโรงเรียนในเครือข่าย  

                     3. ส่งหนังสอืจากสถานศึกษาไปสถานศึกษาภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเขตเดียวกัน       

เม่ือต้องการส่งหนังสือราชการคลิกเมนูส่งหนังสือราชการจะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูลการส่งหนังสือ 

ราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้อมูลเลขท่ีหนังสือ ลงวันท่ี ชื่อเรื่อง และไฟล์เอกสารจะถูกถ่ายทอดมาท่ีระบบส่งหนังสือ ผู้ส่งเพียง

เลือกกลุ่ม งานท่ีต้องการส่งหนังสือ หรือสถานศึกษาภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดียวกันและเพ่ิมเติม

ข้อมูล หรือไฟล์เอกสารแนบเพ่ิมเติม คลิกตกลงก็สามารถส่งหนังสือราชการได้ทันที 

 



 5. หลังจากส่งหนังสือ รายการจะปรากฏท่ีรายการหนังสือส่งของสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6. กรณีเช็คว่าหน่วยงานท่ีเราส่งหนังสือถึง ได้รับหนังสือแล้วหรือยัง ให้สังเกตท่ีเครื่องหมายกากบาด 

ด้านหลังหนังสือท่ีส่ง ถ้ามีการเป�ดอ่านแล้วจะไม่มีเครื่องหมายกากบาด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 4. การส่งหนังสือไปหน่วยงานภายนอก 

                     1. เจ้าหน้าท่ีธุรการร่าง / พิมพ์ หนังสือออก พร้อมส่งให้ผู้รับผิดชอบงานท่ีต้องการส่งหนังสือ     

          ออกไป หน่วยงานต่าง ๆ ตรวจทานความถูกต้องของข้อมูล 

                    2. เม่ือผู้รับผดิชอบงานตรวจทานความถูกต้องของข้อมูลบนเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้ลงเลข 

         หนังสือ ออกในเอกสาร และในทะเบียนคุมหนังสือส่ง ตามลำดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เม่ือลงรับในทะเบียนคุมหนังสือส่งแล้ว นำเอกสารเสนอผู้อำนวยการสถานศึกษาลงนาม เม่ือ

ผู้อำนวยการลง นามแล้วให้ดำเนินการจัดส่งเอกสารตามลำดับต่อไป 




