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งานทะเบียนนักเรียน กลุ่มบริหารงานวิชาการ

    กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง    

ผู�ใช�บรกิาร (ผู�ปกครอง) แจ�งความ
ประสงค�ตดิต�อรบัเอกสาร
ใบมอบตวันกัเรยีน ณ อาคาร
มยรุ ีพงษ�สรุยิา 

กรอกเอกสารคาํร�องให�ถกูต�อง
ครบถ�วนสมบรูณ� และยืน่ต�อ
เจ�าหน�าที ่เพือ่ตรวจสอบ
ความถกูต�อง

เสนอเรือ่งให�กบัหวัหน�างาน
ผู�รบัผดิชอบได�ดาํเนนิการ
ในลาํดบัต�อไป

รบัเอกสารคาํร�อง พร�อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร และเมือ่
เอกสารถกูต�อง ครบถ�วน
ถอืว�าเสรจ็สิน้การให�บรกิาร

หมายเหต ุ: ระยะเวลาในการดําเนนิงาน 30 นาที

พระราชบญัญติั
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  

นโยบายและแนวปฏิบติัเกี�ยวกับ
การรบันักเรยีน ป�การศึกษา 2568

 Google form
รบัสมคัรนักเรยีน 

 ใบมอบตัวนักเรยีน 

แบบเก็บขอ้มูลทะเบยีน
นักเรยีนรายบุคคล

  ระยะเวลาภายใน 30 นาที  

แจง้เรื�องรอ้งเรยีน



 
 

 
 

 
โรงเรียนบ้านเนินทอง ตำบลÿลุย อำเภอท่าแซะ 

ÿำนักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาชุมพร เขต 1 
 

üันที่ .....................เดือน ............................ พ.ý. ...................... 
 
ใบมอบตัüนักเรียน ชื่อ ..................................................... ÿกุล.................................................ชั้น ................................  
เลขประจำตัüประชาชน........................................................เลขประจำตัüนักเรียน......................................................... 

 ข้าพเจ้า ........................................................อายุ ....................ปี   อาชีพ ........................ ................................ 
ทำใบมอบตัüไü้ต่อผู้อำนüยการโรงเรียนบ้านเนินทอง ÿำนักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþาชุมพร เขต 1 
 นักเรียน ชื่อ ................................................. ÿกุล ..................................... เชื้อชาติ ................ÿัญชาติ ............ 
ตำบลที่เกิด Āมู่ที่ ............... ตำบล.......................อำเภอ ....................................จังĀüัด.................................................  
ชื่อบิดา ............................................................................................ อาชีพ .................................................................... 
ชื่อมารดา ........................................................................................ อาชีพ .................... ................................................ 
 เกี่ยüข้องกับข้าพเจ้าคือเป็น .........................................แต่ก่อนเคยเล่าเรียนในโรงเรียน.......................... ......... 
อำเภอ ................................... จังĀüัด ..................................... ได้ออกจากโรงเรียนเพราะ .............. .............................. 

พร้อมกันนี้ได้มอบเอกÿารต่างๆ เพื่อเป็นĀลักฐานดังนี้ 
   ป.05 ฉบับถ่ายเอกÿาร      ใบÿุทธิฉบับถ่ายเอกÿาร 
   รบ. ฉบับถ่ายเอกÿาร      ประกาýนียบัตรฉบับถ่ายเอกÿาร 
   ÿำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ถ่ายเอกÿาร   อ่ืน ๆ .................................................. 
ขณะนี้ นักเรียน ชื่อ ........................................................ อาýัยอยู่บ้านเลขที่ ..................... Āมู่ที่  .................... 

ตำบล .................................................. อำเภอ ............................................... จังĀüัด ................................................... 
ÿมัครเข้าเรียนในโรงเรียนนี้ข้าพเจ้าเĀ็นü่านักเรียนชื่อ .................................................................................................... 
จะตั้งใจเล่าเรียน มีคüามประพฤติดี ข้าพเจ้าจึงรับเป็นผู้ปกครอง และขอรับรองü่าข้าพเจ้าจะคอยเตือนใĀ้นักเรียน   
ชื่อ .....................................................................................Āมั่นเรียนและประพฤติเรียบร้อยตามคำÿ อนและระเบียบ
üินัยของโรงเรียน ทั้งเป็นผู้อุปถัมภ์ด้านค่าเล่าเรียน ใช้ÿอยถูกต้องตามระเบียบของโรงเรียนทุกประการ 

 ข้าพเจ้า .......................................................................ขอมอบนักเรียนชื่อ ......................................... 
ใĀ้เป็นนักเรียนโรงเรียนบ้านเนินทองตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ลงชื่อ ....................................................ผู้ปกครอง 
  (..................................................) 

   

     ลงชื่อ ....................................................นายทะเบียน 
  (..................................................) 
 

   ลงชื่อ ....................................................ผู้รับมอบตัü 
      (นางÿาüจงรัก รอดภัย) 
 ผู้อำนüยการโรงเรียนบ้านเนินทอง 

ชื่อเล่น............................................... 
เบอร์โทรศัพท์................................... 
ID Line ……………………………….……. 
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แบบเก็บข้อมูล 

ทะเบียนนักเรียนรายบุคคล 
 
 ข้อมูลเบื้องต้น  
üันที่เข้าเรียน*.....................................    
เลขประจ าตัüนักเรียน*................................   ชั้นที่เข้าเรียน*.......................................Ā้องท่ีเข้าเรียน*............................ 
เลขประจ าตัüประชาชน          
ค าน าĀน้านาม*..................เพý*....................ชื่อ*......................................................นามÿกุล*.............................................. 
ชื่อ (อังกฤþ) ..............................................................นามÿกุล (อังกฤþ)....................................................................... .. 
üัน / เดือน / ปีเกิด*.......................................จังĀüัดที่เกิด*................................อีเมล์...............................กลุ่มเลือด............. 
เชื้อชาติ*................ÿัญชาติ*................ ýาÿนา*......................ภาþาท่ีใช้เป็นĀลัก............................ภาþาอ่ืน........................ 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
 
รĀัÿประจ าบ้าน*                       บ้านเลขท่ี*......................................... 
Āมู่ที่ (ถ้าไม่มีใÿ่ 0)* .........................ถนน (ถ้าไม่มีใÿ่ -)..........................................................................  
จังĀüัด*...........................อ าเภอ*.................................ต าบล*.......................................รĀัÿไปรþณีย์*.................................. 
Āมายเลขโทรýัพท์............................................................... 
  

ที่อยู่ปัจจุบัน 
 
รĀัÿประจ าบ้าน*                       บ้านเลขท่ี*......................................... 
Āมู่ที่ (ถ้าไม่มีใÿ่ 0)* .........................ถนน (ถ้าไม่มีใÿ่ -)..........................................................................  
จังĀüัด*...........................อ าเภอ*.................................ต าบล*.......................................รĀัÿไปรþณีย์*.................................. 
Āมายเลขโทรýัพท์............................................................... 
  
 รายละเอียดนักเรียน  
 พักนอนประจ า    ระบุท่ีพัก บ้านพักรüมกับชุมชน บ้านพักครู ที่พักนักเรียน บ้านเช่า üัด อาýัยอยูก่ับญาต ิ
***พักนอนประจ า Āมายถึง นักเรยีนที่ไม่ได้พักอาýัยอยู่กับพ่อแม่ 
 เด็กด้อยโอกาÿ  ระบุประเภท  ถูกบังคับใĀ้ขายแรงงาน  เด็กอยู่ในธุรกิจทางเพý  เด็กถูกทอดทิ้ง  

  เด็กในÿถานพินิจ และคุ้มครองเด็กเยาüชน  เด็กเร่ร่อน  ผลกระทบจากเอดÿ์  
  ชนกลุ่มน้อย  เด็กที่ถูกท าร้ายทารุณ  เด็กยากจน  
  เด็กที่มีปัญĀาเกี่ยüกับยาเÿพติด  ก าพร้า  ท างานรบัผดิชอบตนเองและครอบครัü 

คüามพิการ ระบุคüามพิการ   ทางการมองเĀ็น   ทางการได้ยิน  ทางÿติปัญญา  ทางร่างกาย / ÿุขภาพ 
  ทางการเรียนรู้   ทางการพูด / ภาþา  ทางพฤติกรรม / อารมณ์ 
  ออทิÿติก    พิการซ้ าซ้อน  
คüามขาดแคลน  ขาดแคลนแบบเรียน  ขาดแคลนอาĀารกลางüัน 
  ขาดแคลนเครื่องเขียน  ขาดแคลนเครื่องแบบนักเรียน 
การเดินทางมาโรงเรียน*  เดินเท้า  พาĀนะไม่เÿียค่าโดยÿาร  พาĀนะเÿียค่าโดยÿาร  จักรยานยืมเรียน 
ระยะเüลาเดินทาง (นาที)* ............................................. 
ระยะĀ่างจากร.ร*.  ทางน้ า (กม.)................. ถนนลูกรัง(กม.)................  ถนนลาดยาง (กม.)............... 

 -     -      -   -  

 

    -       -  

 

    -       -  
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 สุขภาพ  
น้ าĀนัก*.....................................ÿ่วนÿูง*.............................................. 
      
 ครอบครัว  
สถานภาพสมรสของบิดามารดา 
ÿถานภาพÿมรÿ   ÿมรÿ  โÿด   Āม้าย  Āย่าร้าง  อยู่ด้วยกัน 
    แยกกันอยู่  บิดาถึงแก่กรรม    มารดาถึงแก่กรรม   บิดาและมารดาถึงแก่กรรม 
    บิดาถึงแก่กรรมมารดาแต่งงานใĀม่  มารดาถึงแก่กรรมบิดาแต่งงานใĀม่ 
ข้อมูลพี่น้อง 
จ านวนพี่ชาย*..................................จ านวนน้องชาย*..................................... 
จ านวนพี่ÿาว*...................................จ านวนน้องÿาว*..................................... 
เป็นบุตรล าดับที่*.................................. 
ข้อมูลบิดา 
เลขประจ าตัวประชาชนบิดา*................................................. ชนิดบัตร*  บัตรประชาชน   อ่ืน ๆ 
ชื่อบิดา*....................................................นามÿกุลบิดา*......................................................................  
กลุ่มเลือดของบิดา........................................ รายได้ตอ่เดือน (บาท)...................................................... 
Āมายเลขโทรศัพท์ของบิดา......................................... 
ข้อมูลมารดา 
เลขประจ าตัวประชาชนมารดา*................................................. ชนิดบัตร*  บัตรประชาชน   อ่ืน ๆ 
ชื่อมารดา*....................................................นามÿกุลมารดา*.................................................. .................... 
กลุ่มเลือดของมารดา........................................ รายได้ตอ่เดือน (บาท)...................................................... 
Āมายเลขโทรศัพท์ของมารดา......................................... 
ข้อมูลผู้ปกครอง 
เลขประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง*................................................. ชนิดบัตร*  บัตรประชาชน   อ่ืน ๆ 
ชื่อผู้ปกครอง *....................................................นามÿกุลผู้ปกครอง*.................................................................. 
กลุ่มเลือดของผู้ปกครอง........................................ รายได้ต่อเดือน (บาท)...................................................... 
Āมายเลขโทรศัพท์ของผู้ปกครอง.......................................ความเกี่ยวข้องของผู้ปกครองกับนักเรียน*................................... 
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งานอาคารและสถานที� กลุ่มบริหารงานทั�วไป

กลุมบริหารงานท่ัวไป โรงเรียนบานเนินทอง

หมายเหต ุ: ระยะเวลาในการดําเนนิงาน 30 นาที

พระราชบญัญติั
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  

ระเบยีบกระทรวงศึกษาธกิารวา่ด้วย
การใชอ้าคารสถานที�ของสถานศึกษา

แบบคําขอใช้
อาคารสถานที�

ผู�ใช�บรกิาร (ผู�ปกครอง) แจ�งความ
ประสงค�ตดิต�อรบัเอกสาร
การขอใช�สถานทีร่าชการ
ณ อาคารมยรุ ีพงษ�สรุยิา 

กรอกเอกสารคาํร�องให�ถกูต�อง
ครบถ�วนสมบรูณ� และยืน่ต�อ
เจ�าหน�าที ่เพือ่ตรวจสอบ
ความถกูต�อง

เสนอเรือ่งให�กบัหวัหน�างาน
ผู�รบัผดิชอบได�ดาํเนนิการ
ในลาํดบัต�อไป

รบัเอกสารคาํร�อง พร�อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร และเมือ่
เอกสารถกูต�อง ครบถ�วน
ถอืว�าเสรจ็สิน้การให�บรกิาร

  ระยะเวลาภายใน 30 นาที  

แจง้เรื�องรอ้งเรยีน



แบบคำขอใช้อาคารÿถานที่ 
 

     เขียนที ่ โรงเรียนบ้านเนินทอง 
     วันที่..............เดือน...................พ.ศ.................. 

เรื่อง ขออนุญาตใช้.................................................................... 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเนินทอง 
  ข้าพเจ้านาย/นาง/นางÿาว.........................................นามÿกุล................................................. 
อายุ............ป ี อยู่บ้านเลขท่ี..................Āมู่ที.่...............ถนน..........................ตำบล/แขวง................…............... 
อำเภอ/เขต...............................จังĀวัด........................................มีความประÿงค์ขอใช้อาคารÿถานที่ ดังต่อไปนี้ 

ข้าพเจ้าขอใช้อาคารÿถานที่เพ่ือ............................................................................................... 
.................…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
มีกำĀนดระยะเวลา................วัน       ตั้งแต่วันที่...............เดือน.........................พ.ศ......................................... 
ถึงวันที.่...........เดือน..............................พ.ศ...............โดยมีบุคคลที่จะมาร่วมใช้ประมาณ..............................คน 
  ๑.  Āากการใช้อาคารÿถานที่ตลอดจนทรัพย์ÿินและอุปกรณ์ต่างๆ  เÿียĀาย ข้าพเจ้ายินดี
ชดใช้  ใĀ้และจัดการซ่อมแซมใĀ้อยู่ในÿภาพเดิม 
  ๒.  ข้าพเจ้าได้ทราบĀลักเกณฑ์และเงื่อนไขการใช้อาคารÿถานที่แล้ว  และจะปฏิบัติใĀ้ 
ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการĀากมีการฝ่าฝืนĀรือกระทำการใดๆอันเป็นการผิดระเบียบ   ยินดีใĀ้บอก
เลิกการใช้อาคารÿถานที่ดังกล่าวได้ 
 
     (ลงชื่อ)...............................................ผู้ยื่นคำขอ 
 
 

  ความเĀ็นกลุ่มงานบริĀารทั่วไป การพิจารณา 

  เĀ็นควรอนุญาต 
  ไม่ควรอนุญาต เนื่องจาก................................ 
.....................................................................................  
 
 
(ลงชื่อ).......................................................................... 

(นายÿุชาวิชญ์ ยังน้อย) 
ĀัวĀน้ากลุ่มบริĀารงานทั่วไป 

 
วันที่..............................................................................   

 

      อนุญาต 
      ไม่อนุญาต 
.....................................................................................  
 
 
(ลงชื่อ).......................................................................... 

(นางÿาวจงรัก รอดภัย) 
ตำแĀน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเนินทอง 

 
วันที่.............................................................................. 
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วธิกีารขั�นตอนการปฏิบติังาน

02

03

04

    กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง    

ระยะเวลา
ภายใน
3 วนั

งานทะเบียนนักเรียน กลุ่มบริหารงานวิชาการ

กลุมบริหารงานวิชาการ โรงเรียนบานเนินทอง

หมายเหต ุ: ระยะเวลาในการดําเนนิการให้แล้วเสรจ็ภายใน 3 วนั

พระราชบญัญติั
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  

แบบคํารอ้งขอยา้ย
นกัเรยีนแบบ (บค.19)

การยา้ย การติดตาม
และการจาํหนา่ยนกัเรยีน

ผู�ใช�บรกิาร (ผู�ปกครอง) แจ�งความ
ประสงค�ตดิต�อรบัเอกสาร
การขอย�ายออกนกัเรยีน
ณ อาคารมยรุ ีพงษ�สรุยิา 

กรอกเอกสารคาํร�องให�ถกูต�อง
ครบถ�วนสมบรูณ� และยืน่ต�อ
เจ�าหน�าที ่เพือ่ตรวจสอบ
ความถกูต�อง

เสนอเรือ่งให�กบัหวัหน�างาน
ผู�รบัผดิชอบได�ดาํเนนิการ
ในลาํดบัต�อไป

รบัเอกสารคาํร�อง พร�อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร และเมือ่
เอกสารถกูต�อง ครบถ�วน
ถอืว�าเสรจ็สิน้การให�บรกิาร

  ระยะเวลาภายใน 3 วนั  

แจง้เรื�องรอ้งเรยีน



แบบ บค.19 
 

คำร้องขอย้ายนักเรียน 
                   

เขียนที ่โรงเรียนบ้านเนินทอง 
 

วันที่................เดือน......................  พ.ศ. ................ 
เรื่อง  ขอย้ายนักเรียน 

เรียน  ...................................................................... 
  ด้วยข้าพเจ้า ............................................อยู่บ้านเลขท่ี ...........................................................
มีความประสงค์ขอย้ายนักเรียนในปกครองของข้าพเจ้า ซึ่งปัจจุบันเรียนอยู่ในสถานศึกษานี้  ไปเข้าเรียนที่
................................................................ ดังนี ้
  1. .....................................................................   เกิดวันที่ ........................................................
เลขประจำตัวประชาชน............................................................ นักเรียนชั้น.......................................................... 
  2. .....................................................................  เกิดวันที่ ........................................................
เลขประจำตัวประชาชน............................................................ นักเรียนชั้น.......................................................... 
  ทั้งนี้  ................................................................................  และการย้ายไปเข้าเรียนในโรงเรียน
ดังกล่าว  นักเรียนจะพักอยู่บ้านเลขท่ี .................................................................................................................
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         ลงชื่อ…………….…………………… 
               (…………….………………….) 
             ผู้ปกครอง 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำอธิบำยกำรกรอกแบบ  บค.19 
 
  แบบ บค. 19   มีไวส้ ำหรับผูป้กครองใชเ้ป็นค ำร้องขอยำ้ยนกัเรียน  ต่อสถำนศึกษำ 
  ช่อง 1  ช่ือสถำนศึกษำ 
  ช่อง 2-4  วนัเดือนปีท่ีเขียนค ำร้อง 
  ช่อง 5  ช่ือสถำนศึกษำท่ีนกัเรียนจะยำ้ยออก 
  ช่อง  6  ช่ือผูป้กครองของนกัเรียนท่ีขอยำ้ย 
  ช่อง 7-11 ช่ือท่ีอยูข่องผูป้กครอง 
  ช่อง  12  ช่ือสถำนศึกษำท่ีนกัเรียนจะยำ้ยไปเขำ้เรียน 
  ช่อง  13-15 ท่ีตั้งของสถำนศึกษำท่ีนกัเรียนจะยำ้ยไปเขำ้เรียน 
  ช่อง  16-21 ช่ือนกัเรียนท่ีขอยำ้ย  วนั  เดือน  ปีเกิด  เลขประจ ำตวัประชำชนและชั้น

เรียนท่ี 
    ก ำลงัเรียนอยู่ 
  ช่อง  22  เหตุผลท่ีขอยำ้ย 
  ช่อง  23-27 ท่ีอยูใ่หม่ของนกัเรียนหลงัจำกยำ้ยสถำนศึกษำแลว้ 
  ช่อง  28-29 ช่ือผูป้กครอง 
   

******* 
 



รายการเอกÿารĀลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
1. ÿำเนาบัตรประชาชนของนักเรียน 1 ฉบับ 
2. เอกÿารยืนยันการรับย้ายจากโรงเรียนปลายทาง 
3. เอกÿารĀลักฐานแÿดงผลการเรียน (ปพ.1) 
4. ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ Āากย้ายระĀว่างภาคเรียน 
5. ÿมุดรายงานประจำตัวนักเรียน 
6. แบบบันทึกÿุขภาพ 

 
Āลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต (ถ้ามี) 

1. ใĀ้ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน  
2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจัดทำĀนังÿือÿ่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.19/1 Āรือแบบ บค. 20)  
3. ระยะเวลาการใĀ้บริการรวมที่กำĀนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อไดต้รวจÿอบเอกÿารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

 



วธิกีารขั�นตอนการปฏิบติังาน

01
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03

04

    กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง    

กลุมบริหารงานวิชาการ โรงเรียนบานเนินทอง

งานทะเบียนนักเรียน กลุ่มบริหารงานวิชาการ

หมายเหต ุ: ระยะเวลาในการดําเนนิการให้แล้วเสรจ็ภายใน 3 วนั

พระราชบญัญติั
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.  2542  

แบบคํารอ้งขอสาํเนา
ทะเบยีนนกัเรยีน

ผู�ใช�บรกิาร (ผู�ปกครอง) แจ�ง
ความประสงค�ตดิต�อรบัเอกสาร
แบบคาํร�องขอสาํเนาทะเบยีน
นกัเรยีน ณ อาคารมยรุ ีพงษ�สรุยิา 

กรอกเอกสารคาํร�องให�ถกูต�อง
ครบถ�วนสมบรูณ� และยืน่ต�อ
เจ�าหน�าที ่เพือ่ตรวจสอบ
ความถกูต�อง

เสนอเรือ่งให�กบัหวัหน�างาน
ผู�รบัผดิชอบได�ดาํเนนิการ
ในลาํดบัต�อไป

รบัเอกสารคาํร�อง พร�อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร และเมือ่
เอกสารถกูต�อง ครบถ�วน
ถอืว�าเสรจ็สิน้การให�บรกิาร

  ระยะเวลาภายใน 3 วนั  

แจง้เรื�องรอ้งเรยีน



แบบคำร้องขอสำเนาทะเบียนนักเรียนโรงเรียนบ้านเนินทอง 
 
       เขียนที่  โรงเรียนบ้านเนินทอง  Āมู่ที่ 6  ตำบลÿลุย 
       อำเภอท่าแซะ จังĀวัดชุมพร  86140 

      วันที่..............เดือน..................................พ.ศ. .................. 

เรื่อง   ขอÿำเนาทะเบียนนักเรียน 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเนินทอง 

  ข้าพเจ้า .................................................................................................................... ...................      
ที่อยู่  เลขที่........................Āมู่ที..............  ตำบล................................................อำเภอ....... ......................................    
จังĀวัด.......................................................  โทรศัพท์..................................................  

  มีความประÿงค์ขอÿำเนาทะเบียนนักเรียน  เพ่ือ
............................................................................................................................................................. ................... 
................................................................................................................................................................................ . 
............................................................................................................................. .................................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
    (ลงชื่อ)............................................................. 
    (.............................................................................) 
 

รับท่ี....................................................... 
ลงวันท่ี.................................................. 
เวลา....................................................... 



สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1

กระทรวงศึกษาธิการ

โรงเรียนบ้านเนินทอง

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน


