
คู่มือการให้บริการ
สําหรับผู้รับบริการ

โรงเรียนบ้านเนินทอง

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 1
กระทรวงศึกษาธิการ

E - Book





ผู้ใช้บริการติดต่องานประชาสัมพันธ์

รับเอกสารคําร้อง

กรอกเอกสารคําร้อง

ย่ืนคําร้องต่อเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้างานผู้รับผิดชอบดําเนินการ

รับเอกสารคําร้อง/ตรวจสอบเอกสาร

เสร็จส้ินการให้บริการ

คู่มือสําหรับประชาชน
การดําเนินงานการรับนักเรียน

ข้ันตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service

หมายเหตุ :

ใช้เวลาในการดําเนินงาน 30 นาที

ช่องทางให้บริการ ห้องธุรการ โรงเรียนบ้านเนินทอง

ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม”

QR CODE 
แบบเก็บข้อมูลทะเบียน

นักเรียนรายบุคคล

QR CODE
ท่ีอยู่โรงเรียนบ้านเนินทอง

QR CODE
ใบมอบตัวนักเรียน

ผู้รับผิดชอบงานการรับนักเรียน : นางสาวสรวงสุดา พรหมศรี (เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ)           081-087-6127

QR CODE
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง



ผู้ใช้บริการติดต่อเจ้าหน้าท่ีธุรการ

รับเอกสารคําร้องจากเจ้าหน้าท่ี

กรอกข้อมูลเอกสารคําร้อง

ย่ืนเอกสารกับเจ้าหน้าท่ีธุรการ
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้างานดําเนินการ

รับเอกสารคําร้อง

เสร็จส้ินการให้บริการ

นายสุชาวิชญ์ ยังน้อย (ครูผู้รับผิดชอบ)          097-351-6524

คู่มือสําหรับประชาชน
การขอใช้สถานท่ีราชการของโรงเรียนบ้านเนินทอง

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ

หมายเหตุ :

ระยะเวลาในการดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 30 นาที

FACEBOOK , LINE

ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม”

QR CODE
ใบคําร้องการขออนุญาตใช้อาคารสถานท่ี

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.00 - 16.30 น.
ปิดให้บริการ
วันเสาร์ - วันอาทิตย์ และวันหยุดนขัตฤกษ์

QR CODE
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

QR CODE
ท่ีอยู่โรงเรียนบ้านเนินทอง

ผู้รับผิดชอบงานการขอใช้สถานท่ี :

QR CODE
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง



ผู้ใช้บริการติดต่อเจ้าหน้าท่ีธุรการ

รับเอกสารคําร้องจากเจ้าหน้าท่ี

กรอกข้อมูลเอกสารคําร้อง

ย่ืนเอกสารกับเจ้าหน้าท่ีธุรการ
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้างานดําเนินการ

รับเอกสารคําร้อง

เสร็จส้ินการให้บริการ

คู่มือสําหรับประชาชน
การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนบ้านเนินทอง

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ

หมายเหตุ :

ระยะเวลาในการดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 3 วัน

FACEBOOK , LINE

ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม”

QR CODE
คําร้องขอย้ายนักเรียน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.00 - 16.30 น.
ปิดให้บริการ
วันเสาร์ - วันอาทิตย์ และวันหยุดนขัตฤกษ์

QR CODE
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

QR CODE
ท่ีอยู่โรงเรียนบ้านเนินทอง

ผู้รับผิดชอบงานการขอย้ายออกนักเรียน : นางอารียาภ์ กองช่าง (ครูผู้รับผิดชอบ)            081-891-4905

QR CODE
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง



ผู้ใช้บริการติดต่อเจ้าหน้าท่ีธุรการ

รับเอกสารคําร้องจากเจ้าหน้าท่ี

กรอกข้อมูลเอกสารคําร้อง

ย่ืนเอกสารกับเจ้าหน้าท่ีธุรการ
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอหัวหน้างานดําเนินการ

รับเอกสารคําร้อง

เสร็จส้ินการให้บริการ

คู่มือสําหรับประชาชน
การดําเนินงานการตรวจสอบวุฒิ

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ

หมายเหตุ :

ระยะเวลาในการดําเนินการแล้วเสร็จภายใน  3 วัน

FACEBOOK , LINE

ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนียม”

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.00 - 16.30 น.
ปิดให้บริการ
วันเสาร์ - วันอาทิตย์ และวันหยุดนขัตฤกษ์

QR CODE
แบบคําร้องขอสําเนาทะเบียนนักเรียน

QR CODE
ท่ีอยู่โรงเรียนบ้านเนินทอง

ผู้รับผิดชอบงานการตรวจสอบวุฒิ : นางอารียาภ์ กองช่าง (ครูผู้รับผิดชอบ)          081-891-4905

QR CODE
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง




