
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ขอหนังสือรับรอง
ทางการศึกษา 
- การขอยาย
สถานศึกษา 
- การเปลี่ยนแปลง
ขอมลูนักเรียน 
- การรับสมัคร
นักเรียน 

ขั้นตอนการปฎบัิติงานระบบ One Stop Service 

ผูใชบริการ (นักเรียน, ผูปกครอง) 

เสร็จสิ้นการใหบริการ 

ติดตอประชาสัมพันธ 
 

สอบถามความประสงคของผูใชบริการ 
 

รับคำรอง 
 

กรอกเอกสารคำรอง 
 

ยื่นคำรอง ฝายธุรการโรงเรียน 
 

เสนอผูรับผิดชอบดำเนินการ 
 

รับเอกสารตามคำรอง 
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เจาหนาท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำตรวจสอบความถูกตอง 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

แจงความประสงคติดตอรับคำรองขอหนังสือรับรอง 
ท่ีงานบริหารท่ัวไป (เจาหนาท่ีธุรการ) 

ผูใชบริการ (นักเรียน, ผูปกครอง) 

กรอกรายละเอียดในคำรองขอหนังสือรับรอง 

ยื่นคำรองขอหนังสือรับรองท่ีงานบริหารท่ัวไปเพ่ือ
ตรวจสอบขอมูล (เจาหนาท่ีธุรการ) 

เสนอผูบริหารหรือผูรับผิดชอบเพ่ือลงนาม 

ผูใชบริการ(นักเรียน, ผูปกครอง) รับหนังสือรับรอง 
เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

สิ้นสดุ เวลาประมาณ 5 วันทำการ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการเปล่ียนแปลงขอมูล 

ผูใชบริการ (ผูปกครอง) 

ส้ินสุด เวลาประมาณ 30 นาที 

แจงความประสงค (ติดตอรับคำรองขอเปล่ียนแปลงขอมูล) 

ที่ฝายบริหารทั่วไป 
 

กรอกรายละเอียดในคำรอง 
 

ยื่นคำรองขอเปล่ียนแปลงขอมูล และเอกสารหลักฐาน 

การเปล่ียนแปลง ที่ฝายบริหารทั่วไป ตรวจสอบขอมูล 
 

เจาหนาท่ีทะเบียนดำเนนิการตามคำรอง บันทึกเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการรับสมัครเรียน 

ผูใชบริการ (ผูปกครอง) 

ผูปกครองแจงความประสงคสมัครเรียนท่ีฝายบริหาร

ท่ัวไปพรอมรับเอกสารเพ่ือไปกรอกขอมูลและเตรียม

หลักฐานใหเรียบรอย 

รับสมัคร  

ตามวัน เวลา ท่ีทางราชการกำหนด 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

รายงานตัว 

มอบตัว 

ส้ินสุดการใหบริหาร 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


