
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-ขอหนังสือรับรอง
ทางการศึกษา 
- การขอยาย
สถานศึกษา 
- การเปลี่ยนแปลง
ขอมลูนักเรียน 
- การรับสมัคร
นักเรียน 

ขั้นตอนการปฎบัิติงานระบบ One Stop Service 

ผูใชบริการ (นักเรียน, ผูปกครอง) 

เสร็จสิ้นการใหบริการ 

ติดตอประชาสัมพันธ 
 

สอบถามความประสงคของผูใชบริการ 
 

รับคำรอง 
 

กรอกเอกสารคำรอง 
 

ยื่นคำรอง ฝายธุรการโรงเรียน 
 

เสนอผูรับผิดชอบดำเนินการ 
 

รับเอกสารตามคำรอง 
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เจาหนาท่ีทะเบียนดำเนินการตามคำตรวจสอบความถูกตอง 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

แจงความประสงคติดตอรับคำรองขอหนังสือรับรอง 
ท่ีงานบริหารท่ัวไป (เจาหนาท่ีธุรการ) 

ผูใชบริการ (นักเรียน, ผูปกครอง) 

กรอกรายละเอียดในคำรองขอหนังสือรับรอง 

ยื่นคำรองขอหนังสือรับรองท่ีงานบริหารท่ัวไปเพ่ือ
ตรวจสอบขอมูล (เจาหนาท่ีธุรการ) 

เสนอผูบริหารหรือผูรับผิดชอบเพ่ือลงนาม 

ผูใชบริการ(นักเรียน, ผูปกครอง) รับหนังสือรับรอง 
เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

สิ้นสดุ เวลาประมาณ 5 วันทำการ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการเปล่ียนแปลงขอมูล 

ผูใชบริการ (ผูปกครอง) 

ส้ินสุด เวลาประมาณ 30 นาที 

แจงความประสงค (ติดตอรับคำรองขอเปล่ียนแปลงขอมูล) 

ที่ฝายบริหารทั่วไป 
 

กรอกรายละเอียดในคำรอง 
 

ยื่นคำรองขอเปล่ียนแปลงขอมูล และเอกสารหลักฐาน 

การเปล่ียนแปลง ที่ฝายบริหารทั่วไป ตรวจสอบขอมูล 
 

เจาหนาท่ีทะเบียนดำเนนิการตามคำรอง บันทึกเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการรับสมัครเรียน 

ผูใชบริการ (ผูปกครอง) 

ผูปกครองแจงความประสงคสมัครเรียนท่ีฝายบริหาร

ท่ัวไปพรอมรับเอกสารเพ่ือไปกรอกขอมูลและเตรียม

หลักฐานใหเรียบรอย 

รับสมัคร  

ตามวัน เวลา ท่ีทางราชการกำหนด 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

รายงานตัว 

มอบตัว 

ส้ินสุดการใหบริหาร 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


