
โครงสรา้งการบรหิารงาน
โรงเรยีนบา้นคลองไมแ้ดง

สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาสรุาษฎรธ์านี เขต ๒

ผูอํ้านวยการโรงเรยีน

บรหิารวชิาการ

นางสาวหฤษฎี ทองสมัฤทธิ� นายสมรฐั อินทรยิานางสาวพกัตรว์ภิา อําลอย นางสาวเพญ็ศร ีเออแสง

บรหิารงบประมาณ บรหิารงานบุคคล

คณะกรรมการ
สถานศึกษาขั�นพื�นฐาน ภาคี ๔ ฝ�าย

นางสาวดนยา มเีสน
นางสาวจนัทรจ์ริา จา่มว่ง
นางสาวนิภาพนัธ ์ทองมณี
นางสาวสภัุสสร ทองชุม
นางสาวอทิตยา เจะ๊เต๊ะ
นางสาวกฤษณา คําป�อง
นางลัดดาวรรณ์ ภักดีดวง

นางสาวเบญจวรรณ เรอืงศรี
นางสาวกานตรพ์ชิชา สมเขาใหญ่

นางลัดดาวรรณ์ ภักดีดวง
นางสาวจนัทรจ์ริา จา่มว่ง
นางสาวนราวดี ภักดีสวุรรณ
นางสาวณิชชยา เสนาณรงค์

นายสรุชาติ คงสนิ
นางสดุา วชัรวทิรู

นางสาววนิดา เสยีงหยอ่ง
นางสาวจนัทรจ์ริา จา่มว่ง

นายสรุชาติ คงสนิ
นายชาญชยั แก้วจนัทรแ์ก้ว

วา่ที�รอ้ยตรหีญิง อาลิษา วเิศษกาญจน์
นางสาววนิดา เสยีงหยอ่ง
นางสาวสกัุญญา ศรสีวุรรณ์
นายอภิชาติ อินทวเิศษ

นางสาวมณฑกานต์ สพุวุฒิ

บรหิารทั�วไป

มหีน้าที� มหีน้าที� มหีน้าที� มหีน้าที�
1. การพฒันาหรอืการดําเนินการเกี�ยวกับการใหค้วามเหน็การพฒันาสาระ
หลักสตูรท้องถิ�น
2. การวางแผนงานด้านวชิาการ
3. การจดัการเรยีนการสอนในสถานศึกษา
4. การพฒันาหลักสตูรของสถานศึกษา
5. การพฒันากระบวนการเรยีนรู ้
6. การวดัผล ประเมนิผล และดําเนินการเทียบโอนผลการเรยีน
7. การวจิยัเพื�อพฒันาคณุภาพการศึกษาในสถานศึกษา
8. การพฒันาและสง่เสรมิใหม้แีหล่งเรยีนรู ้
9. การนิเทศการศึกษา
10. การแนะแนว
11. การพฒันาระบบประกันคณุภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา
12.การสง่เสรมิชุมชนใหม้คีวามเขม้แขง็ทางวชิาการ
13. การประสานความรว่มมอืในการพฒันาวชิาการกับสถานศึกษาและ
องค์กรอื�น
14. การสง่เสรมิและสนับสนุนงานวชิาการแก่บุคคล ครอบครวั องค์กร
หน่วยงานสถานประกอบการและสถาบนัอื�นที�จดัการศึกษา
15. การจดัทาระเบยีบและแนวปฏิบติัเกี�ยวกับงานด้านวชิาการของสถาน
ศึกษา 
16. การคัดเลือกหนังสอื แบบเรยีนเพื�อใชใ้นสถานศึกษา
17. การพฒันาและใชส้ื�อเทคโนโลยเีพื�อการศึกษา

1. การจดัทําแผนงบประมาณ
2. การจดัทําแผนปฏิบติัการใชจ้า่ยเงินตามที�ได้รบัจดัสรร 
3. การอนุมติัการใชจ้า่ยงบประมาณที�ได้รบัจดัสรร
4. การขอโอนและการขอเปลี�ยนแปลงงบประมาณ
5. การรายงานผลการเบกิจา่ยงบประมาณ
6. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชง้บประมาณ
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชผ้ลผลิตจากงบประมาณ
8. การระดมทรพัยากรและการลงทนุเพื�อการศึกษา
9. การปฏิบติังานอื�นใดตามที�ได้รบัมอบหมายเกี�ยวกับกองทนุเพื�อการ
ศึกษา
10. การบรหิารจดัการทรพัยากรเพื�อการศึกษา
11. การวางแผนพสัดุ
12. การกําหนดรูปแบบรายการ หรอืคณุลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรอื
สิ�งก่อสรา้ง 
13. การพฒันาระบบขอ้มูลและสารสนเทศเพื�อการจดัทําและจดัหาพสัดุ
14. การจดัหาพสัดุ
15. การควบคมุดแูล บารุงรกัษาและจาํหน่ายพสัดุ
16. การจดัหาผลประโยชน์จากทรพัยส์นิ
17. การเบกิเงินจากคลัง
18. การรบัเงิน การเก็บรกัษาเงิน และการจา่ยเงิน
19. การนําเงินสง่คลัง
20. การจดัทําบญัชกีารเงิน
21. การจดัทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน
22. การจดัทําหรอืจดัหาแบบพมิพบ์ญัช ีทะเบยีน และรายงาน

1. การวางแผนอัตรากําลัง
2. การจดัสรรอัตรากําลังขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
3. การสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
4. การเปลี�ยนตําแหน่งใหส้งูขึ�น การยา้ยขา้ราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
5. การดําเนินการเกี�ยวกับการเลื�อนขั�นเงินเดือน
6. การลาทกุประเภท
7. การประเมนิผลการปฏิบติังาน
8. การดําเนินการทางวนิัยและการลงโทษ
9. การสั�งพกัราชการและการสั�งใหอ้อกจากราชการไวก่้อน 
10. การรายงานการดําเนินการทางวนิัยและการลงโทษ 
11. การอุทธรณ์และการรอ้งทกุข์
12. การออกจากราชการ
13. การจดัระบบและการจดัทําทะเบยีนประวติั
14. การจดัทํา บญัชรีายชื�อและใหค้วามเหน็เกี�ยวกับการเสนอขอ
พระราชทาน เครื�องราชอิสรยิาภรณ์
15. การสง่เสรมิการประเมนิวทิยฐานะขา้ราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา
16. การสง่เสรมิและยกยอ่งเชดิชูเกียรติ
17. การสง่เสรมิมาตรฐานวชิาชพีและจรรยาบรรณวชิาชพี
18. การสง่เสรมิวนิัย คณุธรรมและจรยิธรรมสาหรบัขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
19. การรเิริ�มสง่เสรมิการขอรบัใบอนุญาต
20. การพฒันาขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา

1. การพฒันาระบบและเครอืขา่ยขอ้มูลสารสนเทศ 
2. การประสานงานและพฒันาเครอืขา่ยการศึกษา 
3. การวางแผนการบรหิารงานการศึกษา
4. งานวจิยัเพื�อพฒันานโยบายและแผน
5. การจดัระบบการบรหิารและพฒันาองค์กร
6. การพฒันามาตรฐานการปฏิบติังาน
7. งานเทคโนโลยเีพื�อการศึกษา
8. การดําเนินงานธุรการ
9. การดแูลอาคารสถานที�และสภาพแวดล้อม
10. การจดัทําสาํมะโนผูเ้รยีน
11. การรบันักเรยีน
12. การเสนอความเหน็เกี�ยวกับเรื�องการจดัตั�ง ยุบ รวมหรอืเลิกสถาน
ศึกษา 
13.  การประสานการจดัการศึกษาในระบบ นอกระบบและตามอัธยาศัย 
14. การระดมทรพัยากรเพื�อการศึกษา
15. การทัศนศึกษา
16. งานกิจการนักเรยีน
17. การประชาสมัพนัธง์านการศึกษา
18. การสง่เสรมิ สนับสนุนและประสานการจดัการศึกษาของบุคคล ชุมชน
องค์กร หน่วยงานและ สถาบนัสงัคมอื�น
19. งานประสานราชการกับสว่นภมูภิาคและสว่นท้องถิ�น
20. การจดัระบบการควบคมุภายในหน่วยงาน
21. แนวทางการจดักิจกรรมเพื�อปรบัเปลี�ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรยีน


