
ขั้นตอนการใหบริการกลุมงานบริหารงบประมาณ 
 

 
โรงเรียนนิคมสรางตนเอง  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎรธานี เขต 1 

การเบิกจายคาใชจายไดเทาที่จายจริง ตามความเปนจริง เหมาะสม และประหยัด 
รายการที่เบิกไดตามที่จายจริง   ไดแก ….. 

 
 
 

 
 

 
 

1.คาวัสดุตางๆ  ท่ีใชในการจัดกิจกรรม     

 

  ใบสำคัญรับเงิน 
หลักฐานการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ 

2.คาสาธารณูปโภค(ตามท่ีเรียกเก็บ) ใบเสร็จรับเงิน 
3.คายาและเวชภัณฑ     หลักฐานการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ 
4.คาจางเหมาในการจัดกิจกรรม     หลักฐานการจัดจางตามระเบียบพัสดุฯ 
5.คาหนังสือยืมเรียน หลักฐานการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ 
6.คาจางเหมาปรับปรุงภูมิทัศน   ใบสำคัญรับเงิน 

หลักฐานการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุฯ 
7.คาจัดกิจกรรมทัศนศึกษาแหลงเรียนรู   ใบสำคัญรับเงิน 

                      ใบเสร็จรับเงิน 
หลักฐานการจัดจางตามระเบียบพัสดุฯ 

8.คาใชจายกิจกรรมศึกษาดูงาน   ใบสำคัญรับเงิน  
                       ใบเสร็จรับเงิน 

หลักฐานการจัดซื้อ/ จดัจางตามระเบียบพัสดุฯ 
9.คาจางบุคลากร   ใบสำคัญรับเงิน 

หลักฐานการจัดจางตามระเบียบพัสดุฯ 

10.คาท่ีพักคาพาหนะเหมาจายสำหรับครูและ
นักเรียน 

ใบเสร็จรับเงิน 

บก  111 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  หลักฐานที่ใชเบิกจาย   รายการคาใชจาย 



 

 

                   ขั้นตอนการเบิกจายคาใชจาย 
 
 
 

            ในการเดนิทางไปราชการ  
 
 

1.  แบบบันทกึขออนุมัติเบิกเงิน 
 

 
2. แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 

 
 

3. บันทึกขออนุมัติเบิกคาชดเชยน้ำมัน 
(กรณีนำรถสวนตวัไปราชการ)        
หรือ บก 111 (คารถโดยสารประจำทาง) 
 
 

4. สำเนาหนังสือ/คำสั่งใหไปราชการ 
 
 
 
 
 
 
     



 ขั้นตอนการเบิกจายเงินคาใชจาย 

      ในการฝกอบรม 
 
 

      1.  บันทกึขออนุมัติเบิกเงนิ 
 

 2.  แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
 

        3.   หลักฐานการจายเงิน อาจเปนใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงิน  ไดแก 
 
          3.1  คาอาหารวางและเครือ่งดืม่         3.2  รายงานการเดินทาง 
        (กรณีการเบิกคาเบี้ยเลี้ยงและคาพาหนะ) 
 
 3.3     คาอาหาร     3.4 คาสมนาคุณวิทยากร  
     (แนบใบสำคัญรับเงินของวิทยากรทุกคนพรอมหนังสือเชิญวิทยากร 
 
 
        4.   หลักฐานการจัดซื้อวัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยพัสดุฯ 
 
 
 5. บัญชีรายช่ือพรอมลายเซ็นของผูเขารวมอบรม 
 
 
        6.  บันทึกการขออนุมัติใชเงินตามแผนปฏิบตัิการโครงการ 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                   ขั้นตอนการยืมเงิน 
                        
                      มี 2 กรณ ี
 

 

        1.ยมืเงินเพ่ือเปนคาใชจาย    2.ยืมเงินเพ่ือใชในการจัดกิจกรรมโครงการ 
         ในการเดินทางไปราขการ    สงใชเงินยืม ภายใน 30 วนั 

         สงใชเงินยมืภายใน 15 วัน     นับจากวันยืมทำกิจกรรม 
         นับจากวันที่ กลับมาถึง 
 
 

 

เอกสารประกอบการยืมเงิน 
 
 

1. บันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
 
 

2. สัญญายืมเงิน 
 
 

3. ประมาณการคาใชจาย 
 
 
  4.เอกสารท่ีเก่ียวของ  ( โครงการ  ตารางอบรม  หมายกำหนดการ  หนังสือคำสั่ง) 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 

                       ข้ันตอน (Flowchart) ระบบงานการเงิน (การยืมเงินราชการ) 
 
 
 

  ผูยืมเงินรับเอกสารเพ่ือเขียนสัญญายืมเงิน 
 

 

 
  จนท. การเงินรับเอกสารประกอบการยืมเงิน 

 

 
  จนท. การเงินตรวจสอบเอกสารประกอบการขอยืมเงิน 

ตรวจสอบงบประมาณ 

 
 

  เสนอขออนุมัติยืมตอฝายบริหาร รอง/ผอ 
  ผูมีอำนาจอนุมัติสัญญายืม/อนุมัติยืมเงิน 

 

 
  จนท.การเงิน ออกเลขทะเบียนคุมสัญญายืมเงิน 

 

 
  จนท. บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

 

 
  จนท.จายเงินใหกับผูยืมเงินตามสัญญายืม 

  ผูยืมลงลายมือช่ือรับเงินในสัญญายืม 

 

 
  จนท. บัญชีบันทึกการจายเงินยืม 

 

 
เจาหนาท่ีการเงินเก็บรวบรวมหลักฐานสงใหเจาหนาท่ีบัญชีจัดเก็บเพ่ือรอการสงคืนเอกสารเงินยืม 

 
 
 
 
 

  ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

ผูขอยืมเงิน 



 

ข้ันตอน (Flowchart) ระบบงานการเงิน (การสงใชใบสำคัญเงินยืมราชการ) 
 
 
 

  ผูยืมจัดทำบันทึกสงใชเอกสารหลักฐานใบสำคัญโครงการ 
รายงานขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

 

 

 
  จนท. การเงินรับเอกสารประกอบการสงใชเงินยืม 

 

 
บันทึกลางลูกหนี้เงินยืม(เคลียรเงิน) 

และรับเงินสดเหลือจาย(ถามี)   

 
 

 
 
 
 
 

           ตรวจ          ตรวจสอบหลักฐาน 
        รายงานการเดินทาง                ใบสำคัญ/ใบเสร็จรับเงิน 

 
 

 
 
 

                                      เสนอ รอง/ผอ  ผูมีอำนาจอนุมัติสงใชเงินยืม 

 

 

 
เบิกชดใชเงินทดรองราชการ          เบิกเกินสงคืนเงินเหลือจาย            เจาหนาบัญชีจัดเก็บเอกสาร 

 
 
 
 
 
 

ไมถูกตอง 
สงคืนแกไข 

ไมถูกตอง 
สงคืนแกไข 

กรณี คาใชจายในการเดินทาง 
 

กรณี โครงการ ฝกอบรมประชุม        
สัมมนาจัดซ้ือ/จัดจาง/อ่ืนๆ 
 
 

ถูกตอง ถูกตอง 



 

                              ข้ันตอน (Flowchart) ระบบงานพัสด ุ
 

เจาของโครงการ 
บันทึกเสนอขออนุมัติใชเงนิ 

 
 

 ไมอนุมัติ            การเงิน/ตรวจสอบงบประมาณโครงการ 
 
 

 
           อนุมัติ                      รองฝายฯ/ผูบริหาร/พิจารณา 
 

 
       เจาหนาท่ี/หัวหนา                        ทำรายงานขอซ้ือ/จาง 
           เจาหนาท่ี 
 

 
          ผูบริหาร                    ใหความเห็นชอบ/แตงตั้งคณะกรรมการ 
                                                                                 ตรวจรับพัสดุ / ตรวจการจาง    
  

 
       พัสดุดำเนินการ                 การจัดซ้ือจัดจาง ๓ วิธี (ม.๕๕,ม.๖๙) 
                                                                                   - วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป  
        - วิธีคัดเลือก 
        - วิธีเฉพาะเจาะจง 
        - ขออนุมัติซ้ือ/จาง   
        - ทำสัญญา         
 

 
   คณะกรรมการตรวจรับ     
 

 

      ลงบัญชี-ทะเบียน           เจาของโครงการเบิกวัสดุไปใช           
 
 
 

 

แบบ 8500 

(๑) 

(2) 
(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) 



สัญญาการยืมเงิน 

ยื่นตอผูอำนวยการโรงเรียนนิคมสรางตนเอง 

เลขท่ี…………………… 
วันครบกำหนด……………………. 

ขาพเจา……………………………………….……………….……ตำแหนง……………………………………………………………………… 
สังกัด……………………………………………………………………………..จังหวัด…………………………………………………………………………. 
มีความประสงคขอยืมเงินจาก………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เพ่ือเปนคาใชจายในการ…………………………………………………………………………………………………………...ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(ตัวอักษร).................................................................................................รวมเงิน 
(บาท) 

 

............................................................................... 

…………………………………………………………………….. 

รวมเงิน  ................................
บาท 

ข  าพเจ  าส ัญญาว  าจะปฏ ิบ ั ต ิ ต ามระ เบ ี ยบของทางราชการท ุกประการ และจะนำใบสำค ัญค ู  จ  ายท ี ่ ถ ู กต อง 
พร  อมท ั ้ ง เ ง ิ น เหล ื อจ  า ย  (ถ  ามี ) ส  ง ใช  ภ ายในกำหนดไว  ในระ เบ ี ยบการ เบ ิ กจ  า ย เ ง ิ นจากคล ั ง  ค ื อภาย ใน  ……….. วัน  
นับแตวันท่ีไดรับเงินน้ี ถาขาพเจาไมสงตามกำหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจา
พึงไดรับจากทางราชการ ชดใชจำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 

ลงชื่อ………………………………….……………..………..ผูยืม   วันท่ี………………………………………..……………………… 
      (...................................................................) 
เสนอ ผูอำนวยการโรงเรียนนิคมสรางตนเอง 
ไดตรวจสอบแลวเห็นสมควรอนมุัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จำนวน……………………………….……………..บาท 
(…………………………………………………………….) 
ลงชื่อ………………………………..…………..                     วันที่……………………………………………………………. 
                                                         คำอนุมัติ 
อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได เปนเงิน…………………………………………………………บาท 
(………………………………………………………………………….……………….) 
ลงชื่อ………………………………….…………………..………..ผูอนุมัติ   วันที่………………………………………..……………………… 
          (.....................................................)                                      

ใบรับเงิน 
ไดรับเงินยืมจำนวน……………..…………..บาท (……………………………………………………………….……………………...) 
ไปเปนการถูกตองแลว 
ลงชื่อ……………………….…………………..…………..ผูรับเงิน   วันที…่…………………………..……………………………………. 
      (.................................................................) 

 
 

 

 

 

(..............................................) 



รายการสงใชเงินยืม 

ครั้งท่ี วัน เดือน ป 
เงินสด หรือ 
ใบสำคัญ จำนวนเงิน คงคาง ลายมือช่ือผูรับ ใบรับเลขท่ี 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  (1) ยื่นตอผูอำนวยการโรงเรียน 
 (2) ใหระบุชื่อสวนราชการท่ีจายเงินยืม 
 (3) ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนำเงินยืมไปใชจาย 
 (4) เสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติ 

 

 
 
 
 

 



 
แบบประมาณการคาใชจายในราชการ  ประกอบกิจกรรมโครงการ 

โรงเรียน    นิคมสรางตนเอง 
****************************************************************************** 

คำช้ีแจง  ใหผูประสงคขอยืมเงินทดรองจายเพ่ือใชในราชการ ไดกรอกประมาณการคาใชจายแนบสัญญายืมเงิน เสนอตอ
เจาหนาท่ีการเงินเพ่ือเสนอตอผูบริหารอนุมัติเงิน 

ขาพเจา............................................................................................ ตำแหนง................................. 
มีความประสงคขอยืมเงินราชการเพ่ือ 
(......) จัดซ้ือวัสดุ  อุปกรณ  ครุภัณฑ  เพ่ือใชในงาน...................................................................................... 
(......) ตามโครงการ............................................................................ระหวางวันท่ี......................................... 
(.......) โครงการเฉพาะกิจฝายงาน................................................................................................................... 
        กิจกรรม ............................................................................................................................................. 
(.......) การเดินทางไปราชการ ......................................................................................................................... 
แนบทายสัญญาเงินยืมเลขท่ี............../................................ลงวันท่ี................................................... 
 

รายการขอซ้ือ การเดินทางไปราชการ……………………….. 
................................................................ 

รายการวัสด ุ จำนวนหนวย จำนวนเงิน การใชเงินตามโครงการ……………………… 
……………………………………………………….. 

1    1.คาท่ีพัก .................................................... 
.................................................................... 2    

3    2.คาเบี้ยเลี้ยง ............................................. 
 4    

5    3.คาตอบแทนวทิยากร ............................... 
.................................................................... 6    

7    4.คาอาหาร ................................................. 
คาอาหารวาง............................................... 
5.คาพาหนะ ................................................ 
 

8    
9    
10    
      รวมเงินท้ังสิ้น    

 
(ลงชื่อ) ..................................................................ผูประมาณการ/ผูยืม 
       (.....................................................................) 
ตำแหนง.................................................................... 

 
 
 



หลักฐานท่ีใชประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ 
คาการศึกษาบุตร 

 

1. กรอกแบบคำขอ (แบบ 7223) ใหครบถวน 
 

2. แนบเอกสารใบเสร็จรับเงินและประกาศของโรงเรียน/มหาวิทยาลัย 
 

3. กรณี บิดา เบิกใหบุตร  ตองแนบเอกสารดังน้ี 
 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก 
 

- สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานบุตร 
 

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือสำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ สำเนาคำพิพากษา 
ศาลวาเปนบุตรที่ชอบดวยกฎหมาย หรือสำเนาทะเบียนหยา 
 

- ใบเปลี่ยน  ช่ือ - สกุล  (ถามี) 

 

4.    กรณี  มารดา  เบิกใหบุตร  ตองแนบเอกสารดังนี้ 
 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก 
 

- สำเนาสูติบัตร หรือ สำเนาทะเบียนบานบุตร 
 

- กรณีที่คูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการแตมารดามีความประสงคจะขอเบิกเงิน
สวัสดิการคาการศึกษาบุตร 
  ใหแนบเอกสารขอใชสิทธิ์ทุกคร้ังที่ขอรับเงินสวัสดกิารการศึกษาบุตร 
 

- ใบเปลี่ยน  ช่ือ - สกุล  (ถามี) 
 

 

 

 
 
 



แบบ 7223           

ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

                    โปรดทำเครื่องหมาย         ลงในชอง        พรอมท้ังกรอกขอความท่ีจำเปน 

1.ขาพเจา....................................................................ตำแหนง........................................................................... 
สังกัด............................................................................................................................................................... 
2.คูสมรสของขาพเจาชื่อ.................................................................................................................................... 
           ไมเปนขาราชการประจำหรือลูกจางประจำ 
           เปนขาราชการ  ลูกจางประจำ  ตำแหนง.....................................สังกัด........................................ 
            เปนพนักงานหรือลูกจางใน  รัฐวิสาหกิจ/หนวยงานของทางราชการ   ราชการสวนทองถ่ิน 
            กรุงเทพมหานคร   องคกรอิสระ    องคกรมหาชน   หรือหนวยงานอ่ืนใด 
                  ตำแหนง................................................................สังกัด
........................................................................ 
3.ขาพเจาเปนผูมีสิทธิและขอใชสิทธิเนื่องจาก 
                   เปนบิดาขอบดวยกฎหมาย 
                   เปนมารดา 
4.ขาพเจาไดจายเงินสำหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้ 
                               (1)   เงินบำรุงการศึกษา                     (2)  เงินคาเลาเรียน 
        1) บุตรชื่อ...........................................................................เกิดเม่ือ.......................................................... 
            เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)................................เปนบุตรลำดับท่ี  (ของมารดา)................................... 
            (กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซ่ึงถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลำดับท่ี....................................................... 
            ชือ่...........................................................เกิดเม่ือ...................................ถึงแกกรรมเม่ือ....................... 
            สถานศึกษา........................................................อำเภอ..............................จงัหวดั................................ 
            ชัน้ท่ีศึกษา............................................(1)    
                                                          (2)            จำนวน..............................บาท 
            2) บุตรชื่อ............................................................................เกิดเม่ือ....................................................... 
                 เปนบุตรลำดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลำดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
                 (กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซ่ึงถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลำดับท่ี................................................... 
                 ชือ่.............................................................เกิดเม่ือ..............................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
                 สถานศึกษา.............................................อำเภอ...............................จงัหวัด..................................... 
                 ชัน้ท่ีศึกษา............................................(1)     
                                                                (2)         จำนวน..............................บาท 
5.ขาพเจาขอรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
                   ตามสิทธิ            เฉพาะสวนท่ียังขาดจากสิทธิ   เปนเงิน..............................บาท 
                                                                             (.......................................................................)  ก 



 
6.       เสนอ................................................................................ 
         ขาพเจามีสิทธิไดรบัเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตรและ 
                ขอความ ท่ีระบุขางตนเปนความจริง 
           บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับการชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
           เปนผูใชสิทธิเบิกเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
                  แตเพียงฝายเดียว  
            คูสมรสของขาพเจาไดรบัการชวยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานของทางราชการ  ราชการทองถ่ิน                           

 กรุงเทพมหานคร องคกรอิสระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอ่ืนใด ต่ำกวาจำนวนท่ีไดรับจากทางราชการ                                                    
จำนวน..........................................................บาท 

                                          ขาพเจาขอรับรองวามีสิทธิเบิกไดตามกฎหมาย ตามจำนวนท่ีขอเบิก 
                                          (ลงชื่อ)..................................................................ผูขอรบัสวัสดิการ 
                                                  (.................................................................) 
                                          วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 

7.คำอนุมัติ 
                           อนุมัติใหเบิกได 
                                                                        (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                               (.................................................................) 
                                                                       ตำแหนง................................................................                           
8.ใบรับเงิน 
                           ไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร จำนวน...............................................บาท 
          (.....................................................................................................) ไวถูกตองแลว 
                                                                        (ลงช่ือ)......................................................ผูรับเงิน 
                                                                                (...........................................................) 
                                                                        (ลงช่ือ)......................................................ผูจายเงิน 
                                                                                (............................................................) 
                                                                                วันท่ี............เดือน........................พ.ศ...........                                                                                    

คำช้ีแจง 
- ใหระบุการมีสิทธิเพียงใด เม่ือเทียบกับสิทธิท่ีไดรับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ                                                

เก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
-  ใหเสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติ 
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ติดใบเสรจ็ 
 
 
 
 
 
 
  
 
 



หลักฐานท่ีใชประกอบการเบิกเงินสวัสดิการ 

คารักษาพยาบาล 
1 เบิกคารักษาพยาบาลตนเอง 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก 
 

2 เบิกคารักษาพยาบาลใหบุตร 
 

2.1       กรณีบิดาเบิกใหบุตร 
  

- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก  - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานบุตร 
 

- สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา หรือ สำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือ สำเนาคำพิพากษาวา
เปนบุตรที่ชอบดวยกฎหมาย หรือสำเนาทะเบียนหยา 

 
- ใบเปลี่ยน ช่ือ - สกุล  (ถามี) 
-  

         กรณี  มารดา  เบิกใหบุตร 
 
- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก  - สำเนาสูติบัตร หรือสำเนาทะเบียนบานบุตร 
 
- กรณีที่คูสมรสของฝายหญิงเปนขาราชการแตมารดามีความประสงคจะขอเบิกเงิน

สวัสดิการคารักษาพยาบาลของบุตร 
 
 
  ใหแนบเอกสารขอใชสิทธิ์ทุกคร้ังที่ขอรับเงินสวัสดกิารคารักษาพยาบาล 
 

3    เบิกคารักษาพยาบาล  ใหบิดา  /มารดา 
 

- สำเนาบัตรประชาชนของผูเบิก  - สำเนาบัตรประชาชนบิดา หรือมารดา 
- สำเนาทะเบียนบานของผูเบิก   - ใบเปลี่ยน ช่ือ - สกุล  (ถามี) 

 

4  ใบเสร็จรับเงินจากโรงพยาบาล 
 

5 เอกสารอ่ืนๆที่ทางโรงพยาบาลออกให  (เชน ใบสงตัว ใบคัดแยกผูปวย ฯลฯ) 
             



1.  ขาพเจา..........................................................................ตำแหนง.............................................................................. 

     สังกัด ................................................................................................................................................................. 

2.  ขอเบิกเงินคารักษาพยาบาลของ 

       ตนเอง 

       คูสมรส  ช่ือ..............................................................เลขประจำตัวประชาชน…………………………………… 

       บิดา      ช่ือ............................................................ ..เลขประจำตัวประชาชน…………………………………… 

       มารดา   ช่ือ........................................................... ..เลขประจำตัวประชาชน……………………………………  

       บุตร       ช่ือ........................................................... .เลขประจำตัวประชาชน…………………………………… 

  เกิดเมื่อ............................................................เปนบุตรลำดับท่ี....................... 

   ยังไมบรรลุนิตภิาวะ        เปนบุตรไรความสามารถ หรือเสมอืนไรความสามารถ  

ปวยเปนโรค............................................................................................................................................................. 

และไดเขารับการตรวจรักษาพยาบาลจาก (ช่ือสถานพยาบาล).......................................................................................... 

ซึ่งเปนสถานพยาบาลของ  ทางราชการ  เอกชน ตั้งแตวันท่ี...................................ถึงวันท่ี..................................... 

เปนเงินรวมท้ังสิ้น...............................................บาท(..............................................................................)       

ตามใบเสร็จรับเงินท่ีแนบ จำนวน...........................ฉบับ 

 

3.  ขาพเจามีสิทธิไดรับเงินคารักษาพยาบาล ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

      ตามสิทธิ         เฉพาะสวนท่ีขาดอยูจากสิทธิท่ีไดรับจากหนวยงานอ่ืน 

                                       เฉพาะสวนท่ีขาดอยูจากสัญญาประกันภัย 

เปนเงิน.............................................บาท   (.......................................................…………………..)    และ 

(1) ขาพเจา    ไมมสีิทธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 

 มีสิทธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนแตเลือกใชสิทธิจากทางราชการ 

 มีสิทธิไดรับคารักษาพยาบาลตามสญัญาประกันภัย 

 เปนผูใชสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลสำหรับบุตรแตเพียงฝายเดียว 

(2) ........ขาพเจา  ไมมสีิทธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน 

 มีสิทธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืน แตคารักษาพยาบาลท่ีไดรับต่ำกวาสิทธิตามพระ

ราชกฤษฎีกา ฯ 

 มีสิทธิไดรับคารักษาพยาบาลตามสญัญาประกันภัย 

 มีสิทธิไดรับคารักษาพยาบาลจากหนวยงานอ่ืนในฐานะเปนผูอาศัยสิทธิของผูอ่ืน 

   แบบ 7131 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
โปรดทำเครื่องหมาย ลงในชอง  พรอมท้ังกรอกขอความเทาท่ีจำเปน 
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4.  เสนอ   ...................................................................................  

  ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจามีสิทธิเบิกคารักษาพยาบาลสำหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวตามจำนวนท่ีขอ

เบิก ซึ่งกำหนดไวในกฎหมาย และขอความขางตนเปนจริงทุกประการ 

    (ลงช่ือ)..................................................ผูขอรับเงินสวัสดิการ 

              (..................................................) 

    วันท่ี..................เดือน.....................................พ.ศ................ 

 

5.  คำอนุมัติ 

  อนุมัติใหเบิกได 

    (ลงช่ือ)....................................................... 

               (.....................................................) 

    ตำแหนง..................................................... 

 
 

6.  ใบรับเงิน 

  ไดรับเงินสวัสดิการเก่ียวกับการรักษาพยาบาล จำนวน.......................................................บาท 

    (.......................................................................................)  ไวถูกตองแลว 

                                                   (ลงช่ือ)........................................................ผูรับเงิน 

                                                              (.......................................................) 

                                                    (ลงช่ือ).....................................................ผูจายเงิน 

                                                             (.......................................................) 

                                               วันท่ี............เดือน.................................พ.ศ................ 

                                                               (ลงช่ือตอเมื่อไดรับเงินแลวเทาน้ัน) 
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7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14 คำชี้แจง 

 

คำชี้แจง 

 

 

 

ใหแนบสำเนาคำสั่งศาลท่ีสั่ง/พิพากษาใหเปนบุคคลไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 

15 ใหมีคำชี้แจงดวยวามีสิทธ์ิเพียงใด และขาดอยูเทาใด กรณีไดรับจากหนวยงานอื่นเม่ือเทียบสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ

รักษาพยาบาลหรือขาดอยูเทาใดเม่ือไดรับคารักษาพยาบาลตามสัญญาประกันภัย 

16 ใหเติมคำวา คูสมรส บิดา มารดาหรือบุตรแลวแตกรณ ี

17 ใหเสนอตอผูมีอำนาจอนุมตั ิ

 
  
 

 

ก 

ข 

ค 

ง 

โอนเงนิเขา้บญัชี ชื่อ..................................................... 

ธนาคาร................................................................... 

สาขา...................................................................... 

เลขทีบ่ญัช.ี.................................................... 

เบอรโ์ทรศพัทท์ีติ่ดต่อได.้................................ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ติดใบเสรจ็ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


	แบบ 8500

