
คู่มือการปฏิบัติราชการรายบุคคล 
ของ นางสาวอัญชลีพร พุกสอน   ต าแหน่ง  ครู 

โรงเรียนมัธยมวิภาวดี ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 
 
1. ข้อมูลส่วนบุคคล  

ชื่อ  นางสาวอัญชลีพร พุกสอน     วัน/เดือน/ปีเกิด  23 ธันวาคม  พ.ศ. 2536   
ที่อยู ่  33 หมู่ 2 ต าบลคึกคัก อ าเภอตะกั่วป่า จังหวัดพังงา 82190 
เบอร์โทรศัพท ์ 091-7725095     อีเมล ์ pompam.enged@gmail.com 
บรรจุเข้ารับราชการ   9 พฤษภาคม พ.ศ. 2560  

 
2. ประวัติการศึกษา  
 พ.ศ. 2548 ประถมศึกษาปีท่ี 6    โรงเรียนสุทธินอนุสรณ์ 

พ.ศ. 2554 มัธยมศึกษาปีท่ี 6    โรงเรียนตะกัว่ป่า“เสนานุกูล” 
 พ.ศ. 2559 ศึกษาศาสตร์บัณฑิต (ภาษาอังกฤษ) มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  
 
3.  ประวัติรับราชการ  
   9 พ.ค. 2560 ครูผู้ช่วย     โรงเรียนมัธยมวิภาวดี 
 
4.  ประสบการณ์และผลงานที่ภาคภูมิใจ  
    ผ่านการปฏิบัติงานในต าแหน่ง ครูผู้สอน ท้ังระดับช้ันมัธยมศึกษา ผลงานท่ีภาคภูมิใจ คือ ได้นับการ
เล่ือนวิทยฐานะช านาญการ และเป็นตัวแทนการสอนภาษาอังกฤษ Active Learning  
 
5.  หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย  
    ตามค าส่ังโรงเรียนมัธยมวิภาวดี ท่ี 090/2566 ส่ัง ณ วันท่ี 15 พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบหมาย
หน้าท่ีให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ประจ าภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2566 ให้ข้าพเจ้าปฏิบัติ
หน้าท่ีจัดกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ดังนี้ 
           5.1  ปฏิบัติการสอน  
 

ท่ี รหัสวิชา ชื่อวิชา ชั้น 
จ านวน
ห้อง 

จ านวน
ชั่วโมง / 
สัปดาห์ 

ภาคเรียนที่ 1 
1 อ23101 ภาษาอังกฤษ 5 ม.3 2 6 
2 อ30201 ภาษาอังกฤษฟังพูด 1 ม.4/1 2 2 
3 อ32101 ภาษาอังกฤษ 3 ม.5 2 4 
4 อ30205 ภาษาอังกฤษโครงงาน ม.6/1 2 2 
5 อ20213 ภาษาอังกฤษในชีวิตประจ าวัน ม.3/2 1 2 

รวม  16 
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   5.2 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
 

ท่ี กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และชุมนุม 
ชั้น /
ห้อง 

จ านวน
นักเรียน 

ผ่าน ไม่ผ่าน 

1 ลูกเสือ เนตรนารี ม.5 59   
2 ชุมนุม - 31   
3 กิจกรรมสุดสัปดาห์ - -   
4 PLC - -   

   
 5.3 ปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา 

ชั้น / ห้อง 
จ านวนนักเรียน 

รวมทั้งสิ้น (คน) 
ชาย (คน) หญิง (คน) 

มัธยมศึกษาปีท่ี 5/2 19 15 34 
    
          5.4 งานพิเศษในโรงเรียน ได้แก่ 
  - กลุ่มบริหารงานงบประมาณ ได้แก่ งานการเงิน งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ 
    การศึกษา 

- ปฏิบัติหน้าท่ีเวรยามสถานศึกษา ตอนกลางวัน 
- ปฏิบัติหน้าท่ีครูเวรประจ าสัปดาห์ (วันอังคาร) / เวรอบรมนักเรียน, ท ากิจกรรมหน้าเสาธง   

   - งานท่ีได้รับมอบหมายตามค าส่ังโรงเรียน และผู้บังคับบัญชา 
 


