
คู่มือการปฏิบัติราชการรายบุคคล 
ของ นางฉวีวรรณ  คงยัง ตำแหน่ง  คร ูคศ.2 

โรงเรียนมัธยมวิภาวดี สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษา สุราษฎรธ์านี ชุมพร 
 
1. ข้อมูลส่วนบุคคล  

ชื่อ  นางฉวีวรรณ  คงยัง  วัน/เดือน/ปีเกิด  16  ธันวาคม  พ.ศ. 2528   
ที่อยู ่  21/12  หมู่ 3  ตำบลมะขามเต้ีย  อำเภอเมือง  จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84000 
เบอร์โทรศัพท ์ 090-4853650     อีเมล์  pang084480@gmail.com 
บรรจุเข้ารับราชการ   2  พฤษภาคม พ.ศ. 2556  

   
2. ประวัติการศึกษา  
 พ.ศ. 2541 ประถมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนบ้านสุชน 

พ.ศ. 2544 มัธยมศึกษาปีที่ 3    โรงเรียนประดู่พิทยาคม 
พ.ศ. 2547 มัธยมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนประดู่พิทยาคม 

 พ.ศ. 2551 วิทยาศาสตรบัณฑิต (ชีววิทยาประยุกต์) มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
พ.ศ. 2554 ประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู   มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 

 
3.  ประวัติรับราชการ  
    2 พ.ค. 2556 ครูผู้ช่วย     โรงเรียนบ้านก่องาม 
 20 มี.ค. 2562 คร ู     โรงเรียนมัธยมวิภาวดี 

6 พ.ย. 2564 ครู วิทยฐานะชำนาญการ   โรงเรียนมัธยมวิภาวดี 
 
4.  ประสบการณ์และผลงานที่ภาคภูมิใจ  
    ผ่านการปฏิบัติงานในตำแหน่ง ครูผู้สอน ทั้งระดับชั้นประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ผลงานที่ภาคภูมิใจ 
คือ ได้รับรางวัลเหรียญเงิน รองชนะเลิศอันดับ 2  การแข่งขันเครื่องบินพลังงานยาง ประเภทบินนาน ปล่อย
อิสระ ระดับชั้น ม.1 – ม.3 งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับเขตพื้นที่การศึกษา ครั้งที่ 70  ปีการศึกษา 2565 
ณ จังหวัดสุราษฎรธ์าน ี
 
5.  หน้าที่ที่ไดร้ับมอบหมาย  
    ตามคำสั่งโรงเรียนมัธยมวิภาวดี ที่ 090/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบหมายหน้าที่
ให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 ให้ข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าที่จัด
กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ดังนี ้
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           5.1  ปฏิบัติการสอน 
 

ที่ รหัสวิชา ชื่อวิชา ชั้น 
จำนวน
ห้อง 

จำนวน
ชั่วโมง / 
สัปดาห ์

ภาคเรียนที่ 1 
1 ว20220 สิ่งมีชีวิตกับการดำรงชีวิต(เลือก) ม.2 1 2 
2 ว31162 วิทยาศาสตร์ชีวภาพ ม.4 2 6 
3 ว30241 ชีววิทยา1 ม.4 1 3 
4 ว30243 ชีววิทยา3 ม.5 1 3 
5 ว30245 ชีววิทยา5 ม.6 1 3 

รวม  17 
 
           5.2   กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
 

ที่ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และชุมนุม 
ชั้น /
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

1 ลูกเสือ เนตรนาร ี ม.๒ 79 
2 ชุมนุม - 21 
3 กิจกรรมสุดสัปดาห ์ - - 
4 PLC - - 

   
 5.3  ปฏิบัติหน้าที่ครูทีป่รึกษา 

ชั้น / ห้อง 
จำนวนนักเรียน 

รวมทั้งสิ้น (คน) 
ชาย (คน) หญิง (คน) 

มัธยมศึกษาปีที ่2/1 14 30 44 
    
          5.4  ภาระงานฝ่ายกลุ่มงาน 
  กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป  
    - งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
    - ครูหัวหน้าระดับ ม.2  
 5.5  ภาระงานพิเศษภายในโรงเรียน 

- ครผูู้สอนกลุ่มสาระวิทยาศาสตร์    
- ครูประจำชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2/1   
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลงานสภานักเรียน  
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลกิจกรรมสาธารณะประโยชน ์ 
- ปฏิบัติหน้าที่งานเวรยาม รักษาความปลอดภัยของโรงเรียน  
- ปฏิบัติหน้าที่งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  



- ปฏิบัติหน้าที่ครูเวรประจำสัปดาห์ (วันจันทร์) / เวรอบรมนักเรียน,ทำกิจกรรม 
หน้าเสาธง  

     - ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามคำสั่ง 
   
   
   


