
คู่มือการปฏิบัติราชการรายบุคคล 
ของ นางสาวณัฐชฎาภรณ์  ศรีสมบูรณ์ ต าแหน่ง  ครู 

โรงเรียนมัธยมวิภาวดี ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา สุราษฎร์ธานี ชุมพร 
 
1. ข้อมูลส่วนบุคคล  

ชื่อ  นางสาวณัฐชฎาภรณ์  ศรีสมบูรณ์       วัน/เดือน/ปีเกิด  29 เมษายน  พ.ศ. 2533 
ที่อยู่   58 หมู่ 5 ต าบลคลองศก อ าเภอพนม จังวัดสุราษฎร์ธานี  84250 
เบอร์โทรศัพท์  095-2571095    อีเมล์  Natchadaporn.26@gmail.com 
บรรจุเข้ารับราชการ   28  เมษายน  พ.ศ. 2559  

 
2. ประวัติการศึกษา  
 พ.ศ. 2545 ประถมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนบ้านหญ้าปล้อง 

พ.ศ. 2551 มัธยมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนพนมศึกษา 
 พ.ศ. 2556 ครุศาสตรบัณฑิต (ภาษาไทย)  มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธ์านี 
 
3.  ประวัติรับราชการ  
 25 ธ.ค. 2556 ลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่งครูผู้สอน  โรงเรียนวัดนทีคมเขต 
 28 เม.ย. 2559 ครูผู้ช่วย     โรงเรียนมัธยมวิภาวด ี
 29 เม.ย. 2561 ครู คศ. 1    โรงเรียนมัธยมวิภาวด ี
 14 ธ.ค. 2565 ครู คศ. 2    โรงเรียนมัธยมวิภาวด ี
 
 
4.  ประสบการณ์และผลงานที่ภาคภูมิใจ  
    ผ่านการปฏิบัติงานในต าแหน่ง ครูผู้สอน ทั้งระดับชั้นประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ผลงานที่ภาคภูมิใจ 
คือ ครูผู้สอนนักเรียน ได้รับรางวัลระดับเหรียญเงิน กิจกรรม การแข่งขันต่อค าศัพท์ภาษาไทย (ค าคมเดิม) 
ระดับชั้น ม.1 - ม.3 งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับชาติ ครั้งที่ 70 ปีการศึกษา 2565 
 
5.  หน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย  
    ตามค าสั่งโรงเรียนมัธยมวิภาวดี ที่ 090/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบหมายหน้าที่
ให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ประจ าภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 ให้ข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าที่จัด
กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ดังนี้ 
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           5.1  ปฏิบัติการสอน 
 

ที ่ รหัสวิชา ชื่อวิชา ชั้น 
จ านวน
ห้อง 

จ านวน
ชั่วโมง / 
สัปดาห์ 

ภาคเรียนที่ 1 
1 ท22101 ภาษาไทย3 ม.2 2 6 
2 ท20201 เสริมทักษะภาษาไทย ม.1 2 4 
3 ท23101 การแต่งค าประพันธ์ ม.5 1 2 
4 ท33101 ภาษาไทย5 ม.6 2 4 

รวม  16 
 
           5.2   กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
 

ที ่ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และชุมนุม 
ชั้น /
ห้อง 

จ านวน
นักเรียน 

1 ลูกเสือ เนตรนารี ม.3 65 
2 ชุมนุม - 21 
3 กิจกรรมสุดสัปดาห์ - - 
4 PLC - - 

   
 5.3  ปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา 

ชั้น / ห้อง 
จ านวนนักเรียน 

รวมทั้งสิ้น (คน) 
ชาย (คน) หญิง (คน) 

มัธยมศึกษาปีที่ 3/1 16 20 36 
    
          5.4  งานพิเศษ ในโรงเรียน  ได้แก่ 
  - กลุ่มงานวิชาการ ได ้หัวหน้าวิชาการ  นายประกันคุณภาพสถานศึกษา  นายทะเบียน 

- ปฏิบัติหน้าที่เวรยามสถานศึกษา ตอนกลางวัน 
- ปฏิบัติหน้าที่ครูเวรประจ าสัปดาห์ (วันศุกร์) / เวรอบรมนักเรียน,ท ากิจกรรมหน้าเสาธง  

   - งานที่ได้รับมอบหมายตามค าสั่งโรงเรียน และผู้บังคับบัญชา 
- งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3/1 


