
คู่มือการปฏิบัติราชการรายบุคคล 
ของ นางสาวจุฑาทิพย์ ศรีสมบูรณ ์  ตำแหน่ง  ครอูัตราจ้าง 

โรงเรียนมัธยมวิภาวดี สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษา สุราษฎรธ์านี ชุมพร 
 
1. ข้อมูลส่วนบุคคล  

ชื่อ  นางสาวจุฑาทิพย์ ศรีสมบูรณ์    วัน/เดือน/ปีเกิด  6 ตลุาคม  พ.ศ. 2539   
ที่อยู ่  58 หมู ่5 ตำบลคลองศก อำเภอพนม จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84250 
เบอร์โทรศัพท ์ 096-1833671     อีเมล์  jutha0610@gmail.com 

 
2. ประวัติการศึกษา  
 พ.ศ. 2551 ประถมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนบ้านหญ้าปล้อง 

พ.ศ. 2557 มัธยมศึกษาปีที่ 6    โรงเรียนพนมศึกษา 
 พ.ศ. 2561 วิทยาศาสตรบัณฑิต (คณิตศาสตร์)  มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี 
 
3.  ประวัติรับราชการ  

- 
4.  ประสบการณ์และผลงานที่ภาคภูมิใจ  
    ผ่านการปฏิบัติงานในตำแหน่ง ครูผู้สอน ทั้งระดับชั้นปฐมวัย ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ผลงานที่
ภาคภูมิใจ คือ ได้รับรางวัลเหรียญเงิน การแข่งขันคิดเลขเร็ว ระดับชั้น ป.1-3 งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับ
เขตพ้ืนที่ ครั้งที่ 69 ปีการศึกษา 2562 ณ จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
 
5.  หน้าที่ที่ไดร้ับมอบหมาย  
    ตามคำสั่งโรงเรียนมัธยมวิภาวดี ที่ 090/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤษภาคม 2566 เรื่อง มอบหมายหน้าที่
ให้จัดกิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ประจำภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 ให้ข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าที่จัด
กิจกรรมการเรียนรู้ในรายวิชาต่างๆ ดังนี ้
           5.1  ปฏิบัติการสอน 
 

ที ่ รหัสวิชา ชื่อวิชา ชั้น 
จำนวน
ห้อง 

จำนวนชั่วโมง / 
สัปดาห ์

ภาคเรียนที่ 1 
1 ค21101 คณิตศาสตร์ 1 ม.1 1 3 
2 ค23101 คณิตศาสตร ์5 ม.3 2 3 
3 23201 คณิตศาสตร ์เพิ่มเติม 5 ม.3 1 2 
4 31101 คณิตศาสตร ์1 ม.4 2 2 
5 31201 คณิตศาสตร ์เพิ่มเติม 1 ม.4 1 3 
6 33201 คณิตศาสตร ์เพิ่มเติม 5 ม.6 1 3 
7  แนะแนว ม.1 1 1 

รวม  17 
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           5.2   กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
 

ที่ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และชุมนุม 
ชั้น /
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

1 ลูกเสือ เนตรนาร ี ม.1 73 
2 ชุมนุม - 20 
3 กิจกรรมสุดสัปดาห ์ - - 
4 PLC - - 

   
 5.3  ปฏิบัติหน้าที่ครูทีป่รึกษา 

ชั้น / ห้อง 
จำนวนนักเรียน 

รวมทั้งสิ้น (คน) 
ชาย (คน) หญิง (คน) 

มัธยมศึกษาปีที ่1/2 17 19 36 
    
          5.4  ภาระงานฝ่ายกลุ่มงาน 
  กลุ่มงานวิชาการ  
   - งานทะเบียน  
    - งานฝ่ายวัดและประเมินผล  
 5.4  ภาระงานพิเศษภายในโรงเรียน   
  - ปฏิบัติหน้าที่เวรสถานศึกษาในวันหยุด 

- ปฏิบัติหน้าที่ครูเวรประจำสัปดาห์ (วันพฤหัสบด)ี / เวรโฮมรูมนักเรียน ห้อง ม.1/2  
  - เวรโฮมรูมนักเรียน ห้อง ม.1/2 
 


