
                                         คู่มือการเบิก – จ่ายเงินตามแผนงาน/โครงการ 
   

          ขั้นตอนการด าเนินการ 

1.  ตรวจสอบแผนงานโครงการ ระยะเวลาในการด าเนินงานงบประมาณ 

2. มีโครงการ/แผนงาน/กิจกรรม เขียนขออนุมติัใชเ้งินตามโครงการ (ถา้ไม่มี ใหเ้ขียนขอ

อนุมติัโครงการก่อน แลว้จึงเขียนขออนุมติัใชเ้งิน) 

3. เม่ือไดรั้บอนุมติัการใชเ้งินแลว้ ใหด้ าเนินการตามโครงการ 

4. เอกสารหลกัฐานท่ีใชป้ระกอบการเบิก-จ่ายกรณีเร่งด่วน 

1) ขออนุมติัใชเ้งินตามโครงการ 

2) บนัทึกเหตุผลความจ าเป็น 

3) ใบเสนอราคาของร้าน 

4) เจา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท าใบสั่งซ้ือ/สั่งจา้ง 

5) ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของ 

6) ผูบ้ริหารอนุมติัจ่ายตามรายงานขอซ้ือ/รายงานขอจา้ง 

7) รับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                     คู่มือการเบิกเงินสวัสดิการช่วยการศึกษาบุตร 
 

                            เอกสารประกอบการเบิกเงิน 

1. แบบ  7223 

2. ใบเสร็จรับเงิน (ตวัจริง) 

3. ใบอนุญาตเรียกเก็บเงินของสถานศึกษา 

4. ทะเบียนหรือสูติบตัรของบุตร 

5. แบบขอรับเงินผา่นธนาคาร 

6. บุตรท่ีมีอายตุั้งแต่ 3 ปี ถึง 25 ปีบริบูรณ์ (หรือยงัไม่บรรลุนิติภาวะ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


