
กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ “ฝ่ายบริหารงานทั่วไป” โรงเรียน 
 

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

เป็นกฎหมายหลักท่ีกำหนดแนวทางการจัดการศึกษาโดยรวม 

ประเด็นท่ีเก่ียวข้องกับงานท่ัวไป: 

• มาตรา 30: โรงเรียนมีอิสระในการบริหารด้าน “การบริหารท่ัวไป” 

• โรงเรียนต้องจัดให้มี สภาพแวดล้อมท่ีปลอดภัย สะอาด และเหมาะสม กับการเรียนรู้ 

• ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของผู้ปกครอง ชุมชน และหน่วยงานอ่ืนในกิจกรรมของโรงเรียน 

2. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับล่าสุด พ.ศ. 2566) 

ใช้ควบคุมงานสารบรรณในสถานศึกษา 

ประเด็นสำคัญ: 

• การรับ ส่ง ลงทะเบียนหนังสือราชการ 

• การเก็บรักษา และการจัดเก็บเอกสาร/แฟ้มสารบรรณ 

• รูปแบบการเขียนหนังสือราชการ (หนังสือภายใน/ภายนอก/บันทึกข้อความ ฯลฯ) 

3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการบริหารงานโรงเรียนในสังกัด สพฐ. พ.ศ. 2548 

เป็นแนวทางการบริหารงานในสถานศึกษา 4 ฝ่าย: วิชาการ บุคลากร งบประมาณ และท่ัวไป 

ประเด็นในฝ่ายบริหารท่ัวไป: 

• การจัดสภาพแวดล้อมให้เอ้ือต่อการเรียนรู้ 

• การบริหารอาคารสถานท่ี/ครุภัณฑ์ 

• การประชาสัมพันธ์/งานธุรการท่ัวไป/การจัดเวร/กิจกรรมหน้าเสาธง 

4. พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. 2554 

ส่งเสริมความปลอดภัยในสถานศึกษา 

โรงเรียนต้องดำเนินการ: 

• ตรวจสอบความปลอดภัยของอาคารและส่ิงแวดล้อม 

• มีแผนรองรับเหตุฉุกเฉิน เช่น ไฟไหม้ อุบัติเหตุ หรือภัยธรรมชาติ 

• มีการซ้อมแผนป้องกันภัยประจำปี 

 

 



5. พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 

เน้นการปกป้องสวัสดิภาพของนักเรียน 

ฝ่ายงานท่ัวไปเก่ียวข้องในด้าน: 

• การดูแลความปลอดภัยนักเรียนในและนอกเวลาเรียน 

• การประสานงานกับผู้ปกครองเมื่อเกิดปัญหา 

• ป้องกันการถูกละเมิดหรือถูกกระทำความรุนแรงในโรงเรียน 

6. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการแต่งกายของนักเรียนและบุคลากร พ.ศ. 2561 

เป็นหน้าท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไปในการ กำกับดูแลการแต่งกายให้เป็นไปตามระเบียบ 

7. พระราชบัญญัติการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

งานบริหารท่ัวไปต้องรับผิดชอบการดูแลความสะอาดของบริเวณโรงเรียน 

 

ตารางสรุป: งานบริหารท่ัวไปในโรงเรียนกับกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

งานบริหารท่ัวไป กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

งานสารบรรณและธุรการ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ. 2526 

งานอาคารสถานท่ีและครุภัณฑ์ พ.ร.บ.การศึกษา, ระเบียบ ศธ. พ.ศ. 2548 

งานความปลอดภัย พ.ร.บ.ความปลอดภัยฯ พ.ศ. 2554 

งานกิจกรรมหน้าเสาธง / เวร ระเบียบ ศธ. พ.ศ. 2548 

การแต่งกายของนักเรียน ระเบียบ ศธ. ว่าด้วยการแต่งกาย พ.ศ. 2561 

การดูแลนักเรียน พ.ร.บ.คุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 

งานรักษาความสะอาด พ.ร.บ.รักษาความสะอาด พ.ศ. 2535 

 


