
 

  

 
คู่มือการรับนักเรียน 

ฝ่ายวิชาการ 
     โรงเรียนเกาะสิเหร่ 

 



ชื่องาน การรับนักเรียน 

1. การรับนักเรียนระดับชั้นอนุบาล 

ขั้นตอนการทำงาน ระยะเวลาที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
1. รับสมัครและตรวจสอบเอกสาร 7 วัน ครูประจำชั้นอนุบาล  
2. การพิจารณา 1 วัน ครูประจำชั้นอนุบาล  
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์มอบตัว 1 วัน ครูประจำชั้นอนุบาล  
4. มอบตัวนักเรียน 1 วัน ครูประจำชั้นอนุบาล  

 

2. การรับนักเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 

ขั้นตอนการทำงาน ระยะเวลาที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
1. รับสมัครและตรวจสอบเอกสาร 7 วัน ครูประจำชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  
2. การพิจารณา 1 วัน ครูประจำชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์มอบตัว 1 วัน ครูประจำชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  
4. มอบตัวนักเรียน 1 วัน ครูประจำชั้นประถมศึกษาปีที่ 1  

 

3. การรับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1  

ขั้นตอนการทำงาน ระยะเวลาที่ใช้ ผู้รับผิดชอบ 
1. รับสมัครและตรวจสอบเอกสาร 7 วัน ครูประจำชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  
2. การพิจารณาโดยการสอบ 1 วัน ครูประจำชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์มอบตัว 1 วัน ครูประจำชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  
4. มอบตัวนักเรียน 1 วัน ครูประจำชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

กฏหมายที่เกี่ยวขอ้ง 
- พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

- กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ.2550 

- ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 

 

 

 

 
 

 



  



 
  



 
  



 
 

 
  



 
  



 
 
  



 
 

  



  



 
  



 



  



 

  



 

 

 
  



 
  



 
  



 
  



 
  



  



 

 
  



 
  



 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม 
- ใบสมัคร 

- ใบมอบตัว 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                            ใบสมัครเข้าเรียนโรงเรียนเกาะสิเหร่  จังหวัดภูเก็ต 
                 สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาภูเก็ต   

ชั้น อนุบาล 2 
                           

ชื่อ ด.ช./ด.ญ. ........................................................นามสกุล....................................................................... 
เกิดวันที่...........เดือน...............................พ.ศ...................ศาสนา......................เชื้อชาติ.......... .....สัญชาติ................. 

เลขประจำตัวประชาชน ---- 
เกิดท่ีตำบล.............................................อำเภอ...............................................จังหวัด.......... ...................................... 
สำเร็จการศึกษาชั้น...............................  จากโรงเรียน............................................................................................... 
 ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเลขท่ี..................หมู่ที่.........ถนน....................................ตำบล..................... ............. 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
 ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่..................หมู่ที่............ถนน..........................................ตำบล........................................ 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณีย์................................. 
ชื่อ-สกุลบิดา......................................................................อาชีพ..........................โทรศัพท์........ .............................. 
ชื่อ-สกุลมารดา..................................................................อาชีพ..........................โทรศัพท์........... ........................... 
มีพ่ีน้องร่วมบิดา-มารดา.......................คน  เรียนอยู่ในโรงเรียนนี้....................คน  

ผู้ปกครอง คือ   บิดา-มารดา           บิดา    มารดา 

  บุคคลอื่น  ชื่อสกุล.............................................................................อาชีพ........................ ..............................
ความสัมพันธ์กับนักเรียน...........................................โทรศัพท์........................... ........................................................ 
ความสามารถพิเศษของนักเรียน................................................................................................... ............................. 

หลักฐานการสมัคร  สำเนาทะเบียนบ้านเด็ก  สำเนาสูติบัตร 
    สำเนาทะเบียนบ้านบิดา  สำเนาทะเบียนบ้านมารดา   

    สำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา) 

    รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป 
          ยื่นใบสมัครวันที่.................เดือน..............................พ.ศ. …………….. 
   ลงชื่อ............................................................นักเรียน 
   ลงชื่อ............................................................ผู้ปกครอง 
   ลงชื่อ............................................................ผู้ตรวจสอบหลักฐาน 

 ในเขตพ้ืนที่บริการ   นอกเขตพ้ืนที่บริการ 

 

รูปถ่าย 1 นิว้ 

เลขประจำตัวนักเรียน...................... 

 



                            ใบสมัครเข้าเรียนโรงเรียนเกาะสิเหร่  จังหวัดภูเก็ต 
                 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาภูเก็ต   

ชั้น ประถมศึกษาปีที่ 1 
                           

ชื่อ ด.ช./ด.ญ. ........................................................นามสกุล....................................................................... 
เกิดวันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ...................ศาสนา......................เชื้อชาติ...............สัญชาติ................. 
เลขประจำตัวประชาชน ---- 
เกิดท่ีตำบล.............................................อำเภอ...............................................จังหวัด................................................ 
สำเร็จการศึกษาชั้น...............................  จากโรงเรียน............................................................................................... 
 ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่..................หมู่ท่ี.........ถนน....................................ตำบล.................................. 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณย์ี................................. 
 ท่ีอยูป่ัจจุบันเลขท่ี..................หมู่ท่ี............ถนน..........................................ตำบล........................................ 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณย์ี................................. 
ช่ือ-สกุลบิดา......................................................................อาชพี..........................โทรศัพท์...................................... 
ช่ือ-สกุลมารดา..................................................................อาชพี..........................โทรศัพท์...................................... 
มีพี่น้องร่วมบิดา-มารดา.......................คน  เรียนอยู่ในโรงเรียนนี้....................คน  
ผู้ปกครอง คือ   บิดา-มารดา           บิดา    มารดา 
  บุคคลอื่น  ชื่อสกุล.............................................................................อาชพี......................................................
ความสัมพันธ์กับนักเรียน...........................................โทรศัพท์................................................................................... 
ความสามารถพิเศษของนักเรียน................................................................................................................................ 
หลักฐานการสมัคร  สำเนาทะเบียนบ้านเด็ก  สำเนาสูติบัตร 
    สำเนาทะเบียนบ้านบิดา  สำเนาทะเบียนบ้านมารดา   
    สำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา) 
    รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป 
    ใบรับรองการจบอนุบาล 3 (กรณีเด็กเกิดก่อน 16  เดือนพฤษภาคม 2562)  

ยื่นใบสมัครวันท่ี.................เดือน..............................พ.ศ. …………….. 
   ลงชื่อ............................................................นักเรียน 
   ลงชื่อ............................................................ผู้ปกครอง 
   ลงชื่อ............................................................ผู้ตรวจสอบหลักฐาน 
 ในเขตพื้นท่ีบริการ   นอกเขตพื้นท่ีบริการ 
 
 

 
 

 

รูปถ่าย 1 นิว้ 

เลขประจำตัวนักเรียน...................... 

 



ใบสมัครเข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  ปีการศึกษา 2568 
โรงเรียนเกาะสิเหร่  จังหวัดภูเก็ต 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาภูเก็ต 
                           

ชื่อ ด.ช./ด.ญ. ........................................................นามสกุล....................................................................... 
เกิดวันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ...................ศาสนา......................เชื้อชาติ...............สัญชาติ................. 
เลขประจำตัวประชาชน ---- 
เกิดท่ีตำบล.............................................อำเภอ...............................................จังหวัด................................................ 
สำเร็จการศึกษาชั้น...............................  จากโรงเรียน............................................................................................... 
 ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านเลขที่..................หมู่ท่ี.........ถนน....................................ตำบล.................................. 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณย์ี................................. 
 ท่ีอยูป่ัจจุบันเลขท่ี..................หมู่ท่ี............ถนน..........................................ตำบล........................................ 
อำเภอ........................................จังหวัด...............................................................รหัสไปรษณย์ี................................. 
ช่ือ-สกุลบิดา........................................................................อาชีพ..........................โทรศัพท์...................................... 
ช่ือ-สกุลมารดา....................................................................อาชีพ..........................โทรศัพท์...................................... 
มีพี่น้องร่วมบิดา-มารดา.......................คน  เรียนอยู่ในโรงเรียนนี้....................คน  
ผู้ปกครอง คือ   บิดา-มารดา           บิดา    มารดา 
  บุคคลอื่น  ชื่อสกุล.............................................................................อาชพี......................................................
ความสัมพันธ์กับนักเรียน...........................................โทรศัพท์................................................................................... 
ความสามารถพิเศษของนักเรียน................................................................................................................................ 
หลักฐานการสมัคร  (อย่างละ 2 ฉบับ)  
 สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชนนักเรียน  สำเนาสูติบัตรนักเรียน 
 สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชนบิดา สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชนมารดา   
 สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชนผู้ปกครอง (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา) 
 รูปถ่ายนักเรียน ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
 สำเนาผลการเรียนระดับประถมศึกษา (ปพ.1 : ป)   ใบรับรองผลการเรียน  (เกรด 5 ปี)   

ยื่นใบสมัครวันท่ี.................เดือน..............................พ.ศ. …………….. 
   ลงชื่อ............................................................นักเรียน 
   ลงชื่อ............................................................ผู้ปกครอง 
   ลงชื่อ............................................................ผู้รับสมัคร 
 
 ในเขตพื้นท่ีบริการ   นอกเขตพื้นท่ีบริการ 
 
 

 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 

เลขประจำตัวนักเรียน...................... 

 



  



 

 


