
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการสถานศึกษา 

นางแสงเดือน  วรรณรัตน์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์ 

นางพัชรพร  โรจนรัตน์ 
บริหารงานวิชาการ 

นางสาวสิริกุล จันทร์นุ่น 
บริหารงานงบประมาณ 

 นายวีศักด์ิชัย  ภูพูล 
บริหารงานบุคคล 

นางเยาวลักษณ์  เพ็ญศิริ 
บริหารงานทั่วไป 

1. การวางแผนและพัฒนางานด้าน
วิชาการ 

2.  การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา  

3. การพัฒนาหลักสูตรของ
สถานศึกษา พัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
และการดำเนินการเกี่ยวกับการให้
ความเห็นการพัฒนาสาระหลักสูตร
ท้องถิ่น     

4.  งานทะเบียน วัดผล ประเมินผล 
และดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน  

5. การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาในสถานศึกษา 

6.  การพัฒนาและส่งเสริมแหล่ง
เรียนรู้ 

7. การนิเทศติดตามการสอน 

8. การแนะแนวการศึกษา9. การ
พัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 

10. การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข็ม
แข็งทางวิชาการ 

11. การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและองค์กร
อื่นๆ 

12. การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถานประกอบการและ
สถาบันอื่นที่จัดการศึกษา 

13. การประสานการจัดการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 

14. การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการของสถานศึกษา 

15. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน 
เพื่อใช้ในสถานศึกษา 

16. การพัฒนาและใช้ส่ือ เทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา 

17. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา 
 
 
 

1. การจัดทำแผนงบประมาณและคำขอต้ัง
งบประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ หรือเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานแล้วแต่กรณี 

2. การจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน ตามที่
ได้รับจัดสรรงบประมาณจากสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยตรง 

3. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร 

4.  การขอโอนและการขอเปล่ียนแปลง
งบประมาณ 

5.  การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
6.  การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้

งบประมาณ 
7. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้

ผลผลิตจากงบประมาณ   
8. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ

การศึกษา  
9. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับ

มอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
10. การบริหาจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
11. การวางแผนพัสดุ 
12. การกำหนดรูปแบบรายการ หรือ

คุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือ ส่ิงก่อสร้าง
ที่ใช้เงินงบประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ หรือ เลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานแล้วแต่กรณี 

13. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ
เพื่อการจัดทำและจัดหาพัสดุ  

14. การจัดหาพัสดุ 
15. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่าย

พัสดุ 
16. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน  
17. การเบิกเงินจากคลัง  
18.  การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ

จ่ายเงิน 
19. การนำเงินส่งคลัง 
20. การจัดทำบัญชีการเงิน 
21. การจัดทำรายงานทางการเงินและงบ

การเงิน 
22. การจัดทำหรือ จัดหาแบบพิมพ์บัญชี 

ทะเบียน และรายงาน   
 
 
 

1. การวางแผนอัตรากำลัง 
2. การจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการ

ครูและบุคลากรทางการศึกษา 
3. การสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
4. การเปล่ียนตำแหน่งให้สูงขึ้น การ

ย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

5. การดำเนินการเกี่ยวกับการเล่ือน
ขั้นเงินเดือน 

6. การลาทุกประเภท 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงาน

ข้าราชการ/ลูกจ้าง 
8. การดำเนินการทางวินัยและการ

ลงโทษ 
9. การส่ังพักราชการและการส่ังให้

ออกจากราชการไว้ก่อน 
10. การรายงานการดำเนินการทาง

วินัยและการลงโทษ 
11. การอุธรณ์และการร้องทุกข์ 
12. การออกจากราชการ 
13. การจัดระบบและการจัดทำ

ทะเบียนประวัติ 
14. การจัดทำบัญชีรายช่ือและให้

ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

15. การส่งเสริมการประเมินวิทย
ฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

16. การส่งเสริมและยกย่องเชิดชู
เกียรติ  

17. การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพ
และจรรยาบรรณวิชาชีพ  

18. การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและ
จริยธรรมสำหรับข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

19. การริเร่ิมส่งเสริมการขอรับ
ใบอนุญาต  

20. การพัฒนาข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

 
 
 
 
 

1. การพัฒนาระบบและเครือข่าย
ข้อมูลสารสนเทศ 

2. การประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา  

3. การวางแผนการบริหารงาน
การศึกษา 

4. งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและ
แผน 

5. การจัดระบบการบริหารและการ
พัฒนาองค์กร  

6. การพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน  

7. การดำเนินงานธุรการ 
8. การดูแลอาคารสถานที่และ

สภาพแวดล้อม              
9. การจัดทำสำมะโนผู้เรียน  
10. การรับนักเรียน  
11. งานจัดทำข้อมูลพื้นฐานนักเรียน 

(DMC)   
12. การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเร่ือง

การจัดตั้ง ยุบ รวม หรือ เลิกสถานศึกษา  
13. การทัศนศึกษา 
14. งานกิจการนักเรียน 
15. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน    
16. งานส่งเสริมประชาธิปไตยและ

สภานักเรียน    
17. งานประสานราชการกับส่วน

ภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
18. การรายงานผลการปฏิบัติงาน 
19. การจัดระบบการควบคุมภายใน

หน่วยงาน  
20. แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อ

ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลงโทษ
นักเรียน  

21. งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยและ
โภชนาการ 

22. งานในโครงการพระราชดำริฯ 
23. งานโครงการอาหารกลางวัน 
24. งานโครงการศูนย์การเรียนรู้

เด็กไทยแก้มใส      
25. งานห้องสมุดโรงเรียน       
26. งานเกษตรเพื่ออาหารกลางวัน 
27. งานพฤกษศาสตร์ในโรงเรียน 
28. งานกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน 
 

โครงสร้างโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์ 


