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คณะกรรมการสถานศึกษา 

นางแสงเดือน  วรรณรัตน์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

นางพัชรพร  โรจนรัตน์ 
บริหารงานวิชาการ 

นางธัญญาภรณ์  เอ๋ียวสกุล 
บริหารงานงบประมาณ 

 นายวีศักดิ์ชัย  ภูพูล 
บริหารงานบุคคล 

นางเยาวลักษณ์  เพ็ญศิริ 
บริหารงานทั่วไป 

1. การวางแผนงานด้านการ
บริหารงานวิชาการ 

2. การจัดการเรยีนการสอนใน
สถานศึกษา 

3. งานพัฒนาหลักสูตร
สถานศึกษา 
3.๑ การพัฒนา

กระบวนการเรียนรู ้
3.๒ การดำเนินการเกีย่วกับ

การให้ความเห็นการ
พัฒนาสาระหลักสูตร
ท้องถิ่น 

4. งานทะเบียน 
4.1 วัดผล ประเมินผล 
4.2 การเทียบโอนผลการ

เรียน 
5. การวิจัยเพื่อพัฒนาคณุภาพ

การศึกษาในสถานศึกษา 
6. การพัฒนาและส่งเสริม

แหล่งเรียนรู ้
7. การนิเทศตดิตามการสอน 
8. การแนะแนวการศึกษา 
9. การพัฒนาระบบประกัน

คุณภาพภายในและ
มาตรฐานการศึกษา 

10. การส่งเสริมชุมชนให้มี
ความเข้มแข็งทางวิชาการ 

 
 
 

1. งานจัดทำแผนงบประมาณ
และคำขอตั้งงบประมาณ
เพื่อเสนอต่อผูบ้ริหารและ
คณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 

2. งานจัดทำแผนปฏิบตัิการใช้
จ่ายเงินตามทีไ่ดร้ับจัดสรร
งบประมาณจากสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐานโดยตรง 

3. งานขออนุมัติการใช้จ่าย
งบประมาณที่ไดร้ับ    
จัดสรร 

4. การขอโอนและการขอ
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

5. การรายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ 

6. การตรวจติดตามและ
รายงานการใช้จ่าย   
งบประมาณ 

7. การตรวจติดตามและ
รายงานการใช้งบประมาณ 

8. การระดมทรัพยากรและการ
ลงทุนเพื่อการศึกษา 

9. การปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่
ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับ
กองทุนเพื่อการศึกษา 

10. การบริหารจัดการ
ทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

 
 

๑. งานวางแผนอัตรากำลัง 
๒. การจัดสรรอัตรากำลัง

ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

๓. การสรรหาและบรรจุ
แต่งตั้ง 

๔. การเปลีย่นตำแหน่งให้
สูงขึ้น การย้ายข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

๕. การดำเนินการเกี่ยวกับการ
เลื่อนขั้นเงินเดือน 

๖. การลาทุกประเภท 
๗. การประเมินผลการ

ปฏิบัติงานข้าราชการ/
ลกูจ้าง 

๘. การดำเนินการทางวินัย
และการลงโทษ 

๙. การสั่งพักราชการและการ
สั่งให้ออกจากราชการไว้
ก่อน 

๑๐. การรายงานการดำเนินการ
ทางวินัยและการลงโทษ 

๑๑. การอุธรณ์และการร้องทุกข์ 
๑๒. การออกจากราชการ 
๑๓. การจัดระบบและการจัดทำ

ทะเบียน ประวตั ิ
 
 

 

๑. การพัฒนาระบบและ
เครือข่ายข้อมลูสารสนเทศ 

๒. การประสานงานและพัฒนา
เครือข่ายการศึกษา 

๓. การวางแผนการบริหารงาน
การศึกษา 

๔. งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบาย
และแผน 

๕. การจัดระบบการบริหาร
และการพัฒนาองค์กร 

๖. การพัฒนามาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน 

๗. การดำเนินงานธรุการ 
๘. การดูแลอาคารสถานท่ีและ

สภาพแวดล้อม 
๙. การจัดทำสำมะโนผูเ้รียน 
๑๐. การรับนักเรียน 
๑๑. งานจัดทำข้อมูลพื้นฐาน

นักเรียน (DMC)   
๑๒. การเสนอความเห็น

เกี่ยวกับเรื่องการจดัตั้ง ยุบ 
รวม หรือ เลิกสถานศึกษา 

๑๓. การทัศนศึกษา 
๑๔. งานกิจการนักเรียน 
๑๕. งานระบบดูแลช่วยเหลือ

นักเรียน 
๑๖. งานส่งเสรมิประชาธิปไตย

และสภานักเรียน 
๑๗. การงานประสานราชการ

กับส่วนภูมภิาคแลท้องถิ่น  
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คณะกรรมการสถานศึกษา 

นางแสงเดือน  วรรณรัตน์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

นางพัชรพร  โรจนรัตน์ 
บริหารงานวิชาการ 

นางธัญญาภรณ์  เอ๋ียวสกุล 
บริหารงานงบประมาณ 

 นายวีศักดิ์ชัย  ภูพูล 
บริหารงานบุคคล 

นางเยาวลักษณ์  เพ็ญศิริ 
บริหารงานทั่วไป 

๑๑. การประสานความร่วมมือ
ในการพัฒนาวิชาการกับ
สถานศึกษาและองค์กร
อื่นๆ 

๑๒. การส่งเสริมและสนับสนุน
งานวิชาการแก่บุคคล 
ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงาน สถาน
ประกอบการและสถาบัน
อื่นที่จัดการศึกษา 

๑๓. การประสานการจัด
การศึกษาในระบบ นอก
ระบบและตามอัธยาศัย 

๑๔. การจัดระเบียบและแนว
ปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้าน
วิชาการของสถานศึกษา 

๑๕. การคัดเลือกหนังสือ 
แบบเรียน เพื่อใช้ใน
สถานศึกษา 

๑๖. การพัฒนาและใช้สื่อ 
เทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 

๑๗. การประชาสัมพันธ์งาน
การศึกษา 

 
 
 

11. การวางแผนพัสด ุ
12. การกำหนดรูปแบบ

รายการหรือคณุ
ลักษณะเฉพาะของ
ครุภณัฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่
ใช้เงินงบประมาณเพื่อ
เสนอต่อผูบ้ริหารและ
คณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 

13. การพัฒนาระบบข้อมลู
และสารสนเทศเพื่อ  การ
จัดทำและจัดหาพสัด ุ

14. การจัดหาพสัด ุ
15. การควบคุมดูแล 

บำรุงรักษาและจำหน่าย
พัสด ุ

16. การจัดหาผลประโยชน์
จากทรัพย์สิน 

17. การเบิกเงินจากคลัง 
18. การรับเงิน การเก็บรักษา

เงิน และการจา่ยเงิน 
19. การนำเงินส่งคลัง 
20. การจัดทำบัญชีการเงิน 
21. การจัดทำรายงานทางการ

เงินและงบการเงิน 
22. การจัดทำหรือ จัดหาแบบ

พิมพ์บัญชี ทะเบียน และ
รายงาน 

 

๑๔. การจัดทำ บัญชีรายชื่อและ
ให้ความเห็นเกี่ยวกับการ
เสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณ ์

๑๕. การส่งเสริมการประเมิน
วิทยฐานะข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

๑๖. การส่งเสริมและยกย่องเชิด
ชูเกียรต ิ

๑๗. การส่งเสริมมาตรฐาน
วิชาชีพและจรรยาบรรณ
วิชาชีพ 

๑๘. การส่งเสริมวินยั คุณธรรม
และจริยธรรมสำหรับ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

๑๙. การริเริ่มส่งเสริมการขอรับ
ใบอนุญาต 

๒๐. การพฒันาข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

 
 

๑๘. การรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน 

๑๙. การจัดระบบการควบคุม
ภายในหน่วยงาน 

๒๐. แนวทางการจัดกิจกรรม
เพื่อปรับเปลีย่นพฤติกรรม
ในการลงโทษนักเรยีน 

๒๑. งานส่งเสรมิสุขภาพอนามัย
และโภชนาการ  

๒๒. งาน/โครงการพเิศษต่างๆ 
22.1 งานในโครงการ

พระราชดำร ิ
22.2 งานโครงการอาหาร

กลางวัน 
22.3 งานโครงการศูนย์

การเรยีนรู้เด็กไทย
แก้มใส   

22.4 งานห้องสมดุ
โรงเรียน   

22.6 โครงการเด็กไทย
สุขภาพดี  

22.7 โครงการเกษตรเพื่อ
อาหารกลางวัน 

22.8 โครงการยุวเกษตร   
22.9 โครงการคลีนิก

ภาษา   
22.10 โรงเรียนคณุภาพ

ประจำตำบล     
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คณะกรรมการสถานศึกษา 

นางแสงเดือน  วรรณรัตน์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

งานบริหารวิชาการ งานบริหารงบประมาณ 
 

งานบริหารงานบุคลากร 
 

งานบริหารทั่วไป 
 

๑. นางพัชรพร โรจนรัตน์ 
๒. นายวีศักดิ์ชัย  ภูพูล 
๓. นางสาวอรัญญา  ด้วงนุ้ย 
๔. นางสาวดารินทร์  พลเวณ 
๕. นางสาวอ้อยใจ  เล้าซี ้
๖. นางสาวกมลรัตน์  ผ่องแผ้ว 
 
 
 

1. นางธัญญาภรณ์  เอ๋ียวสกุล 
2. นางอิสรียะห์  แต 
3. นางสาววศินี วรธรรมาทิพย ์
4. นางสาวอ้อยใจ  เล้าซี ้

 

1. นายวีศักดิ์ชัย  ภูพูล 
2. นางพัชรพร โรจนรตัน ์
3. นางสาวอ้อยใจ  เล้าซี ้
4. นางสาวกมลรัตน์  ผ่องแผ้ว 

 

1. นางเยาวลักษณ์  เพ็ญศิริ 
2. นางสาวอรัญญา  ด้วงนุ้ย  
3. นางธัญญาภรณ์  เอี๋ยวสกุล 
4. นางสาวสุภาภรณ์  วราสินธุ ์
5. นายกิตติชัย  เพ็ญศริ ิ
6. นายชาญวิทย์  มีเพียร 
7. นางสาวจารุวรรณ  ลัภบญุ 
8. นางสาวอ้อยใจ  เล่าซี้  
9. นางสาวกมลรัตน์  ผ่องแผ้ว 

 


