
 
 

 
 
 
  
 
 

 

นางปัญญธิดา  อัตบุตร 
ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

- งานเลขานุการกลุ่มบริหารวิชาการ 
- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและการพัฒนาหลักสูตรท้องถิ่น 
- งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการจัดการเรียนรู้ในสถานศึกษา 
- งานหวัหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- งานวัดผล ประเมินผล และดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
- งานทะเบียนและระบบโปรแกรมฐานข้อมูลนักเรียน 
- งานรับนักเรียน 
- งานวจิัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- งานพัฒนาการใช้สื่อและเทคโนโลยีเพือ่การศึกษา 
- งานพัฒนาและส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานแนะแนวการศึกษา 
- งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
- งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- งานสารสนเทศกลุ่มบริหารวิชาการ 
- งานพิเศษอื่น ๆ ตามนโยบาย สพฐ.กระทรวงศึกษาธกิาร ดังนี ้
   + งานกิจกรรมลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู้/กิจกรรมชุมนุม 
   + งานพัฒนาคณุภาพการจัดการศึกษาผา่นะบบ DLIT 
   + งานโครงการห้องเรยีน EIS 
   + งานโครงการโรงเรยีนมาตรฐานสากล 
   + งานวัดผลและการประเมนิสมรรถนะนกัเรยีนมาตรฐานสากล (PISA) 
   + งานส่งเสริมความเป็นเลิศทางด้านวชิาการและยกระดับ 
      ผลสมัฤทธิ์ระดับชาติ (O-NET) 
   + งานเศรษฐกิจพอเพียง           
   + งานส่งเสริมความเป็นเลิศ 
   + งานปฏิบัติกิจกรรมการสร้างชมุชนการเรียนรูท้างวชิาชีพ (PLC) 
   + งานพัฒนาคคุณภาพการศึกษาของผูเ้รยีนโดยใช้ผู้เรยีนเป็นฐานการ 
      เรยีนรู้อย่างยั่งยนื 
   + งานพัฒนาระบบบริหารโรงเรยีน (E- school) 
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 

- งานเลขานุการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานอาคารสถานท่ีและ
สภาพแวดล้อม 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานสำนักงานกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยใน
โรงเรียน 
- งานประชาสัมพันธ์การศึกษา 
- งานพัฒนาเว็บไซต์โรงเรียน 
- งานแม่บ้าน นักการภารโรง 
พนักงาน บริการ และงานพิเศษอื่นๆ 
- งานโสตทัศนูปกรณ์ 
- งานโภชนาการและโรงอาหาร 
- งานบริการสาธารณะและสัมพันธ์
ชุมชน 
- งานสวัสดิการครู บุคลากรและ
นักเรียน 
- งานเวรรักษาความปลอดภัย 
- งานพัสดุกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น 
  พื้นฐาน 
- งานประกันภัย 
- งานยานพาหนะ 
- งานธนาคารโรงเรียน 
- งานพิเศษอื่นๆ 
   + งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 

- งานบุคลากร 
- งานเลขานุการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
   + งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนดตำแหน่ง 
   + งานขอรับและเลื่อนตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา 
      และวิทยฐานะข้าราชการครู 
   + งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
   + งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
   + งานทะเบียนประวัติและเครื่องราชอิสริยาภรณ ์
   + งานวินัยและการรักษาวินัย 
   + งานออกจากราชการ 
   + รายงานผลการปฏิบตัิราชการ 
- งานกิจการนักเรียน 
- งานเลขานุการงานกิจการนักเรียน 
   + งานปกครอง ส่งเสริมวินัยและความประพฤติ   
      นักเรียน 
   + งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
   + งานป้องกันแก้ไขปัญหายาเสพติดและโรคเอดส ์
   + งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
   + งานโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพตดิและ 
      อบายมุข 
   + งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสิทธิเด็ก 
   + งานโครงการ To Be Number One 
   + งานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
   + งานโครงการโรงเรียนคุณธรรม 
   + งานกิจกรรมวันสำคัญ 
   + งานวินัยจราจรและความปลอดภัย 
   + งานหัวหน้าระดับชั้นและท่ีปรึกษาระดับช้ัน 
   + งานโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ 
   + งานเวรประจำวัน 
   + งานโครงการโรงเรยีนสจุริต 
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 

- งานเลขานกุารกลุ่มบริหารงบประมาณ 
- งานตรวจสอบ ติดตาม ประเมนิผล รายงาน   
  ผลการใช้เงนิและผลการดำเนินงาน 
- งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ 
  การศึกษา 
- งานบริหารการเงนิ 
  + งานการเงนิงบประมาณ 
  + งานการเงนินอกงบประมาณ 
- งานบริหารการบัญช ี
  + การจดัทำบัญชีการเงนิ 
  + งานจัดทำรายงานทางการเงินและงบ  
     การเงิน 
  + การจดัทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี  
     ทะเบียน และรายงานแนวทางการปฏิบัติ 
- งานบริหารงานด้านพัสดแุละสินทรัพย ์
   + การจัดทำระบบฐานขอ้มูลสนิทรัพย ์
      ของสถานศกึษา 
   + งานจัดหาพัสด ุ
   + งานกำหนดรูปแบบ รูปรายการ หรอื 
      คุณลกัษณะเฉพาะ และจัดซ้ือจัดจ้าง 
   + งานควบคุม บำรงุรักษา และจำหนา่ยพสัดุ 
- งานบรกิารเครือ่งอัดสำเนา 
- งานแผนงานและจัดทำเสนอของบประมาณ 
- งานจัดระบบควบคุมภายในสถานศกึษา 
- งานธรุการโรงเรียน 
- งานพัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  
  ของโรงเรยีน 
- งานประเมนิความโปร่งใสในการดำเนนิงาน
สถานศกึษาออนไลน์ (ITA) 
- งานร้านค้าสวดัิการโรงเรยีน 
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

นายวันสุนทร  ไชยโรจน์ 
รองผุ้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

นายอภิวิชญ์  เอ่งฉ้วน 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 

นางปรานอม  ทองคำ 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

นางสาวพรพิมล  แก้วนาง 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 


