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บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ            โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  อำเภอเหนือคลอง  จังหวัดกระบี่                             
ท่ี...............................................................     วันท่ี  7  สิงหาคม  2566                 
เร่ือง  รายงานข้อมูลสถิติการให้บริการของโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง ระหว่างเดือนมกราคม - มิถุนายน  
        พ.ศ.2565 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
 
 

     ตามคำส่ัง 185/2566 เรื่องแต่งต้ังคณะกรรมการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาน
ของสถานศึกษา (Integrity and transparency Assessment: ITA) ประจำปีงบประมาน 2566กลุ่มบริหารท่ัวไป
ได้มีคำส่ังให้รวบรวมข้อมูลตัวชี้วัดท่ี 9.2 การบริหารงาน ด้านการให้บริการ  
 บัดนี้ทางกลุ่มบริหารงานท่ัวไป โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง ได้ทำการรวบรวมข้อมูลสถิติการ ด้านการ
ให้บริการ ของท้ัง 4 กลุ่มงาน อันได้แก่ กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาน กลุ่มบริหารงานบุคคล และ
กลุ่มบริหารท่ัวไป ระหว่างเดือน มกราคม - มิถุนายน 2566 ซึ่งเอกสารหลักฐานเป็นดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 

                                                                   ลงช่ือ …………………………………………………      
                                                         (นางสาวชินภัค ณ ระนอง) 
                                                                                       ตำแหน่ง ครู 

   
 

ความคิดเห็นของรองผูอ้ำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
.....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
 

                                                                        ลงช่ือ....................................................... 
                                                                           (นายพัชรพงศ์ สังข์สุวรรณ) 

                                                              รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
                               
ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
.....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
 

                                                                        ลงช่ือ....................................................... 
                                                                         (นางปัญญธิดา อัตบุตร) 

                                                              ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
                               

 



 
 

 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารวิชาการ 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่
 

ท่ี รายการให้บริการ 
เดือน/จำนวน (คร้ัง) 

ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค. 66 มิ.ย.66 
1 ขอระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) สำหรับนักเรียน 20 112 188 - 32 95 
2 ขอระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) สำหรับบุคคลภายนอก 4 2 3 3 2 3 
3 ขอรับการตรวจสอบวุฒิการศึกษา  3 - - - - 2 
4 ขอใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) - 2 2 1 - 2 
5 ขอใบรับรองเวลาเรียน 2 1 - - - - 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่
 

ท่ี รายการให้บริการ 
เดือน/จำนวน (คร้ัง) 

ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค. 66 มิ.ย.66 
1 ขอใบรับรองความประพฤตินักเรียน - 124 276 - 67 53 
2 ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 1 2 - - - 3 
3 การให้คำปรึกษาแกน่ักเรียน  2 4 5 - - - 
4 การขอ กพ.7 5 2 2 1 - 2 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารงานงบประมาน 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่
 

ท่ี รายการให้บริการ 
เดือน/จำนวน (คร้ัง) 

ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค. 66 มิ.ย.66 
1 การจัดซื้อจัดจ้าง 20 15 30 5 39 24 
2 การยืมเงินราชการ 3 1 2 - - 1 
3 การขออนุมัติใช้เงินโครงการ/กิจกรรม  20 15 30 5 39 24 
4 การเบิกจ่ายเงินเดือนลูกจ้าง 1 (17 คน) 1 (17 คน) 1 (17 คน) 1 (17 คน) 1 (17 คน) 1 (17 คน) 
5 การนำส่งเงินประกนัสังคม 1 (16 คน) 1 (16 คน) 1 (16 คน) 1 (16 คน) 1 (16 คน) 1 (16 คน) 
6 การเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตร 1 (4 คน) 1 (6 คน) 1 (8 คน) 1 (4 คน) 1 (2 คน) 1 (3 คน) 
7 การเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล - 1(1 คน) - - - 1(1 คน) 
8 การนำส่งเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 1 1 1 1 1 1 
9 การใช้บริการธนาคารโรงเรียน 19 - 235 54 38 - 

10 การใช้บริการสวัสดิการร้านค้าโรงเรียน 27 34 3 - 14 15 
11 การออกใบเสร็จค่าบำรุงการศึกษา 112 50 263 387 18 - 

  
 



 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารทั่วไป 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่
 

ท่ี รายการให้บริการ 
เดือน/จำนวน (คร้ัง) 

ม.ค.66 ก.พ.66 มี.ค.66 เม.ย.66 พ.ค. 66 มิ.ย.66 
1 การขอแจ้งซ่อมอาคารสถานท่ี 2 1 - - - 1 
2 การขอใช้สถานท่ี  4 6 4 - 2 5 
3 สถิติการใช้ห้องพยาบาล  10 7 3 - 2 11 
4 การรับหนังสือราชการ 16 13 21 10 11 16 
5 การส่งหนังสือราชการ 5 7 6 8 5 11 
6 สารประชาสัมพันธ์ 4 2 3 2 2 3 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารวิชาการ 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี ่

 
ท่ี รายการ 

1 แบบคำร้องขอระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) สำหรับนักเรียน 
2 แบบคำร้องขอระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) สำหรับบุคคลภายนอก 
3 ขอรับการตรวจสอบวุฒิการศึกษา  
4 ขอใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
5 ขอใบรับรองเวลาเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 













 
 
 

 



 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

 
ท่ี รายการ 

1 ขอใบรับรองความประพฤตินักเรียน 
2 การให้คำปรึกษาแก่นักเรียน  
3 การขอ กพ.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 
 
 



เพจงานแนะแนว โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
 

 
 

   





 
 
 
 



 
ข้อมูลการให้บริการกลุ่มบริหารทั่วไป 

โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

 
ท่ี รายการ 

1 การขอแจ้งซ่อมอาคารสถานท่ี 
2 การขอใช้สถานท่ี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 









 
 
 
 


