
 
 

 
 
 
  
 
 

 

นายเทวัน  เงาะเศษ 
รองผุ้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

นายพัชรพงศ์  สังข์สุวรรณ 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป

00 

นายจรูญ  รักบุตร 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

นางสาวเธียรรัตน์  ไชยโรจน ์
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

นางปัญญธิดา  อัตบุตร 
ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

- งานเลขานุการกลุ่มบริหารวิชาการ 
- งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาและการพัฒนาหลักสูตรท้องถิ่น 
- งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการจัดการเรียนรู้ในสถานศึกษา 
- งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
- งานวัดผล ประเมินผล และดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
- งานทะเบียนและระบบโปรแกรมฐานข้อมูลนักเรียน 
- งานรับนักเรียน 
- งานวิจัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
- งานพัฒนาการใช้สื่อและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
- งานพัฒนาและส่งเสริมแหล่งเรียนรู้ 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานแนะแนวการศึกษา 
- งานพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
- งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- งานสารสนเทศกลุม่บริหารวิชาการ 
- งานพิเศษอื่น ๆ ตามนโยบาย สพฐ.กระทรวงศึกษาธิการ ดังนี้ 
   + งานกิจกรรมลดเวลาเรียน เพ่ิมเวลารู้/กิจกรรมชุมนุม 
   + งานพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาผ่านะบบ DLIT 
   + งานโครงการห้องเรียน EIS 
   + งานโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล 
   + งานวัดผลและการประเมินสมรรถนะนักเรียนมาตรฐานสากล (PISA) 
   + งานส่งเสริมความเปน็เลิศทางด้านวิชาการและยกระดับ 
      ผลสัมฤทธิ์ระดับชาติ (O-NET) 
   + งานเศรษฐกิจพอเพียง           
   + งานส่งเสริมความเปน็เลิศ 
   + งานปฏิบัติกิจกรรมการสร้างชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) 
   + งานพัฒนาคคุณภาพการศึกษาของผู้เรียนโดยใช้ผู้เรียนเป็นฐานการ 
      เรียนรู้อย่างยั่งยืน 
   + งานพัฒนาระบบบริหารโรงเรียน (E- school) 

- งานเลขานุการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานอาคารสถานท่ีและสภาพแวดล้อม 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานสำนักงานกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยในโรงเรียน 
- งานประชาสัมพันธ์การศึกษา 
- งานพัฒนาเว็บไซต์โรงเรียน 
- งานแม่บ้าน นักการภารโรง พนักงาน  
  บริการ และงานพิเศษอื่นๆ 
- งานโสตทัศนูปกรณ์ 
- งานโภชนาการและโรงอาหาร 
- งานบริการสาธารณะและสัมพันธ์ชุมชน 
- งานสวัสดิการครู บุคลากรและนักเรียน 
- งานเวรรักษาความปลอดภัย 
- งานพัสดุกลุ่มบริหารท่ัวไป 
- งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น 
  พื้นฐาน 
- งานประกันภัย 
- งานยานพาหนะ 
- งานธนาคารโรงเรียน 
- งานพิเศษอื่นๆ 
   + งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
    

- งานบุคลากร 
- งานเลขานุการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
   + งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนดตำแหน่ง 
   + งานขอรับและเลื่อนตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา 
      และวิทยฐานะข้าราชการครู 
   + งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
   + งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 
   + งานทะเบียนประวัติและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
   + งานวินัยและการรักษาวินัย 
   + งานออกจากราชการ 
   + รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
- งานกิจการนักเรียน 
- งานเลขานุการงานกิจการนักเรียน 
   + งานปกครอง ส่งเสริมวินัยและความประพฤตินักเรียน 
   + งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
   + งานป้องกันแก้ไขปัญหายาเสพติดและโรคเอดส์ 
   + งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
   + งานโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติดและ 
      อบายมุข 
   + งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสิทธิเด็ก 
   + งานโครงการ To Be Number One 
   + งานสง่เสริมคุณธรรมและจริยธรรม 
   + งานโครงการโรงเรียนคุณธรรม 
   + งานโครงการโรงเรียนสุจริต 
   + งานกิจกรรมวันสำคัญ 
   + งานวินัยจราจรและความปลอดภยั 
   + งานหัวหน้าระดับชั้นและที่ปรึกษาระดับชั้น 
   + งานโครงการโรงเรียนวิถีพุทธ 
   + งานเวรประจำวัน 

- งานเลขานุการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
- งานตรวจสอบ ติดตาม ประเมินผล รายงาน   
  ผลการใช้เงินและผลการดำเนินงาน 
- งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือ 
  การศึกษา 
- งานบริหารการเงิน 
  + งานการเงินงบประมาณ 
  + งานการเงินนอกงบประมาณ 
- งานบริหารการบัญชี 
  + การจัดทำบัญชีการเงิน 
  + งานจัดทำรายงานทางการเงินและงบ  
     การเงิน 
  + การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี  
     ทะเบียน และรายงานแนวทางการปฏิบัติ 
- งานบริหารงานด้านพัสดุและสินทรัพย์ 
   + การจัดทำระบบฐานข้อมูลสินทรพัย์ 
      ของสถานศึกษา 
   + งานจัดหาพัสดุ 
   + งานกำหนดรูปแบบ รูปรายการ หรือ 
      คุณลักษณะเฉพาะ และจัดซื้อจัดจ้าง 
   + งานควบคุม บำรุงรักษา และจำหน่าย 
      พัสดุ 
- งานบริการเคร่ืองอัดสำเนา 
- งานแผนงานและจัดทำเสนอของบประมาณ 
- งานจัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
- งานธุรการโรงเรียน 
- งานพัฒนาระบบ เครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  
  ของโรงเรียน 
 

 

โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 


