
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ 
ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดตอ่ราชการ  

 

โรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์ เป็นหน่วยงานที่อยู ่ใต้การกำกับดูแลของสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

กระบวนงาน ขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ 

ที ่ กระบวนงาน ขั้นตอน ระยะเวลา 
(นาที) 

ผู้รับผิดชอบ  

1 การขอมบีตัรประจ าตวัหรอืขอบตัรประจ าตวัใหม่ 5 4 กลุ่มบรหิารงานบุคคล 
2 งานทะเบยีน การขอระเบียนผลการเรียน (ปพ.1) 

และใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)  
5 3 กลุ่มบรหิารวชิาการ 

3 การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 5 5 กลุ่มบรหิารงบประมาณ 
4 การขอใชอ้าคารสถานทีข่องโรงเรยีนล าทบัประชานุ

เคราะห ์
4 3 วัน กลุ่มบรหิารทัว่ไป 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ืองาน การขอมบีตัรประจ าตวัหรอืขอบตัรประจ าตวัใหม่ 

กลุ่มงาน กลุ่มบรหิารงานบุคคล 

วิธีการขัน้ตอนการให้บริการ 
1. รบัแบบค าขอการขอมบีตัรประจ าตวั หรอืขอบตัรประจ าตวัใหม่ 
2. สง่แบบค าขอการขอมบีตัรประจ าตวัหรอืขอบตัรประจ าตวัใหม่ทีก่ลุ่มบรหิารงานบุคคล 
๓. เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
๔. เจา้หน้าทีส่ง่แบบค าขอการขอมบีตัรประจ าตวัหรอืขอบตัรประจ าตวัใหม่ไปยงัส านกังานเขตพืน้ที ่
การศกึษามธัยมศกึษาตรงั กระบี่ 
5. สง่มอบบตัรใหผู้ข้อรบับรกิาร 
ช่องทางการให้บริการ 

ผูข้อรบับรกิาร สามารถตดิต่อขอรบับรกิารไดด้ว้ยตนเอง ณ กลุ่มบรหิารงานบุคคล หรอืตดิต่อ 
ขอไฟลแ์บบค าขอผ่านทางระบบ E-Service กลุ่มบรหิารงานบุคคล โรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห ์โดยไม่ม ี
ค่าธรรมเนียม 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

1. พระราชบญัญตับิตัรประจ าตวัเจา้หน้าทีข่องรฐั พ.ศ. 2542 มาตรา 4 และมาตรา 8 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



ช่ืองาน งานทะเบยีน การขอระเบียนผลการเรียน (ปพ.1) และใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)  

กลุ่มงาน กลุ่มบรหิารวชิาการ 

วิธีการขัน้ตอนการให้บริการ 
1. รบัแบบค าขอการขอระเบียนผลการเรียน (ปพ.1) และใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)  

2. สง่แบบค าขอการขอระเบียนผลการเรียน (ปพ.1) และใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7) ทีก่ลุ่มบรหิารวชิาการ 

๓. เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร และจดัท าเอกสาร 
๔. เจา้หน้าทีส่ง่ระเบียนผลการเรียน (ปพ.1) และใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7) ไปเจา้หน้าทีธุ่รการ เพือ่ของ

อนุมตัจิากผูอ้ านวยการโรงเรยีน 
5. สง่มอบบตัรใหผู้ข้อรบับรกิาร 
ช่องทางการให้บริการ 

ผูข้อรบับรกิาร สามารถตดิต่อขอรบับรกิารไดด้ว้ยตนเอง ณ กลุ่มบรหิารวชิาการ หรอืตดิต่อ 
ขอไฟลแ์บบค าขอผ่านทางระบบ E-Service กลุ่มบรหิารวชิาการ โรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห ์โดยไม่ม ี
ค่าธรรมเนียม 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ.2535 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชื่องาน การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

กลุ่มงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ 

วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

1. เอกสารการเบิก  

1.1 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แบบ 7223  

1.2 ใบเสร็จรับเงิน (ตัวจริง) มีรายละเอียดที่ต้องตรวจสอบดังนี้  

- อายุของใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ปี โดยพิจารณาจาก ภาคเรียน และปีการศึกษา 

- รายการและอัตราในใบเสร็จจะต้องระบุให้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบกรมบัญชีกลาง อ้างถึง หนังสือด่วน

ที่สุด ที่ กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559  

- ประกาศอัตราค่าบำรุงการศึกษา ค่าธรรมเนียมการศึกษา ของโรงเรียน เป็นเอกสารแนบ ประกอบกับ

ใบเสร็จรับเงิน 

1.3 เอกสารแนบประกอบการเบิก  

- บุตรผู้มีสิทธิ(ญ) ทะเบียนบ้าน(บุตร) หรือ สูติบัตร(บุตร)  

- บุตรผู้มีสิทธิ(ช) ทะเบียนบ้าน(บุตร) หรือ สูติบัตร(บุตร) ทะเบียนสมรส (ผู้มีสิทธิและภรรยา) หรือ 

ทะเบียนรับรองบุตร (คร.11)ในกรณีไม่ได้จดทะเบียนสมรส หรือคำสั่งศาล  

- ในกรณีที่บิดาและมารดาเป็นข้าราชการทั้งสองฝ่าย ให้บิดาเป็นผู้เบิก เว้นแต่มารดาประสงค์ จะเป็นผู้

เบิกต้องทำหนังสือแจ้งการใช้สิทธิ (แบบ 7219) แจ้งไปยังต้นสังกัดคู่สมรส (ช) เพ่ือให้งดเบิก และให้ ตอบรับการใช้

สิทธิ (แบบ 7220) กลับมายังหน่วยงานตันสังกัด (ญ) 

 
 ช่องทางการให้บริการ 
ผูข้อรบับรกิาร สามารถตดิต่อขอรบับรกิารไดด้ว้ยตนเอง ณ กลุ่มบรหิารงบประมาณ โรงเรยีนล าทบั

ประชานุเคราะห ์โดยไม่มคี่าธรรมเนียม 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกา เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่ืองาน  การขอใชอ้าคารสถานทีข่องโรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห์ 

กลุ่มงาน กลุ่มบรหิารทัว่ไป 

วิธีการขัน้ตอนการให้บริการ 

1. การขอใชอ้าคารสถานที ่ตอ้งขอใชบ้รกิารล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วนั 
2. แจง้ความประสงคด์ว้ยตนเองทีโ่รงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห ์หรอืผ่านระบบออนไลน์ (My Office) 

กรอกรายละเอยีดการขอใชบ้รกิาร โดยระบุงาน สถานที ่วนั เวลา และอุปกรณ์ทีจ่ะขอใชบ้รกิาร 
พรอ้มทัง้เขยีนชื่อ ทีอ่ยู่ เบอรโ์ทรศพัทข์องผูท้ีข่อใชบ้รกิารอย่างชดัเจนลงในแบบฟอรม์ทีก่ าหนด  

3. การขอใชบ้รกิาร การจดัสถานที ่ขนยา้ย ตดิตัง้ ใหผู้ข้อใชบ้รกิารตอ้งแนบแบบแปลน หรอืแผนผงั
การจดัสถานทีห่รอืขนยา้ย หรอืตดิตัง้ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วนัก่อนด าเนินการตามค าขอใชบ้รกิาร 
หากไม่สามารถแนบแบบแปลน หรอืแผนผงัการจดัสถานที ่หรอืขนยา้ยลงไปในระบบบรกิาร
ออนไลน์ ใหน้ าสง่ไดท้ีง่านอาคารสถานที ่กลุ่มบรหิารทัว่ไป ไม่น้อยกว่า 3 วนัก่อนด าเนินการตาม
ค าขอใชบ้รกิาร ทัง้นี้ผูข้อใชบ้รกิารจะตอ้งมตีวัแทนผูข้อใชบ้รกิาร (ตวัแทนทีส่ามารถตดัสนิใจได)้ 
และตอ้งอยู่ในสถานทีท่ีข่อใชบ้รกิารตามวนัเวลาทีไ่ดข้อไว้ 

4. งานทีข่อใชบ้รกิารยงัมไิดด้ าเนินการ หรอืตดิต่อประสานงานใด ๆ หลงัจากขอใชบ้รกิารไปแลว้ 3 วนั 
ใหต้ดิต่อสอบถามทีง่านอาคารสถานที ่กลุ่มบรหิารทัว่ไป โรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห์ 

ช่องทางการให้บริการ 

1) ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ โรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห ์111 หมู่ 3 ต าบลล าทบั อ าเภอล าทบั จงัหวดั
กระบี ่

2) ตดิต่อผ่านระบบ My Office  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์ยกเวน้วนัหยุดราชการและวนัหยุดนกัขตัฤกษ์ 

เวลาเปิดรบัค าขอ  เวลาเปิดรบัค าขอ  08.30 

   เวลาปิดรบัค าขอ  16.30  

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 



1. แนวปฏบิตัเิกีย่วกบัการใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษา (แนบทา้ยหนงัสอืส านกังานปลดักระทรวง
ศกึษาธกิาร ด่วนทีสุ่ด ที ่ศธ 0209/9956 ลงวนัที ่21 มถิุนายน 2566)  

2. ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารว่าดว้ยการยกเลกิระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร ว่าดว้ยการใชอ้าคาร
สถานทีข่องสถานศกึษา พ.ศ. 2553 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2566  

3. ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารว่าดว้ยการใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษา พ.ศ. 2553 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 การขอใชอ้าคารสถานทีอ่นุญาตใหใ้ชเ้ป็นการชัว่คราวเท่านัน้ และตอ้งอยู่ในเงือ่นไขดงัต่อไปนี้  

1. ตอ้งไม่ใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษาเพือ่การอย่างอื่นนอกเหนือจากทีร่ะบุไวใ้นค าขอใช้
อาคารสถานที ่

2. การใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษาจะตอ้งไม่สง่ผลกระทบต่อการเรยีนการสอนของ
สถานศกึษา 

3. ตอ้งไม่ใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษากระท าในสิง่ทีผ่ดิกฎหมาย หรอืจ าหน่าย จ่าย แจก 
แลกเปลีย่น ให ้หรอืบรโิภคเครื่องดื่มทีม่แีอลกฮอล ์สิง่มนึเมา บุหรี ่หรอืสารเสพตดิอื่นใด ใน
บรเิวณอื่นทีม่ไิดข้ออนุญาต หรอืสโมสรหรอืการจดังานเลีย้งตามประเพณี 

4. การใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษาในการแสดงกจิกรรม การแสดงออกทางการเมอืง การ
ปราศรยัหรอืหาเสยีงเลอืกตัง้ ตอ้งไม่มลีกัษณะเป็นการขดัต่อความมัน่คง หรอืกระทบต่อสถาบนั
ชาต ิศาสนา พระมหากษตัรยิ ์หรอืขดัต่อความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน
หรอือาจก่อใหเ้กดิความแตกแยกหรอืเกลยีดชงัในสงัคม 

ค่าธรรมเนียม 

การขอใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษานัน้ผู้ขอใช้จะต้องช าระค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการใช้
อาคารสถานที่เป็นไปตามระเบียบของโรงเรียน กรณีการขอใช้อาคารสถานที่เป็นการจดักิจกรรมเพื่อ
ประโยชน์สาธารณะหรอืประโยชน์แก่ทางราชการ ยกเวน้ค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการใชอ้าคารสถานที่ 

 

 

 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาท ี

ชัว่โมง วนั 
วนัท าการ 
เดอืน ปี) 

ส่วนงานท่ี
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก
ตอ้งครบถว้นของค า
ขอและเอกสารค าขอ 

15 นาท ี กลุ่มบรหิาร
ทัว่ไป โรงเรยีน
ล าทบัประชานุ
เคราะห ์

เจา้หน้าทีต่รวจสอบค าขอ
และรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานและแจง้ใหผู้ย้ ื่นค า
ขอทราบทนัท ีกรณีทีเ่หน็ว่า
ค าขอไมถู่กตอ้งหรอืขาด
เอกสารหรอืหลกัฐานใด 

2 การ
พจิารณา
อนุญาต 

พจิารณาและจดัท า
หนังสอืแจง้ผลการ
พจิารณาเสนอ
ผูอ้ านวยการ
โรงเรยีนลงนาม 

2 วนั โรงเรยีนล าทบั
ประชานุ
เคราะห ์

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 3 วนั 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) กรณีหน่วยงานของรฐั สถาบนัการศกึษา มลูนิธ ิสมาคม หรอืองคก์รเอกชนเป็นผูข้อใช ้ซึง่มี
วตัถุประสงคเ์พือ่ประโยชน์สาธารณะและมไิดแ้สวงหาก าไร โดยมกี าหนดระยะเวลาขอใชอ้าคาร
สถานทีไ่ม่เกนิหนึ่งปี  

- จดัท าหนงัสอืขออนุญาตใชอ้าคารสถานทีท่ีอ่อกโดยหน่วยงานของท่าน พรอ้มแนบค า
ขอใชอ้าคารสถานทีต่ามแบบฟอรม์ทีก่ าหนด 

2) กรณีสภานกัเรยีน นกัเรยีน หรอืคณะบุคคลในสถานศกึษาเป็นผูข้อใช ้โดยมกี าหนดระยะเวลา
ขอใชอ้าคารสถานทีไ่ม่เกนิหนึ่งปี  

- บนัทกึขอ้ความขออนุญาตใชอ้าคารสถานที ่พรอ้มแนบค าขอใชอ้าคารสถานทีต่าม
แบบฟอรม์ทีก่ าหนด 

3) กรณีบุคคลธรรมดา หา้งหุน้สว่น หรอืบรษิทั เป็นผูข้อใช ้โดยมกี าหนดระยะเวลาขอใชอ้าคาร
สถานทีไ่ม่เกนิ 15 วนั  



- ค ารอ้งขอใชอ้าคารสถานทีต่ามแบบฟอรม์ทีก่ าหนด พรอ้มแนบส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชน 1 ฉบบั  

ผู้รบัผิดชอบ  

 นางธญัญวรรณ  บุญมณี    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



แบบค าขอใช้อาคารสถานท่ีโรงเรียนล าทบัประชานุเคราะห์ 

เขยีนที ่..................................................................... 

วนัที ่.............. เดอืน .................................. พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ขอใชอ้าคารสถานที่ 

เรยีน  ผูอ้ านวยการโรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห์ 

 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ............................................................... นามสกุล 
.....................................อายุ ............ ปี อยูบ่า้นเลขที ่................ หมูท่ี ่........... ถนน 
........................................ ต าบล/แขวง ................................................... อ าเภอ/เขต 
.............................................. จงัหวดั ......................................... โทร ................................................... 
มคีวามประสงคข์อใชส้ถานทีข่องโรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห ์ดงัต่อไปนี้ 

1. ขา้พเจา้ขอใชอ้าคาร 
........................................................................................................................ เพื่อ 
.....................................................................................................................................................
............มกี าหนดระยะเวลาจ านวน ............... วนั ตัง้แตว่นัที ่............. เดอืน ..............................  
พ.ศ. .................... ถงึวนัที ่............... เดอืน ...................................... พ.ศ. ............... โดยมผีูท้ีจ่ะ
มาร่วมใชอ้าคารสถานทีป่ระมาณ ........................... คน  

2. ยนิดชี าระเงนิค่าบ ารุงตามทีโ่รงเรยีนก าหนด คอื  

1) ค่าน ้า ค่าไฟ ตามความสิน้เปลอืง 

2) ค่าบ ารุงอาคารสถานทีต่ลอดจนทรพัยส์นิและอุปกรณ์ จ านวน .................................... บาท 

3) ค่าตอบแทนคนงานภารโรงและเจา้หน้าทีจ่ดัใหบ้รกิารดา้นต่าง ๆ จ านวน .............................. 
บาท 

4) ค่าบ ารุงอื่น ๆ (ถา้ม)ี 

3. ในระหว่างการใชอ้าคารสถานที ่หากเกดิความช ารุดเสยีหายแก่ทรพัยส์นิทีใ่ชน้ัน้ ผูข้อใชอ้าคาร
สถานทีต่อ้งรบัผดิชอบต่อความช ารุดเสยีหายและจดัการซ่อมแซมใหอ้ยู่ในสภาพเดมิโดยเรว็ 

4. ขา้พเจา้ไดท้ราบหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไชการใชอ้าคารสถานทีแ่ลว้ และจะปฏบิตัใิหถู้กตอ้งตาม
ระเบยีบทางราชการ หากมกีารฝ่าฝืนหรอืกระท าการใด ๆ อนัเป็นการผดิระเบยีบ ยนิดใีหบ้อกเลกิ
การใชอ้าคารสถานทีด่งักล่าวได ้พรอ้มนี้ไดแ้นบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืส าเนาบตัร
ขา้ราชการไวเ้ป็นหลกัฐานดว้ย จ านวน 1 ฉบบั 



 

ลงชื่อ ......................................... ผูย้ื่นค าขอ 

(..............................................................) 

 

 

 

ความเหน็ของหวัหน้ากลุ่มบริหารทัว่ไปหรือผู้มีอ านาจอนุญาต 

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................... 

 

       ลงชื่อ ......................................................... 

       (..................................................................) 

        ........./................../.............. 

       หวัหน้ากลุ่มบรหิารทัว่ไปหรอืผูม้อี านาจอนุญาต 

ความเหน็ของหวัหน้าสถานศึกษาหรือผู้มีอ านาจอนุญาต 

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................... 

 

       ลงชื่อ .......................................................... 

       (..................................................................) 

        ........./................../.............. 

       ผูอ้ านวยการโรงเรยีนล าทบัประชานุเคราะห์ 



 
ต้องการอปุกรณ์เสริม 

1. เครื่องเสยีง  ส าหรบัประชุม  ส าหรบัดนตรบีนัเทงิ 
2. โปรเจคเตอร/์ทวี ี  1 เครื่อง  2 เครื่อง 
3. เกา้อีพ้ลาสตกิ ผูร้่วมงาน จ านวน (ระบุ) 

.............................. 
 

4.ไมโครโฟน  ตัง้พืน้ ........................ ตวั  ตัง้โต๊ะ ......................... ตวั 
5.โพเดยีม  1 ตวั   2 ตวั 
6.โต๊ะลงทะเบยีน จ านวน (ระบุ) 

.............................. 
 

*หมายเหตุ 

ระเบียบและแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการขอใช้อาคารสถานท่ีของโรงเรียนล าทบัประชานุเคราะห์ 

1. การขอใชบ้รกิารอาคารสถานทีข่องโรงเรยีน เป็นสทิธขิองผูข้อใชห้รอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายแสดงความ
จ านงเป็นลายลกัษณ์อกัษรในแบบขอใชบ้รกิารทีโ่รงเรยีนก าหนดทีก่ลุ่มบรหิารทัว่ไปของโรงเรยีน 

2. ผูข้อใชบ้รกิารอาคารสถานที ่ตอ้งแนบส าเนาบตัรประชาชนหรอืบตัรอื่น ๆ ทีท่างราชการออกไวใ้ห ้
ซึง่เป็นบตัรทีไ่ม่หมดอายุ แนบกบัแบบค าขอใชบ้รกิารอาคารสถานทีพ่รอ้มรบัรองส าเนาถูกตอ้งทุก
ครัง้ทีข่อใชบ้รกิาร 

3. หวัหน้ากลุ่มบรหิารทัว่ไป ตรวจสอบความถูกตอ้งของการขอใชบ้รกิารและลงความเหน็เสนอต่อ
ผูอ้ านวยการโรงเรยีนหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายตามล าดบั 

4. ผูข้อใชบ้รกิารจะตอ้งรบัผดิชอบความเสยีหายหรอืการช ารุดของอาคารสถานที ่หรอือุปกรณ์ทีเ่กดิขึน้
ในระหว่างการใชบ้รกิารโดยเป็นเหตุทีเ่กดิขึน้จากการใชบ้รกิารทุกกรณี 

5. ผูข้อใชบ้รกิารจะตอ้งสนบัสนุนค่าบรกิารการใชข้อใชอ้าคารสถานทีข่องโรงเรยีนเพื่อพฒันาปรบัปรุง
การใชบ้รกิารในอตัราทีท่างโรงเรยีนก าหนด 

6. ไม่อนุญาตใหม้กีารสัง่จองทางโทรศพัทห์รอืเครื่องมอืสือ่สารทางช่องทางต่าง ๆ ทุกกรณี 
7. หากมเีหตุอื่น ๆ เกดิขึน้นอกเหนือจากทีร่ะบุไวใ้นระเบยีบและแนวปฏบิตั ิใหห้วัหน้ากลุ่มบรหิาร

ทัว่ไป น าเสนอขอ้มลูต่อฝ่ายบรหิารของโรงเรยีนเพือ่รบัทราบและหาแนวทางแกไ้ขต่อไป 
8. ใหห้วัหน้ากลุ่มบรหิารทัว่ไปด าเนินการใหเ้ป็นไปตามระเบยีบและแนวปฏบิตัอิย่างเคร่งครดั 

 

อตัราค่าใช้บริการอาคารสถานท่ี 



โรงเรียนล าทบัประชานุเคราะห์ อ าเภอล าทบั จงัหวดักระบี่ 

1. งานมงคลสมรส งานบวช ฯลฯ  อตัราค่าบรกิาร 2,000 – 3,000 บาท 
2. งานจดัประชุม งานเลีย้ง  อตัราค่าบรกิาร 2,000 – 3,000 บาท 
3. ยมือุปกรณ์   อตัราค่าบรกิาร       500 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
  



การขอใช้อาคารสถานท่ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ผูข้อใชบ้รกิารกรอกแบบฟอรม์ขอใช ้(5 นาท)ี 

เสนองานอาคารสถานที/่ฝ่ายบรหิาร (1 วนั) 

ผูดู้แลตรวจ
ความพรอ้มใช้

งาน (2 
ชัว่โมง) 

) 

 

หวัหน้างานอาคารแจง้หวัหน้าอาคารและแมบ่า้นจดัเตรยีม (5 
นาท)ี 

ผูบ้รหิา
ร  

อนุมตั ิ(1 วนั) 

 

งานอาคารสถานที ่ 
(1 วนั) 

ไม่พรอ้มใชง้าน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


