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ผู้อำนวยการสถานศึกษา คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

รองผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ 

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

หัวหน้ากลุ่มบรหิารวชิาการ 

- งานพัฒนาหลักสตูรและพัฒนา
กระบวนการเรยีนรู ้
- กิจกรรมพฒันาผูเ้รยีน  
- งานกลุ่มสาระการเรียนรู ้
- งานจัดการเรยีนการสอน 
- งานทะเบียน  
- งานวัดและประเมนิผล  
- งานโสตทัศนูปกรณ์  
- งานห้องสมุดและแหล่งเรยีนรู้  
- งานแนะแนวและงานกองทุนกู้ยมื 
- งานประกนัคุณภาพการศกึษาและ
รายงานผลการปฏิบัติงานประจำปี
ของสถานศึกษา 
- งานนเิทศภายในและ PLC 
- งานนวัตกรรม สือ่เทคโนโลยเีพื่อ
การศกึษา 
- งานการจดัการเรียนรวม 
- งานพัฒนาแพลตฟอรม์ด้าน
การศกึษาเพือ่ความเป็นเลิศ 
- งานพัฒนาและส่งเสริมศูนย์
เศรษฐกิจพอเพยีง สูก่ารเสรมิสร้าง
ทักษะชวีิต 
- งานธรุการกลุ่มบริหารวิชาการ 
- งานพัฒนาและส่งเสริมสวน
พฤกษศาสตร์โรงเรยีน 
- งานเลขานกุารกลุ่มบริหารวชิาการ 
- โครงการห้องเรียนพิเศษ SMP 

 

- งานการเงิน 
- งานการบัญช ี
- งานสนิทรัพยแ์ละพัสด ุ
- งานแผนงานงบประมาณ 
- งานธรุการ 
- งานควบคุมภายใน 
- งานสวัสดิการร้านค้า 
- งานธนาคารโรงเรยีน 
- งานร้านเครื่องดื่ม 
- งานเงนิสวัสดิการโรงเรยีน 
- งานกองทุนสงเคราะห์นักเรยีนและ
บุคลากรทางการศึกษา  
- งานจัดระเบียบบ้านพกัครู 
- งานโรงอาหารโรงเรยีน 
- งานยานพาหนะ 
- งานดแูลระบบบริหารจัดการนักเรยีน 
- งานสวนปาล์ม 
- งานธรุการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

- งานธุรการและสารบรรณ 
- งานวางแผนอตัรากำลังและกำหนดตำแหนง่ 
- งานทะเบียนประวัต ิ
- งานเครือ่งราชอิสริยาภรณ ์
- งานขอมีบัตรประจำตวัเจ้าหน้าทีข่องรัฐ 
- งานส่งเสริม ยกยอ่ง และเชิดชเูกยีรติ 
- งานการขอรับใบอนญุาตและการขอตอ่ใบ

ประกอบวิชาชีพ 
- งานเวรประจำวัน 
- งานหัวหน้าระดับ 
- งานขอเลื่อนตำแหน่งและขอเลือ่นวทิยฐานะ 
- งานพัฒนาข้าราชการคร ู
- งานลูกจ้างชั่วคราวและพนกังานราชการ 
- งานเลือ่นเงินเดือนข้าราชการครแูละ

ลูกจ้างประจำ 
- งานทะเบียนประวัติบุคลากร 
- งานเครือ่งราชอิสริยาภรณ ์
- งานต่อใบประกอบวิชาชีพ/ขอมีบัตรประจำตัว

เจ้าหน้าที่รฐั 
- งานแผนปฏิบัติการ กลุม่บริหารงานบุคคล 
- งานวินยัและการรกัษาวนิัย 
- งานเกษียณอายรุาชการ  
- งานอบรมสัมมนาและศึกษาดูงาน 
- งานสวัสดกิารข้าราชการครู และบุคลากร

ทางการศึกษา 
- งานลงเวลาปฏิบัตริาชการ 
- งานประชาสมัพันธ์ของกลุ่ม 
- งานนโยบาย งานพเิศษ และงานอืน่ๆงาน

พัฒนาและส่งเสริมศูนย์เศรษฐกิจพอเพยีงสู่
การเสริมสร้างทักษะชีวิต 

 

หัวหน้ากลุ่มบรหิารงบประมาณ หัวหน้ากลุ่มบรหิารงานบุคคล 

กลุ่มบริหารทั่วไป 

หัวหน้ากลุ่มบรหิารทั่วไป 

- งานพัฒนาระบบเครอืข่ายขอ้มูล
สารสนเทศ 

- งานประชาสมัพันธ ์
- งานสัมพนัธ์ชุมชน 
- งานส่งเสริมสุขภาพอนามยัโรงเรยีน 
- งานอาคารสถานที ่
- งานเลขานกุารคณะกรรมการสถานศึกษา 
- งานรับนกัเรียน 
- งานระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรยีน 
- งานป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด 
- งานส่งเสริมประชาธิปไตย 
- งานดูแลน้ำประปา ไฟฟ้า และครุภณัฑ์ 
- งานประกันอุบัติเหตนุักเรยีน 
- งานเลขาการกลุม่บริหารงานทัว่ไป 

 


