
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

ค ำน ำ 
 

                  คู่มือการบริหารงานวิชาการ เป็นเอกสารที่เขียนจากการบริหารงานวิชาการ จากสภาพที่เป็นจริง 
ของฝ่ายวิชาการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานและสร้างความ
เข้าใจในการนำหลักการบริหารมาสู่การปฏิบัติที่เป็นจริง  ให้ได้ผลอย่างมีประสิทธิภาพพร้อมกับการพัฒนางาน
วิชาการในโรงเรียนสู่ชุมชนและท้องถ่ินจากการที่โรงเรียนได้รับการสนับสนุนจากผู้ปกครองและครูโรงเรียนวิเชียร
ประชาสรรค์ในการนำเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์มาใช้ในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา  การเรียนการสอนและการ
บริการจัดการ    อันเป็นการสนองนโยบายของโรงเรียนและทางราชการตามยุทธศาสตร์การพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา ตามแนวการปฏิรูปการศึกษา ของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ โดยเฉพาะการนำผลความสำเร็จ
ต่างๆในการบริหารงานวิชาการสู่โลกกว้างทางการศึกษาในการสร้างเครือข่ายอินเตอร์เน็ตและอินทราเน็ตทั้ง
ภายนอกและภายในโรงเรียน (Internet&Intranet)    และเครือข่ายบริการด้านวิชาการหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ
การบริหารงานวิชาการนี้คงเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางในการบริหารงาน การพัฒนางานวิชาการในโรงเรียนให้
เกิดประสิทธิภาพตามเจตนารมณ์ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2545 สืบไป 
 
 
 
 
 
                                                                                          (นางอรัญญา โชติวัฒน์) 
                                                                                            หัวหน้างานฝ่ายวิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

มีบทบาทและหน้าท่ีดังนี ้
- วางแผนและบรหิารกลุม่งานพฒันาหลักสูตรและสง่เสริมวิชาการ งานพัฒนาหลักสูตรและการเรียนการ

สอน จัดทำแผนงาน/โครงการ/งาน ของกลุ่มงาน 
- ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานฝ่ายวิชาการ งานพฒันาหลักสูตรและการเรียนการสอน 
- ส่งเสริมให้มีการพัฒนาหลกัสูตรและการเรียนการสอนและนิเทศการสอน 
- จัดโครงสร้างหลกัสูตร เส้นทางวิชาการและการเลอืกเรียนวิชาเพิ่มเติม 
- จัดตารางการเรียนการสอน การสอบวัดผล 
- กำหนดเวลาเรียน และปฏิทินการปฏิบัติงานวิชาการ 
- ส่งเสริม สนบัสนุน ประสานงาน บริการ ควบคุมคุณภาพงานและพัฒนาการทำแผนการจัดการเรียนรู้

ของกลุม่สาระการเรียนรู ้
- จัดทำสารสนเทศงานสง่เสรมิวิชาการ 
- ดำเนินการตามโครงการพเิศษที่ได้รบัมอบหมาย 
- จัดจัดหาและบรกิารรับจอง ยืม-คืนหนงัสือ ลงทะเบียนหนงัสือ วารสาร หนงัสือพิมพ์ทำบัตรสมาชิก 

สถิติการใช้บริการ ซอ่มแซมบำรงุหนงัสอื จัดกจิกรรมส่งเสรมิการอ่าน นิทรรศการ บรกิารตอบถามช่วยการค้นคว้า 
และกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรูอ้ื่นๆ 

-  จัดบรกิารแหล่งเรียนรูร้่วมพัฒนาแหลง่เรียนรู้ภายใน ภายนอกโรงเรียน จัดทำทะเบียนแหลง่เรียนรู้และ
บันทึกการเข้าเรียนรู ้

- จัดบริการ แนะแนว บรกิารรวบรวมข้อมูลสารสนเทศ บริการให้คำปรึกษา บรกิารจัดวางตัวบุคลและ
การติดตามผล จัดหาและให้บริการทุนการศึกษา ดำเนินงานกองทุนให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา ตลอดจนจัดทำแผนการ
จัดการเรียนรู้กจิกรรมพฒันาผู้เรียนแนะแนว จัดกิจกรรมใหค้วามรู้เกี่ยวกับสมาคมอาเซียน 

- ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามทีร่องผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
และเอกสาร/หลักฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับนักเรียน 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอน รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 รับสมัครและตรวจสอบเอกสารการสมัคร วก.วปส. 65 1  วัน 
2 สอบ และ/หรือ จับฉลาก  1  วัน 

3 ประกาศผล วก.วปส. 61 1  วัน 

4 รายงานตัวนักเรียน วก.วปส. 62 1  วัน 

5 มอบตัว / ขึ้นทะเบียนนักเรียน วก.วปส. 66 1  วัน 

 รวมระยะเวลาด าเนินการ  5  วัน   
 

(หลักฐานที่ใช้ในวันมอบตัว) 
 

เอกสารยืนยันตัวตน 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน    เอกสารส าเนา   2   ฉบับ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน     เอกสารส าเนา   2   ฉบับ 
3. ใบส าคัญเปลี่ยนชื่อ – สกุล     เอกสารส าเนา   2   ฉบับ 

 

หมายเหตุ  ส าเนาทุกฉบับรับรอง “ส าเนาถูกต้อง” 
 
เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. ใบสมัคร       หลักฐานในวันสมัคร  1  ชุด 
2. หลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาหรือใบรับรองผลการเรียน เอกสารส าเนา   1   ฉบับ 
3. ใบรับรองการเป็นนักเรียน     เอกสารส าเนา   1   ฉบับ 
4. รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน   2  รูป 
5. ใบมอบตัว      (หลักฐานวันมอบตัว)  1  ชุด 

 
 
 
 
 

 

78 

 



การลาออก 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 วันขอค าร้อง วก.วปส. 69 1  วัน 
2 1.) หลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

2.) ใบรับรองเวลาเรียนและคะแนนเก็บ 
3.) สมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน (ถ้ามี) 
4.) แบบบันทึกสุขภาพ (ถ้ามี) 

 
วก.วปส. 60 

2  วัน 

3 ผู้อ านวยการโรงเรียนพิจารณาลงนาม  1  ชั่วโมง 
 รวมระยะเวลาด าเนินการ  4  วัน   

 
เอกสาร/หลักฐาน 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบค าร้องขอลาออก      จ านวน  1  ฉบับ 
3. รูปถ่าย 1 นิ้ว       จ านวน  2  รูป 

 

การย้ายออก 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 ยื่นค าร้อง   วก.วปส. 69 1  วัน 
2 -  หลักฐานแสดงผลการเรียน(ปพ.1) 

- ใบรับรองเวลาเรียน และ คะแนนเก็บ 
- สมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน (ถ้ามี) 
- แบบบันทึกสุขภาพ (ถ้ามี) 

 
วก.วปส. 60 

2  วัน 

3 ผู้อ านวยการโรงเรียนพิจารณาลงนาม  1  ชั่วโมง 
 รวมระยะเวลาด าเนินการ  4  วัน   

 
เอกสารประกอบการย้ายออก 

1. แบบค าร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน    เอกสารจริง   1   ฉบับ 
2. เอกสารยืนยันการรับย้ายจากโรงเรียนปลายทาง   เอกสารจริง   1   ฉบับ 
3. เอกสารหลักฐาน แสดงผลการเรียน (ปพ.1)   เอกสารจริง   1   ฉบับ 
4. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บหากย้ายระหว่างเรียน เอกสารจริง   1   ฉบับ (ถ้ามี) 
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การย้ายเข้า 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 ยื่นค าร้อง   วก.วปส. 68      1  ชัว่โมง 
2 ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสารของผู้เรียน  1  วัน 
3 จัดท าหนังสือและเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนพิจารณา       1  ชัว่โมง 
4 ด าเนินการมอบตัว วก.วปส. 66 1  วัน 

 
เอกสารยืนยันตัวตน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนของนักเรียน   เอกสารส าเนา   1   ฉบับ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง   เอกสารส าเนา   2   ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน   เอกสารส าเนา   1   ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง   เอกสารส าเนา   2   ฉบับ 

 

หมายเหตุ  ส าเนาทุกฉบับรับรอง “ส าเนาถูกต้อง” 
เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. แบบค าร้องขอย้ายเข้าเรียน    เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 
2. เอกสารหลักฐานแสดงผลการเรียน (ปพ.1)  เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 
3. ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ   เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 

(กรณีย้ายระหว่างภาคเรียน) 
4. สมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน    เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ  (ถ้ามี) 
5. แบบบันทึกสุขภาพ     เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ  (ถ้ามี) 
6. ค าอธิบายรายวิชาเพ่ิมเติม    เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 

(กรณีมีการเทียบโอน) 
7. ระเบียนสะสม     เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 
8. เอกสารส่งตัวจากโรงเรียนเดิม    เอกสารฉบับจริง   1   ฉบับ 

(แบบ พฐ.19/1 หรือ แบบ บค.20)   (หากโรงเรียนรับย้าย) 
9. รูปถ่ายปัจจุบัน ขนาด 1 นิ้ว    เอกสารฉบับจริง   2   ฉบับ 

(หลักฐานที่ใช้ในวันมอบตัว) 
10. ใบมอบตัว      เอกสารฉบับจริง   1   ชุด 

(หลักฐานที่ใช้ในวันมอบตัว) 
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การเทียบโอนผลการเรยีน 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าร้องและเอกสาร
ประกอบค าร้อง 

        1  ชัว่โมง 

2 คณะกรรมการพิจารณาการขอเทียบโอนผลการเรียน  5  วัน 
3 เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม วก.วปส. 51      1  ชัว่โมง 
 รวมระยะเวลาด าเนินการ  7  วัน   

 
 เอกสาร/หลักฐาน 

1. ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑) ฉบับจริงและส าเนา อย่างละ ๑ ชุด 
2. ประมวลรายวิชา (Course Syllabus) 
3. ค าอธิบายรายวิชา 
4. เอกสาร/หลักฐานที่แสดงถึงทักษะ/ประสบการณ์หรือความเชี่ยวชาญในวิชานั้น ๆ 

 

การขอใบแทนเอกสารทางการศึกษา 
 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ รหัสเอกสาร ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

1 การตรวจความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบ
ค าขอ 

  วก.วปส. 67      1  ชัว่โมง 

2 สืบค้นและตรวจสอบเอกสารตามท่ีร้องขอ  2  วัน 
3 จัดท าใบแทนเอกสาร / แจ้งผลการสืบค้นและเสนอ

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 1  วัน 

 รวมระยะเวลาด าเนินการ  4  วัน   
 

เอกสาร/หลักฐาน 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  1  ฉบับ   (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 

เอกสารอ่ืน ๆ 
1. ใบแจ้งความ 
2. แบบค าร้อง 
3. รูปถ่ายหน้าตรง 1 นิ้ว  จ านวน  2  รูป (สวมเสื้อเชิ้ตขาว ไม่สวมแว่น/หมวก ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
4. เอกสารฉบับเดิมที่ช ารุด  1  ฉบับ  (กรณีขอแทนใบช ารุด) 
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วก.วปส.1 
 

 
 
 
 
 

การออกแบการเรียนรู้ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

 
รายวิชา …………………………………  รหัสวิชา ………………………….   

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  ……………กลุ่มสาระการเรียนรู้ ……………………… 
 

ประจ าภาคเรียนท่ี ………….  ปีการศึกษา  ……………………. 
 
 
 
 

ของ 
…………………………………………………………….. 

ต าแหน่ง …………………………………………………….. 
 
 
 
 

ผ่านการตรวจพิจารณาและอนมุัติให้ใช้จดัการเรียนรู้ในสถานศึกษาได้ 
 
 

ลงชื่อ.................................ผูอ้นุมัติ 
(…………………………………………………… ) 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค ์
วันที่...........เดือน.......................พ.ศ. .................. 

 



วก.วปส.2 
 

ผลการทดสอบก่อนเรียน (Pre-test) วิเคราะห์จัดกลุ่มผู้เรียน 
 

เลขที่ ชื่อ – สกุล 
คะแนน 

(คิดเป็นร้อยละ) 

จัดในกลุ่ม 
เก่ง (60%) 

ปานกลาง (50-59%) 
อ่อน (0-49%) 

พฤติกรรม 
ปกติ 

เสี่ยง (บุหรี่ ก้าวร้าว ชู้สาวฯ) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
สรุป  จ านวนนักเรียนทั้งหมด     ………………………....   คน   
  จัดเป็น กลุ่มเก่ง    จ านวน ………………………… คน ( คิดเป็นร้อยละ ……………………..) 
  จัดเป็น กลุ่มปานกลาง    จ านวน…………………………  คน ( คิดเป็นร้อยละ ……………………..) 
  จัดเป็น กลุ่มอ่อน   จ านวน…………………………   คน ( คิดเป็นร้อยละ ……………………..) 
  พฤติกรรมปกติ    จ านวน…………………………   คน ( คิดเป็นร้อยละ ……………………..)
  พฤติกรรมเสี่ยง    จ านวน…………………………   คน ( คิดเป็นร้อยละ ……………………..) 
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วก.วปส.3 
 

 
ค าอธิบายรายวิชา 

รายวิชา……………………………………..      รหัสวิชา  ………………..  กลุ่มสาระการเรียนรู้………………………..                                                                                       
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี …….. ภาคเรียนที่ …………      เวลา  …………..  ชั่วโมง    จ านวน …………….  หน่วยกิต                                 

 
……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………  
 

รหัสตัวชี้วัด   
…………………………………………………………………………………………….. 
 
รวม   ………………….  ตัวชี้วัด 
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วก.วปส.4 
 

วิเคราะห์มาตรฐานการเรียนรู้ 
รายวิชา……………………….            รหัสวิชา  ………………………. กลุ่มสาระการเรียนรู้……………………….  

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  …………..    ภาคเรียนที่ …………         เวลา  ……………….  ชั่วโมง       จ านวน  ……………  หน่วยกิต 
 

ชื่อหน่วย มาตรฐาน ตัวชี้วัด K 
(ความรู้) 

P 
(ทักษะกระบวนการ) 

A 
(คุณลักษณะฯ) 

C 
(สมรรถนะ) 
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วก.วปส.5 
 

 
โครงสร้างการสอน 

 
รายวิชา……………………………………..      รหัสวิชา  ………………..  กลุ่มสาระการเรียนรู้………………………..                                                                                       
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี …….. ภาคเรียนที่ …………      เวลา  …………..  ชั่วโมง    จ านวน …………….  หน่วยกิต                                 

 
ชื่อหน่วยการเรียน เวลาเรียน

ทั้งหมด 
เนื้อหาสาระ 

จ านวน
ชั่วโมง 

คะแนน 
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วก.วปส.6 
 

นวัตกรรม PLC 
 

ชื่อชิ้นงานนวัตกรรม PLC …………………………………………… 
รายวิชา ……………………………………………  รหัสวิชา ……………………………………………  
สาระท่ี ………  …………………………………………… 
มาตรฐาน  …………………………………………… 
ตัวช้ีวัด …………… …………………………………………….  
 
เกณฑ์การประเมิน 
 
ระดับคุณภาพ ประเด็นพิจารณา 

ดีเยี่ยม 
( 5 ) 

 

ดีมาก 
( 4 ) 

 

ดี 
( 3 ) 

 

พอใช้ 
( 2 ) 

 

ปรับปรุง 
( 1 ) 

 

 
 
 
      ลงชื่อ                                   ครูผู้สอน 

      (                                                    )   
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วก.วปส.7 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้ที่................. 
รายวิชา…………………………………รหัสวิชา ……………………….กลุ่มสาระการเรียนรู้................................................. 
หน่วย...........................................................เรื่อง................................................................................................. ... 
ระดับชั้น............................................................................... เวลา....................................................นาที/ชั่วโมง 
***************************************************************************************************** 
จุดประสงค์การเรียนรู้/ผลที่คาดหวัง 
....................................................................................................................... .............................................................
............................................................................................................................. ................................................... 
สื่อการสอน
..................................................................................................................................... ...............................................
.................................................................................... .......................................................................................... .. 
กระบวนการจัดการเรียนการสอน 
 การน าเข้าสู่บทเรียน/ความรู้เดิม
........................................................................................................ .......................................................................... 

เนื้อหา……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
วิธีการสอน/กระบวนการเรียนรู้ 
……………………………………………………………………………………………………..…..…............................................

.................................................................................................................................. .............................................. 
การสรุปบทเรียน

...................................................................... ........................................................................ .................................... 

............................................................................................................................. ..................................................... 

............................................................................................................................. ..................................................... 
วิธีการวัดผลประเมินผล

..................................................................................................................................................... ............................. 
ข้อเสนอแนะ/ความคิดเห็นต่อผู้เรียน (ต้องมีข้อมูลรายงานทุกแผนฯ) 

                       ระดับ 
ด้าน 

3 – ดีเยี่ยม 
(คน/ร้อยละ) 

2 – ดี 
(คน/ร้อยละ) 

1 – ผ่าน 
(คน/ร้อยละ) 

0 – ไม่ผ่าน 
(คน/ร้อยละ) 

ความรู้(K)     
ทักษะกระบวนการ(P)     
คุณลักษณะอันพึงประสงค์(A)     
สมรรถนะผู้เรียน(C)     

แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม(นักเรียนสามารถไปศึกษาต่อได้ที่ไหนบ้าง) 
............................................................................................................................. ..................................................... 

 

              ลงชื่อ...............................................ผู้สอน 
                                                                 (...............................................................................) 
  

เสนอผู้บริหาร        
                 

                   (…………………………………………………… ) 
         ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส.8 
 

วิธีการวัดผลประเมินผล 
 

รายวิชา....................รหัสวิชา .............................. 
ชั้น...............ภาคเรียนที่ .............ปีการศึกษา .................. 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่...........................เรื่อง..................................................................... .............. 
 

  
แบบประเมินด้านความรู้ 
 แบบทดสอบ มีคะแนน เต็ม.......................คะแนน 
 

ระดับคุณภาพ ข่วงคะแนน 
ดี  
พอใช้  
ปรับปรุง  

 
แบบประเมินด้านทักษะกระบวนการ (Rubric) 
..................................................................... 
แบบประเมินด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์(Rubric) 
 
..................................................................... 
แบบประเมินด้านสมรรถนะผู้เรียน(Rubric) 
 
..................................................................... 
แบบประเมินชิ้นงาน(ถ้ามี) (Rubric) 
 
..................................................................... 

9 
 

สิ่งท่ีวัดผล วิธีวัดผล เครื่องมือวัดผล เกณฑ์การประเมินผล 
1. ด้านความรู้ (K)  
 

   

 
2. ด้านทักษะ/กระบวนการ (P) 
 

   

3. ด้านเจตคติ 
/คุณลักษณะฯ (A)  
 

   

4. ด้านสมรรถนะของผู้เรียน    



วก.วปส.9 
 

บันทึกผลการประเมิน 
รายวิชา..................................รหัสวิชา..................................... 
เรื่อง ...................................................................................... 

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  ………  ภาคเรียนที ่ ……………   ปีการศึกษา   ……………….. 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                ลงชือ่...............................................ผูส้อน 

                                                                 (.................................................................. .............) 
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ที ่ ชื่อ-สกุล K P A C 
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

            

            

            

            



วก.วปส.10 
 

แหล่งเรียนรู้เพิ่มเติม 
 

รายวิชา......................................รหัสวชิา .............................. 
ชั้น...............ภาคเรียนที่ .............ปีการศึกษา .................. 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่...........................เรื่อง..................................................................... .............. 
 
ศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมจาก 
 
…………………………............................................................................... ............................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ลงช่ือ     ผู้ศึกษาค้นคว้า 

(.....................................................................) 
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แบบฟอร์มการนิเทศการสอน  
 

ประจ าภาคเรียนที่ .............../.................. โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

ชื่อผู้รับการนิเทศ.........................................................................กลุ่มสาระการเรียนรู้ ............................................. 
รหัสวิชา      ชื่อวิชา         
ระดับชั้น     ว/ด/ป ที่สอน       เวลา  .   
ชื่อผู้นิเทศ           

********************************************************************* 
ค าชี้แจง  กรุณาเขียนเครื่องหมาย    ในช่องระดับคะแนน  เพื่อแสดงผลการประเมินพฤติกรรมการสอนของครู 

เกณฑ์ระดับคะแนน   5 = ดีมาก 4 = ดี    3 = พอใช้ 2 = ควรปรับปรุง  1 = ไม่ผ่าน 

หัวข้อการประเมิน 
ระดับคะแนน 

หมายเหตุ 
5 4 3 2 1 

1. สภาพทั่วไป 
1.1  การตรงต่อเวลา 

      

1.2  การควบคุมความเป็นระเบียบในชั้นเรียน       
1.3  การรักษาความสะอาดในชั้นเรียน       
2.  บุคลิกภาพ 
2.1  การแต่งกายสุภาพ เหมาะสม 

      

2.2  การใช้น้้าเสียง มีความชัดเจน       
2.3  ความเชื่อม่ันใจตนเอง       
2.4  การใช้ภาษาสื่อสารและสร้างบรรยากาศการ
เรียนรู้ 

      

3. การด าเนินการสอน 
3.1  เนื้อหาสอดคล้องกับจุดประสงค์การเรียนรู้ 

      

3.2  การสอดแทรกความรู้ทั่วไปและคุณธรรม 
จริยธรรม 

      

3.3 การใช้วิธีการสอนที่หลากหลาย 
( การบรรยาย, การสาธิต, เรียนเป็นกลุ่ม, การรายงาน
หน้าชั้น,การค้นคว้านอกห้อง,การปฏิบัติจริงและอ่ืนๆ ) 

      

3.4  การเปิดโอกาสให้ผู้เรียนซักถามหรือแสดงความ
คิดเห็น 

      

3.5  มีการตั้งค้าถามที่กระตุ้นผู้เรียนใช้กระบวนการคิด
และร่วมแสดงความคิดเห็น 

      

3.6  การสรุปเนื้อหา  ได้ตรงตามจุดประสงค์       
3.7  การชี้แนะการเรียนรู้ / การศึกษาค้นคว้า และ
แหล่งค้นคว้าเพิ่มเติม 
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หัวข้อการประเมิน 
ระดับคะแนน 

หมายเหตุ 
5 4 3 2 1 

4. การวัดและประเมินผล 
4.1  สอดคล้องและครอบคลุมจุดประสงค์ 

      

4.2 การประเมินผลตามสภาพจริง 
(สอบปรนัย,สอบอัตนัย,สอบปฏิบัติ,การรายงาน,การ
มอบหมายงาน,การท้าแบบฝึกหัด,สังเกตพฤติกรรม, 
อ่ืนๆระบุ ........................................................................) 

      

 
รวมคะแนน 

 

      
คิดเป็น               % 

   (วิธีการคิดเปอร์เซ็นต์  น้าผลรวมของคะแนนที่ได้ คูณด้วย 100 หารด้วยผลรวมระดับคะแนนสูงสุด (80)  จะ
ได้ผลลัพธ์เป็นเปอร์เซ็นต์ ) 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
            
            
             
 
สรุปผลการนิเทศ ตามเกณฑ์ 
 91 % - 100 % = ดีมาก    
 81 % - 90 % = ดี    
 71 % - 80 % = พอใช้    
 61 % - 70 % = ควรปรับปรุง   

ต่้ากว่า 60 % = ไม่ผ่าน    
 

 
ลงชื่อ………………………………………………… ผู้รับการนิเทศ 
 ( ....................................................................) 
ต้าแหน่ง ……………………………………………. 

 
ลงชื่อ ...................................................ผู้นิเทศ 

        ( ....................................................................) 
ต้าแหน่ง ……………………………………….. . 

 
          
                                                           ลงชื่อ            

   ( ........................................................... ) 
ต้าแหน่ง ผู้อ้านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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แบบบันทึกการนิเทศแผนการจัดการเรียนรู้ 
 

โรงเรียน...................................................................................................................................... 
ผู้รับการนิเทศ....................................................................กลุ่มสาระ.......................................................... 
วิชา.........................................รหัสวิชา.............................ชื่อเรื่อง............................................................. 
ระดับชั้นที่สอน.................................................วัน/เดือน/ปีท่ีนิเทศ........................................................... 
ผู้นิเทศ........................................................................................................................ 
 

รายการนิเทศ 

น้้า
หน

ักค
ะแ

นน
 

คะ
แน

นท
ี่ได

้ 

ระ
ดับ

คะ
แน

น 
 

หมายเหตุ 
(ข้อคิดเห็นข้อเสนอแนะ) 

1.  องค์ประกอบของแผนการจัดการเรียนรู้ครบถ้วน     
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ระบุพฤติกรรมชัดเจน สามารถ
วัดได้ 

    

3. สาระการเรียนรู้ครบถ้วน     
4. บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ศาสตร์พระราชา  
หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง อื่น ๆ 

    

5. วิธีการสอนเหมาะสมกับวัตถุประสงค์ เนื้อหา ผู้เรียน
และทรัพยากรที่มี 

    

6. ผู้เรียนมีส่วนร่วมในกิจกรรมการเรียนรู้     
7. สื่อ อุปกรณ์การเรียนรู้เหมาะสมกับจุดประสงค์ 
การเรียนรู้ เนื้อหา ผู้เรียน และสภาพแวดล้อมอ่ืน ๆ 

    

8. วิธีการวัดผล ประเมินผลชดัเจน หลากหลาย     
9. ระบุเครื่องมือวัดผลประเมินผลชัดเจน     
10. ก้าหนดเกณฑ์การวัดผลประเมินผลชัดเจน     

รวม    ร้อยละ  =  ผลคะแนน x 100 
                     3 x 30 คิดร้อยละ  

 

ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................. 
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วก.วปส.12 



 
 

 
สรุปผลการนิเทศแผนการจัดการเรียนการสอน ตามเกณฑ์ 
 

 ร้อยละ   91 – 100  =  ดีมาก 
ร้อยละ   81 – 90  =  ดี 
ร้อยละ   71 – 80  =  พอใช้ 
ร้อยละ   61 – 70  =  ควรปรับปรุง 
ต่้ากว่าร้อยละ  60   = ไม่ผ่าน 
 
 

    ลงชื่อ..................................................ผู้รับการนิเทศ 
   (.......................................................................) 
ต้าแหน่ง................................................. 

 
 
 
                                                 ลงชื่อ..................................................ประธานกรรมการนิเทศภายใน 
                                                   (.......................................................................) 
                                                  ต้าแหน่ง................................................. 
 
 
    ลงชื่อ..................................................กรรมการ               ลงชื่อ..................................................กรรมการ 
    (.......................................................................)   (.......................................................................) 
ต้าแหน่ง.................................................            ต้าแหน่ง................................................. 
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วก.วปส. 13 
 

 

 

แบบแจ้งผลการเรียนรายวิชา  โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ชั้น ...........................ภาคเรยีนที่ ............................ ปีการศึกษา.......................... 

รายวิชา....................................รหัสวิชา................................กลุ่มสาระการเรียนรู้................................. 

 

เลขที่ ชื่อ-สกุล ผลการเรียน ผลการอ่าน คิด ฯ คุณลักษณะฯ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 

      ลงชื่อ    ผู้สอน 

      (......................................................................) 
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วก.วปส.14 
 

 

แบบแจ้งผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ชั้น ..........................ภาคเรียนที่ ............................ ปีการศึกษา.......................... 

กิจกรรม...................................................................................... 

 

เลขที่ ชื่อ-สกุล ผลการประเมิน 
  ผ่าน ไม่ผ่าน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

      ลงชื่อ    ครูที่ปรึกษากิจกรรม 

      (......................................................................) 
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วก.วปส. 15 
 

 

 

ประกาศผลสอบ โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที…่…………..ปีการศึกษา …………………………….. 

ชื่อ- สกุล ………………………………………………………………………..ชั้น………………………… 

รหัสวิชา         รายวิชาพื้นฐาน นก. ผลการเรียน การอ่าน ฯ คุณลักษณะฯ 
      
      
      
      
      
      
      
      

รหัสวิชา         รายวิชาเพิ่มเติม     
      
      
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ผลการประเมิน   
กิจกรรมแนะแนว     
กิจกรรมนักเรียน     
-ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุว/บพ.     
            -ชุมนุม………………………………     
กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณะประโยชน์     
 ผลการเรียนเฉลี่ย   ล าดับที ่   
      
     
ลงชื่อ…………………………………….ครูที่ปรึกษา                                
ลงชื่อ…………………………………….ครูที่ปรึกษา                                       ( …………………………………………..) 
ลงชื่อ……………………………………นายทะเบียน                                  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
  ……………………/…………………/………………… 
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ปพ.5    โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

วิชา………………………………รหัสวิชา…………………หน่วยกิต……………………ปีการศึกษา…………………ภาคเรียนที่…………….ระดับชั้น………………ห้อง……………….… 

ครูผู้สอน………………………………………………………………………. 

เล
ขท

ี ่

ชื่อ
-ส

กุล
 

ก่อ
นก

ลา
งภ

าค
 

กล
าง

ภา
ค 

หล
ังก

ลา
งภ

าค
 

ปล
าย

ภา
ค 

รว
ม 

ร้อ
ยล

ะ 
        ผล

กา
รเร

ียน
 

  คุณ
ลัก

ษณ
ะอ

ัน
พึง

ปร
ะส

งค
์ 

 อา
นค

ิด
วิเค

รา
ะห

์   
 

แล
ะเ

ขีย
น 

มา
สา

ย 
  มา

สา
ย 

 ลา
ป่ว

ย 
  ลา

 
 ลา

กิจ
 

    ขา
ด 

  ร้อ
ยล

ะ 

         1 2 3 4 5 6 7 8 ผล 1 2 3 4 5 ผล      
                             
                             

                             
                             
                             
                             
                             

 

จ านวนนักเรียน…………………….คน              ผลการเรียนเฉลี่ยร้อยละ………………………………                 เวลาเรียนเฉลี่ยร้อยละ………………………………………. 

            

                             ลงชือ่……………………………………………………..ครูผู้สอน 
 

20 

สรุปสถิติประเมิน 4   3.5 3 2.5 2 1.5 1 0 ร มส ผ มผ 
   จ านวน             
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             ลงชื่อ                             ผู้สอน 

                 (...............................................................................)  
                  

21 

               ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนส าหรับครูผู้สอน โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
                 ภาคเรียนที่ …………………. ปีการศึกษา …………………. 

 

 
      

      
    

 

รหัสวิชา ชั้น จ านวน               จ านวนนักเรียนที่ได้ระดับผลการเรียน     รวม 
 
 

S.D.       จ านวน คะแนน 
เกรด 
3-4 

    นักเรียน 4 3.5 3 2.5 2 1.5 1 0     ร มส ร้อยละ  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

รวม                      

ร้อยละ                      
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            ลงชื่อ                                 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 

                 (...............................................................................)  
            22   

            ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนกลุ่มสาระการเรียนรู้  โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ………………………………………….ภาคเรียนที่ …………………. ปีการศึกษา …………………. 

 

 
      

      
    

 

รหัสวิชา ชั้น จ านวน               จ านวนนักเรียนที่ได้ระดับผลการเรียน     รวม 
 
 

S.D.       จ านวน คะแนน 
เกรด 
3-4 

    นักเรียน 4 3.5 3 2.5 2 1.5 1 0     ร มส ร้อยละ  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

รวม                      

ร้อยละ                      

                  



 
 

 
แบบบันทึกการประชุม/นิเทศติดตาม/แลกเปลี่ยนเรียนรู้ ( PLC ) 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

   (     )  ครูผู้สอน    (     )  กลุ่มสาระการเรียนรู้     (    ) คณะกรรมการตามค าสั่งโครงการ/กิจกรรม 
 

ภาคเรียนที่ …………….ปีการศกึษา  ……………………. 
 วันที่ ………เดือน ………………พ.ศ……………เวลา ……………….. น. ณ ………………………………………………….. 

----------------------------------------- 
 

รายช่ือสมาชิกที่เข้าร่วมประชุม/นิเทศติดตาม/แลกเปลี่ยนเรียนรู้  
 

ที ่ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ 
  ประธาน  
  เลขานุการ  
  กรรมการ  
  กรรมการ  
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วาระท่ี 1: เรื่องท่ีแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

วาระท่ี 2: เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………….…..……………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………….…..………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………….…..………………………………………………………………………………………………………… 
วาระท่ี 3 : เรื่องอ่ืน ๆ  

....................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 
 
ปิดการประชุมเวลา ................. น. 
 
ลงชื่อ ..........................................ผู้บันทึกการประชุม     ลงชื่อ ...................................ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
 (……………………………………………………..)                         (……………………………………………………..) 
  เลขานุการ                                             ประธาน 
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รายงานการวิจัยในชั้นเรียน  

ชื่อเรื่อง ………………………………………………………………………………........................................................................... 
ชื่อผู้วิจัย ………………………………………………………………………………………….……………………………………………………  
สอนวิชา ……………………………………………....…… รหัสวิชา …………..…… ภาคเรียนที่ ……. ปีการศึกษา …………… 
ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………..…
……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………..…
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………..
ขอบเขตของการวิจัย 

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………..
วิธีด าเนินการวิจัย 
 1. ประชากร/กลุ่มตัวอย่าง  
………………………………………………………………………………………………………………..…………………………...…………..……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……..  
2. เครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย/นวัตกรรม 
……………………………………………………………………......………………………………………………………….………………….………
………………………………………………………………………………………………………………..……………………...………………..……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
3. การเก็บรวบรวมข้อมูล 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………..……………………………..……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
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4. การวิเคราะห์ข้อมูล/สถิติที่ใช้ในการวิจัย 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………
………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ผลการวิจัย 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………..…..
………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………
…………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………
……………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
อภิปรายผลวิจัย 
………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………
…………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ข้อเสนอแนะ 
………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………….…………
………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………..…
……………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ชื่อผู้ส่งประกวด     เบอร์โทร :   
ประเภท  ข้าราชการครูและครูอัตราจ้าง  ขนาดโรงเรียน  ขนาดเล็ก 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์  อ าเภอเชียรใหญ่  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

ชื่อผลงาน 
 
 

1. ความส าคัญของผลงาน 
1.1 ความเป็นมาและสภาพปัญหา 
1.2 แนวทางการแก้ปัญหาและพัฒนา 
 

กรอบแนวคิดในการพัฒนาและส่งเสริมความเป็นเลิศให้กับนักเรียน 
2. จุดประสงค์และเป้าหมาย 
3. กระบวนการผลิตผลงานหรือขั้นตอนการด าเนินงาน 

3.1 การออกแบบผลงาน/นวัตกรรม 
 3.2 การด าเนินงานตามกิจกรรม (ตามวงจร PDCA) 

3.2.1 ข้ันเตรียมการ (Plan) 
3.2.2 ขั้นด าเนินการ (Do) 
3.2.3 ขั้นตรวจสอบและประเมินผลการพัฒนางาน (Check) 
3.2.4 ข้ันสรุปและรายงาน (Action) 

 3.3 ประสิทธิภาพของการด าเนินงาน 
3.4 การใช้ทรัพยากร 

4. ผลการด าเนินการ/ผลสัมฤทธิ์/ประโยชน์ที่ได้รับ 
4.1 ผลที่เกิดตามจุดประสงค์ 
4.2 ผลสัมฤทธิ์ของงาน 
4.3 ประโยชน์ที่ได้รับ 

5. ปัจจัยความส าเร็จ 
6. บทเรียนที่ได้รับ ปรับคุณภาพมุ่งพัฒนาต่อไป 

6.1 บทเรียนที่ได้รับ 
6.2 ปรับคุณภาพมุ่งพัฒนาต่อไป 
6.3 ข้อควรพึงระวัง 

7. การเผยแพร่/การได้รับการยอมรับ/รางวัลที่ได้รับ 
7.1 การเผยแพร่ 
7.2 การได้รับการยอมรับ/รางวัลที่ได้รับ 
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                                               ลงชื่อ      ผู้เสนอ 
    (                             ) 

  ต าแหน่ง ...............................................................   
 โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

 
                                              ลงชื่อ      ผู้รับรอง 
      (.......................................................................... ) 

    ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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รายช่ือนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี  ………  ภาคเรียนที่  ……………   ปีการศึกษา   ……………….. 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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ที ่ ชื่อ-สกุล           
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

              

              

              

              

ลงชื่อ                                           ครูที่ปรึกษา 
 
ลงชื่อ                                           ครูผู้สอน 
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สมุดบันทึกชั้นเรียน  โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
วัน..........................ที่....................เดือน.....................................พ.ศ............................ ..... 

นักเรียนลา 1..........................2............................3..........................4.........................5............... .......... 
นักเรียนขาด 1..........................2............................3..........................4........................ .5......................... 
 

คาบ/เวลา รหัสวิชา ผู้สอน สภาพการสอน น.ร.หนีเรียน น.ร.ขออนุญาต 
08.00-08.20 เข้าแถว     
08.20-08.30  แนะแนว/ 

โฮมรูม 
    

คาบที่ 1 
08.30 -09.20 

    
 

 

คาบที่ 2 
09.20-10.10 

    
 

 

คาบที่ 3 
10.10-11.00 

    
 

 

คาบที่ 4 
11.00-11.50 

    
 

 

พักกลางวัน    11.50 -12.40 
คาบที่ 5 

12.40-13.30 
    

 
 

คาบที่ 6 
13.30-14.20 

    
 

 

คาบที่ 7 
14.20-15.10 

    
 

 

คาบที่ 8 
15.10-16.00 

    
 

 

 

สรุปรหัสวิชาที่ไม่ได้เรียน 
ที ่ คาบท่ี รหัสวิชา ผู้สอน หมายเหตุ 
1     
2     
3     

 
 

ลงชื่อ...................................................วิชาการห้อง 
 
ลงชื่อ...................................................งานวัดผล 
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สมุดบันทึกชัน้เรียน 

 

โรงเรียนวิเชยีรประชาสรรค์ 
 
 

ประจ าเดือน........................................ปีการศึกษา.................................. 
มัธยมศึกษาปีท่ี............/.............. 

 
ครูที่ปรึกษา     1. ...........................................................................................................  

  2. ........................................................................................................ . 
 

หัวหน้าชั้น                                  .....................................................................................  
รองหัวหน้าชัน้                            ...................................................................................  

วิชาการห้อง                                ....................................................................................  
 
 จ านวนนักเรียนทั้งหมด                        ...............................................................คน 
 จ านวนนักเรียนชาย                              ..............................................................คน 
 จ านวนนักเรียนหญิง                            ...............................................................คน 
 

 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 
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บันทึกการอ่าน 
ครั้งที่.................วันที่..............เดือน ..................พ.ศ. ............ 

 

ตอนที่ 1. ข้อมูลหนังสือ/เอกสารที่อ่าน 
ชื่อหนังสือ/เอกสาร........................................................................................................... ....................................... 
เรื่องท่ีอ่าน.............................................................................. ................................................................................ 
 

ตอนที่ 2 การประเมิน อ่าน คิด วิเคราะห์ และเขียนสื่อความ 
 

1. จุดมุ่งหมายในการอ่านเรื่องนี้ เพื่อ(  / )  ได้มากกว่า 1 ข้อ    (   ) การศึกษา      (   ) หาประสบการณ์ 
(   ) ค้นคว้าความเพ่ิมพูนความรู้  (   ) การน าไปประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวัน 

 

2. ล าดับเหตุการณ์ที่เป็นประเด็นส าคัญ จากเริ่มต้นจนจบได้ดังนี้ 
 2.1 ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.2 ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.3 ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2.4 ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

3.1  ผู้เขียนต้องการสื่อสารอะไรกับผู้อ่าน 
................................................................................................................. .................................................................. 
3.2 หลังจากอ่านแล้วมีข้อเสนอแนะจากเรื่องที่อ่าน ดังนี้ 
............................................................................................................................. ...................................................... 
 

4. เรื่องท่ีอ่านมีความน่าเชื่อถือ และคุณค่าระดับใด 
 (   ) มากที่สุด (   ) มาก (   ) ปานกลาง (   ) น้อย (   ) น้อยที่สุด 
 

5. ความคิดเห็นที่โต้แย้งจากเรื่องที่อ่าน  
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ ........................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................... 
 ค าอธิบายประกอบ 
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................................................... ................. 
  

( ส าหรับครูที่ปรึกษา) 

สรุปผลการประเมินการอ่านในเรื่องนี้ ( / ) 
 

 (   ) ระดับ  0  (   ) ระดับ 1  (   ) ระดับ 2  (   )  ระดับ 3 
 
ลงชื่อ..................................................นักเรียน           ลงชื่อ..................................................ครูที่ปรึกษา 
(…………………………………………………………………) (…………………………………………………………………) 
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                 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ       โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
ที่          วันที่ ............เดือน.........................พ.ศ................  
เรื่อง   ขอส่งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง 60% และ 80% ของเวลาเรียนทั้งหมด 

                                  
 
เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

 

 เนื่องด้วย รหัสวิชา......................ชื่อวิชา.................................................ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่... ............ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้.........................ได้ท าการส ารวจเวลาเรียนของนักเรียนในภาคเรียนที่........ปีการศึกษา.............. 
พบว่ามีนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึง 60% และ 80%  ของเวลาเรียนทั้งหมด จ านวน................คน ดังรายชื่อต่อไปนี้ 
 

ล าดับ
ที ่

ชั้น/
ห้อง 

เลขที่ 
เลข

ประจ าตัว 
ชื่อ-สกุล 

เวลาเรียน 
(คาบ) 

มีเวลาเรียน 
ไม่ถึง 

สาเหตุ 
ที่ขาดเรียน 

เต็ม ขาด
เรียน 

60% 80%  

          
          
          
          
          
          

 

หมายเหตุ ในช่อง 60% และ 80% ให้ค านวณคิดเป็น % 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการ 
 
  ลงชื่อ........................................................    ลงชื่อ............................................................ 
       (............................................................)       (............................................................)                              

       ครูประจ าวิชา                            หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
ลงชื่อ....................................................                            ลงชื่อ.................................................... ........ 
(............................................................)        (............................................................) 
      หวัหน้าฝ่ายวิชาการ                                                 ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

            ................./....................../.................... 
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วก.วปส. 33 
 

ค าชี้แจง 
 
 ในการนับเวลาเรียน ใน  1  ภาคเรียน  จ านวน  20  สัปดาห์ 
  + ร้อยละ  60  ของเวลาเรียนทั้งหมด  คือ  สัปดาห์ที่  12   
  + ร้อยละ  80  ของเวลาเรียนทั้งหมด  คือ  สัปดาห์ที่  18 
 ในการพิจารณาร้อยละ 60 และร้อยละ 80 ให้ถือว่า สัปดาห์ที่เหลือจนครบ 20 สัปดาห์ ผู้เรียนมาเรียน
ครบตามจ านวนชั่วโมง ( คาดหวัง)  ดังนั้น หากนักเรียนคนใดมีเวลาเรียนไม่ถึงตามตารางให้บันทึกลงในแบบฟอร์ม 
 

จ านวนหน่วยการเรียน จ านวนชั่วโมงเรียน ร้อยละ 60 ร้อยละ 80 
0.5 
1.0 
1.5 
2.0 

20 
40 
60 
80 

12 
24 
36 
48 

16 
32 
48 
64 
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วก.วปส. 33 
 

แบบแจ้งผลการเรียน  "O" "ร" "มส." 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 ตามท่ีนักเรียนมีผลการเรียน  "O" "ร" "มส." ในรายบวิชา...............................................รหสัวิชา
.........................ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา............... ......... บัดนี้  นักเรียนได้ด าเนินการสอบแก้ตัว/ท างาน
ตามท่ีได้รับมอบหมายจากครูผู้สอน  ปรากฏผลดังนี้ 
 

 
ที ่

ชื่อ  -  สกุล 
 

ชั้น/ห้อง 
 

รายละเอียดคะแนน ผลการเรียน 

คะแนน
หน่วยการ

เรียน 

คะแนน
กลาง
ภาค 

คะแนน
ปลาย
ภาค 

รวม ก่อน หลัง 
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ลงชื่อ.............................................ผู้สอน 
     (...................................................) 
 
ลงชื่อ............................................หวัหน้ากลุ่มสาระ 
     (...................................................) 
 
ลงชื่อ.....................................................หัวหน้างาน

ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
      (...................................................) 
 
ลงชื่อ.............................................. 
 (...................................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
       



วก.วปส. 34 
 

แบบบันทึกการส่งการออกแบบการเรียนรู้ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล รายวิชา รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป  
ที่ส่ง 

ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 35 
 

แบบบันทึกการส่งแผนการจัดการเรียนรู้ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
ประจ าสัปดาห์ที่ …………………………วันที่ ………………. เดีอน …………………………..พ.ศ………………………. 

 
ที ่ ชื่อ-สกุล รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป ที่ส่ง จ านวน 

(แผน) 
ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 36 
 

แบบบันทึกการส่งผลสัมฤทธิ์ของครูผู้สอน 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล รายวิชา รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป  
ที่ส่ง 

ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 37 
 

แบบบันทึกการส่งผลสัมฤทธิ์ของกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล รายวิชา รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป  
ที่ส่ง 

ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 38 
 

แบบบันทึกการส่ง ปพ.5 ของครูผู้สอน 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล รายวิชา รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป  
ที่ส่ง 

ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 39 
 

แบบบันทึกการส่ง วิจัยในชั้นเรียน ของครูผู้สอน 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 
 

ที ่ ชื่อ-สกุล รายวิชา รหัสวิชา ชั้น ว/ด/ป  
ที่ส่ง 

ลงชื่อ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 40 
 

แบบบันทึกการส่ง “วิธีการปฏิบัติที่เป็นเลิศ” 
( Best Practice ) 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
ภาคเรียนที่……………. ปีการศึกษา…………………. 

 
ที ่ ชื่อ-สกุล เรื่อง ว/ด/ป  

ที่ส่ง 
ลงชื่อ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 
 

ลงชื่อ       ลงชื่อ 
( ……………………………………………… )   ( ……………………………………………… ) 
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส. 41 
 

 
 

แบบด ำเนินกำรกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน 
กรณีลำกิจ  โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 

 

เรื่อง  การด าเนินการการจัดการเรียนการสอน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า ............................................................... .....ครูโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ มีความจ าเป็น 
ที่จะต้องลำกิจ  เพ่ือ ............................................................................................................................................... 
ตั้งแตว่ันที่ ..................เดือน .......................พ.ศ. ...............…ถึงวันที่ ..................เดือน ..................พ.ศ. ...............… 
โดยการขออนุญาตครั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ด าเนินการเก่ียวกับการสอนของข้าพเจ้าดังนี้ 

ว/ด/ป ที ่ คำบที่ ชั้น  สลับคำบสอนกับ ฝำกคำบสอนกับ ลงช่ือ 
       
    (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
       
    (แทนวันที่..............................คาบท่ี.......).   
       
    (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
       
    (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
       
    (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
       

หมำยเหตุ สลับคาบสอนไปวันใด/คาบใด ให้เขียนในวงเล็บข้างล่าง) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
ลงชื่อ                                    ผู้สอน 

        (.........................................................................) 
 
ลงชื่อ   วิชาการ    ลงชื่อ    ผู้อ านวยการ 
(...............................................................)   (...............................................................)  
………../………../…………      ………../………../………… 
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วก.วปส. 42 
 

 
 

 
แบบด ำเนินกำรกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน 

กรณีขออนุญำตออกนอกบริเวณ ( มีคำบสอน )  โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 
 

เรื่อง  การด าเนินการการจัดการเรียนการสอน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

 ตามท่ีข้าพเจ้า ....................................................................................ต าแหน่ง ครูโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
ได้ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน   ในวันที่ ..................เดือน .............................พ.ศ. ........................…ตั้งแต่
เวลา ............................น. ถึง ..............................น. โดยการขออนุญาตในเวลาดังกล่าว ข้าพเจ้า มีคาบสอน และได้
ด าเนินการ เกี่ยวกับการสอนของข้าพเจ้าดังนี้ 
 

ที ่ คำบที่ ชั้น สลับคำบสอนกับ ฝำกคำบสอนกับ ลงช่ือ 
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี.......).   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      

 

หมำยเหตุ สลับคาบสอนไปวันใด/คาบใด ให้เขียนในวงเล็บข้างล่าง) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ลงชื่อ                                    ผู้สอน 
        (.........................................................................) 
 

ลงชื่อ   วิชาการ    ลงชื่อ    ผู้อ านวยการ 
(...............................................................)   (...............................................................)  
………../………../…………      ………../………../………… 
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วก.วปส. 43 
 

 
 

 
 

แบบด ำเนินกำรกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน 
กรณีขออนุญำตออกนอกบริเวณ ( ไม่มีคำบสอน )  โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 

 
วัน/เดือน/ปี ชื่อ-สกุล เหตุผลความจ าเป็น เวลาไป เวลากลับ ลงชื่อ หมายเหตุ 
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วก.วปส. 44 
 

 
 

 
แบบด ำเนินกำรกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน 

กรณีไปรำชกำร โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 
 

เรื่อง  การด าเนินการการจัดการเรียนการสอน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า ............................................................................. ..............ครูโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ ได้รับ 
มอบหมายให้ไปราชการ ตามค าสั่งที่……………………………………………….เพ่ือ………………………………………………………… 
......................................................................................................................... ................................................................ 
ตั้งแตว่ันที่ ..................เดือน ......................พ.ศ. ...............…ถึงวันที่ ..................เดือน ........................พ.ศ. ...............… 
โดยการไปราชการในครั้งนี้  ข้าพเจ้าได้ด าเนินการเกี่ยวกับการสอนของข้าพเจ้าดังนี้ 
 

ว/ด/ป คำบที่ ชั้น สลับคำบสอนกับ วิชำกำรจัดครูสอนแทน ลงช่ือ 
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   
      
   (แทนวันที่..............................คาบท่ี........)   

หมำยเหตุ สลับคาบสอนไปวันใด/คาบใด ให้เขียนในวงเล็บข้างล่าง) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
ลงชื่อ                                    ผู้สอน 

        (.........................................................................)  
 
ลงชื่อ   วิชาการ    ลงชื่อ    ผู้อ านวยการ 
(...............................................................)   (...............................................................)  
………../………../…………      ………../………../………… 
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วก.วปส. 45 
 

 
 

 
แบบด ำเนินกำรกำรจัดกำรเรยีนกำรสอน 
กรณีลำป่วย โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 

 

เรื่อง  การด าเนินการการจัดการเรียนการสอน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

 ด้วย............................................................................. ..............ครูโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ ได้ขออนุญาต
ลาป่วยตั้งแต่วันที่..................เดือน......................พ.ศ................…ถึงวันที่..................เดือน......................พ.ศ. ............… 
กลุ่มบริหารงานวิชาการจึงด าเนินการจัดการสอนแทน ดังนี้ 
 

คำบที่ ชั้น ครูสอนแทน ลงช่ือ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
ลงชื่อ                                    ผู้สอน 

        (.........................................................................)  
 
ลงชื่อ   วิชาการ    ลงชื่อ    ผู้อ านวยการ 
(.........................................................................)  (.........................................................................) 
………../………../…………      ………../………../………… 
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วก.วปส.25 
 

แบบส ารวจรายวิชาที่เปิดสอน 

ภาคเรียนที่...................ปีการศึกษา ......................โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ .....................................................................................................  

 

ชั้น รายวิชาพ้ืนฐาน หน่วยกิต รายวิชาเพ่ิมเติม หน่วยกิต 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 

     ลงชื่อ    ครูผู้สอน 

(..................................................................................) 
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วก.วปส.26 
 

 

ใบลงทะเบียนวิชาเรียน  โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ………..   ภาคเรียนที่ ………….. ปีการศึกษา ……………….. 

 ช่ือ……………………………………………เลขท่ี………………เลขประจ าตัว……………. 
 รหัสวิชา         รายวิชาพ้ืนฐาน นก. ชม.  ผู้สอน 

      
      

      
      
      
   รวม     
 รหัสวิชา รายวิชาเพ่ิมเติม นก. ชม.   
      
      
 

          
 

      

  รวม     
 

          
 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน นก. ชม.   
 กิจกรรมแนะแนว    
 กิจกรรมนักเรียน    
             -พอเพียง/นศท/ส่งเสริมวิชาการ    
             -ชุมนุม………………………………    
              -กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณะประโยชน ์    
 รวม    
 รวมจ านวน/หน่วยกิต/ช่ัวโมง /ภาค    
 รวมชั่วโมงเรยีนทั้งหมด   

  กิจกรรมเพ่ิมเวลารู้ 

    

             ลงช่ือ……………………………………..นักเรียน                    ลงช่ือ…………………………………….. 
                ลงช่ือ…………………………………….ครูที่ปรึกษา                      ( …………………………………………………………. ) 

               ลงช่ือ……………………………………นายทะเบียน                    ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค ์
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................./................/................... 
 
 
 
 

 



วก.วปส.27 
 

. 
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ชั่วโมงสอนของครู โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์    

ภาคเรียนที ่ ………..  ปีการศึกษา  …………………   

             ที ่ ผู้สอน ม. 1 ม. 2 ม. 3 ม. 4 ม. 5 ม. 6 ม.4-6 วิชา คาบ กิจกรรม รวม 

              

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             
             

             

              

             

             

             

             

               
             



วก.วปส.28 
 

ตารางสอนรวมโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์  ภาคเรียนที่ …………. ปีการศึกษา ……………… 

วัน……………………………… 

ชั่วโมงที่   1 2 3 4  5 6 7 8 
เวลา 

 
ชั้น 

08.00– 
08.20 

. 

08.20-
08.30  

08.30-09.20 
(50 นาที) 

08.30-09.10 
(40 นาที) 

09.20– 10.10 
(50 นาที) 

09.10-09.50 
(40 นาที) 

10.10– 11.00 
(50 นาที) 

09.50-10.30 
(40 นาที) 

11.00– 11.50 
(50 นาที) 

10.30-11.10 
(40 นาที) 

11.50– 12.40 
(50 นาที) 

11.10-11.50 
(40 นาที) 

12.40– 13.30 
(50 นาที) 

11.50 -12.30 
(40 นาที) 

13.30 – 14.20 
(50 นาที) 

12.30 -13.10 
(40 นาที) 

14.20 – 15.10 
(50 นาที) 

13.10-13.50 
(40 นาที) 

15.10– 16.00 
(50 นาที) 

13.50-14.30 
(40 นาที) 

ม.1 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 

         

ม.2 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 

        

ม.3 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 

        

ม.4 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 

        

ม.5 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 

        

ม.6 เข้า
แถว 

โฮมรูม/
แนะแนว 
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วก.วปส.52 
 

                                                                                                                                                                                                     
แบบแจ้งนักเรียนลาออก 

 
                    โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
                  วันที่...............เดือน........................พ.ศ......................... 
เรื่อง   นักเรียนลาออก 
เรียน ครูประจ าชั้น และครูผู้สอน ห้อง ม. ....../......... 
  ด้วย ผู้ปกครองของ  ....................................................................  นักเรียนชั้น  ม....../......... 
เลขประจ าตัว   ..……........ ได้ลาออก เพ่ือไป 
    ศึกษาต่อสถานศึกษาอ่ืน     ประกอบอาชีพช่วยเหลือผู้ปกครอง  โดยจะมีผล 
ตั้งแตว่ันที่ ......เดือน...................พ.ศ.......... เป็นต้นไป 
   

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

                  (..................................................) 
                  หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
 
ล าดับที่ รหัสวิชา รายวิชา ชื่อครูผู้สอน ลงช่ือรับทราบ 
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วก.วปส.57 
 

 
 
 
 
 

        หนังสือรับรองการเป็นนักเรียน 
       
                                                             โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
            ม.9 ต.เชียรใหญ่ อ.เชียรใหญ่ 

         จ.นครศรีธรรมราช     
๘๐๑๙๐ 

 
             หนังสือรับรองฉบับนี้ออกให้เพ่ือรับรองว่า ……………………..  เกิดวันที่ ……. เดือน ……………..  พ.ศ. …….. 
เลขประจ าตัวประชาชน  ………………………  บิดาชื่อ ……………..  มารดาชื่อ …………………………..  ปัจจุบันก าลังศึกษาอยู่
ในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ …………………. โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์จริง  จึงออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐาน 
 
     ให้ไว้ ณ วันที่  ………..  เดือน  ……………… พ.ศ.  ……………………. 
 

 
       

                                                   (…………………………………… ) 
                    ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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วก.วปส.50 
 

 
 
 
ที ่ศธ04242.36/ ……..                                                             โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์

   ต าบลเชียรใหญ่ อ าเภอ
เชียรใหญ่                           
จังหวัดนครศรีธรรมราช 

           80190 

                                            ………………………………….  
 

เรื่อง  ………………………………………. 
เรียน  ………………………………………. 
อ้างถึง  ………………………………………. 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ………………………………………. 
 

 ตามหนังสือที่อ้างถึงทางโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์  ได้ขอความร่วมมือในการตรวจสอบคุณวุฒิ         
ของนักเรียนชื่อ ……………………………………….ดังรายชื่อที่แนบมาเพ่ือประกอบการพิจารณาให้มีสภาพการเป็น
นักเรียนความโดยละเอียดแจ้งแล้วนั้น โรงเรียนได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว ปรากฎว่า 
 

     เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายจริงทุกประการ 
 

  ไม่ส าเร็จการศึกษา........................ราย ดังรายชื่อต่อไปนี้ 
       1.  ........................................................................ 
       2.  ........................................................................ 
 

  ไม่มีรายชื่อบุคคลดังกล่าวเป็นนักเรียนของสถาบันการศึกษาแห่งนี้ ...................................ราย 
      ดังรายชื่อต่อไปนี้ 

       1.  ........................................................................ 
       2  ........................................................................ 
       3.  ........................................................................ 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(                                          ) 
                                       ต าแหน่ง................................................................. 
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วก.วปส.51 
 

 
แบบเสนอขออนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน 

 

วันที่............เดือน.................................พ.ศ................... 
 

เรื่อง ขออนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
  ตามท่ีคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียนได้ด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนของ  (ด.ช./ด.ญ./
นาย/นางสาว)................................................................................เกิดวันที่.........เดือน.......... ...............พ.ศ...............
เลขประจ าตัวประชาชน..........................................ระดับการศึกษา..................................จากสถานศึกษา
........................................................................สังกัด............................................... ..อ าเภอ.......................................
จังหวัด......................................ซึ่งขอเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือเข้าศึกษาต่อในระดับ/ชั้น...................................
ภาคเรียนที่...............ปีการศึกษา..........................ปรากฏผลการเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้ 
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .......................................................
............................................................................................................................. .......................................................
........................................................................................................................................................... ......................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติผลการเทียบโอนผลการเรียน 
 

 

                                                        ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ 
                                (.................................................) 
 

ลงชื่อ................................................กรรมการ ลงชื่อ................................................กรรมการ 
        (...............................................)          (...............................................) 
 

ลงชื่อ................................................กรรมการ ลงชื่อ................................................กรรมการ 
        (...............................................)          (...............................................) 
 อนุมัติ 
  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก.............................................................................................. ........................ 
............................................................................................................................. ................................ 
          ลงชื่อ................................................... 
        (..............................................) 
            ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชยีรประชาสรรค์ 

                                      วันที่.........เดือน.........................พ.ศ............. 
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วก.วปส.53 
 

 
 

 
 
 

ใบรับรองผลการเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
(ในกรณีจบหลักสูตร) 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 --------------------------  

 
ขอรับรองว่า.......................................................................................เลขประจ าตัว......................  

เกดิวันที่..............เดือน..........................พ.ศ. .........................บิดาชื่อ................................... ............................ 
มารดาชื่อ....................................................................เป็นผูส้ าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาภาคบังคับ 
เมื่อ  วันที่..............เดือน.................................พ.ศ. ......................ผลการเรียนเฉลี่ยสะสม..................... 

ความประพฤติ…………………………………………………………………………………... 
ความสามารถพิเศษ……………………………………………………………………………... 

ออกให้ ณ วันที่ .................เดอืน.............................พ.ศ. …......... 
 
 

 
(ลงชื่อ)................................................................    

     (                                               ) 
                ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 
 
 
ลงชื่อ…………………………………………. 
     (                                    ) 
               นายทะเบียน 
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วก.วปส.54 
 

 
 

 
 
 
 

ใบรับรองผลการเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
(ในกรณีจบหลักสูตร) 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 --------------------------  

 
ขอรับรองว่า.......................................................................................เลขประจ าตัว......................  

เกิดวันที่..............เดือน..........................พ.ศ. .........................บิดาชื่อ................................. .............................. 
มารดาชื่อ...................................................................เป็นผูส้ าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
เมื่อ  วันที่..............เดือน.................................พ.ศ. ......................ผลการเรียนเฉลี่ยสะสม............................. 

ความประพฤติ…………………………………………………………………………………... 
ความสามารถพิเศษ……………………………………………………………………………... 

ออกให้ ณ วันที่ .................เดอืน.............................พ.ศ. …......... 
 

(ลงชื่อ)................................................................    
     (                                                 ) 
                ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 
 
(ลงชื่อ)................................................................    
        (                                          ) 
                    นายทะเบียน 
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วก.วปส.55 
 

                    บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์  อ าเภอเชียรใหญ่  จังหวัดนครศรีธรรมราช 
ที ่…………/…………………………………วันที่ ………………………………… 
เรื่อง ขออนุญาตออกใบรับรองผลการเรียน 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   ส าเนาใรรัรรองคณววณิิและส าเนาระเรียนแสดงผลการเรียน  จ านวน  2  ฉรัร 
 

  ด้วยนักเรียน ชั้น ม...............จ านวน.........คน ชั้น ม.........จ านวน ..............คน มีความประสงค์จะ
ขอใร ................................................. ที่มีผลการเรียน ......................ภาคเรียน และ..............................................                      
เพ่ือใช้............................................................................................................................. ......................................... 
 

 

      จึงเรียนมาเพ่ือขออนณญาตและโปรดลงนาม 
 
 

          ........................................ 

          (                                       ) 
                                     ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน 
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วก.วปส.56 
 

รายการวัดผล/ประเมินผล คะแนนเต็ม คะแนนที ่ได ้ การตัดสินผลการเรี ยน 
วัดรายตัวชี้วัด ครั้งท ี่ 1   ได้ระดับผลการเร ียน 

 
 
 
 

   การอน  ม ัติผลการเร ียน 
(ลงช่ือ) ………………………….… ครูผู้สอน  
(ลงช่ือ) ……………………….…….หัวหน้างานวัดผล 
 (ลงช่ือ) …………….........….…..หัวหน้าวิชาการ 

วัดรายตัวชี้วัด ครั้งที ่2   
วัดรายตัวชี้วัด ครั้งท ี่ 3   
วัดรายตัวชี้วัด ครั้งที ่4   
วัดรายตัวชี้วัด ครั้งท ี่ 5   
วัดรายตัวชี้วัด ครั้งท ี่ 6   
ก. รวมคะแนนวัดผลรายตัวชีว้ัด   
ข. คะแนนสอบกลางภาค   
ค. คะแนนสอบปลายภาค   
ง. คะแนนรวมปลายภาค(ข+ค)   

รวมทัง้สีิ้น 100   อน  ม ัติ  ไม  อน  ม ัต ิ
 
 

(ลงช่ือ) ……..............………….….. ผูอ้านวยการโรงเรยีน 
    ………. / ………………… / ………… 

 

 

โรงเรี ยนวิเช ยรประชาสรรค์ีแบบบันทึกผลรายวิชาท ่เรี ยนกรณ พิเศษหรี อเรี ยน.................................................. 
ประจ าภาคเร ียนที่ ..................  ปกีารศึกษา ............................. 

 
ชื่อ (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว) ...........................................................................ปัจจ บันเร ียนอยู  ชั้นมัธยมศึกษาปีที ่…………..  
หอ้ง .................... เลขที ่................. ได้ลงทะเบียนเร ียนในกรณีพิเศษในภาคเร ียนนี้ คือ  
รหัสวิชา......................รายวิชา................................................................ หน วยการเร ียน ................. เวลาเร ียนเต  ม .............. ชั่วโมง 
ได้ผ านการตรวจสอบ รายวิชา หน วยการเร ียน เร ียบร ้อยถ ูกต้องแล ้ว 

         ลงชื่อ ......................................................หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
                 (....................................................) 

    ............ / ............................. / ................. 
 

           ชื่อ – สก ล ครูผู้สอน ........................................................................... จดัการสอนที่ห้อง ................................................ 
  

คร ั้งที ่ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 
ว/ด/ป                   

ชั่วโมง                   
มา / ขาด                   
สร ปการสอนค ิดเห  นจานวนชั่วโมงสอนท ั้งหมด ....... ช ั่วโมง นักเรียนเข ้าเรียนจริง ...... ช ั่วโมง ....... ค ิดเป็นร้อยละ ......... 

ีีีีีีีีบันทีึกการวัดผลและประเมินผล 
        ก าหนดอ ัตราส  วน คะแนนระหว างภาค : คะแนนปลายภาค  = ........................... ต อ ........................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บันทีึกการเขี้าเร ยน 
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วก.วปส.58 
 

 
 
 
ที ่ศธ04242.36/…………                                                                             โรงเรียนวิเชยีรประชาสรรค์ 

         ต าบลเชียรใหญ่ อ าเภอเชียรใหญ่ 
        จังหวัดนครศรีธรรมราช 
        80190 

 

                           ……………………………………….    
 

เรื่อง   รายงานผลการรับนักเรียนที่ย้ายไปเข้าเรียน 

เรียน    ……………………………………………………………. 

           ด้วย…………………………………….……..  ผู้ปกครองนักเรียนซึ่งเรียนอยู่โรงเรียน…………………………………… 
ได้ย้ายนักเรียนไปเข้าเรียนที่ โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ ต าบลเชียรใหญ่    อ าเภอเชียร ใหญ่ จังหวัด
นครศรีธรรมราช  จ านวน ………………………….. คน คือ 

เด็ กหญิง………………………………………………….  เกิดวันที่  ………. เดือน…………………………พ .ศ………      
เลขประจ าตัวประชาชน …………………………………..…  นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่…………………..ขอเรียนว่า
สถานศึกษา  ยังไม่ได้รับนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียน  ได้รับนักเรียนดังกล่าวเข้าเรียนแล้ว ตั้งแต่วันที่ …….
เดือน …………. พ.ศ…………………… 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
 

                  ขอแสดงความนับถือ 
                       

                 (……………………………………) 
                ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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ใบรับรองความสามารถพิเศษ 
 

โรงเรียน  
อ ำเภอ / เขต                   จังหวัด  
 
ขอรับรองว่ำ      
เลขประจ ำตัว                                    กิดวันที่       เดือน                           พ.ศ.        
ชื่อ – ชื่อสกุล      ชื่อ – ชื่อสกุลมำรดำ     
 
ก ำลังเรียนอยู่ชั้นมัธยมศึกษำปีที่  
 
มีควำมสำมำรถพิเศษ  ดังนี้ 
  

............................................................................................................................. .........................................
.................................................................................................................................................... .......... 

 
 

ออกให้  ณ  วันที่             เดือน                            พ.ศ.    
 
 
 
 
              (                                                 ) 

        ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 
 
 

(                                      ) 
           นำยทะเบียน 
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แบบฟอร์มแนบใบ ปพ.1 (กรณีท่ีนักเรียนย้ายออกระหว่างภาคเรียน) 
ใบรับรองเวลาเรียน 

 
โรงเรียนบ้านวิเชียรประชาสรรค์ 

วันที่........................เดือน..........................................พ.ศ.......................  
 

ชื่อ..........................................................................เลขประจ าตัว...........................ชั้น ม......../.........ได้ลงทะเบียน  
วิชาเรียนในภาคเรียนที่......... ปีการศึกษา..........................ตัง้แต่วันที่.............เดือน.......................... ...พ.ศ............. 
ถึง วันที่ ......................เดือน.................................พ.ศ............................  

ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

รหัสวิชา รายชื่อวิชา 
หน่วย
การ
เรียน 

เวลาเรียน 
คะแนนระหว่างเรียน/

กลางภาค ครูผู้สอน 
เต็ม มา เต็ม ได้ เต็ม ได้ 

 

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

..............

.............. 

 

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................

............................................................
.............................................. 
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............

............

............

............

............

............

............

............

............

............

............
.......... 

 

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

....... 

 

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

....... 
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.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

....... 
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.......
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.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

....... 
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.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......
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.......

.......

.......

....... 

 

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

.......

....... 

 

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

.................. 
                                                 รวม   

 
ลงชื่อ……………………………………..ผู้อ านวยการโรงเรียน ลงชื่อ…………………………………………..  นายทะเบียน 
      (                                )                   (                                    ) 
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ประกาศผลสอบเข้าศึกษาต่อ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี................ปีการศึกษา ....................... 
 
ที ่ ชื่อ-สกุล โรงเรียน คะแนน รวม 

ไทย คณิต วิทย์ สังคม อังกฤษ 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
 

ลงชื่อ                                  งานวัดผล  ลงชื่อ                              วิชาการ 
(.................................................................)             (..............................................................) 
 
 

ลงชื่อ                               
(..............................................................) 

                                                                   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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รายงานตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อ 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี................ปีการศึกษา ....................... 
 
ที ่ ชื่อ-สกุล โรงเรียน ผู้ปกครอง หมายเหตุ 
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

ลงชื่อ                                  งานทะเบียน  ลงชื่อ                              วิชาการ 
(.................................................................)             (..............................................................) 
 
 

ลงชื่อ                               
(..............................................................) 

                                                                   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
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ใบมอบตัวนักเรียน 
โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

 

                    วันที ่………... เดือน ........................................  พ.ศ. ............... 
ข้อมูลนักเรียน 

 

1. ชื่อ (ด.ช. / ด.ญ.) ……………………………………………………………………..นามสกุล.................................................................................. 
   Name (Master/Miss).............................................................................Surname………………………………………………………………… 
   เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ---- 
2. เกิดวันที่ ........... เดือน ............................................... พ.ศ. .................. ที่โรงพยาบาล .............................. ..................................... 
ต าบล .................................. อ าเภอ ............................... จงัหวัด ....... ....................... เชือ้ชาติ .................... สัญชาติ ........................ 
ศาสนา ............................ หมูเ่ลือด .............. อายุ .......... ป ีน้ าหนัก ............... สว่นสูง .............. .. ความพิการ ................................. 
ที่อยู่ตามส าเนาทะเบียนบ้าน เลขที่ ………..…… หมู่ที ่…...……… ชื่อหมู่บ้าน……….…..…………… ซอย ………………………..…...……….….…
ถนน………….…........…............…ต าบล…………..………...…อ าเภอ..……….....…………จังหวัด…..…….…..……รหัสไปรษณีย์……...........….…… 
3. ปัจจุบันนักเรียนอาศัยอยู่บ้านเลขที่………..……หมู่ที่…...………ชื่อหมู่บ้าน……….…..……………ซอย.......................................................
ถนน …………….....……… ต าบล ...................…...... อ าเภอ ............................ จังหวัด ........................... รหสัไปรษณีย์.........................  
เบอร์โทรศัพท์ (บ้าน) ............................................................... เบอร์โทรศัพท์ (มือถือ) ................. ....................................................... 
4. โรคประจ าตัว ................................................ แพ้ยา ................................................. แพ้อาหาร...................................................... 
5. นักเรียนมีพ่ีน้องจ านวน ........................ คน 
 ได้แก่ 1. .................................................................. .. อายุ .......... ป ีสถานศึกษา ...................................................................  

2. .................................................................... อายุ .......... ปี สถานศึกษา ........................... ........................................ 
3. .................................................................... อายุ .......... ปี สถานศึกษา ........................... ........................................ 

ข้อมูลบิดา / มารดา 
6. บิดาชื่อ .............................................. นามสกุล ................................................. เชื้อชาติ ...................... สัญชาติ ..........................  
ศาสนา ....................... (  ) มชีีวิตอยู่ (  ) เสียชีวิต  การศึกษา .................................................... อาชีพ .............................................. 
เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ---- 
สถานที่ท างาน ..................................................... ต าบล ................................ อ าเภอ .............. .............. จังหวัด ................................ 
รายได้/เดือน ......................................บาท โทรศัพท์(มือถือ) ............................................. (ที่ท างาน) ................................................ 
7. มารดาชื่อ ............................................... นามสกุล ............................................... เชื้อชาติ ................... สัญชาติ ..........................  
ศาสนา ....................... (  ) มชีีวิตอยู่ (  ) เสียชีวิต  การศึกษา .................................................. .. อาชีพ .............................................. 
เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ---- 
สถานที่ท างาน ..................................................... ต าบล ................................ อ าเภอ .............. .............. จังหวัด ................................ 
รายได้/เดือน .......................................บาท โทรศัพท์(มือถือ) ............................................. (ที่ท างาน) ........... .................................... 

ส าหรับติด 
รูปถ่าย 1 นิ้ว 

 
 

 

รหัสรายงานตัว............................. 
เลขประจ าตัว............................... 
เข้าเรียนชั้น.................................. 
ปีการศกึษา.................................. 
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8. สถานภาพของบิดา มารดา   จดทะเบียน  อยู่ร่วมกัน  แยกกันอยู่  หย่าร้าง  อ่ืนๆ ระบุ............................................. 
9. กรณีฉุกเฉิกสามารถติดต่อเพ่ือนบ้านหรือญาติสนิทได้ที่ (ชื่อ-นามสกุล).............................................................................................  
ที่อยู่ .......................................................................................................... เบอร์โทรศัพท์ ....... ............................................................. 

ข้อมูลผู้ปกครอง (กรณีที่นักเรียนไม่ได้อยู่กับบิดา/มารดา) 
10. ช่ือ .......................................................... นามสกุล ................................................ เกี่ยวข้องกับนักเรียนเป็น ............................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ---- 
เชื้อชาติ .................. สัญชาติ ................... ศาสนา ................... อาชีพ ................................... รายได้/เดือน ........... ....................บาท 
อยู่บ้านเลขที่………..……หมู่ที่…...………ชื่อหมู่บ้าน……….…..……………ซอย.......................................................ถนน …………….......……… 
ต าบล ...................………....... อ าเภอ ..................................... จังหวัด ................................. รหัสไปรษณีย์.......... ................................  
สถานที่ท างาน ..................................................... ต าบล ................................ อ าเภอ ............................ จังหวัด .......................... ..... 
เบอร์โทรศัพท์ (ที่ท างาน) ........................................................ เบอร์โทรศัพท์ (มือถือ) .................... .................................................... 
 

          ข้าพเจ้าขอให้เด็กในความปกครองของข้าพเจ้าเล่าเรียนอยู่ในโรงเรียนวิเชีนรประชาสรรค์ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะ
คอยว่ากล่าวตักเตือนให้เป็นผู้มีความประพฤติดี  อยู่ในกฎข้อบังคับ  และระเบียบวินัยของโรงเรียน หากเด็กในปกครองของข้าพเจ้า
สร้างปัญหา  ซึ่งน ามาถึงความเสียหายหรือชื่อเสียงของโรงเรียน  ข้าพเจ้ายินดีที่จะรับเด็กออกจากโรงเรียนทันที  โดยไม่ติดใจที่จะ
ด าเนินการกับโรงเรียนใดๆ ทั้งสิ้นโดย 
 

  ข้าพเจ้าขอสัญญาว่าเมื่อข้าพเจ้าได้มอบตัวนักเรียนต่อทางโรงเรียน  และช าระค่าธรรมเนียมต่างๆ ให้  กับทาง
โรงเรียนแล้ว หากเด็กในความปกครองของข้าพเจ้าไม่ได้เรียนในโรงเรียนนี้จะด้วยสาเหตุใดก็ตาม ข้าพเจ้าจะไม่เรียกค่าธรรมเนียมคืน
จากทางโรงเรียน 

 
 
 

ลงชื่อ……………………………………………………ผู้ปกครอง 
     (………………….………………………………..) 

                                                           วันที่ ........... เดือน ................................... พ.ศ. . ............. 
 

 

ลงชื่อ……………………………………………………ผู้รับมอบตัว 
     (………………….………………………………..) 

                                                            วันที่ ........... เดือน ................................... พ.ศ. ............. 
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ค ำร้องขอย้ำยเข้ำระหว่ำงภำคเรียน 
 

        โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
      วันที่ ……….เดือน…………………….พ.ศ…………. 
 
เรื่อง ขอย้ายเข้าระหว่างภาคเรียน 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม 
 

 
ข้าพเจ้า…………………………………………………………………………………………………………………….……เป็น

ผู้ปกครองของนักเรียนชื่อ………………………………………………………………………………ก าลังเรียนอยู่ชั้น ม. …………… 
โรงเรียน ……………………………………………จังหวัด…………………………………………………………………… มีความประสงค์
จะขอย้ายเข้าเรียนในโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
เนื่องจาก   ย้ายติดตามผู้ปกครอง    อ่ืนๆ(ระบ)ุ ………………………………………………………………………………  
 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา 
 

(ลงชื่อ) ……………………………………………………………………… 
            (                                                          ) 

ผู้ปกครอง/บิดา/มารดา 
 
เสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณา 
 

ฝ่ายทะเบียน-วัดผล    
(ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 

เจ้าหน้าที่การเงิน   
(ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 

ฝ่ายวิชาการ   
(ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 

 
 
ความเห็นผู้อ านวยการ ………………………………………..……………………………………………………… 

 
 (ลงชื่อ)………………………………………………………………………..…… 

      ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค ์
    ..................../.........................../.................... 
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          เลขที่ผู้สมัคร       
          เลขประจ ำตัวนักเรียน     
         ( เฉพาะเจ้าหน้าที่กรอก ) 
 

ใบสมัครเข้ำเรียนต่อชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี  ม. ๑  ม. ๔ 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต ๓๐ 

              โรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์   อ ำเภอบ้ำนเชียรใหญ่   จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
วันที่...................เดือน...................................พ.ศ. .............. 

   ปพ๑    ปพ๑:๓     ปพ.๒   ใบรับรอง ( กรณียังไม่ได้ ปพ๑ หรือ ปพ๑.๓ )    ใบรับรองความประพฤติ (ส าหรับนักเรียน  

เลขประจ ำตัวประชำชนนักเรียน  ---- 
 

๑. ช่ือ(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)..........................................................ชือ่สกุล.........................................................  เพศ       ชาย      หญิง 
เกิดวันที่.......เดือน..................................................พ.ศ......................ศาสนา......................เชือ้ชาติ.................สญัชาติ....................หมู่เลือด.............. 
น้ าหนัก..................ก.ก.  ส่วนสูง..................ซ.ม.   ความพิการ.................................................................................................................................... 
๒. อยู่บ้านเลขที่.................หมู่บ้าน......................................................หมู่ที่..........ต าบล............................อ าเภอ....................จังหวัด........................ 
รหัสไปรษณีย์.........................โทรศัพท์บ้าน ........................................โทรศัพท์มือถือบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครอง................................................. 

๓. ช่ือ-สกุลบิดา.........................................................................เลขประชาชน---- 
อายุ.........ปี อาชีพ................................รายได.้.....................บาท/เดือน หรือ...........................บาท/ปี(โดยประมาณ) โทรศัพท์................................. 

๔. ช่ือ-สกุลมารดา......................................................................เลขประชาชน---- 
อายุ.........ปี อาชีพ................................รายได.้.....................บาท/เดือน หรือ...........................บาท/ป(ีโดยประมาณ) โทรศัพท์................................. 

๕. สถานภาพบิดา-มารดา    อยู่ด้วยกัน       อย่าร้างกัน    แยกกันอยู่    บิดาเสียชีวิต    มารดาเสียชีวิต 
ในครอบครัวมีพี่.............คน น้อง....................คน จ านวนพ่ีและน้องที่เรียนอยู่โรงเรียนวเิชียรประชาสรรค์.......................คน 
๖. ผู้ปกครอง คือ     บิดา      มารดา   ถ้าเป็นบุคคลอื่น โปรดระบุความสัมพันธ์ คือ..................................................................................... 

ช่ือ-สกุล ผู้ปกครอง....................................................................เลขประชาชน---- 
อายุ.........ปี อาชีพ................................รายได.้.....................บาท/เดือน หรือ...........................บาท/ปี(โดยประมาณ) โทรศัพท์................................. 

๗. จบการศึกษา  ช้ัน ป. ๖หรือเทียบเท่า    ช้ัน ม. ๓ หรอืเทียบเท่า  ใช้หลักฐาน    ใบรับรอง    ปพ ๑   ปพ ๑:๓ ปพ ๒ 
จากโรงเรียน.................................................................................ต าบล.......................................อ าเภอ...................................จังหวดั....................... 

๘. มีความประสงค์จะสมัครเข้าเรยีนต่อช้ัน   ม. ๑    ม. ๔  แผน.........................................................................(โปรดระบุเฉพาะ  ม. ๔) 
ความสามารถพิเศษ....................................................................................................................................................................................................... 
หลักฐำนที่น ำมำสมัคร 
                                          ปพ .1  ( ป.๖ -  ม. ๓ )     
                                       ส าเนาทะเบียนบ้าน บิดา มารดา  นักเรียน   ( ถ่ายเอกสาร )   
                                     รูปถ่ายขนาด  ๒ นิ้ว (จ านวน ๒  รปู) 
 
 

(ลงช่ือผู้สมัคร)....................................................................... 
      (.....................................................................) 

(ลงช่ือกรรมการรับสมัคร)...................................................................... 
        (....................................................................) 
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แบบค ำร้องขอหลักฐำนกำรศึกษำ 
 

เขียนที่ ........................................... 
เรื่อง  ขอหลักฐำนกำรศึกษำ 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 
 

 ด้วยข้ำพเจ้ำ (ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว).................................................................... ..เลขประจ ำตัว.................. 
เกิดวันที่..........เดือน.....................................พ.ศ................. บิดำ(ชื่อ-
สกุล)...................................................................................  
มำรดำ (ชื่อ-สกุล)...................................................................  ปัจจุบัน  [   ] จบกำรศึกษำ   [   ] ก ำลังศึกษำ  [   ] ได้
ลำออก 
ชั้น ม....../....... เลขท่ี............ปีกำรศึกษำ....................  มีควำมประสงค์ขอรับ 
......................................................................................................................................................................................... . 
ระดับชั้น [   ]  ม. 3 [   ]  ม. 6  เพื่อ......................................................................................... ...........
  

จึงเรียนมำเพ่ือพิจำรณำและด ำเนินกำรต่อไป 
 
       ขอแสดงควำมนับถือ 
 
     ลงชื่อ............................................................................ 
      (..............................................................) 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

กำรพิจำรณำของโรงเรียน 
เรียนเสนอเพื่อขออนุมัติ 
.........................................................................................
. 
ลงชื่อ...................................................................... 
      (.....................................................................) 
               หัวหน้ำงำนทะเบียน/วัดผล 
              ............/.................../................ 

ควำมเห็นของรองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน 
[   ] เห็นควรอนุมัติ     [   ] ไม่เห็นควรอนุมัติ 
ลงชื่อ...................................................................... 
     (.................................................................) 
         รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน่าำยวิชำกำร 
           ............/.................../................ 

พิจำรณำสั่งกำร 
 [   ] อนุมัติ     [   ] ไม่อนุมัติ 
ลงชื่อ...................................................................... 
      (.................................................................) 
       ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวิเชียรประชำสรรค์ 
              ............/.................../................ 

ได้รับหลักฐำนเรียบร้อยแล้ว 
ลงชื่อ...................................................................... 
      (.................................................................) 
            ............/.................../................ 
หมำยเหตุ
............................................................................ 
........................................................................................6
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แบบแจ้งความจ านงขอจบการศึกษา 
 

โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
ต.เชียรใหญ่ อ.เชียรใหญ่ 
จ.นครศรีธรรมราช 
 

วันที่..............เดือน.............................พ.ศ................... 
เรื่อง  แจ้งความจ านงขอจบการศึกษา 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................. ...........เป็นนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ............ 
มีความประสงค์แจ้งความจ านง  ขอจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ .................... ประจ าปีการศึกษา .............. 
และพร้อมกันนี้ข้าพเจ้าได้แสดงหลักฐานพันธะต่าง ๆ ของข้าพเจ้าที่เก่ียวข้องกับโรงเรียน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  
ตามเอกสารที่แนบ  
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
  
           ลงชื่อ  ..............................................นักเรียน 

                                         (……………………..……………………………….) 
เสนอวิชาการ 
(    )  ควรอนุมัติ  (    )  ไม่ควรอนุมัติ เพราะ .........................................................................  
 

  ลงชื่อ  ................................................วชิาการ 
                                      (……………………..……………………………….) 

 
เสนอผู้บริหาร 
(    )  อนุมัติ  (    )  ไม่อนุมัติ  
 

  ลงชื่อ  ...........................................ผู้อ านวยการ 
                                       (……………………..……………………………….) 

                                                            ............./.............../............. 
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รายการส ารวจความเรียบร้อยก่อนจบการศึกษา ปีการศึกษา .......................... 
 

ชื่อ – สกุล ...............................................................ชั้น ......................  
 

รายการ คุณครูผู้รับผิดชอบ ลงช่ือคุณครูผู้รับผิดชอบ 
หนังสือห้องสมุด .  
ร้านค้าสหกรณ์   
รูปถ่าย 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป   
ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน   

ส าเนาทะเบียนบ้านของบิดา   

ส าเนาทะเบียนบ้านของมารดา   

PLC ความรับผิดชอบต่อการเรียน   
การอ่าน คิดฯ   
คุณลักษณะอันพึงประสงค์   
ลูกเสือ-เนตรนารี   
พอเพียง   
นักศึกษาวิชาทหาร   
โครงงานอาชีพ   
โครงงานคุณธรรม   
ผลการเรียน   
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แบบค ำร้องขอแก้ “0” แก้ “ร”  แก้ “มส” แก้ “มผ” 
 

                         เขียนที่โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 วันที่...........เดือน  ....................................พ.ศ............... 

 

เรื่อง  ขอแก้ 0 /ขอแก้ ร  /ขอแก้ มส/ขอแก้ มผ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า…………….....................…………………….นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่…………มีความประสงค์ขอแก้  
(  )  ศูนย(์0)   แก้ (  )  “ร”  แก้ (  )  มส  แก้ (  )  มส  ในรายวิชาต่อไปนี้ 

1. รหัสวิชา………………………ชื่อครูประจ าวิชา…………................….………….ผลการเรียนเดิมก่อนขอแก้……… 
2. รหัสวิชา………………………ชื่อครูประจ าวิชา…………................….………….ผลการเรียนเดิมก่อนขอแก้……… 
3. รหัสวิชา………………………ชื่อครูประจ าวิชา…………................….………….ผลการเรียนเดิมก่อนขอแก้……… 
4. รหัสวิชา………………………ชื่อครูประจ าวิชา…………................….………….ผลการเรียนเดิมก่อนขอแก้……… 
5. รหัสวิชา………………………ชื่อครูประจ าวิชา…………................….………….ผลการเรียนเดิมก่อนขอแก้……… 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
            ขอแสดงความนับถือ 
 

          ลงชื่อ.................................................. 
               (……...........……………………………….) 
ควำมคิดเห็นของครูประจ ำวิชำ 

1. เห็นควรให้………………………………………ในรายวิชา……………………........(ลงชื่อ)……………………………..ครูประจ าวิชา 
2. เห็นควรให้………………………………………ในรายวิชา……………………........(ลงชื่อ)……………………………..ครูประจ าวิชา 
3. เห็นควรให้………………………………………ในรายวิชา……………………........(ลงชื่อ)……………………………..ครูประจ าวิชา 
4. เห็นควรให้………………………………………ในรายวิชา……………………........(ลงชื่อ)……………………………..ครูประจ าวิชา 
5. เห็นควรให้………………………………………ในรายวิชา……………………........(ลงชื่อ)……………………………..ครูประจ าวิชา 
 
ควำมเห็นของงำนทะเบียน/วัดผล     เห็นควรให้ด าเนินการตามความเห็นของครูประจ าวิชา 
     (ลงชื่อ)……………………………..หัวหน้างานทะเบียน/วัดผล 
              ......../................/......... 
ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน/ผู้ได้รับมอบหมำย 
  (   )  ให้ด าเนินการแก้ไขได้  (   )  ไม่ใหด้ าเนินการแก้ไข 
 

(ลงชื่อ)…………...................…………………..ผู้อ านวยการโรงเรียน/ผู้ได้รับมอบหมาย 
 
       (....................................................) 
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บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครผูู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 

บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครูผู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 

 
 

บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครูผู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 

 
 

บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครูผู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 

 
 

บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครูผู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 

 
 

บัตรสอบแกต้ัว (นักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

  0         ร          มส         มผ 
ชื่อ-สกุล……………………………….……………………….ม…..../…….… 
เลขประจ าตัว..……………………ขอสอบแก้ตัวรหัสวิชา…………………… 
ชื่อวิชา………………………………….………จ านวน…………….….หน่วย 
ครูผู้สอน……………………………………………….………………… 
ภาคเรียนที…่…...………..ปีการศึกษา…………………………. 
(ลงชื่อ)…………………………………………………….……..ครูที่ปรึกษา 

 

           ผลการสอบแก้ตัว ได้     
(ลงชื่อ)……………………………………………………………...ครูผู้สอน 
         วัน……….เดือน…………………………พ.ศ………………… 
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                    บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ       โรงเรียนบ้านเขว้าวิทยายน 
ที่                     วันที่ ............เดือน.........................พ.ศ................  
เรื่อง   ขอเลื่อนสอบ     กลางภาค    ปลายภาค 

                                  
 

เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเขว้าวิทยายน 
 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................................................... ............ 
เป็นผู้ปกครองของ ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว .................................................................................................................. 
นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่..............ห้อง............................ เลขประจ าตัว................................. ด้วยในวันที่ ................ 
เดือน....................................พ.ศ................. ซึ่งเป็นวันสอบ   กลางภาค    ปลายภาค  ของภาคเรียนที่.................
ปีการศึกษา...........................นักเรียนในความปกครองของข้าพเจ้า ไม่สามารถมาท าการสอบได้จึงขอลาหยุดเนื่องจาก 
..............................................................................................พร้อมนี้ได้ส่งเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้
   ใบรับรองแพทย์ 
   อ่ืน ๆ ระบุ...............................................................................  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 ลงชื่อ...................................................นักเรียน           ลงชื่อ...................................................ผู้ปกครอง 
      (..................................................)           (..................................................) 
 

 

 

ความคิดเห็นหัวหน้างานทะเบียน/วัดผล 
กรณีนักเรียนศึกษาอยู่ในระดับชั้น ม.1,2,4,5 

ไม่อนุญาต เพราะ…………………………………… 
 อนุญาต ให้มาสอบในวนัที่................................................... 

กรณีนักเรียนศึกษาอยู่ในระดับชั้น ม.3 และ ม.6 
 ไม่อนุญาต เพราะ……………………………………… 
 อนุญาต ให้มาสอบในวนัที่................................................. 

ลงชื่อ.............................................................  
(.........................................................) 

ความเห็นรองผู้อ านวยการโรงเรียน ฝ่ายวิชาการ 
......................................................................................... 

  อนุญาต                      ไม่อนุญาต 
ลงชื่อ ................................................................ 

(................................................................) 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเขว้าวิทยายน 
......................................................................................... 

  อนุญาต                      ไม่อนุญาต 
ลงชื่อ ............................................................... 

                   (.............................................................) 
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วก.วปส.73  



วก.วปส.74 
 

 
 

แบบแจ้งการเปลี่ยนชื่อตัว  -  สกุล 
 

เขียนที่ โรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
วันที่......................เดือน.................................พ.ศ...................... 

 
เรื่อง     ขอเปลี่ยนชื่อตัวนักเรียน 
   ขอเปลี่ยนชื่อสกุลนักเรียน 
เรียน  ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชาและครูผู้เกี่ยวข้อง  ชั้น ม......../........... 
 
 ด้วยโรงเรียนได้รับแจ้งจาก (ด.ช, ด.ญ, นาย, นางสาว) ............................................... .............................. 
เลขประจ าตัวนักเรียน................................ได้เปลี่ยนชื่อ - สกลุ  จาก..................................................................... 
เป็น................................................................................ 
  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
 
     ลงชื่อ........................................................... 

      (                                       ) 
    หัวหน้างานทะเบียน/วัดผล 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ครูผู้เกี่ยวข้อง ลงชื่อรับทราบ ว/ด/ป 

ชื่อครูประจ าชั้น...................................................................... 
ชื่อครูประจ าชั้น...................................................................... 
ชื่อครูผู้สอน..................................................... .......................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................
ชื่อครูผู้สอน............................................................................  
ชื่อครูผู้สอน............................................................................  
ชื่อครูผู้สอน................................................................ ............ 
ชื่อครูผู้สอน............................................................................  

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

........................................ 

....................................... 

....................................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 

............................... 
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วก.วปส.69 
 

ค ำร้องขอลำออก 
 

เขียนที่........................................................ 
วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. .......................... 

เรื่อง ขอลาออกจากโรงเรียน 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวิเชียรประชาสรรค์ 
 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/น.ส.) ................................................. .............................................ผู้ปกครองของ 
(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...............................................................นักเรียนชั้นม......./.........เลขประจ าตัว............................ 
มีความประสงค์จะให้(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)...................................................................................ลาออกจากโรงเรียนนี้ 
เนื่องจากนักเรียนมีความประสงค์  ดังนี้ 
 -ศึกษาต่อที่โรงเรียน/วิทยาลัย........................................อ าเภอ..........................จังหวัด......................................
 -ออกไปประกอบอาชีพช่วยเหลือปกครอง………………………………………………………………………………………………. 
 -สาเหตุอ่ืน  ๆ ........................................................................ ............................................................................. 
 
 ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ...........................เป็นต้นไป 
 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 

      ............................................................. 
      (...........................................................) 
               ผู้ปกครอง 
     เห็นควรอนุญาต      เห็นควรไม่อนุญาต   
..................................................เจ้าหน้าที่ทะเบียน 
      เห็นควรอนุญาต      เห็นควรไม่อนุญาต 
................................................หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 
 
ค ำสั่งผู้อ ำนวยกำร       อนุญาต 

    ไม่อนุญาต 
…………………………………. 

(...................................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านวิเชียรประชาสรรค์ 

............./................../............... 
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    ควำมเห็นฝ่ำยกิจกำรนักเรียน........................................................................ 
    ลงช่ือ..........................................หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน 

 




