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ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

รองผู้อำนวยการสถานศึกษา 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน กลุ่มบริหารงานบุคคล กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารกิจการนกัเรียน 

 งานพัฒนาหลกัสูตรสถานศึกษาและ
หลักสูตรท้องถิ่น 

 งานแผนงานวิชาการ 

 งานการจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา
และพัฒนากระบวนการเรียนรู ้

 งานนิเทศการศึกษา 

 งานทะเบียนนกัเรียน 

 งานวัดผล ประเมินผล และการเทียบโอน
ผลการศึกษา 

 งานจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกีย่วกับ
งานด้านวิชาการของสถานศึกษา 

 งานแนะแนว 

 งานพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้/
งานห้องสมุด 

 งานส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทาง
วิชาการ 

 งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ใน
สถานศึกษา 

 งานโคงการโรงเรียนธนาคาร 

 งานพัฒนาระบบประกนัคุณภาพภายใน 
และมาตรฐานการศึกษา 

 งานห้องสมุด 

 งานประกันคุณภาพการศึกษา 

 งานส่งเสริมคุณภาพการศึกษา 

 งานประเมินผลการดำเนนิงานฝ่ายวิชาการ 

 งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาใน

 งานแผนพัฒนาและยุทธศาสตร์โรงเรียน 

 จัดทำแผนงานโครงการประจำป ี

 งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป ี

 งานควบคุมและจำหนา่ยพัสด ุ

 งานวางแผนงานพัสด ุ

 งานจัดหาพัสด ุ

 งานรับเงิน เก็บรักษาเงิน และจ่ายเงิน 

 งานจัดทำบัญชีการเงิน 

 งานจัดทำรายงานทางการเงิน 

 งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือ
การศึกษา 

 งานเงินเดือน ค้าจ้าง และสวสัดิการ 

 งานตรวจสอบการเงินและบัญช ี

 งานตรวจสอบ ติดตาม และรายงานการใช้
ผลผลิตจากงบประมาณ 

 งานการตรวจสอบ ติดตาม ควบคุมความ
เสี่ยง และความคุมภายใน  

 งานเลขาฝ่าย 

 งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย   
 

 งานวางแผนอัตรากำลัง 

 งานสรรหา บรรจุ แต่งตั้ง ยา้ย และเปลีย่น
ตำแหน่ง 

 งานทะเบียนประวัต ิ

 งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ ์

 งานประเมินวิทฐานะ 

 งานส่งเสริมวินยั คุณธรรม และจริยธรรม 
ส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ ส่งเสริม
มาตรฐานและจรรยาบรรณวิชาชีพครู 

 งานพัฒนาบุคลากร 

 งานสวัสดิการบุคลากร 

 งานรายงานผลและประเมินการปฏิบัติงาน 
การเลื่อนขั้นเงินเดือน 

 งานเลขาฝ่าย 

 งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 งานอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม 

 งานสาธารณปูโภค 

 งานโสตทัศนศึกษา 

 งานยานพาหนะ 

 งานสอดส่องดูแลความเรียบร้อย 

 งานเวรรักษาสถานท่ีราชการ 

 งานลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราว 

 งานป้องกันอุบัติเหตุและอัคคีภัย 

 งานพยาบาลและอนามัย 

 งานประชาสัมพันธ ์

 งานพัฒนาระบบเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ 

 งานสัมพันธ์ชุมชนและบริการสาธารณะ 

 งานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

และภาคีเครือข่าย 

 งานธุรการฝ่ายบริหารท่ัวไป 

 งานพัสดุฝ่ายบริหารท่ัวไป 

  

 งานสารสนเทศฝ่ายบริหารท่ัวไป 

 

 งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

 งานระดับช้ัน 

 งานประจำชั้น(ครูประจำชั้น) 

 งานวินยัและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 

 งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และ
ค่านิยมท่ีพึงประสงค์ 

 งานสภานักเรยีนและส่งเสริมประชาธิปไตย 

 งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  สือ่
ลามก และโรคเอดส์ในสถานศึกษา 

 งานเลขาฝ่าย 

 งานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 

สมาคมศิษย์เก่า/ผู้ปกครอง 


