
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.กรณียังไม่จบการศึกษา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 

1) ขอรับใบค ำรอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิำการ ชัน้ 2 (128) 

2) กรอกขอ้มลูลงในใบค ารอ้งใหถู้กตอ้ง และครบถว้น 

3) ลงชือ่ผูข้อ และลงวันที ่ในค ารอ้งใหเ้รยีบรอ้ย 

4) ยืน่ใบค ารอ้ง ลว่งหนา้ 3 วนั ท าการ (ไม่นับวันหยุดราชการ) พรอ้มแนบเอกสาร/รูปถา่ย 

ประกอบใบค ารอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 เพือ่ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

และด าเนนิการต่อไป 

5) หากขอ้มูลในค ารอ้ง และเอกสารแนบเรยีบรอ้ย งานทะเบยีนจะด าเนนิการจัดท าเอกสาร 

ภายใน 3 วันท าการ (ไมนั่บวันหยดุราชการ) 

6) รับเอกสารทีเ่สร็จเรยีบรอ้ย ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 

7) ตรวจสอบความถูกตอ้งใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มลงชือ่รับเอกสาร 

 

 

 

 
 

 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 



 
 
 

 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 

1) ขอรับใบค ำรอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 (128) 

2) กรอกขอ้มลูลงในใบค ารอ้งใหถู้กตอ้ง และครบถว้น 

3) ลงชือ่ผูข้อ และลงวันที ่ในค ารอ้งใหเ้รยีบรอ้ย 

4) ยืน่ใบค ำรอ้ง ลว่งหนา้ 3 วนั ท าการ (ไม่นับวันหยดุราชการ) 

5) หากขอ้มลูในค ารอ้ง และเอกสารแนบเรยีบรอ้ย งานทะเบยีนจะด าเนนิการจัดท าเอกสาร 

ภายใน 3 วันท าการ (ไมนั่บวันหยดุราชการ) 

6) รับเอกสารทีเ่สร็จเรยีบรอ้ย ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 

7) ตรวจสอบความถูกตอ้งใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มลงชือ่รับเอกสาร 

     

ค าเตอืน !! 
โปรดระบุ ภาคเรยีน และปีการศกึษา ทีต่อ้งการขอใหช้ดัเจน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 

โรงเรียนพิปูสังฆรักษ์ประชาอุทิศ 



 
 
 

 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 

1) ขอรับใบค ำรอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 (128)  

2) กรอกขอ้มลูลงในใบค ารอ้งใหถู้กตอ้ง และครบถว้น 

3) ลงชือ่ผูข้อ และลงวันที ่ในค ารอ้งใหเ้รยีบรอ้ย 

4) ยืน่ใบค ารอ้ง ลว่งหนา้ 3 วนั ท าการ (ไม่นับวันหยดุราชการ) พรอ้มแนบรูปถา่ยประกอบ 

ใบค ารอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุม่บรหิารวชิาการ ชัน้ 2 เพือ่ตรวจสอบความถกูตอ้ง และ 

ด าเนนิการตอ่ไป 

5) หากขอ้มลูในค ารอ้ง และเอกสารแนบเรยีบรอ้ย งานทะเบยีนจะด าเนนิการจัดท าเอกสาร 

ภายใน 3 วันท าการ (ไมนั่บวันหยดุราชการ) 

6) รับเอกสารทีเ่สร็จเรยีบรอ้ย ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 

7) ตรวจสอบความถูกตอ้งใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มลงชือ่รับเอกสาร 

 

........เอกสารแนบประกอบใบค ารอ้ง ทีท่า่นตอ้งเตรยีมกอ่นมาตดิตอ่........ 

1. รูปถา่ย 
- ชุดนกัเรียน โรงเรียนพปิูนสงัฆรกัษ์ประชาอุทศิ ทีถู่กระเบียบ 
- ขนาด 1.5 นิ้ว ( 3 x 4 เซนตเิมตร ) 
- รูปถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 รูป/เอกสาร 1 ฉบบั 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 



 

 
 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 

1) ขอรับใบค ำรอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 (128)  
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4) ยืน่ใบค ารอ้ง ลว่งหนา้ 3 วนั ท าการ (ไม่นับวันหยดุราชการ) พรอ้มแนบรูปถา่ยประกอบ 

ใบค ารอ้ง(กรณีน าไปสมัครศกึษาตอ่ หรอื ประสงคใ์หต้ดิรูป) ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิาร 

วชิาการ ชัน้ 2 เพือ่ตรวจสอบความถูกตอ้ง และด าเนนิการต่อไป 

5) หากขอ้มูลในค ารอ้ง และเอกสารแนบเรยีบรอ้ย งานทะเบยีนจะด าเนนิการจัดท าเอกสาร 
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6) รับเอกสารทีเ่สร็จเรยีบรอ้ย ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 

7) ตรวจสอบความถูกตอ้งใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มลงชือ่รับเอกสาร 
 

 

 
     

    
 

 

ค าเตอืน !! 
โรงเรยีนขอสงวนสทิธิ ์ในการออกใบรบัรองสภาพการเป็นนกัเรยีน 

ตามวนัเวลา 
และระดบัช ัน้จรงิของนกัเรยีนในปีการศกึษาน ัน้ 
ไมส่ามารถออกยอ้นหลงัหรอืลว่งหนา้ได ้



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โรงเรียนพิปูสังฆรักษ์ประชาอุทิศ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.กรณีจบการศึกษาแล้ว 

(ขอใหม่เนื่องจากช ารุด/สูญหาย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 

1) ขอรบัใบค ำรอ้ง ทีง่านทะเบยีน กลุ่มบรหิารวชิาการ ชัน้ 2 (128) 

2) กรอกขอ้มลูลงในใบค ารอ้งใหถู้กตอ้ง และครบถว้น 

**(👉หากขอ้มูลไมค่รบถ้วนจะไม่รบัพิจารณาด าเนินการ👉)** 

3) ลงชือ่ผูข้อ และลงวันที ่ในค ารอ้งใหเ้รยีบรอ้ย 

4) ยืน่ใบค ารอ้ง ลว่งหนา้ 3 วนัท าการ (ไม่นับวันหยุดราชการ) พรอ้มแนบเอกสารประกอบ 
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ด าเนนิการตอ่ไป 
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ภายใน 3 วันท าการ (ไมนั่บวันหยดุราชการ) 
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7) ตรวจสอบความถูกตอ้งใหเ้รยีบรอ้ย พรอ้มลงชือ่รับเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 

 
 
      

 
                

    
 

 

      
  

 
   

 

 



 
 

 

 

ข ัน้ตอนการขอเอกสาร 
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........เอกสารแนบประกอบใบค ารอ้ง ทีท่า่นตอ้งเตรยีมกอ่นมาตดิตอ่........ 
1. ส าเนาระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.1:บ / ปพ.1:พ / รบ.1-ต / รบ.1-ป) 
2. ใบแจง้ความ (ทีอ่อกใหโ้ดยสถานีต ารวจ) 

- ระบุข้อความทีเ่กี่ยวเน่ืองกบัสาเหตุ ของการขอประกาศนียบตัรใหม่ 
เช่น ประกาศนียบตัรจบการศกึษา ระดบัมธัยมศกึษาปีที ่3 สูญหาย 

3. คา่ธรรมเนยีมการออกใบแทนประกาศนยีบตัรใหม ่
- จ านวนเงิน 30 บาท 

4. ใบมอบฉนัทะ พรอ้มแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
(กรณีเจ้าของเอกสารไมไ่ดม้ายืน่ขอเอง) 

***(หากเอกสารไมค่รบถว้นจะไมร่บัพจิารณาด าเนนิการให)้*** 


