
  
     ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 

       นายเอกรัฐ รุ่งแจ้ง ๐๘๙-๓๘๑๒๗๔๔  (ผู้รับผิดชอบ) 
 
 
 

   ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

 
 
 
 

ติดต่องานประชาสัมพนัธ์ 
 

 

 

 

   
สอบถามความประสงค์ของผู้ใช้บริการ 

 
          

       

๑. ขอหนังสือรับรอง 
 

      
  

          รับค าร้อง 
   

    ทางการศึกษา 
      

๒. การขอย้ายสถานศึกษา 
        

       

๓. การขอเปลี่ยนแปลง 
   

กรอกเอกสารค าร้อง 
  

   ข้อมูลนักเรียน 
 

      

      

๔. การรบัสมัครนักเรียน 
 

       

   ย่ืนค าร้อง ที่ประชาสัมพนัธ์ของโรงเรียน  
       

      
ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
          

 
 

 

เสนอผู้รับผิดชอบด าเนินการ 

 
 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

เสร็จส้ินการให้บริการ 

(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



๑.ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 
              นายเอกรัฐ รุ่งแจ้ง ๐๘๙-๓๘๑๒๗๔๔  (ผู้รับผิดชอบ) 
 

 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอหนังสือ 
รับรองที่งานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

กรอกรายละเอยีดในค าร้องร้องขอหนังสือรับรอง 

 
 

 

ย่ืนค าร้องขอหนังสือรับรองที่งานประชาสัมพนัธ์ 
 

ตรวจสอบข้อมูล 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตาม 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
 
 

 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพ่ือลงนาม 

 
 
 

 

ผู้ใช้บริการ รับหนังสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 
 

 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ ๓๐ นาที 

 

ระเบียบและหนังสือที่เก่ียวข้อง 
ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วย
งำนสำรบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



๒.ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
       นายเอกรัฐ รุ่งแจ้ง ๐๘๙-๓๘๑๒๗๔๔  (ผู้รับผิดชอบ) 

 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)  

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์ (ติดต่อรับค าร้องขอย้าย) 
สถานศึกษาที่งานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

ย่ืนค าร้องขอย้ายที่งานประชาสัมพนัธ์ เพ่ือ
ตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 

 

   เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

 
 
 

 

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ เพ่ือลงนาม 
อนุมัติการขอย้าย 

 
 
 
 

 

                                          รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ ๓๐ นาที 

 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 
๑) พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำค
บังคับ พ.ศ.๒๕๔๕ 
๒) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำร
และกำรจัดกำรศึกษำ 
    พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓) ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง 
กำรส่งเด็กเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ 
พ.ศ.๒๕๔๖ 

(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



๓.ขั้นตอนขอเปลีย่นแปลงข้อมูลนักเรียน 
               นายเอกรัฐ รุ่งแจ้ง ๐๘๙-๓๘๑๒๗๔๔  (ผู้รับผิดชอบ) 

 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

 
 
 

 

แจ้งความประสงค์(ติดต่อรับค าร้องขอ 
เปลีย่นแปลงข้อมูลท่ีงานประชาสัมพนัธ์) 

 
 
 

 

กรอกรายละเอยีดในค าร้อง  
 
 
 

 

ย่ืนค าร้องขอเปลีย่นแปลงข้อมูล และเอกสารหลกัฐาน  
การเปลีย่นแปลงที่งานประชาสัมพนัธ์ ตรวจสอบข้อมูล 

 
 
 
 

 

   เจ้าหน้าท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
บันทึกเปลีย่นแปลงข้อมูล 

 
 
 

 

รับเอกสารตามค าร้อง 
 
 
 
 

ส้ินสุด ใช้เวลาประมาณ ๓๐ นาที 

 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 
ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วย
ทะเบียนนักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕ 
หลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำข้ัน
พ้ืนฐำน พุทธศักรำช ๒๕๕๑ 

(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



๔.ขั้นตอนการรับสมคัรนักเรียน 
                 นายเอกรัฐ รุ่งแจ้ง ๐๘๙-๓๘๑๒๗๔๔ (ผู้รับผิดชอบ) 

       
 

          (รับสมัครอนุบาล ๒ และ ประถมศึกษาปีที่ ๑ ) 
 

 

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง) 

 
 

 

ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์สมัครที ่
 

ประชาสัมพนัธ์พร้อมรับเอกสารเพ่ือไปกรอก 
ข้อมูล และเตรียมหลกัฐานให้เรียบร้อย 

 
 

 

                                                         รับสมัคร 
 

ตามวัน เวลา ที่ราชการก าหนด 

 
 

 

       อนุบาล ๒ และ ป.๑  
 
 
 
 
 

ประกาศผลนักเรียนที่มีสิทธ์ิเข้าเรียน 
 
 
 
 
 

มอบตัว 
 
 
 
 
 

 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 
๑) พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำค
บังคับ พ.ศ.๒๕๔๕ 
๒) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำร
และกำรจัดกำรศึกษำ 
    พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓) ประกำส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน เรื่อง 
นโยบำยและแนวปฏิบัติเก่ียวกับ กำร
รับนักเรียนสังกัดส ำนักงำน
คณะกรรมกำร 
กำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 

(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 



บันทึกข้อความ 
                  

 

ส่วนรำชกำร  โรงเรียนวัดทุ่งน้อย 

ท่ี  พิเศษ / ๒๕๖๗    วันท่ี   ๒๙   เดือน    มีนำคม   พ.ศ.  ๒๕๖๗ 

เรื่อง  กำรด ำเนินงำน   ระบบ  One  Stop  Service 

 

เรียน  คณะครูและบุคลำกรทุกท่ำน ทรำบ 

 

         ด้วยโรงเรียนวัดทุ่งน้อย ได้จัดระบบ One  Stop  Service  เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกกับผู้ปกครองและ

ผู้ท่ีมำติดต่อรำชกำรกับทำงโรงเรียน  และเป็นกำรบริกำรให้เกิดควำมรวดเร็ว ใน ๔ เรื่อง ดังนี้ 

๑. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนระบบ One Stop Service 

๒. ขั้นตอนกำรขอหนังสือรับรองทำงกำรศึกษำ 

๓. ขั้นตอนกำรขอย้ำยสถำนศึกษำ 

๔. ขั้นตอนกำรขอเปล่ียนแปลงข้อมูลนักเรียน (ดังรำยละเอียดท่ีแนบ) 
นอกจำกนี้ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ได้ เนินกำรเกี่ยวกับ 

๑. ออกแนะแนวและให้ใบสมัครนักเรียนเข้ำใหม่ 
๒. ติดต่อ สอบถำม ประชำสัมพันธ์ หรือท่ี http://www.wattungnoi.com  

         จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 

 
    
 

ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ 
                                                                                    โรงเรียนวัดทุ่งน้อย 
 

 

http://www.wattungnoi.com/

