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หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 

พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับหลักฐานในการรับนักเรียน  นักศึกษาเขาเรียน 
ในสถานศึกษาใหสอดคลองกับกฎหมายวาดวยการศึกษาแหงชาติและกฎหมายวาดวยการศึกษาภาคบังคับ   
เพื่อเปนการเปดโอกาสแกบุคคลใหไดรับการศึกษาอยางทั่วถึง 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๑๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบกับมาตรา  ๕  และมาตรา  ๓๑  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  แกไขเพิ่มโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  
กระทรวงศึกษาธิการโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียน
นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๘  ” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานวัน  เดือน  ปเกิดในการรับนักเรียน  

นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สถานศึกษา”  หมายความวา  สถานพัฒนาเด็กปฐมวัย  โรงเรียน  ศูนยการเรียน  วิทยาลัย  สถาบัน  

มหาวิทยาลัย  หนวยงานการศึกษาหรือหนวยงานอื่นของรัฐหรือของเอกชน  ที่มีอํานาจหนาที่หรือ 
มีวัตถปุระสงคในการจัดการศึกษา   

“หลักฐานทางการศึกษา”  หมายความวา  เอกสารอันเปนหลักฐานทางการศึกษาของนักเรียน
นักศึกษา  ไดแก  ทะเบียนนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําตัวนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําชั้น  บัญชีเรียกชื่อ  
ใบสงตัวนักเรียนนักศึกษา  หลักฐานแสดงผลการเรียน  ประกาศนียบัตร  หรือเอกสารอื่นใดในลักษณะ
เดียวกันหรือเอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหเปนหลักฐานทางการศึกษา  ตามระเบียบนี้ 

“องคกรเอกชน”  หมายความวา  สมาคม    มูลนิธิ  หรือองคกรที่เรียกชื่ออยางอื่นซ่ึงจดทะเบียนเปน
นิติบุคคล 



หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๕ ใหสถานศึกษาถือเปนหนาที่  ในการที่จะรับเด็กที่อยูในวัยการศึกษาตามกฎหมายวาดวย
การศึกษาภาคบังคับ  เขาเรียนในสถานศึกษา   

กรณีเด็กยายที่อยูใหม  สถานศึกษาตองอํานวยความสะดวก  และติดตามใหเด็กไดเขาเรียน 
ในสถานศึกษาที่ใกลกับที่อยูใหม 

ขอ ๖ การรับนักเรียนนักศึกษาในกรณีที่ไมเคยเขาเรียนในสถานศึกษามากอน  ใหสถานศึกษา 
เรียกหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งตามลําดับเพื่อนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา  ดังตอไปนี้ 

(๑) สูติบัตร 
(๒) กรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  ใหเรียกหนังสือรับรองการเกิด  บัตรประจําตัวประชาชน   

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดทําข้ึนในลักษณะเดียวกัน 
(๓) ในกรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ใหเรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให  หรือ

เอกสารตามที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนดใหใชได 
(๔) ในกรณีที่ไมมีหลักฐานตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ใหบิดา  มารดา  ผูปกครอง  หรือองคกรเอกชน  

ทําบันทึกแจงประวัติบุคคล  ตามแบบแนบทายระเบยีบนี้  เปนหลักฐานที่จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 
(๕) ในกรณีที่ไมมีบุคคล  หรือองคกรเอกชนตาม  (๔)  ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัครเรียน  

หรือผูที่ เกี่ยวของ  เพื่อนําลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแบบแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐาน 
ที่จะนํามาลงหลักฐานทางการศึกษา 

ขอ ๗ ใหสถานศึกษาจัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐานตามขอ  ๖  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ซ่ึงไดรับรอง
ความถูกตองแลว  ไวเปนหลักฐาน  และคืนตนฉบับแกผูปกครอง 

สําหรับหลักฐานบันทึกแจงประวัติบุคคล  ตามขอ  ๖  (๔)  และ  (๕)  ใหเก็บตนฉบับไว 
ที่สถานศึกษานั้น 

ขอ ๘ ในขณะที่นักเรียนนักศึกษายังศึกษาอยูในสถานศึกษา  เมื่อปรากฏวามีหลักฐานตามกฎหมาย
วาดวยการทะเบียนราษฎร  มาแสดงภายหลัง  ใหสถานศึกษาแกไขหลักฐานทางการศึกษาใหเปนไป 
ตามหลักฐานดังกลาว  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการนั้น 

ขอ ๙ การบันทึกในหลักฐานทางการศึกษา  ใหสถานศึกษาปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ในกรณีที่เปนหลักฐานทางการศึกษาเปนรายบุคคล  เชน  สมุดประจําตัวนักเรียน  นักศึกษา   

ใบสงตัว  ประกาศนียบัตร  เปนตน  ไมตองบันทึกหมายเหตุใด   ๆ



หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กันยายน   ๒๕๔๘ 
 

 

(๒) ในกรณีที่เปนหลักฐานทางการศึกษาเปนหลักฐานรวมที่ใชบันทึกขอมูลของนักเรียน  นักศึกษา
ทั้งชั้นเรียน  หรือจํานวนมากกวาหนึ่งคน  เชน  ทะเบียนนักเรียนนักศึกษา  สมุดประจําชั้น  บัญชีเรียกชื่อ   
เปนตน  ใหหัวหนาสถานศึกษาหรือผูไดรับมอบหมายบันทึกไวเฉพาะในสมุดทะเบียนนักเรียนนักศึกษา   
โดยบันทึกลงในชองหมายเหตุพรอมกับลงนามกํากับขอความวา  “ไมมีหลักฐานตามกฎหมายวาดวยการ
ทะเบียนราษฎร” 

ขอ ๑๐ ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจตีความ 
และวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที ่ ๕  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

จาตุรนต  ฉายแสง 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 



 

บันทึกแจงประวัติบุคคล 
เขียนท่ี………………………………………………………………….. 

วันท่ี ………….. เดือน ……………………………….. พ.ศ. ……………….. 
   ขาพเจา......................................... เก่ียวของกับผูสมัครเขาเรียนในฐานะ........................................... 
อยูบานเลขท่ี ....................หมูท่ี.........ตรอก/ซอย.....................................ถนน.................................................... 
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต.................................. จังหวัด....................................................
รหัสไปรษณีย...........................................โทรศัพท................................โทรสาร..........................................................       
ขอแจงรายละเอียดเก่ียวกับประวัติบุคคล  เพื่อการสมัครเขาเรียน  ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  วาดวยหลักฐานในการ
รับนักเรียน  นักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. ๒๕๔๘  ดังตอไปนี้ 
 ๑.  ชื่อ –สกุล ผูสมัครเรียน เกิดวันท่ี ........ เดือน .......................... พ.ศ. ........ เชื้อชาติ .............
สัญชาติ ..............  เกิดท่ีตําบล/แขวง ......................อําเภอ/เขต ............................ จังหวัด ........................
ประเทศ .........................  เลขประจําตัวประชาชน .....................................  
 ๒.   ชื่อ – สกุลบิดา ...............................................  อาชีพ............................................................ 
เชื้อชาติ ............ สญัชาติ ................ อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี ............... ตรอก/ซอย .................................. 
ถนน .............................. ตําบล/แขวง ..........................อําเภอ/เขต .........................จังหวัด ...............................
ประเทศ ............................................... เลขประจําตัวประชาชน.................................................... 
 ๓.   ชื่อ – สกุลมารดา ............................................  อาชีพ ........................................................... 
เชื้อชาติ ............ สญัชาติ ................ อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี ............... ตรอก/ซอย .................................. 
ถนน .............................. ตําบล/แขวง ..........................อําเภอ/เขต .........................จังหวัด ...............................
ประเทศ ............................................... เลขประจําตัวประชาชน.................................................... 
 ๔.   ชื่อ – สกุลผูปกครอง ............................................. เชื้อชาติ....................สญัชาติ......................
อาชีพ................................ความสัมพันธกับผูสมัคร .................................อยูบานเลขท่ี .................. .หมูท่ี ...........
ตรอก/ซอย........................ ถนน ............................... ตําบล/แขวง ......................อําเภอ/เขต............................... 
จังหวัด .............................  เลขประจําตัวประชาชน........................................ รหัสไปรษณีย ............................... 
โทรศัพท........................................ 
 ๕.   ชื่อองคกรเอกชนท่ีใหการอุปการะผูสมัคร ........................................................................................ 
สํานักงานตั้งอยูเลขท่ี ............. หมูท่ี .............  ตรอก/ซอย ............ ถนน .............................................................. 
ตําบล/แขวง........................ อําเภอ/เขต ......................... จังหวัด............................. รหัสไปรษณีย ...................... 
โทรศัพท............................................... 
   
 ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลท่ีไดแจงไวขางตน เปนความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)………………………………………… ผูแจง/ผูเขียน 
       (…………………………………………..) 
(ลงชื่อ)………………………………………… ผูรับแจง 
       (………………………..……….………..) 
(ลงชื่อ)………………………….…………..… ผูพิมพลายมือ 
      (…………………………..…..…………..)/พยาน 
(ลงชื่อ)…………………………….……..….… พยาน 
       (……………………………….…………..) 

 
 
 
 
 

รูปถาย 
ผูสมัคร 
เขาเรียน 

 

 

ลายพิมพน้ิวหัวแมมือขวา
หรือหัวแมมือซาย ของ

ผูสมัครเขาเรียน 



แนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่องานงบประมาณ 
 

ขั้นตอนการขอใช้งบประมาณตามโครงการ โรงเรียนอัมพวันวิทยาลัย 

กรณีขอจ้างงาน 
1. ท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติจัดจ้ำงพร้อมแนบเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำรขอจ้ำงในแต่ละครั้ง ส่งให้งำน

นโยบำยและแผน (ส่งล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 5 วัน ก่อนกำรจ้ำง) 
ทั้งนี้ต้องมีรำยละเอียด ดังนี้ 

 1. ชื่อโครงกำร / กิจกรรม 
 2. วัตถุประสงค์ 
 3. กำรด ำเนินกำร (โดยย่อ) 
 4. งบประมำณที่ขอใช้ 
 5. วัน / เวลำ / สถำนที่ ที่จัดกิจกรรม 
 6. ลงนำมผู้รับผิดชอบ / หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ส่งที่กลุ่มบริหำรวิชำกำร  

2. งำนนโยบำยและแผนตรวจสอบกิจกรรม/ งบประมำณในโครงกำรเสนอผู้อ ำนวยกำร และแจ้ง
ผู้รับผิดชอบโครงกำรทรำบอนุมัติ, ไม่อนุมัติ, หำแนวทำงอื่นๆ 

3. ผู้รับผิดชอบโครงกำร น ำบันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัติไปให้งำนกับพัสดุเพื่อด ำเนินกำรจ้ำงตำม
ระเบียบพัสดุ 

4. ผู้รับผิดชอบโครงกำร ส่งใบขอซื้อ/ขอจ้ำง (ใบตัดงบ) ผ่ำนตำมล ำดับ พร้อมแนบโครงกำรฉบับเต็ม
ในกำรขอใช้งบครั้งแรก 

5. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ ส่งเอกสำรชุดเบิกให้งำนนโยบำยและแผน ลงงบประมำณที่จ่ำยจริง 
6. งำนนโยบำยและแผน ส่งเอกสำรให้หัวหน้ำงำนกำรเงินเพื่อเบิก - จ่ำยงบประมำณ 
7. กรณีที่มีกำรน ำนักเรียนร่วมกิจกรรมและมีกำรเบิกค่ำอำหำรกลำงวัน ค่ำอำหำรว่ำง ค่ำวิทยำกร ค่ำ

เดินทำง หรืออื่นๆ ให้ส่งบันทึกข้อควำมที่ฝ่ำยวิชำกำร (ในกำรบันทึกข้อควำมให้ระบุรำยละเอียดว่ำจะขอเบิกค่
อะไรบ้ำง จ ำนวนเท่ำใด กี่คน คนละเท่ำใด หรืออื่นๆ ตำมที่ปรำกฏในโครงกำร) 

8. กรณีจ้ำงซ่อมเครื่องคอมพิวเตอร์/โน้ตบุ๊กหรือุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับคอมพิวเตอร์ให้แจ้งรำยละเอียด
ที่งำนพัสดุโดยตรง 

9. กรณีมีเหตุฉุกเฉิกจ ำเป็นต้องจ้ำงเร่งด่วน เช่น รถยำงรั่ว รถเสียระหว่ำงทำง หรืออื่นๆให้ประสำน
แจ้งผู้อ ำนวยกำรเพื่อขอนุมัติด้วยวำจำในเบื้องต้นก่อน แล้วท ำบันทึกข้อควำมส่งให้งำนนโยบำยและแผน เพื่อ
ด ำเนินกำรตำมข้ันตอน 

เอกสารที่ต้องใช้ 
 1. กรณีจัดกิจกรรม / กำรอบรม 
 2. บันทึกข้อควำมที่ผู้อ ำนวยกำรลงนำมอนุมัติ 
 3. ส ำเนำโครงกำร 
 4. ค ำสั่งแต่งตั้งกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมโครงกำร / กิจกรรม 
 5. ใบลงชื่อเข้ำร่วมกิจกรรม 



 6. ก ำหนดกำรจัดกิจกรรม 
 7. กรณีมีค่ำอำหำรว่ำง + อำหำรกลำงวันให้แนบใบส ำคัญรับเงิน / ใบเสร็จรับเงิน / ส ำเนำ

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
 8. รูปถ่ำยกำรจัดกิจกรรม / รูปอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 

 
การจ้างเหมารถ 

 1. ใบขับข่ีคนขับ (ไม่หมดอำยุ) 
 2. บัตรประชำชน 

 - กรณีคนขับ เป็นเจ้ำของรถ ให้ใช้บัตรประชำชนชื่อเดียวกับทะเบียนรถ 1 ใบ 
 - กรณีคนขับไม่ใช่เจ้ำของรถ เอำบัตรประชำชนของเจ้ำของรถ ที่ตรงกับทะเบียน

ของรถ 1 ใบ และ บัตรประชำชน ของคนขับอีก 1 รวม 2 ใบ 
 - กรณีที่กำรจ้ำงเหมำรถครั้งนั้น มีรถคันหนึ่งรับเป็นเจ้ำภำพในกำรรับเงิน ให้เพิ่ม

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน เพื่อใช้แนบกับใบส ำคัญรับเงิน เพิ่ม 1 ใบ 
 3. ทะเบียนรถ พร้อมส ำเนำรำยกำรเสียภำษี 
 4. ส ำเนำตำรำงกรรมธรรม์ คุ้มครองรถ และคุ้มครองคน 
 หมายเหตุ กรณีจ้ำง มำกกว่ำ 5000 บำท มีค่ำอำกรแสตมป์ 1000 ต่อ 1 บำท 

หมายเหตุ 
 1. กำรขอใช้งบประมำณต้องได้รับกำรอนุมัติจำกผู้อ ำำนวยกำรก่อนทุกครั้งที่มีกำรจัดซื้อหรือจ้ำง
เท่ำนั้น 
 2. กำรยืมเงินในโครงกำร 
  เอกสำรที่ใช้คือ ส ำเนำโครงกำรและบันทึกข้อควำมขอใช้งบประมำณในโครงกำรที่ผอ. ลง
นำมอนุมัติกำรล้ำงหนี้ ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นภำยใน 1 เดือน นับจำกวันที่เสร็จสิ้นกิจกรรม 
 3. กำรขอใช้เงินสวัสดิกำร 
  บันทึกข้อควำมขอใช้งบประมำณส่งที่ รองฯ ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงบประมำณ เขียนขอใช้
เงินลงในแบบที่ก ำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอใช้งบประมาณตามโครงการโรงเรียนอัมพวันวิทยาลยั 
กรณีขอซื้อ 
 1. ผู้รับผิดชอบโครงกำร ส่งใบขอซื้อ / ขอจ้ำง (ใบตัดงบ) โดยแนบส ำเนำโครงกำรฉบับเต็ม 
(กรณีขอซ้ือครั้งแรก) พร้อมระบุรำยกำรที่ขอจัดซื้อให้ชัดเจนส่งที่งำนนโยบำยและแผน 
 2. งำนนโยบำยและแผนตรวจสอบกิจกรรม / เสนอให้ผู้อ ำนวยกำรอนุมัติและแจ้งให้ผู้รับผิดชอบ
โครงกำรทรำบ 
 3. เจ้ำหน้ำที่พัสดุมำรับเอกสำรใบขอซื้อ / ขอจ้ำง (ใบตัดงบ) ไปด ำเนินกำรจัดซื้อตำมระเบียบพัสดุ 
 4. เจ้ำหนำ้ที่พัสดุ ส่งเอกสำรชุดเบิกให้งำนนโยบำยและแผน ลงงบประมำณที่จ่ำยจริง 
 5. งำนนโยบำยและแผน ส่งเอกสำรให้หัวหน้ำงำนกำรเงินเพื่อเบิก - จ่ำยงบประมำณ 

หมายเหต ุ
 1. กำรขอใช้งบประมำณต้องได้รับกำรอนุมัตจิำกผู้อ ำนวยกำรก่อนทุกครั้งที่มีกำรจัดชื้อหรือจ้ำง 
เท่ำนั้น 
 2. กำรยืมเงินในโครงกำร 
  เอกสำรที่ใชค้ือ ส ำเนำโครงกำรและบันทึกข้อควำมขอใช้งบประมำณในโครงกำรที่ ผอ. ลง
นำมอนุมัติกำรล้ำงหน้ี ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นภำยใน 1 เดือน นับจำกวันที่เสร็จสิ้นกิจกรรม 
 3. กำรขอใช้เงินสวัสดิกำร 
  บันทึกข้อควำมขอใช้งบประมำณส่งที่ รองฯ ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงบประมำณ เขียนขอใช้
เงินลงในแบบที่ก ำหนด 
หลังจากตัดจากแผนงาน 
 1. พัสดุด ำเนินกำรตำมระเบียบพัสดุ 
 2. รำ้นส่งของพร้อมกับใบส่งของ/ใบแจ้งหน้ี/ใบก ำกับภำษี/บิลเงินสด 
 3. พัสดุตรวจนับ และท ำเอกสำรตรวจรับ 
  
เอกสารที่ต้องใช้กรณีขอจัดซื้อ 
 บันทึกข้อควำมที่ผอ. ลงนำมอนุมัต ิ
 ส ำเนำโครงกำร ที่แสดงให้เห็นเงินในโครงกำรและรำยกำรจดัซื้อที่สัมพันธก์ัน 
 กรณีมูลค่ำเกิน 5,000 ขึน้ไป ให้แนบเอกสำรของร้ำนค้ำ ได้แก่ ทะเบียนพำณิชย์ / 
 ใบเสียภำษีของร้ำน / ส ำเนำบัตรประชำชน / ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีธนำคำร 
 

หมายเหตุ    ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรบริกำร 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง   - ระเบียบกระทรวงกำรคลังวำ่ด้วยกำรเบิกเงินจำกคลงั กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงนิ กำรเก็บ
รักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562  
- ระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำดว้ยกำรจดัซื้อจัดจำ้งและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 

2560 

-  



ขั้นตอนการส่งเอกสารเบิกค่ารักษาพยาบาล/ค่าการศึกษาบุตร 

ค่ารักษาพยาบาล 

ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

1. กรอกแบบค ำขอ แบบ 7131 ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
2. แนบเอกสำรใบเสร็จรบัเงินและหลักฐำนอื่นๆ แล้วแต่กรณ ีให้ถูกต้องครบถ้วน  
3. ส่งเอกสำรหลักฐำนใหเ้จ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจดัท ำฎีกำของหน่วยงำนผู้เบิก 

เอกสารที่ใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล 
- ใบเบิกเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล 
- ใบเสร็จรับเงินจำกสถำนพยำบำล ระบุรำยละเอียดให้ชัดเจน อำยุของใบเสร็จรับเงิน

มีอำยุ 1 ปี 
- ใบสั่งยำ กรณีที่โรงพยำบำลไม่มียำจ ำหน่ำย 
- ใบรับรองรำยกำรยำและอวัยวะเทียมที่ไม่มีจ ำหน่ำยในสถำนพยำบำล 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/ทะเบียนสมรส/สูติบัติ(ถ้ำมี) 
- ใบเปลี่ยนชื่อ-นำมสกุล (ถ้ำมี) 

หมายเหตุ    ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรบริกำร 

ค่าการศึกษาบุตร 

ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบตุร 

1. กรอกแบบค ำขอ แบบ 7223 ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
2. แนบเอกสำรใบเสร็จรบัเงินและหลักฐำนอื่นๆ แล้วแต่กรณ ีให้ถูกต้องครบถ้วน  
3. ส่งเอกสำรหลักฐำนใหเ้จ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจดัท ำฎีกำของหน่วยงำนผู้เบิก 

เอกสารที่ใช้ประกอบการขอเบิกจ่ายเงินค่าการศึกษาบุตร 
- ใบเบิกเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร 
- ใบเสร็จรับเงินจำกสถำนศึกษำ ระบุรำยละเอียดให้ชัดเจน อำยุของใบเสร็จรับเงินมี

อำยุ 1 ปี 
- ส ำเนำใบอนุญำตของกระทรวงศึกษำธิกำร กรณีเป็นสถำนศึกำเอกชน 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/ทะเบียนสมรส/สูติบัติ(ถ้ำมี) 
- ใบเปลี่ยนชื่อ-นำมสกุล (ถ้ำมี) 
- รำยกำรของสถำนศึกษำในกำรเรียกเก็บเงินตำมรำยกำรที่ได้รับอนุญำตให้เก็บ 

หมายเหตุ    ไม่มีค่ำธรรมเนียมในกำรบริกำร 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  - พระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดิกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำของบุตร พ.ศ. 2562 
- พระรำชกฤษฎีกำเงินสวสัดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 



แบบค าขอ แบบ 7223  ใบเบิกเงินสวัสดิการเกีย่วกับการศึกษาของบุตร 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ 7223   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบค าขอ แบบ 7131  ใบเบิกเงินสวัสดิการเกีย่วกับค่ารักษาพยาบาล 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



          แบบ 7131    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถิติการเบิกค่าการศึกษาบุตรโรงเรียนอัมพวันวิทยาลัย 
ตุลาคม 2566 - กรกฏาคม 2567 
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สถติกิารเบกิค่าการศึกษาบุตร 
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สถติกิารเบกิค่ารักษาพยาบาล

ขำ้รำชกำรทัง้หมด ท่ีเบกิไป

สถิติการเบิกค่ารักษาพยาบาลโรงเรียนอมัพวันวิทยาลัย 
ตุลาคม 2566 - กรกฏาคม 2567 

89%

11%

สถติกิารเบกิค่ารักษาพยาบาล

จ ำนวนรอ้ยละขำ้รำชกำรท่ีมีสทิธ์ิเบกิ

จ ำนวนรอ้ยละขำ้รำชกำรท่ีเบกิ


