
การเบิกค�าการศึกษาบุตรการเบิกค�าการศึกษาบุตรการเบิกค�าการศึกษาบุตร

ชีแ้จงระยะเวลาทีใ่ช�
ในการปฎบิตังิาน

แนะนาํกฎหมายและระเบยีบ
ทีเ่กีย่วข�องกบัในการปฏบิตังิาน

ชีแ้จงขัน้ตอนการปฏบิตัิ

จัดทําโดย

โรงเรยีนบางหลวงวทิยา
สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษานครปฐม

สาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน
กระทรวงศกึษาธกิาร

งานการเงินและการบัญชี

กลุ�มบริหารงบประมาณ
งานการเงินและการบัญชี

กลุ�มบริหารงบประมาณ

สาํหรบัข�าราชการครแูละ
บคุลากรทางการศกึษา

คู�มอื การเบกิค�าการศกึษาบตุร

คู�มอืและแนวทางการปฏบิตังิาน



 

ชื่องาน : การเบิกค่าการศึกษาบุตรสำหรับข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ 
 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 
ระยะเวลาที่ใช้ 

ในการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบสิทธิและคุณสมบัติ: 
    1.1  ตรวจสอบว่าบุตรมีอายุอยู่ในเกณฑ์ที่สามารถเบิก 
          ค่าการศึกษาได้ (โดยทั่วไป 3 ปีบริบูรณ์ จนถึง 25 ปี 
          บริบูรณ์) 
    1.2 ตรวจสอบจำนวนบุตรที่มีสิทธิเบิกได้ 
          (โดยทั่วไปไม่เกิน 3 คน) 
    1.3 ตรวจสอบว่าบุตรเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย 
          ของผู้มีสิทธิ 

 
3 วัน 

 

 
1. กลุ่มบริหารงบประมาณ 
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
3. ข้าราชการครูและบุคลากร 
    ทางการศึกษาทุกคน 

2. รวบรวมเอกสาร: 
    2.1 แบบคำขอเบิกเงินค่าการศึกษาบุตร:  
          (แบบ 7223 หรือแบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนด)  
    2.2 ใบเสร็จรับเงินค่าเล่าเรียน: จากสถานศึกษา  
    2.3 เอกสารแสดงความสัมพันธ์ระหว่างผู้มีสิทธิและบุตร:  
          เช่น สำเนาทะเบียนบ้านบุตร, สำเนาสูติบัตร,  
          สำเนาทะเบียนสมรส (หรือเอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง)  
    2.4 ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี):  
    2.5 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง: เช่น ประกาศเรียกเก็บเงิน 
          ของสถานศึกษา, หนังสือรับรองจากสถานศึกษา 
          เป็นต้น 

 
3 วัน 

หรือดำเนินการส่ง
เอกสารตั้งแต่ 
วันที่ 7 -30 
ของทุกเดือน 

 
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาทุกคน 

3. ยื่นเอกสารส่งสถานศึกษา: 
    3.1  ต้นสังกัด หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
    3.2  ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารกับเจ้าหน้าที่ 
 

 

วันที่ 7 -30 
ของทุกเดือน 

 
กลุ่มบริหารงบประมาณ 
-เจ้าหน้าที่การเงิน 

4. สถานศึกษาพิจารณาและอนุมัติ: 
    4.1 เจ้าหน้าที่สถานศึกษาตรวจสอบเอกสารและ 
           สิทธิการเบิก 
     4.2 ผู้มีอำนาจของสถานศึกษาอนุมัติการเบิกจ่าย 
     4.3 สถานศึกษานำส่งเอกสารการขอเบิกให้แก่สำนักงาน 
           เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม 
 
 

 
3 วัน 

(ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน) 

 
กลุ่มบริหารงบประมาณ 
-เจ้าหน้าที่การเงิน 
-ผู้อำนวยการโรงเรียน 



 

ชื่องาน : การเบิกค่าการศึกษาบุตรสำหรับข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ 
 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 
ระยะเวลาที่ใช้ 

ในการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

5. สำนักงานเขตพื้นที่พิจารณาและอนุมัติ: 
    5.1 หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบเอกสารและ 
           สิทธิการเบิก 
     5.2 ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่าย 
 

 
3 วัน 

 
สพม.นครปฐม 
-เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

6. การเบิกจ่าย: 
   6.1 หากอนุมัติแล้ว จะมีการเบิกจ่ายเงินตามสิทธิที่ได้รับ 
   6.2 การเบิกจ่ายเป็นเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร 
 

ภายในสิ้นเดือน 
ของเดือนที่วางเบิก 

 

สพม.นครปฐม 
-เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

 

      กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1.พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562  
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2560 
    (ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว 27 ลว.16 ม.ค.61) 
3. การกำหนดแบบการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร  (ท่ี กค 0422.3/ว201 ลว.15 มิ.ย.53) 
4. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
    (ฉบับที่ 2)พ.ศ.2553 (ท่ี กค 0422.3/ว145 ลว. 21 เม.ย.53) 
 5. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกค่าการศึกษาบุตรกรณีเรียกเก็บค่าการศึกษาครั้งเดียวตลอด 
      ปี (ที่ กค 0422.3/ว149 ลว.26 เม.ย.53) 
6. ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน (ที่ กค 0422.3/ว390 ลว.30 ต.ค.52) 
7. การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินเรียน จากกองทุนเงินให้ยืม 
    เพ่ือการศึกษา (กยศ.) และกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษาที่ผูกกับรายได้ในอนาคต (กรอ.)  
    (ท่ี กค 0422.3/    ว103 ลว. 9 ต.ค.52) 
8. การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/ว226 ลว. 30 มิ.ย.52) 
9. ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาของทางราชการ และค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชน  
    (ท่ี กค 0422.3/ว161 ลว 13 พ.ค. 52) 
10. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร  
      พ.ศ. 2551 (ที่ กค 0422.3/ว101 ลว. 17 มี.ค.51) 
12. ประเภทและเงินอัตราเงินบำรุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ  
       (ด่วนที่สุด ที่ กค0422.3/ว248 ลว.15 ก.ค.51)  

“กลุม่บรหิารงบประมาณ ยนิดี ใหบ้ริการทุกทา่นคะ่” 
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