
คู่มือการใช้งาน
ระบบSGS

สำหรับครูผู้สอน

โรงเรียนดอนคาวิทยาโรงเรียนดอนคาวิทยา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรี

สังกัดงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานสังกัดงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน



 

 

 

เอกสารประกอบการใชงานระบบ SGS 

(Secondary Grading System) 

 

 

 

 

 

 

 

สําหรับครูผูสอน 

 

 

 

 

 

โรงเรียนดอนคาวิทยา   

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุพรรณบุรี 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 



 

 

 

1.เขาเว็บไซต https://sgs.bopp-obec.info หรือพิมพ SGS ในชองคนหาท่ี google 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การเขาสูระบบ 

 ชื่อผู้ใช้ : เลขบตัรประชาชน 13 หลัก เช่น 1730900660096 

 รหัสผ่าน : ครูผู้สอนกำหนดเอง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือผูใช : พิมพเลขประชาชน 13 หลัก 

 

รหัสผาน 

 

กด ตกลง 

 

 

กดเลือก  site  ไหนก็ได 

ในกรณีเขาไมไดใหเปลี่ยน site 

 

วิธีเขาใชงานโปรแกรม SGS สําหรับครูผูสอน 

 



 

3. การเปล่ียนรหัสผาน 

 ในกรณีอยากเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ไปท่ีมุมขวาด้านบนสัญลักษณ์ลูกศรชี้ลง กดเพ่ือทำการเปลี่ยนรหัส 

 

 

 

 

         จะปรากฏหน้าต่าง เปลี่ยนรหัสผ่าน  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เม่ือเขาระบบ จะปรากฏหนาตาง ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เปล่ียนรหัสผาน E-Mail หรือ หมายเลขโทรศัพท 

ช่ือผูใชงาน 

ปการศึกษา  ภาคเรียน  ระดับช้ัน 



5. การบันทึกผลการเรียน 

 5.1 การบันทึกคะแนน กอนกลางภาค และคะแนนกลางภาค 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 

 

 

 

  

 

1. เลือกเมนู งานวัดผล  

2. เลือก บันทึกผลการเรียน กลางภาค 

3. เลือก วิชาท่ีสอน 

4. เลือก กลุมท่ีสอน (หองเรียน) 

คะแนนเต็มแตละหนวยการเรียน 

 

คะแนนเต็มของการสอบกลางภาค 

 

ขอมูล หนาท่ี 1 จากท้ังหมด 4 หนา 

มีนักเรียน 34 คน แสดงขอมูลหนาละ 10 คน 



       ในกรณีต้องการเห็นรายชื่อนักเรียนท้ังหมดภายในหน้าเดียวกัน ให้ไปท่ีช่องมุมขวา พิมพจํานวนรายการ

ใหตรงกับตัวเลขท่ีปรากฏ และกดท่ีข้อความ /หนา รายชื่อนักเรียนก็จะปรากฏท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** โปรดตรวจสอบรายช่ือนักเรียนกอนกรอกคะแนนทุกครั้ง*** 

หากไมครบใหติดตองานวัดผลและประเมินผล ฝายบริหารงานวิชาการ 

5. กอนบันทึกคะแนน ใหคลิก ท่ีชองส่ีเหล่ียมใหมีเครื่องหมาย  ถึงจะบันทึกคะแนนได 

 

ระบบจะบันทึกคะแนนใหอัตโนมัติ  

ไมตองกดปุมบันทึก 

พิมพจํานวนนักเรียนท้ังหมด 

กดท่ี /หนา 

 



         5.2 การบันทึกคะแนน หลังกลางภาค และคะแนนปลายภาค 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

   

      จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือก บันทึกผลการเรียน หลังกลางภาค 

3. เลือก รายวิชาท่ีสอน 

4. เลือก กลุมท่ีสอน (หองเรียน) 

  

คะแนนเต็มหนวยการเรียนหลังกลางภาค คะแนนเต็มปลายภาค 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. กอนบันทึกคะแนน ใหคลิก ท่ีชองส่ีเหล่ียมใหมีเครื่องหมาย  ถึงจะบันทึกคะแนนได 

 

ระบบจะบันทึกคะแนนใหอัตโนมัติ  

ไมตองกดปุมบันทึก 

***เม่ือบันทึกคะแนน โปรแกรมจะรวมคะแนนและตัดเกรดใหอัตโนมัติ*** 

 

คะแนนรวม 

  

นักเรียนท่ีมีผลการเรียน  ร, มส    ใหพิมพ  ร  หรือ  มส   ท่ีชอง Remark 

 

เกรด 



6. การบันทึกผลกิจกรรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

2. เลือก กิจกรรม 

3. เลือก รายวิชา  

(แนะแนว/ ชุมนุม/ ลูกเสือ-เนตรนารี/ นักศึกษาวิชาทหาร/  

กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน) 

4. เลือก กลุมท่ีสอน (หองเรียน) 

5. กรณีมีผลการเรียน “ผ” ทุกคน ใหกดท่ี  ปกต ิแลวกด บันทึกผาน 

  

6. กรณีมีผลการเรียน “มผ” ใหกดเลือกท่ีชอง ปกติ  

แลวเปล่ียนเปน “มผ” 

 



7. การบันทึกคุณลักษณะอันพึงประสงค 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

2. เลือก  บันทึกคุณลักษณะอันพึงประสงค 

1. เลือกเมนู งานวัดผล 

 

3. เลือกรายวิชาท่ีสอน 

4. เลือกกลุม (หองเรียน) 

5. ถารายช่ือนักเรียนไมข้ึน ใหกด สราง 

 

6. เลือก หัวขอ ท่ีตองการบันทึกทีละขอ  

หรือบันทึกพรอมกันท้ังหมดก็ได 

7. เลือก ใหคะแนน 0 1 2 หรือ 3   

 
8. กด ท้ังหอง จะข้ึนคะแนนทุกคนในหองเรียนนั้น 

แตถาจะใหคะแนนเปนรายคน ใหไปกด ท่ีหนาช่ือนักเรียน แลวกด ท่ีเลือก  

หรือ ไปกรอกคะแนนเปนรายคนก็ได 

 

 

 

9. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลว ใหกดปุม บันทึก   

 

 



8. การบันทึก การอาน คิดวิเคราะห และเขียน 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู  งานวัดผล 

2. เลือก  บันทึกการอาน คิดวิเคราะห และเขียน 

 

 

3. เลือกรายวิชาท่ีสอน 

4. เลือกกลุม (หองเรียน) 

5. ถารายช่ือนักเรียนไมข้ึน ใหกด สราง 

6. เลือก หัวขอ ท่ีตองการบันทึกทีละขอ  

หรือบันทึกพรอมกันท้ังหมดก็ได 

 

7. เลือก ใหคะแนน 0 1 2 หรือ 3   

 

 

 

8. กด ท้ังหอง จะข้ึนคะแนนทุกคนในหองเรียนนั้น 

แตถาจะใหคะแนนเปนรายคน ใหไปกด ท่ีหนาช่ือนักเรียน แลวกด ท่ีเลือก  

หรือ ไปกรอกคะแนนเปนรายคนก็ได 

 

9. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลว ใหกดปุม บันทึก   

 



9. การบันทึก การขาดเรียน 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู  งานวัดผล 

2. เลือก  บันทึกการขาดเรียน 

 

6. เลือก  สาเหตุการขาดเรียน 

5. เลือก  วันท่ีขาดเรียน   

7. กรอกจํานวนคาบท่ีขาดเรียน 

8. กรอกขอมูลเสร็จแลว กดปุม บันทึก 

 

4. เลือก  หองท่ีสอน 3. เลือก  รายวิชาท่ีสอน 



10. การพิมพผลการเรียน ปพ.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

11. เพ่ือความปลอดภัยในการเขาถึงขอมูลโดยผูอ่ืน เม่ือผูใชเสร็จส้ินการใชงานแลว   

     ใหทําการออกจากระบบทุกครั้ง 

 

 

 

 

3. เลือกวิชาท่ีตองการพิมพผลการเรียน 

4. เลือก  กลุม/หอง 

5. เลือก  วันท่ีลงนามอนุมัติผลการเรียน 

6. กดปุม PDF เพ่ือดาวนโหลด 
 

1. เลือกเมนู  รายงาน 

2. เลือก  ปพ.5 

 

 

กด ออกจากระบบ 


