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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์
ที่.......................................................วันที่ ..........................................................................
เรื่อง ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์



ตามหนังสือ/คำสั่ง/บันทึก ที่........................./....................ของ...........................................................
ลงวันที่.......................เดือน..............................................พ.ศ.............................. ได้แจ้งให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ
เพื่อ................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
   

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอใช้รถยนต์ส่วนตัวทะเบียน.......................................................................
โดยเดินทางออกจาก...........................................................................ไปยัง....................................................................
รวมระยะทาง...................................กิโลเมตร   เหตุผลที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก.....................................................
........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
 

อนึ่ง ในการเดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัวครั้งนี้ ข้าพเจ้าขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายในอัตรากิโลเมตรละ  4  บาท  เป็นเงิน...........................บาท (......................................................................)
 


 

จึงเรียนมาเพื่อโปรด
1. อนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ
2. อนุมัติให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย
(ลงชื่อ)......................................................................
           (.......................................................................)
                                     อนุมัติ      






(ลงชื่อ)......................................................................
                   (.........................................................)








ผู้อำนวยการโรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
                                                        ส่วนราชการ โรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์
	    วัน เดือน ปี
	                          รายละเอียดการจ่ายเงิน
	   จำนวนเงิน 
	      หมายเหตุ

	..........................................................
.......................

.........................
	เบิกเงินชดเชยค่าพาหนะรถยนต์ส่วยตัว หมายเลขทะเบียน..........................................................................................................
จาก....................................................................................................
..........................................................................................................
ระยะทางไป-กลับ.............................................กม.(กม.ละ 4 บาท)
                                  รวมทั้งสิ้น
	.........................................
.........................................
	



รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  .......................................................................................................................................

ข้าพเจ้า. ..............................................................................................ตำแหน่ง.............................................................. โรงเรียนราชโบริกานุเคราะห์     สพม.8   ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกใบเสร็จจากผู้รับจ้างได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในราชการโดยแท้
                       (ลงชื่อ)..........................................................

             (…………………………………..)
                         …………………………………….. 
