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ข้ันตอนการสมัครใชงาน Gmail 
 

1. เปดโปรแกรม Web Browser และพิมพ www.google.co.th เพื่อเขาสูเว็บไซตของ Google ดังภาพ 

 

 
 

2. คลิกที่รายการ Gmail เพื่อเขาใชงานบริการ Gmail 

 

http://www.google.co.th/
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3. คลิกเพื่อสมัครเขาใชงาน เพื่อขอ e-mail Address 

 
 

4. กรอกขอมูลในรายการตาง ๆ ใหครบ และเปนไปตามขอกําหนดที่แจงไว 
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5. อานขอกําหนดตาง ๆ และกรอกขอมูลใหครบ 

 

 
 

6.เมื่อกรอกขอมูลครบใหคลิกที่ปุม “ฉันยอมรับ โปรดสรางบัญชีของฉัน” 

 

 
 
 
 



 4

7. ถาขอมูลการสมัครทุกอยางถูกตอง จะพบหนาจอแสดงความยินดี และใหคลิกที่ปุม แสดงบัญชี
ของฉัน เพื่อเขาสูระบบ Gmail ตอไป 

 
8. จะพบกับหนาจอการทํางานระบบ Gmail ของเราดังนี ้หากตองการเลิกการใชงานใหคลิกที ่
   “ออกจากระบบ” 
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การเขาใชงานในครั้งตอไป 
 

1. เปดโปรแกรม Web Browser และพิมพ www.google.co.th เพื่อเขาสูเว็บไซตของ Google ดังภาพ 

 

 
 

2. คลิกที่รายการ Gmail เพื่อเขาใชงานบริการ Gmail 

 

http://www.google.co.th/
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3. พิมพช่ือผูใชงาน (e-mail Address) และรหัสผาน และคลิกที่ปุม ลงชื่อเขาใชงาน 
     ช่ือผูใช ไมจําเปนตองมี @gmail.com ตอทายได เชน สามารถพิมพ  
     ku.oong แทน ku.oong@gmail.com ได 

 
 

การอานจดหมาย 
 

1. เมื่อเขาสูระบบแลว สามารถคลิกที่ “กลองจดหมาย” และคลิกที่รายการจดหมายตาง ๆ ไดทันท ี
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2. จะพบรายละเอียดในจดหมาย ดังตวัอยางตอไปนี ้

 

 
 

3. คลิกกลับไปที่ “กลองจดหมาย” เพื่ออานจดหมายฉบบัตอไปได ดังภาพตอไปนี ้
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การสงจดหมาย 
 

1. คลิกที่ปุมเขียนจดหมาย 

 
 

2. กรอกรายละเอียดในจดหมายดังภาพดานลางนี้ 
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3. เมื่อกรอกรายละเอียดครบ ใหคลิกปุม “สง” ดังภาพดานบน 

 

4. จะปรากฏ ช่ือผูสง และชื่อเร่ืองหรือหัวเร่ืองของจดหมายในกลองจดหมายของผูทีส่งไปถึง  
     ดังภาพตอไปนี ้

 

 
 

5. สามารถ ลบ จดหมาย หรือ กําหนดการตัง้คาตาง ๆ ไดตามความตองการ นักเรยีนลองทําดู... 

 
 
 
 
 

.................................................................................... 
 
 
 

โดย...ครูสุธารตัน จําปาทิพย 
งานคอมพิวเตอร กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

โรงเรียนประสาทรัฐประชากิจ สพม.8 


