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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 
...................................................................................................................................................................... 
1. ชื่องาน : การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน 
2. หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

: สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาพิจิตร 
3. วิธีการและขั้นตอนการให้บริการ และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
       - หลักการเทียบโอนผลการเรียน 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู ้ความสามารถ ทักษะ

หรือประสบการณข์องผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซบัซ้อน ทัง้นี้ให้คำนงึถึงประโยชน์ของผู้เทียบ
โอนผลการเรียนเปน็สำคัญ 

3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสตูร ที่อยู่ใน
ระดับเดียวกัน  
         - แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 

1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพ้ิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระการ
เรียนรู้แตกต่างหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของ สถานศึกษา 

2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดำเนินการได้ 2 กรณีดังนี ้
กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดขึ้นจากสภาพการณ์ตา่ง ๆ ได้แก่ การยา้ยสถานศึกษา การเปลี่ยน

รูปแบบการศึกษา การย้ายหลักสูตรให้ดำเนินการในช่วงก่อนหมดภาคเรียนแรกหรือในภาคเรียนแรกที่สถานศึกษารับ
ผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรียน ทั้งนี้ สถานศึกษาควรดำเนนิการเทียบโอนผลการ
เรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจำเป็นผู้ขอ เทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในช่วงเวลาที่
กำหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรูท้กัษะ หรือประสบการณจ์ากแหล่งเรียนรู้อ่ืน ๆ เข่น สถานการณ์  สถาน
ประกอบอาชีพอิสระ สถาบนัทางศาสนา สถาบนัฝึกอบรมวิชาชพี บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 
ให้ดำเนินการในภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาทีร่ับเทียบโอนกำหนดรายวชิา/ 
หมวดวิชา จำนวนหน่วยกิต/หนว่ยการเรียน ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้กำลัง เรียนและ
ประสงค์จะไปศึกษาจากแหล่งเรียนรู้อ่ืน ๆ ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 

3. การกำหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบ โอนโดย
พิจารณาบนพืน้ฐานของธรรมชาติวิชา ความทนัสมัย ทันต่อเหตุการณ์ และสอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงในโลก
ปัจจุบนั 

4. การพจิารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวชิาทีไ่ด้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตาม
หลักฐานเดิมที่ปรากฎหรือให้ผลการเรียนใหม่ที่ใดจ้ากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย 

5. นักเรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่องในสถาศึกษาที่รับเทียบโอน อย่ำงน้อย 1 ภาค
เรียน 
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6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอน การให้หน่วยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การ จบหลักสูตร
ของสถานศึกษาที่รบัเทียบโอนกำหนด 

7. การเทียบโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมใน 
ต่างประเทศเปน็เวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชัน้การศึกษาที่กระทวงศึกษาธิการ ได้มี
ประกาศกำหนดไว้แล้ว 

8. การเทียบโอนผลการเรียนเขา้สู่หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนว ทางการเทียบ
โอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีระเบียบ/คำสัง่กำหนดไว้แลว้ 

9. สถานศึกษาเปน็ผู้จัดทำเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เก่ียวข้องกับการเทียบโอนผลการเรียน โดยบนัทึก 
ผลการเทียบโอนไว้เปน็หลักฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แก่ผู้ยื่นความจำนงและ จัดเก็บเอกสาร/หลักฐาน
ที่เก่ียวขอ้งกับการเทียบโอน พร้อมทั้งจัดทำทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียน ไว้เพื่อการอ้างองิ สถานศึกษาสามารถ
บันทึกข้อมูล การเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไม่ต้องกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบ
เอกสารแสดงผลการเรียนจากแหล่งเรียนรู้เดิมที่นำมาขอเทียบโอนไว้ด้วยกัน 

10. ผู้ที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเข้าเป็นนักเรียนของสถานศึกษาที่รับเทียบโอนผล
การเรียน  

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและเอกสาร
ประกอบ 

1 ชั่วโมง โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา  

2 การจัดทำเอกสาร จัดทำเอกสารหลักฐาน
พิจารณาการขอเทียบ
โอน 

3 วัน โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา  

3 แจ้งผลการพิจารณา จัดทำหนังสือ แจ้งผล
การเทียบโอน และเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียน 

1 ชั่วโมง โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา  

รวมระยะเวลาดำเนินการ  3 วัน 
4. ช่องทางให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา (โทรศัพท ์056-030387) 
2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วนัจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 

5. ค่าธรรมเนียม “ไม่มีค่าธรรมเนยีม” 
6. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 
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2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาขั้นพื้นฐานและการศกึษา
ระดับต่ำกวา่ปริญญา 


