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พระราชบัญญัติ 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๖  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

เป็นปีที่  ๗๐  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  เว้นแต่มาตรา  ๑๗  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้ง  
ที่มีกฎหมายหรือกฎกําหนดให้ต้องขออนุญาต  จดทะเบียน  หรือแจ้ง  ก่อนจะดําเนินการใด 
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บทบัญญัติของกฎหมายหรือกฎใดที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้ให้ใช้พระราชบัญญัตินี้แทน 
มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
“อนุญาต”  หมายความว่า  การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใดกระทําการใดที่มีกฎหมายกําหนดให้

ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระทําการนั้น  และให้หมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต  การอนุมัติ   
การจดทะเบียน  การข้ึนทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตรด้วย 

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาต 
“พนักงานเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
“กฎหมายว่าด้วยการอนุญาต”  หมายความว่า  บรรดากฎหมายที่มีบทบัญญัติกําหนดให้ 

การดําเนินการใดหรือการประกอบกิจการใดจะต้องได้รับอนุญาตก่อนจึงจะดําเนินการได้ 
“คําขอ”  หมายความว่า  คําขออนุญาต 
มาตรา ๕ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการพิจารณาคดี  

การบังคับคดี  และการวางทรัพย์ 
(๓) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๕) การอนุญาตที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติการทางทหารด้านยุทธการ  รวมทั้งตามกฎหมายเกี่ยวกับ

การควบคุมยุทธภัณฑ์  และกฎหมายว่าด้วยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 
การยกเว้นไม่ให้นําบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับแก่การดําเนินกิจการใดหรือกับ

หน่วยงานใดนอกจากที่กําหนดไว้ในวรรคหน่ึง  ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
มาตรา ๖ ทุกห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ผู้อนุญาตพิจารณากฎหมาย 

ที่ให้อํานาจในการอนุญาตว่าสมควรปรับปรุงกฎหมายน้ันเพื่อยกเลิกการอนุญาตหรือจัดให้มีมาตรการอื่น
แทนการอนุญาตหรือไม่  ทั้งนี้  ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อนุญาตจะพิจารณาปรับปรุงกฎหมายหรือจัดให้มี
มาตรการอื่นแทนในกําหนดระยะเวลาที่เร็วกว่านั้นก็ได้ 

ให้ผู้อนุญาตเสนอผลการพิจารณาตามวรรคหน่ึงต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณายกเลิกการอนุญาต
หรือจัดให้มีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาต  ในการนี้ให้คณะรัฐมนตรีรับฟังความคิดเห็นของคณะกรรมการ
พัฒนากฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคณะกรรมการกฤษฎีกาประกอบการพิจารณาด้วย 

มาตรา ๗ ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทํา
คู่มือสําหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไข  (ถ้ามี)  ในการย่ืนคําขอ  
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ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง 
ย่ืนมาพร้อมกับคําขอ  และจะกําหนดให้ย่ืนคําขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคําขอด้วยตนเองก็ได้ 

คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึงให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กําหนดให้ย่ืนคําขอ  และเผยแพร่
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเม่ือประชาชนประสงค์จะได้สําเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดสําเนาให้  
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสําหรับ
ประชาชนด้วย 

ให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่  ในกรณีที่เห็นว่าขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควร 
ให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตดําเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

เพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ให้ส่วนราชการจัดให้มีศูนย์บริการร่วม
เพื่อรับคําขอและชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตไว้   
ณ  ที่เดียวกันตามแนวทางที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด 

มาตรา ๘ ให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอจะต้องตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ย่ืนพร้อมคําขอให้ถูกต้องครบถ้วน  หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือ 
ยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดให้แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบทันที  ถ้าเป็นกรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น  ให้แจ้งให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วน   
ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจดําเนินการได้ในขณะนั้นให้บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่จะต้องย่ืนเพิ่มเติม  พร้อมทั้งกําหนดระยะเวลาที่ผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเพิ่มเติมไว้ 
ในบันทึกดังกล่าวด้วยและให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น  

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มอบสําเนาบันทึกตามวรรคหนึ่งให้ผู้ย่ืนคําขอไว้เป็นหลักฐาน 
ในกรณีที่ผู้ ย่ืนคําขอได้จัดทําคําขอถูกต้องและแนบเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วนตามที่ระบุ 

ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หรือได้แก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมครบถ้วน  
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แนะนําหรือตามที่ปรากฏในบันทึกตามวรรคหน่ึงแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะเรียก
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมอื่นใดอีกไม่ได้  และจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอนั้นโดยอาศัยเหตุแห่ง 
ความไม่สมบูรณ์ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้  เว้นแต่เป็นกรณีที่ความไม่สมบูรณ์
หรือความไม่ครบถ้วนนั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของพนักงานเจ้าหน้าที่  และเป็นผลให้ไม่อาจอนุญาตได้  
ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตส่ังการตามที่เห็นสมควร  และให้ดําเนินการทางวินัยหรือดําเนินคดี กับพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องโดยไม่ชักช้า 
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มาตรา ๙ ในกรณีที่ผู้ย่ืนคําขอไม่แก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบหรือตามที่ปรากฏในบันทึกที่จัดทําตามมาตรา  ๘  วรรคหนึ่ง 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่คืนคําขอให้แก่ผู้ย่ืนคําขอพร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ทราบดว้ย 

ผู้ ย่ืนคําขอจะอุทธรณ์คําสั่งคืนคําขอตามวรรคหน่ึง  ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองหรือจะยื่นคําขอใหม่ก็ได้  แต่ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้ต้องย่ืนคําขอใดภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ผู้ย่ืนคําขอจะต้องย่ืนคําขอน้ันใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 

มาตรา ๑๐ ผู้อนุญาตต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือ 
สําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  และแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

เม่ือครบกําหนดเวลาตามที่ระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หากผู้อนุญาต 
ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ  ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุกเจ็ดวันจนกว่า 
จะพิจารณาแล้วเสร็จ  พร้อมทั้งส่งสําเนาการแจ้งดังกล่าวให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกคร้ัง 

ในกรณีที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเห็นว่าความล่าช้านั้นเกินสมควรแก่เหตุหรือเกิดจาก
การขาดประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของหน่วยงานของผู้อนุญาต  ให้คณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพร้อมทั้งเสนอแนะให้มีการพัฒนาหรือปรับปรุงหน่วยงานหรือระบบการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานน้ัน 

ในกรณีไม่แจ้งตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ให้ถือว่าผู้อนุญาตกระทําการหรือละเว้นกระทําการ
เพื่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อื่น  เว้นแต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวิสัย 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับใดออกใช้บังคับและมีผลให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข  หรือรายละเอียดอื่นใดที่ปรากฏในคู่มือสําหรับประชาชน 
ตามมาตรา  ๗  การเปลี่ยนแปลงเช่นว่านั้น  มิให้ใช้บังคับกับการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้แล้วโดยชอบก่อนวันที่
กฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับดังกล่าวมีผลใช้บังคับ  เว้นแต่กฎหมายนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  
แต่สําหรับในกรณีกฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่นได้ก็แต่เฉพาะในกรณีที่ 
การเปลี่ยนแปลงนั้นจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ย่ืนคําขอ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่กฎหมายกําหนดอายุใบอนุญาตไว้  และกิจการหรือการดําเนินการที่ได้รับ
ใบอนุญาตน้ันมีลักษณะเป็นกิจการหรือการดําเนินการที่เห็นได้ว่าผู้ได้รับใบอนุญาตจะประกอบกิจการ 
หรือดําเนินการนั้นต่อเนื่องกัน  คณะรัฐมนตรีจะกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตตามท่ีกําหนดไว้ในกฎหมายนั้น ๆ  แทนการย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก็ได้  และเม่ือหน่วยงาน 
ซึ่งมีอํานาจออกใบอนุญาตได้รับค่าธรรมเนียมดังกล่าวแล้ว  ให้ออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตให้แก่ 
ผู้รับใบอนุญาตโดยเร็ว  และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ  แล้ว 
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การกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวให้ระบุชื่อพระราชบัญญัติ  
และประเภทของใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติดังกล่าวที่ผู้รับใบอนุญาตอาจดําเนินการตามวรรคหน่ึงได้ 

ก่อนตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสอง  ให้คณะรัฐมนตรีส่งร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 
ให้สภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวัน  เม่ือพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว 
หากสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภามิได้มีมติทักท้วง  ให้นําความกราบบังคมทูลเพื่อทรงตราพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว
ต่อไป 

ให้เป็นหน้าที่ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการท่ีจะหารือกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับ
การออกใบอนุญาต  เพื่อเสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง 

มาตรา ๑๓ ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตท่ีจะต้องกําหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการตรวจสอบ
การประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของผู้ได้รับอนุญาตให้เป็นไปตามที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตกําหนด  
และให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้อนุญาตที่จะต้องตรวจสอบตามหลักเกณฑ์และแนวทางดังกล่าว 

เม่ือมีผู้ได้รับความเดือดร้อนรําคาญ  หรือเสียหายจากการประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของ
ผู้ได้รับอนุญาต  ไม่ว่าความจะปรากฏต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เองหรือมีผู้ร้องเรียน ให้เป็นหน้าที่ของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่จะดําเนินการตรวจสอบและสั่งการตามอํานาจหน้าที่โดยเร็ว 

มาตรา ๑๔ ในกรณีจําเป็นและสมควรเพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  
ให้คณะรัฐมนตรีมีมติจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อทําหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการรับคําขอตามกฎหมาย
ว่าด้วยการอนุญาตข้ึน 

ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหนึ่งมีฐานะเป็นส่วนราชการตามมาตรา  ๑๘  วรรคสี่   
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  โดยอยู่ในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และจะให้มี
สาขาของศูนย์ประจํากระทรวงหรือประจําจังหวัดด้วยก็ได้ 

การจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกา
ดังกล่าวให้กําหนดรายชื่อกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตที่จะให้อยู่ภายใต้การดําเนินการของศูนย์รับคําขอ
อนุญาต 

ในการดําเนินการเก่ียวกับการรับคําขอ  จะกําหนดในพระราชกฤษฎีกาให้ผู้ย่ืนคําขอ  ย่ืนคําขอ 
ผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

มาตรา ๑๕ เม่ือมีการจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามมาตรา  ๑๔  แล้ว  ให้ดําเนินการและมีผล
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตหรือกฎที่ออกตามกฎหมายดังกล่าวกําหนดให้ต้อง 
ย่ืนคําขอ  หรือส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมใด  ณ  สถานที่ใด  ถ้าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือส่ง
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เอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียม  ณ  ศูนย์รับคําขออนุญาตแล้ว  ให้ถือว่าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือ
ส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมโดยชอบตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตน้ันแล้ว 

(๒) บรรดาเงินค่าธรรมเนียมหรือเงินอื่นใดที่ศูนย์รับคําขออนุญาตได้รับไว้ตาม  (๑)  ให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินในนามของหน่วยงานของผู้อนุญาต  หรือส่งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  และแจ้งให้หน่วยงานของผู้อนุญาตทราบ 

(๓) ในกรณีที่หน่วยงานของผู้อนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายจากเงินที่จะต้องนําส่งคลัง  ให้ศูนย์ 
รับคําขออนุญาตหักเงินดังกล่าวแทนและส่งมอบเงินที่หักไว้นั้นให้แก่หน่วยงานของผู้อนุญาต  โดยให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายของศูนย์รับคําขออนุญาตตามอัตราที่จะได้ตกลงกับหน่วยงานของผู้อนุญาต 

(๔) ระยะเวลาตามมาตรา  ๑๐  ให้นับแต่วันที่ศูนย์รับคําขออนุญาตส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาต   
โดยศูนย์รับคําขออนุญาตจะต้องส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาตไม่ช้ากว่าสามวันทําการและให้นํามาตรา  ๑๐  วรรคสี่
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(๕) ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตที่จะต้องส่งคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ที่ถูกต้อง 
และเป็นปัจจุบันให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามจํานวนที่จําเป็น  และดําเนินการให้มีการฝึกอบรมหรือชี้แจง
แก่เจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อให้เกิดความชํานาญในการปฏิบัติหน้าที่ด้วย 

(๖) ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาตที่จะต้องดําเนินการตามมาตรา  ๘  
และต้องรับผิดชอบในฐานะเช่นเดียวกับพนักงานเจ้าหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๘ 

มาตรา ๑๖ ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) รับคําขอและค่าธรรมเนียม  รวมตลอดทั้งคําอุทธรณ์  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
(๒) ให้ข้อมูล  ชี้แจง  และแนะนําผู้ ย่ืนคําขอหรือประชาชนให้ทราบถึงหลักเกณฑ์  วิธีการ   

และเง่ือนไขในการขออนุญาต  รวมตลอดท้ังความจําเป็นในการย่ืนคําขออื่นใดที่จําเป็นต้องดําเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตทั้งปวง  ในการประกอบกิจการหรือดําเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด 

(๓) ส่งคําขอ  หรือคําอุทธรณ์  ที่ได้รับจากผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ย่ืนคําอุทธรณ์พร้อมทั้งเอกสาร 
หรือหลักฐานที่เก่ียวข้องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  และคอยติดตามเร่งรัดหน่วยงานดังกล่าวเพื่อดําเนินการ
ให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนดตามพระราชบัญญัตินี้  และคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗   
หรือตามกฎหมายที่ให้สิทธิในการอุทธรณ์ 

(๔) ในกรณีที่เห็นว่าหลักเกณฑ์หรือวิธีการในการย่ืนคําขอ  มีรายละเอียดหรือกําหนดให้ต้อง 
ส่งเอกสารที่ไม่จําเป็น  หรือเป็นภาระเกินสมควรแก่ประชาชน  ให้เสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการให้
หน่วยงานที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

(๕) รวบรวมปัญหาและอุปสรรคจากการอนุญาตและการดําเนินการของศูนย์รับคําขออนุญาต  
เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเพื่อรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพิจารณาสั่งการให้หน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมต่อไป 
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(๖) เสนอแนะในการพัฒนาหรือปรับปรุงกระบวนการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เก่ียวกับการอนุญาตต่าง  ๆ 
รวมถึงข้อเสนอในการออกกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือกําหนดหลักเกณฑ์ที่เก่ียวกับการอนุญาตเพื่อให้ประชาชน
ได้รับความสะดวกมากขึ้น 

มาตรา ๑๗ ให้ผู้อนุญาตจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ให้เสร็จสิ้นภายในหน่ึงร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๘ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่ปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต
จํานวนมาก  การประกอบกิจการของประชาชนจะต้องขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง  อีกทั้งกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้กําหนดระยะเวลา  เอกสารและหลักฐานที่จําเป็น  รวมถึงขั้นตอน 
ในการพิจารณาไว้ทําให้เป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการย่ืนคําขออนุญาตดําเนินการต่าง ๆ  ดังน้ัน  เพ่ือให้มี
กฎหมายกลางที่จะกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  และมีการจัดต้ังศูนย์บริการร่วม   
เพ่ือรับคําร้องและศูนย์รับคําขออนุญาต  ณ  จุดเดียว  เพ่ือให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขออนุญาตซึ่งจะเป็น
การอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 



 
 
 
 
 

ประกาศโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าตอบแทนการใช้ห้องประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

********************************* 

 ว่าด้วยหลักเกณฑ์การกำหนดอัตราค่าเช่า ค่าทดแทน  ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการจัดหาประโยชน์ในที่ราชพัสดุ
รวมทั้งการกำหนดความหมายและเวลาให้ผลผลิตเกี่ยวกับการเกษตร  โรงเรียนพิจิตรพิทยาคมได้กำหนดแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการให้ส่วนราชการอ่ืนเข้าใช้ประโยชน์ของหอประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม  โดยได้ใช้หลักเกณฑ์และอัตราเรียก
เก็บตามที่กรมธนารักษ์กำหนด และเพ่ือใช้ประโยชน์ของหอประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม  เกิดความคุ้มค่าและเกิด
ประโยชน์สูงสุดกับทางราชการ  โรงเรียนพิจิตรพิทยาคมจึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การใช้ห้องประชุม 

หลักเกณฑ์การใช้สถานที่ 
๑. ใช้สำหรับจัดประชุม สัมมนา การตรวจราชการ กิจกรรมต่างๆ ของส่วนราชการรัฐวิสาหกิจ และองค์กร    
    เอกชน 
๒. ผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้ห้องประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม ต้องมีหนังสือขอใช้ล่วงหน้าอย่างน้อย ๑ สัปดาห์    
    โดยกรอกแบบฟอร์มการใช้ห้องประชุม พร้อมเอกสารแนบที่เกี่ยวกับการจัดกิจกรรม เพ่ือประกอบการ  
    พิจารณา 
๓. ผู้ใด้รับอนุญาตให้ใช้หอประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคมต้องดูแลทรัพย์สินทั้งหมดให้อยู่ในสภาพที่เรียบร้อย  
    มีให้เกิดความชำรุดเสียหาย ห้ามปรับเปลี่ยนเครื่องมืออุปกรณ์ ในกรณีท่ีวัสดุ ครุภัณฑ์เกิดชำรุดสูญหาย   
    หรือไม่สามารถแก้ใขให้คงสภาพเดิมได ้ให้ผู้ยืมชดใช้เป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์ประเภทเดียวกัน หรือยอดใช้เงิน  
    ตามราคาสิ่งของ รวมทั้งจัดโต๊ะ เก้าอ้ีและอุปกรณ์ต่างๆให้อยู่สภาพเดิมให้เรียบร้อย 
๔. กรณีจัดอาหาร เครื่องดื่มและอาหารว่าง ผู้ขอใช้ต้องเป็นผู้เตรียม 
๕. หากกิจกรรมที่จัดขึ้นมีลักษณะขัดต่อความสงบ หรือกฎหมาย ศีลธรรมอันดี หรือกรณีมีกิจกรรมพิเศษ 
    เร่งด่วนที่จำเป็นต้องใช้หอประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม โรงเรียนพิจิตรพิทยาคมขอสงวนสิทธิ์อาจระงับ  
    การใช้สถานที่ใด้ 
6. ผู้ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้หอประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม ต้องชำระค่าธรรมเนียมการใช้ก่อนวันใช้ประชุม    
    อย่างน้อย 1 วันทำการ ที่งานการเงินและบัญชี ของโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม ซึ่งจะเป็นผู้ออกใบเสร็จให้ไว้   
    เป็นหลักฐาน ผู้ขอใช้หอ้งประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม หากไม่มาชำระค่าธรรมเนียม ตามกำหนด   
    โรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ยกเลิกการใช้ 
๗. หากผู้ขอใช้ห้องประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม  ไมม่าใช้ไม่ว่ากรณีใดๆ จะไม่คืนเงินให้ ยกเว้น กรณี  
    โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม ได้ขอสงวนสิทธิ์และขอระงับการใช้ห้องประชุมโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม เนื่องจากมี 
    กิจกรรมพิเศษเรง่ด่วนที่ต้องใช้สถานที่จะคืนเงินค่าใช้สถานที่ให้ 
 
 
 
 

 

 



อัตราค่าเช่าสถานที่  โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

 
ที ่

 
ชื่อห้องประชุม 

 
จำนวนที่นั่ง (คน) 

อัตราค่าตอบแทน 
(บาท) 

อัตราค่าตอบแทน 
(บาท) 

1 วัน ครึ่งวัน 
1 หอประชุมปทุมมาศ 800 - 1,500 10,000 5,000 
2 ห้องประชุม  อาคาร 1 50 - 90 3,000 1,500 
3 ห้องโสตทัศนศึกษา 50 - 90 3,000 1,500 
4 ห้องไร้พรมแดน 50 3,000 1,500 
5 ห้องเกียรติยศ 30 3,000 1,500 
6 โดมอเนกประสงค์ 500 – 2,500 2,000 1,000 

 

 

  ประกาศ   ณ วันที่  1 พฤษภาคม  พ.ศ.2566 

 

 

                         นายชุมพล  สวุิเชียร   
                                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

 



แบบขอใช้ห้องประชุม , ห้องโสต ฯ   และสถานที่ต่าง ๆ 
ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

 
วันที่........................เดือน......................................พ.ศ. .............................. 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

 ข้าพเจ้า...............................................................................ตำแหน่ง............................................. 
มีความประสงค์จะขออนญุาตใช้ห้องประชุม  , ห้องโสต ฯ และสถานทีต่่าง ๆ ดงันี้ 

❑ หอประชุม 
❑ ห้องโสต ฯ  
❑ ห้องไร้พรมแดน 
❑ อื่น ๆ ........................................................................................ 

 

เพื่อ........................................................................................................................................................... 
มีรายละเอียดดังนี้....................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 

ในวันที่...............................เดือน..................................................พ.ศ. ..................................... 
เวลา...........................................ถึง...........................................  น. 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
     ....................................................(ผู้ขอ) 

(.........................................................) 
 

ความเหน็หวัหน้างานอาคารสถานที่ 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               
             ( นายอบุล  พิมพาวะ ) 

ความเหน็รองผู้อำนวยการฝา่ยบริหารทัว่ไป 
 
 ❑   อนุญาตให้ใช้    ❑   ไม่อนญุาต  เนื่องจาก.................................................................. 
 
           (นายชัยพร  ชมประเสริฐ) 
        รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทั่วไป 
ความเหน็ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
 ❑   อนุญาตให้ใช้    ❑   ไม่อนญุาต  เนื่องจาก.................................................................. 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใช้อำคำรสถำนทีข่องโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 
กระทรวง: กระทรวงศึกษาธิการ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใชอ้าคารสถานที่ของโรงเรียนสงักดั สพฐ. 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าดว้ยการใชอ้าคารสถานทีข่องสถานศกึษา พ.ศ. 2539 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สถาบนัการศกึษา  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาท ี 
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 4 ครัง้/สปัดาห ์  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด มากกว่า 7 ครัง้/สปัดาห ์  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด -  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใชอ้าคารสถานที่ของโรงเรียนสงักดั สพฐ.  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ โรงเรียนพจิิตรพทิยาคม เลขที ่31 ถนนพจิิตร-ก าแพงเพชร ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองพจิิตร 
จงัหวดัพจิิตร/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน หรือสอบถามทางหมายเลขโทรศพัท์กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. กลุ่มงานบริหารทั่วไป 056 -611152 
หมายเหตุ (โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

การขอใชอ้าคารสถานที่อนุญาตใหใ้ชเ้ป็นการชั่วคราวเท่านัน้ และตอ้งอยู่ในเงื่อนไข ดงัต่อไปนี ้
 ไม่ใชอ้าคารสถานที่กระท าในสิ่งผิดกฎหมาย 
 ไม่ใชอ้าคารสถานที่ในการแสดงที่ขดัต่อความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอนัดีต่อประชาชน 
 ไม่ใชอ้าคารสถานท่ีเพื่อจดังานร่ืนเรงิในรูปแบบตา่งๆ ที่จะก่อใหเ้กิดเสียงดงัจนเป็นเหตเุดือดรอ้น ร  าคาญแก่ผูอ้ยู่อาศยัในบริเวณใกลเ้คียง 
 ไม่ใชอ้าคารสถานท่ีจดักิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกจิกรรมอื่นๆ ในท านองเดียวกนัในอาคารสถานท่ีของสถานศกึษา 
 ไม่ใชอ้าคารสถานที่เพื่อการอย่างอื่นนอกเหนือไปจากที่ระบไุวใ้นค าขออาคารสถานที่ 
 โดยที่สถานศกึษาเป็นสถานที่ราชการ บุคคลอ่ืนจะเขา้มาตอ้งปฏิบติัตนใหช้อบดว้ยวฒันธรรมและ ศีลธรรมอนัดี 
ตลอดทัง้ตอ้งเชื่อฟังหวัหนา้สถานศึกษา หรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมาย ซึ่งเป็นผูร้บัผิดชอบรกัษาสถานที่นัน้ 
 การใชอ้าคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกตัง้หรือด าเนินกิจกรรมทางการเมืองจะตอ้งไม่กระทบต่อ การเรียนการสอน
ของสถานศกึษานัน้ๆ ตอ้งใหค้วามเป็นธรรมและเสมอภาคกบัทกุพรรคการเมือง 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
ครบถว้นของค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
 

15 นาท ี โรงเรียนพิจิตร
พิทยาคม 

(เจา้หนา้ที่
ตรวจสอบค าขอ
และรายการ
เอกสารหรือ
หลกัฐานและแจง้
ใหผู้ย้ื่นค าขอ
ทราบทนัทีกรณีที่
เห็นว่าค าขอไม่
ถกูตอ้งหรือขาด
เอกสารหรือ
หลกัฐานใด) 

2) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พิจารณาและจดัท าหนงัสือ
แจง้ผลการพิจารณาเสนอ
ผูอ้  านวยการโรงเรียนลง
นาม 
 

2 วนั โรงเรียนพิจิตร
พิทยาคม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วนั 
14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

  ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (เอกสำรตอ้งเหลือ
อำยเุกิน 3 เดือน 
ณ วนัยื่นค ำขอ) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั (เอกสำรตอ้งเหลือ
อำยเุกิน 3 เดือน 
ณ วนัยื่นค ำขอ) 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียมเป็นไปตำมระเบียบของโรงเรียน 
 ค่ำธรรมเนียม เป็นไปตามประกาศโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม เรื่อง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าตอบแทนการใชห้อ้ง
ประชมุโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม ลงวนัที่ 1 พฤษภาคม  พ.ศ.2566 
หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน รอ้งเรียนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย ์ที่โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน รอ้งเรียนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย ์ที่โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน (1111)  ส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรีท าเนียบรฐับาล 
ถนนพิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
 



18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

เป็นไปตาม แบบขอใชห้อ้งประชมุ , หอ้งโสต ฯ   และสถานที่ต่าง ๆ ฝ่ายบรหิารทั่วไป  โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

 

19. หมำยเหตุ 

- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 20/07/2567 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 1 โดยหวัหนา้งาน 
จัดท ำโดย งานอ านวยการ 

กลุม่งานบรหิารทั่วไป 
อนุมัติโดย รองผูอ้  านวยการสถานศกึษา 
เผยแพร่โดย กลุม่งานบรหิารทั่วไป 

 



 



 



 



ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 
                                                    ฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน............................................ 

      วันที่ .........เดือน.............................. พ.ศ .................. 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

  ข้าพเจ้า  ..................................................................ตำแหน่ง  ................................................ 
สถานที่ไป  ............................................................................................................................. .............................. 
เพ่ือ  ............................................................................................................................. ...................................... 
มีคนนั่ง  ............................  คน   ในวันที่  ..............................................................เวลา ...............................น. 
ถึงวันที่  ...........................................................................เวลา  ............................................................ ...........น. 
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ...............................................สถานที่รอรถ................................................ .......................... 

      ลงชื่อ.....................................................ผู้ขออนุญาต 

           (.......................................................) 
ความเห็นหัวหน้างานยานพาหนะ 
 เห็นสมควร   อนุญาต    
     รถหกล้อ( 40-0229 พิจิตร)    รถตู้  2 (นข 1940 พิจิตร)          
       รถตู้ 1 (นข 852 พิจิตร)    รถตู้  3 (นข 2753 พิจิตร) 

พนักงานขับรถ    นายมานพ  มิ่งขวัญ   นายนิยม  นาควิจิตร 

    ...................................................... 

     ไม่อนุญาต  เพราะ  ...................................................... 
     อ่ืนๆ   ............................................................................................................  

................................................................................................................... ... 
 

      ลงชื่อ  ......................................................หัวหน้างานยานพาหนะ 
                     (นางสวนีย์  เพ็ชรพงศ์) 

ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน  กลุ่มงานการบริหารทั่วไป 

 เห็นควร   อนุญาต     ไม่อนุญาต  เพราะ............................................ 

............................................................................................................................. ..................................      

ลงชื่อ  ........................................................... 
                          (นายเวธัส  เกษสุวรรณ) 

       รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน   
การพิจารณา       อนุญาต     ไม่อนุญาต   เพราะ.......................... 

 ............................................................................................................................. ..................... 
       

             ลงชื่อ........................................................... 
                      (นายชุมพล  สวุิเชียร ) 
                                                            ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม   

ทราบ 
ลงช่ือ…………………………………………….พนักงานขับรถ 

........../........../.............. 


