
 
 
 

 

โครงสร้างและอำนาจหน้าที่ 

สำนักงานเลขานกุาร
ผู้อำนวยการ 

.................................... 
- คณะกรรมการบริหารงาน   
  สำนักงานฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฯ 
- กลุ่มงานจัดองค์กร 
- กลุ่มงานคณะกรรมการ  
  สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- กลุ่มงานโครงการนำ้ดื่ม 
  เพื่อทุนการศึกษา 

 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
......................................... 

- คณะกรรมการบริหารฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานงานวางแผน 
  อัตรากำลังและกำหนดตำแหน่ง 
- กลุ่มงานงานสรรหาบรรจุแต่งตั้ง 
- กลุ่มงานงานทะเบียนประวัติ 
  และเคร่ืองราชย์ 
- กลุ่มงานงานวินัยครูและ 
  บุคลากร 
- กลุ่มงานงานพัฒนาบุคลากร 
- กลุ่มงานงานประเมินการ 
  ปฏิบัติงานครูและบุคลากร 
- กลุ่มงานเลื่อนเงินเดือน 
- กลุ่มงานวิทยฐานะ 
 
  

ฝ่ายบริหารงบประมาณ 
และแผนงาน 

......................................... 
- คณะกรรมการบริหารฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานการเงินและบัญชี 
- กลุ่มงานแผนงาน 
- กลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย ์
- กลุ่มงานยานพาหนะ 
- กลุ่มงานสารสนเทศ 
 
 

ฝ่ายบริหารวิชาการ 
.......................................... 

- คณะกรรมการบริหารฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานหลักสูตรและ 
  การเรียนการสอน 
- กลุ่มงานวัดผลและประเมินผล 
- กลุ่มงานทะเบียน 
- กลุ่มงานส่งเสริมและ 
  พัฒนาวิชาการ 
- กลุ่มงานระบบประกันคณุภาพ  
  การศึกษา 

ฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 
.......................................... 

- คณะกรรมการบริหารฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานระบบการดูแล 
  ช่วยเหลือนักเรียน 
- กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนา 
  วินัยนกัเรียน 
- กลุ่มงานงานกิจกรรมนักเรียน 
- กลุ่มงานตามนโยบายและ 
  จุดเน้นฝ่าย 
 
 

      ฝ่ายบริหารทั่วไป 
  .......................................... 
- คณะกรรมการบริหารฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
- กลุ่มงานสวัสดิการนักเรียน 
- กลุ่มงานชุมชนสัมพันธ์ 
- กลุ่มงานอาคารสถานท่ี 
- กลุ่มงานสวัสดิการ 
 

โครงสร้างการบริหารงาน โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายบริหารวิชาการ 

นางสาวเพ็ญสุภา  ขวัญแจ้ง 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นางพยอม คุ้มฉาย 

รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

นางสุกัญญา  ไกรสอน 

รองผู้อำนวยการ 
 ฝ่ายบรหิารงบประมาณและแผนงาน 

นางสาวจิรนันท์  คุ้มบัว 

รองผู้อำนวยการ 
 ฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 

นางสุปัญญา  มงคล   

หัวหน้างานเลขานุการ 
ผู้อำนวยการ 

 นางนาตฤดี  สุขสินธารา
นนท์  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสร้างการบริหารฝ่ายบริหารวิชาการ โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

รองผู้อำนวยการ 

นางสาวเพ็ญสุภา ขวัญแจ้ง 

คณะกรรมการบรหิารฝ่ายบริหารวิชาการ 
- งานสำนักงานฝา่ยบรหิารวิชาการ 
- คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการ 
- งานประเมินผลฝ่ายบริหารวิชาการ 

งานทะเบียน 
................................. 

- งานทะเบียนนักเรียน 
- งานรับนักเรียน 

กลุ่มงานหลักสูตรและ 
การเรียนการสอน 

................................. 
- งานพัฒนาหลักสูตรและการเรยีน 
  การสอน 
- งานจัดการเรียนการสอน 
- งานกลุ่มสาระการเรียนรู ้
- งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
................................. 

- งานส่งเสริมทักษะและความเป็นเลิศทางวิชาการและวิชาชีพ 
- งานหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
- งานหน่วยฝึกประสบการณ์นิสิต นักศึกษา 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานวิจัยและพัฒนาทางการศึกษา 
- งานแนะแนว 
- งานห้องสมุด 
- งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
- งานโครงการห้องเรียนพิเศษ  
- งานเอกสารการพิมพ์ 
- งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 
- งานการเรียนรวม 
 

กลุ่มงานระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

................................. 
- งานระบบประกันคณุภาพ 
  ทางการศึกษา 
- งานห้องเรียนน่าอยู่ การเรยีนรู ้
  ก้าวไกล 

กลุ่มงานวัดผลและ
ประเมินผล

................................. 
- งานวัดผลและ   
  ประเมินผล 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 

นางสุรีรัตน์ ขาวเอี่ยม , นางสาวสาคร อยู่นุ้ย 



 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 

นางพยอม คุ้มฉาย 

กลุ่มงานอัตรากำลัง 

...................................... 

- งานวางแผนอัตรากำลัง 
- งานกำหนดตำแหน่ง 
  และวิทยาฐานะ 
- การจัดมาตรฐานวิชาเอก 
- งานลูกจ้างช่ัวคราว 

กลุ่มงานทะเบียนประวัติและ
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
...................................... 

- งานทะเบียนประวัติ 
- งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และ 
  เหรียญจักรพรรดิมาลา 
- งานวินัยข้าราชการครูและบุคลากร 
  ทางการศึกษา 
- งานเกษียณอายุราชการ 
- การขอเพิ่มวุฒิ/เปล่ียนแปลง 
 ทะเบียนประวัติ 
- งานใบประกอบวิชาชีพ 
- การขอหนังสือรับรอง 

กลุ่มงานบำเหนจ็ความชอบ 

และวิทยฐานะ 

.......................................... 

- งานเลื่อนเงินเดือน 
- งานวิทยฐานะ 
- การเตรยีมความพร้อมและ 
  พัฒนาอย่างเข้ม 
- การประเมินประสิทธิภาพ 
  ลูกจ้างช่ัวคราว 

กลุ่มงานบุคลากร 

........................................ 

- งานข้อมูลการปฏิบัตริาชการ 
- การสรรหา บรรจุ แต่งตั้ง    
   ย้าย โอนและออกจาก  
   ราชการ 
 

กลุ่มงานพัฒนาบุคลากร 

........................................ 

- การพัฒนาศักยภาพคร ู
   และผู้บรหิาร 
- การลาศึกษาต่อ 
- การขออนุญาตไป     
  ต่างประเทศ 
- งานส่งเสริมและยกย่อง 
   เชิดชูเกียรติ 
- การขออนุญาตไปราชการ 

กลุ่มงานสำนักงาน 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

.................................. 

- งานสารบรรณ 
- งานพัสดุ 

คณะกรรมการบรหิารฝ่ายบริหารงานบุคคล 
- งานสำนักงานฝา่ยบรหิารงานบุคคล 
- งานประเมินผลฝ่ายบริหารงานบุคคล 

โครงสร้างการบริหารฝ่ายบริหารงานบุคคล โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 



 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

      กลุ่มงานสำนักงานฝ่าย 
  ......................................... 
- งานรับ/ส่งหนังสือราชการ 

- - งานทะเบียนจัดเก็บหนังสือ   
  ราชการ 
- งานสืบค้นเอกสารทีไ่ดร้ับร้องขอ 

 

กลุ่มงานสวัสดิการนักเรียน 
    ........................................ 
- งานโรงอาหารและโภชนาการ 
- งานอนามัยโรงเรียนและพยาบาล 

- งานโสตทัศนศึกษา 

- งานธนาคารโรงเรยีน 

- งานจราจรในโรงเรียน 

 

       กลุ่มงานชมุชนสมัพันธ ์
     .......................................... 
- งานประชาสัมพันธ์และประสาน    
  สื่อมวลชน 
- งานวารสารและหนังสืออนสุรณ ์
- งานสมาคมศิษยเ์ก่าฯ 
- งานสัมพันธ์ชุมชน 
- งานส่งเสริมความสมัพันธ์ในองค์กร 

 

กลุ่มงานอาคารสถานที ่
.......................................... 

- งานอาคารสถานท่ีและงานรักษา   
  สภาพแวดล้อมและตกแต่งสถานที่ 
- งานสิ่งแวดล้อมและอนุรักษ์พลังงาน 
- งานกำกับดูแลลูกจ้าง  
  (แม่บ้าน นักการ) 
- งานรักษาความปลอดภัย 
  ภายในสถานศึกษา 
- งานสาธารณูปโภค 

 

รองผู้อำนวยการ 

นางสุกัญญา ไกรสอน 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 

ว่าที่ ร.ต. นิทัศน์  คำทา 

กลุ่มงานสวัสดิการ  

.......................................... 

- งานสวัสดิการรับรอง 

 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

คณะกรรมการบรหิารฝ่ายบริหารทั่วไป 
- งานสำนักงานฝา่ยบรหิารทั่วไป 
- งานประเมินผลฝ่ายบริหารทั่วไป 

โครงสร้างการบริหารฝ่ายบริหารทั่วไป โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา รองผู้อำนวยการ 
นางสาวจิรนันท์ คุ้มบัว 

คณะกรรมการบรหิารฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน 

- งานสำนักงานฝา่ยบรหิารงบประมาณและแผนงาน 

- งานประเมินผลฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

กลุ่มงานสำนักงานฝ่ายฯ 
...................................... 

- งานสารบรรณฝ่ายฯ 
- งานรับส่งหนังสือ  
  ราชการ 
- งานบันทึกข้อความ 
  ภายใน 
 

กลุ่มงานการเงินและบัญชี 
......................................... 

- งานการเงิน 
- งานบัญชี 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานสวัสดิการข้าราชการครูและบุคลากร 
- งานสิทธิประโยชน์ข้าราชการครูและ 
  บุคลากร 
- งานมูลนิธิเพ่ือการศึกษาโรงเรียน 
  พุทธชินราชพิทยา 

งานแผนงาน 
......................................... 

- งานวางแผนพัฒนาและจัดทำ  
   แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา/ 
   แผนปฏิบัติการประจำปี 
- งานจัดทำและเสนอของบประมาณ 
- งานตรวจสอบติดตามและประเมินผล 
  กิจกรรม/โครงการ 
- งานรายงานการใช้เงินตามโครงการ 
 

กลุ่มงานยานพาหนะ 
....................................... 
- งานขอใช้บริการ  
  ยานพาหนะ 
- งานบำรุงรักษา 
  ยานพาหนะ 

กลุ่มงานสารสนเทศ 
.....................................  

- งานสารสนเทศ/ 
  งานวิเคราะห์และ 
  รายงานข้อมูล   
  สารสนเทศ 
- งานควบคุมภายใน 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

โครงสร้างการบริหารฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
นางบุษราภรณ์  บุญวังแร่ 

กลุ่มงานพัสดุและ
สินทรัพย ์

....................................... 
- งานพัสดุ 
- งานครุภัณฑ ์
- งานบริหารสินทรัพย ์
- งานจัดซื้อ - จัดจ้าง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

รองผู้อำนวยการ 
นางสุปัญญา มงคล 

ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
นายนิกร พันธ์รุณ 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

คณะกรรมการบรหิารฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน 
- งานสำนักงานฝา่ยบรหิารกิจการนักเรียน 
- งานประเมินผลฝ่ายบริหารกจิการนกัเรียน 

กลุ่มงานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

.................................... 

- งานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
- งานสานสัมพันธ์บ้าน-โรงเรียนและ เครือข่ายผู้ปกครอง 
- งานเยี่ยมบ้านนักเรยีน 
- งานศูนย์วัยใสเพื่อนใจวัยเรยีน 
- งานสิทธิเด็ก 
- งานโรงเรียนครอบครัว 
- งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
 

กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาวินัยนักเรียน 
.......................................... 

- งานส่งเสริมระเบยีบวินัยและแกไ้ขพฤติกรรมนักเรียน 
- งานป้องกันและแก้ไขปัญหาสิ่งเสพติดในสถานศึกษา 
- งานระดับชั้นและครูที่ปรึกษา 
- งานสวัสดิภาพและความปลอดภยัของนักเรียน 
- งานเวรประจำวัน 
 

กลุ่มงานกิจกรรมนักเรียน 
............................ 

- งานสภานักเรียนและส่งเสริม   
  ประชาธิปไตยในโรงเรียน 
- งานสารวัตรนักเรียน 
- งานกิจกรรมนักเรยีน 
- งาน To Be Number One 
 

     กลุ่มงานตามนโยบาย 
        และจุดเน้นฝ่าย 
        ............................ 
- งานโรงเรียนคณุธรรม 
- งานโรงเรียนสุจริต 
- งานสถานศึกษาสีขาว 

 
 

โครงสร้างการบริหารฝ่ายบริหารกิจการนักเรียน โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 



 

สมาคมศิษย์เก่าโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 

สำนักงานเลขานุการผู้อำนวยการ 
.................................... 

- งานสำนักงานฝ่าย 
- งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
- งานโครงการน้ำดื่มเพ่ือทุนการศึกษา 
- งานสหวิทยาเขตพุทธชินราช 
 

หัวหน้าสำนักงาน 
นางนาตฤดี สุขสินธารานนท์ 

ผู้อำนวยการ 
นายธนู เมฆี 

คณะกรรมการบรหิารสำนักงานเลขานุการผู้อำนวยการ 
- งานสำนักงานเลขานุการผู้อำนวยการ 
- งานประเมินผลสำนักงานเลขานกุารผูอ้ำนวยการ 

โครงสร้างการบริหารสำนักงานเลขานุการผู้อำนวยการ โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 



 

 


