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สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ

โรงเรียนวัดปากพระ

คู่มือการปฏิบัติงานอาคารสถานที่



งานอาคารสถานที่ 

แนวคิด 
งานอาคารสถานที ่เป่็นงานที่ ช่ วยสน่ บสนุ่นและส่ งเสร่ มงานต่ างๆ่อย่ างเป่็นรู่ปธรรม่ภาระงาน 

เกี่ยวข องก บการวางแผนพ ฒนาอาคารสถานที่และส ่งแวดล อม่ การจ ดบรรยากาศท ้งภายในห องเรียน่ ภายใน่
โรงเร่ียน่ ให่ เก ดความร่ มร ่น่ เปน็ส่ ดส่ วน่ สวยงาม่ เอ่ ่ อต อการเรียนรู่ ของผู เรียน่ จ่ ดบำรุ่งดูแลร่ กษา่ อาคารเร่ียน่
อาคารประกอบ่ห องเรียนห องพ เศษ่และห องบร การต างๆ่ให ใช ประโยชน์ได อย างคุ มค าตามเกณฑ์ปร มาณและ่
ตรงตามมาตรฐาน จ่ ดให มีเอกสารการใช อาคาร แ่ละจ ดทำประว ต บำรุงร กษา แ่ละสรุปประเม นผลอย างช ดเจน 

 
วัตถุประสงค์ 

1.่เพ ่อให บร การ่สน บสนุน่ส งเสร ม่ประสานงานและอ านวยการ่ให การปฏ บ ต งานของ่
สถานศึกษา่เป็นไปด วยความเรียบร อย่มีประส ทธ ภาพและประส ทธ ผล 

2.่เพ ่อประชาส มพ นธ์่เผยแพร ข อมูลข าวสารและผลงานของสถานศึกษาต อสาธารณชน่ซึ่งจะ
ก อให เก ดความรู ่ความเข าใจ่เจตคต ท่ีดี่เล ่อมใส่ศร ทธาและให การสน บสนุนการจ ดการศึกษา 

 
หน้าที่และความรับผิดชอบ งานอาคารสถานที่ได แบ งหมวดหมู งานไว ด งนี้ 
1). งานดูแลอาคารสถานที่ หน าที่และความร บผ ดชอบ 

1.่วางแผนก าหนดงาน่/โครงการงบประมาณแผนปฏ บ ต งานด านอาคารสถานที่และสภาพแวดล อม่
ตลอดจนการต ดตามการปฏ บ ต งานของน กการ่แม บ านท าความสะอาด 

2.่่วางแผนร่ วมก่ บแผนงานโรงเร่ียน่พ่ สดุ่โรงเร่ียน่เพ่ ่ อเสนอของบประมาณจ่ ดสร่ างอาคารเร่ียน่
และอาคารประกอบ เช น่ห องเรียน่ห องบร การ่ห องพ เศษให เพียงพอ่ ก บการใช บร การของโรงเรียน 

3.่จ ดซ ้อ่จ ดหาโต๊ะ่เก าอ้ี่อุปกรณ์การสอน่อุปกรณ์ท าความสะอาดห องเรียน่ห องบร การ่ห อง
พ เศษ่ให เพียงพอและอยู ในสภาพที่ดีอยู ตลอดเวลา 

4.่จ ดเคร ่องม อร กษาความปลอดภ ยในอาคาร่ต ดต ้งในที่ที่ใช งานได สะดวกใช งานได ท นท ี
5.่่จ ดบรรยากาศภายในอาคารเรียน่่ตกแต งอย างสวยงาม่่เป็นระเบียบ่่ประตูหน าต างอยู ใน่สภาพ

ดี่ดูแลสีอาคารต าง่ๆให เรียบร อย่มีป้ายบอกอาคารและห องต าง่ๆ 
6.่่ประสานงานก บพ สดุโรงเรียนในการซ อมแซมอาคารสถานที่่่ครุภ ณฑ์่่โต๊ะ่่เก าอ้ี่และอ ่น่ๆ่ให 

อยู ในสภาพที่เรียบร อย 
7.่ดูแลความสะอาดท ่วไปของอาคารเรียน่ห องน้ า่ห องส วม่ให สะอาด่ปราศจากกล ่นรบกวน 
8.่ต ดตาม่ดูแลให ค าแนะน าในการใช อาคารสถานที่่โดยการอบรมน กเรียนในด านการดูแลร กษา่

ทร พย์ส นสมบ ต ของโรงเรียน 
9.่ประสานงานก บพ สดุโรงเรียนในการจ าหน ายพ สดุเส ่อมสภาพออกจากบ ญชีพ สดุ 
10.่ประสานงานก บห วหน าอาคาร่โดยน าข อเสนอแนะ่มาปร บปรุงงานให ท นเหตุการณ์และ่ความ

ต องการของบุคลากรในโรงเรียน 
11.่่อ านวยความสะดวกในการใช อาคารสถานที่แก บุคคลภายนอก่่รวมท ้งว สดุอ ่น่ๆ่จ ดท าสถ ต ่การ

ให บร การและรวบรวมข อมูล 
12.่่ประเม่ น่สรุปและรายงานผลการด าเน นงานตามแผนงาน/โครงการประจ าปีการศึกษา 
13.่ปฏ บ ต งานอ ่น่ๆ่ที่ได ร บมอบหมาย 



2) งานตกแต่งอาคารสถานที่ หน าที่และความร บผ ดชอบ 
1.่่วางแผนด านงานตกแต งบร เวณโรงเรียน่่โดยก าหนดงาน/โครงการ่่งบประมาณเสนอผู บร หารเพ ่อ่

จ ดสรรงบประมาณ 
2.่่ปร บปรุงสถานที่และบร เวณโรงเรียนให ร มร ่น่่สวยงาม่่ปลอดภ ยใช เป็นสถานที่พ กผ อนและออก่ก าล ง

กาย่เป็นแหล งการเรียนรู ่ของน กเรียน่และประชาชนได  
3.่่จ ดซ ้อ่่จ ดหาต นไม ดอก่่ไม ประด บ่่จ ดสวนหย อม่เพ ่อสร างบรรยากาศ่ท าให สะอาด่ปลอดโปร ง่

สวยงาม่เสร มสร างสุขภาพจ ต่-่กาย่แก บุคลากร่ไม เป็นแหล งมลพ ษ 
4.่่ปร บปรุงไม่ ดอก ไม ประด บ่่สวนหย อม ตามอาคารและบร เวณโรงเรียน ให มีความเป็น่

ระเบียบ่สวยงาม ตลอดปีการศึกษา 
5.่่ดูแลบ ารุงร กษา่่ตกแต งต นไม ่ไม ประด บ่ในอาคารและบร เวณโรงเรียนให เรียบร อย่เป็นระเบียบ่

ประเม นสรุป่และรายงาน่ผลการด าเน นงานตามแผนงาน/โครงการประจ าปีการศึกษา 
6.่ปฏ บ ต งานอ ่น่ๆ่ที่ได ร บมอบหมาย 

 
3) งานสาธารณูปโภค หน าที่และความร บผ ดชอบ 

1.่จ ดท าแผนงานพ ฒนางาน/โครงการเพ ่อเสนอต อผู บร หาร่ เพ ่อจ ดสรรงบประมาณ 
2.่จ ดซ ้อ่จ ดหา่สาธารณูปโภคในโรงเรียนให เพียงพออยู ตลอดเวลา 
3.่ก าหนดข อปฏ บ ต และต ดตามการใช น้ า่ใช ไฟฟ้าให เป็นไปอย างประหย ด 
4.่่จ ดบร การและต ดตามการใช สาธารณูปโภคให เป็นไปอย างประหย ดและคุ่ มค่ า 
5.่่ม่ีมาตรการตรวจสอบคุ่ณภาพของน ำด ่ ม่น้ าใช ่เคร ่ องกรองน ำ่หม่ อแปลงไฟฟ ่า่และ่สาธารณูปโภค

อ่ ่น่ๆ่ให อยู ในสภาพท่ีได มาตรฐาน 
6.่จ ดท าป้ายค าขว ญ่ค าเต อน่เกี่ยวก บการใช น้ า่ใช ไฟฟ้า่และโทรศ พท์ 
7.่ ร วมม อก บงานก จกรรมน กเรียน อบรมน กเรียนเกี่ยวก บการใช ไฟฟ้า่ใช โทรศ พท์ 
8.่่ส ารวจ่รวบรวม่ข อมูลเกี่ยวก บสาธารณูปโภคท่ี่ชำรุด 
9.่่ซ อมแซมสาธารณูปโภคท่ี่ชำรุดให อยู ในสภาพที่ดี่่และปลอดภ ยอยู ตลอดเวลา 
10.่ประเม นผลและสรุปรายงานผลการปฏ บ ต งานตามแผนงาน/โครงการ 
11.่่ปฏ บ ต งานอ ่น่ๆ่ที่ได ร บมอบหมาย 

 
มาตรฐานการให้บริการ 1).การบริการ
อาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 

1.1่การพ ฒนาอาคารสถานที่และส ่งแวดล อมโรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่ก าหนดแนวทาง่วางแผนการบร หารจ ดการ่อาคารสถานที่่และการจ ดสภาพแวดล อม่

จ ดท าแผนผ งบร เวณโรงเรียน่(Master่Plan) 
-่ดูแลพ ฒนาอาคารสถานที่และสภาพแวดล อมของโรงเรียนให มีสภาพที่ม ่นคง่ปลอดภ ย่

เหมาะสมพร อมที่จะใช ประโยชน์ 
-่ต ดตามและตรวจสอบการใช อาคารสถานที่และสภาพแวดล อมของโรงเรียน่เพ ่อให เก ด่ความ

คุ มค าและเอ ้อประโยชน์ต อการเรียนรู  
-่ส ารวจความพึงพอใจของผู ที่เกี่ยวข อง 
-่สรุปประเม นผลและรายงานการใช อาคารสถานที่และสภาพแวดล อมของโรงเรียน 



1.2่การจ ดบรรยากาศบร เวณโรงเรียน่ควรด าเน นการด งนี้ 
-่มีการจ ดบร เวณเป็นส ดส วน 
-่มีความร มร ่น 
-่มีการตกแต งบร เวณสวยงาม 
-่มีสถานที่เล น่ออกก าล งกาย่พ กผ อน 
-่มีอากาศปลอดโปร ง 
-่ไม เป็นแหล งมลพ ษ 
-่มีบรรยากาศท่ี่เอ่ ้อต อการเรียนรู  
-่มีทางส ญจรเป็นระเบียบ 
-่มีร ้วหร อเคร ่องหมายแสดงแนวเขต 
-่มีการใช และบ ารุงร กษาให มีความเป็นระเบียบและปลอดภ ย 

 
2). การบริการอาคารเรียน 

2.1่การจ ดบรรยากาศภายในอาคารเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่มีการตกแต งที่สวยงาม 
-่มีแสงสว างเพียงพอ 
-่ประตูหน าต างอยู ในสภาพดีมีอุปกรณ์ยึดม ่นคง 
-่ระบบไฟฟ้า่ประปา่อยู ในสภาพเรียบร อยและใช การได ดี 
-่มีการดูแลสภาพสีของอาคารให อยู ในสภาพที่สะอาดเรียบร อย 
-่มีป้ายช ่อบอกอาคารและห องต าง่ๆ 
-่มีความเป็นระเบียบ 
-่มีบรรยากาศเอ ้อต อการเรียนรู  

2.2่การใช ประโยชน์จากอาคารเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่จ ดให มีห องเรียนเพียงพอตามเกณฑ์มาตรฐาน 
-่จ ดให มีห องพ เศษเพียงพอตามเกณฑ์มาตรฐาน 
-่จ ดให มีห องบร การเพียงพอตามเกณฑ์มาตรฐาน 

2.3่การดูแลบ ารุงร กษาอาคารเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่มีการดูแลร กษาอาคารเรียน 
-่แต งต ้งผู ร บผ ดชอบในการดูแลเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่มีการบ ารุงร่ กษาให คงสภาพมีระเบียบ่สวยงามใช การได และเอ่ ้อต อการเรียนรู  
-่มีการซ อมแซมหร อปร บปรุงให ดีขึ้น 
-่บ ารุงร กษาให อยู ในสภาพที่ม ่นคงแข็งแรง่และสะอาดสวยงาม 

2.4่การร กษาความปลอดภ ยในอาคารเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่มีการร กษาความปลอดภ ยอาคารเรียน 
-่่มีผู ร บผ ดชอบในการร กษาความปลอดภ ยเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่มีเคร ่องม อและอุปกรณ์ในการป้องก น่และร กษาความปลอดภ ยที่ใช การได  
-่ย งมีการควบคุม่และต ดตามการร กษาความปลอดภ ยอาคารเรียน 
-่มีการฝึกอบรมว ธีการร กษาความปลอดภ ย่ให แก ผู ปฏ บ ต หน าที่ร กษาความปลอดภ ย 



3). การบริการห้องเรียน 
3.1่การจ ดบรรยากาศในห องเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 

-่จ ดให มีแสงสว างเพียงพอ 
-่จ ดให มีอากาศถ ายเทสะดวก 
-่ตกแต งให สวยงาม่และมีบรรยากาศทางว ชาการ 
-่ไม แออ่ ด 
-่โตะ๊เก าอ่ี้และอุ่ปกรณ์ประจ าห องม่ีสภาพดี 
-่มีส ่อและอุปกรณ์การสอนที่จ าเป็นประจ าห อง 
- ม่ีเคร ่องอำนวยความสะดวกตามความจำเป็น เ่ช น พ่ ดลม เ่คร ่องปร บอากาศ่
คอมพ วเตอร์ฯลฯ 

3.2่การใช และการดูแลร กษาห องเรียน่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่จ ดท าแผน่และระเบียบการใช ห องเรียน 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบ 
-่ใช ห องตามแผนที่ก าหนด 
-่ดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่ต ดตามประเม นผลอย างเป็นระบบ 
-่จ ดงบประมาณสน บสนุนอย างต อเน ่องโดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่จ ดประกวดเพ ่อยกย องชมเชย 

 
4). การบริการห้องบริการ 

4.1่การจ ดบรรยากาศห องบร การ่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่จ ดให มีแสงสว างเพียงพอ 
-่มีการตกแต งที่สวยงาม 
-่มีเคร ่องอ านวยความสะดวก่เช น่พ ดลม่เคร ่องปร บอากาศ่คอมพ วเตอร์่ฯลฯ 
-่มีอากาศถ ายเทสะดวก 
-่ไม แออ่ ด 
-่มีป้ายน เทศแสดงค าแนะน าการใช ห อง่ระเบียบปฏ บ ต และสถ ต ข อมูล 

4.2่การใช และการบ ารุงร่ กษาห องบร การ่โรงเรียนควรด าเน่ นการด งนี้ 
-่จ ดท าแผน่ตารางและระเบียบการใช ห อง 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่ใช ห องตามแผน่และตารางที่ก าหนด 
-่ดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดงบประมาณสน บสนุนอย างต อเน ่อง่โดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่บ นทึกสถ ต การใช ห อง 
-่ต ดตามประเม นผลอย างเป็นระบบ 
-่เก็บรวบรวมผลงานเพ ่อการประชาส มพ นธ์ 



5). การบริการห้องพิเศษ 
5.1่การจ ดบรรยากาศห องพ เศษ่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 

-่จ ดให มีแสงสว างเพียงพอ 
-่ตกแต งที่สวยงามและมีบรรยากาศท่ี่เอ่ ้อต อการเรียนรู  
-่มีเคร ่องอ านวยความสะดวก่เช น่พ ดลม่เคร ่องปร บอากาศ่คอมพ วเตอร์ฯลฯ 
-่จ ดให มีอากาศถ ายเทสะดวก 
-่ไม แออ่ ด 
-่มีป้ายบอกว ธ่ีท างาน่แนะน าเทคน คว ธีการใช เคร ่องม อ 
-่มีป้ายเต อนเร ่องความปลอดภ ย 
-่มีอุปกรณ์ร กษาความปลอดภ ย 
-่มีป้ายแนะน าการบ ารุงร กษาเคร ่องม อ 

5.2่การใช และการดูแลร กษาห องพ เศษ่โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
-่จ ดท าแผน่ตารางและระเบียบการใช ห อง 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่ใช ห องตามแผน่และตารางท่ี่ก าหนด 
-่ดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดงบประมาณสน บสนุนอย างต อเน ่อง่โดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่บ นทึกสถ ต การใช ห อง 
-่ต ดตามประเม นผลการใช ห องอย างเป็นระบบ 
-่ประกวดการดูแลร กษาและพ ฒนาเพ ่อยกย องชมเชย 
-่เก็บรวบรวมผลงานเพ ่อการประชาส มพ นธ์ 

 
6). การบริการอาคารประกอบ 

6.1 อาคารโรงฝึกงานหรือห้องปฏิบัติงาน โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
6.1.1่การจ ดอาคารโรงฝึกงานหร อห องปฏ บ ต งาน 

-่จ ดให มีอาคารโรงฝึกงานเพียงพอตามเกณฑ์มาตรฐาน 
6.1.2่การใช่ และบำรุ่งร่ กษาอาคารโรงฝ่ึกงานหร่ อห่ องปฏ่ บ่ ต งาน่โรงเร่ียนควรด าเน่ นการ 

ด งนี้  
-่จ ดท าแผน่ตารางการใช และระเบียบการใช อาคาร 
-่มอบหมายผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่ใช ห องตามแผนและตารางท่ี่ก าหนด 
-่จ ดสภาพอาคารประกอบตามหล กการจ ด่และมีการดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดงบประมาณสน บสนุนอย างต อเน ่องโดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่บ นทึกสถ ต การใช ห อง 
-่ประเม นผลอย างเป็นระบบ 
-่เก็บรวบรวมผลงานเพ ่อการประชาส มพ นธ์ 



6.2 อาคารโรงอาหาร โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
6.2.1่การจ ดอาคารโรงอาหาร 

-่จ ดให มีอาคารโรงอาหารเพียงพอตามเกณฑ์มาตรฐาน 
-่จ ดให มีครุภ ณฑ์ประจ าโรงอาหาร 
-่จ ดให มีบุคลากรร บผ ดชอบ 
-่จ ดให มีอุปกรณ์่เคร ่องม อ่เคร ่องใช ่และเคร ่องอ านวยความสะดวกอย างเหมาะสม 
-่จ ดให บร การอย างเหมาะสม 

6.2.2่การใช และบ ารุงร กษาอาคารโรงอาหาร 
-่จ ดท าแนวปฏ บ ต ว าด วยการใช โรงอาหาร 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่ดูแลร กษาให ถูกสุขล กษณะ่และอยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดงบประมาณสน บสนุนอย างต อเน ่องโดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่ต ดตามประเม นผลอย างเป็นระบบ 

6.3 อาคารหอประชุม / ห้องประชุม โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
6.3.1่การจ ดอาคารหอประชุม่/่ห องประชุม 

-่จ ดให มีหอประชุม่/่ห องประชุม 
-่จ ดครุภ ณฑ์ประจ าหอประชุม 
-่จ ดบุคลากรร บผ ดชอบ 
-่จ ดอุปกรณ์อ านวยความสะดวก 
-่จ ดการให บร การอย างเหมาะสม 

6.2.3่การใช และบ ารุงร กษาอาคารหอประชุม่/่ห องประชุม 
- จ ดท าแผน่และแนวปฏ บ ต ว าด วยการใช หอประชุม่/่ห องประชุม 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ่ กษร 
-่ใช หอประชุม่/่ห องประชุมตามแผน่และตารางท่ี่ก่าหนด 
-่ดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดงบประมาณอย างต อเน ่องโดยก าหนดในแผนปฏ บ ต การ 
-่บ นทึกสถ ต ในการใช หอประชุม่/่ห องประชุม 
-่ต ดตามประเม นผลอย างเป็นระบบ 

6.4 อาคารห้องน  ้า – ห้องส้วม โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
6.4.1่การจ ดอาคารห องน้ า-ห องส วม 

-่จ ดให มีห องน้ าห องส วมที่สะอาด่ถูกสุขล กษณะ 
-่มีปร มาณเพียงพอตามเกณฑ์ 
-่มอบหมายบุคลากรดูแลร บผ ดชอบ 
-่จ ดการให บร การอย างเหมาะสม 
-่จ ดให มีห องน้ าห องส วมส าหร บคนพ การ่/่ผู สูงอายุ 



6.4.2่การใช และดูแลร กษาห องน้ า่-่ห องส วม 
-่จ ดให มีค าแนะน่าการใช ห องน้ า่-่ห องส วม 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบ่เช น่ภารโรง่น กเรียน่ฯลฯ 
-่จ ดระบบการดูแลร กษาให อยู ในสภาพที่ดี 
-่จ ดท าแผนการบ ารุงร กษาให สามารถให บร การได อย างประส ทธ ภาพ 
-่ก าก บ่ควบคุมดูแลอย างเป็นระบบ 

6.5 การบริหารอาคารพลศึกษา/ห้องพลศึกษา โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 
6.5.1่การจ ดอาคารพลศึกษา/ห องพลศึกษา 

-่จ ดให มีอาคารพลศึกษา/ห องพลศึกษา 
-่จ ดให มีอุปกรณ์่และเคร ่องใช ประกอบ 
-่จ ดให มีส ่งอ านวยความสะดวกครบสมบูรณ์อย างเหมาะสมในการจ ดก จกรรม่
และการให บร การและมีผู ดูแลร บผ ดชอบ 

6.5.2่การใช และดูแลร กษาอุปกรณ์อาคารพลศึกษา่/ห องพลศึกษา 
-่จ ดท าแผน่ตารางการใช ่และระเบียบการใช อาคาร/ห องพลศึกษา 
-่มอบหมายให มีผู ร บผ ดชอบเป็นลายล กษณ์อ กษร 
-่ใช อาคาร/ห องตามแผน่และตารางที่ก าหนด 
-่ดูแลร กษาให อยู ในสภาพดี 
-่ต ดตามประเม นผลอย างเป็นระบบ 

 
7). การให้บริการน ้าดื่ม  โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 

-่จ ดให มีชุดอุ่ปกรณ์กรองน่ ่าเพ่ ่อ่ผล่ ตน ่าด ่ม 
-่น ่าด ่มต องสะอาดถูกสุขล กษณะ่และเพียงพอก บจ านวนผู บร โภค 
-่ตรวจสอบถ งบรรจุน้ า่และชุดอุปกรณ์ผล ตน ่าด ่มให ถูกสุขล กษณะ 
-่ตรวจสอบคุณภาพน้ า่เป็นประจ่า 
-่รณรงค์ให ความรู ่และเห็นคุณค่ าของการผล ตและการบร โภคน ่าด ่มท่ี่สะอาดถูกสุขอนาม ย 

 
8). การส่งเสริมสุขภาพอนามัย โรงเรียนควรด่าเน นการด งนี้ 

-่จ ดท าแผนการจ ดก จกรรมส งเสร มสุขภาพอนาม ย 
-่ให น กเรียน่และบุคลากรได ร บการตรวจสุขภาพอนาม ยประจ าปี 
- ป่ระสานการดำเน นงานในการจ ดก จกรรมส งเสร มสุขภาพอนาม ยอย างต อเน ่อง แ่ละสม า่เสมอ แ่ละมี่
การส งต อไปย งหน วยงานที่เกี่ยวข อง 

-่ประเม นผลการด าเน นงานการส งเสร มสุขภาพอนาม ย 
-่น าผลการประเม นไปปร บปรุงกระบวนการส งเสร มสุขภาพอนาม ยอย างต อเน ่อง 



9). การสื่อสารและการประชาสัมพันธ์ โรงเรียนควรดำเน นการด งนี้ 
-่จ ดท าเอกสารแนะน าโรงเรียน 
-่จ ดท าป้ายน เทศ 
-่มีการบร การจดหมาย 
-่ต ดต ้งเคร ่องขยายเสียง 
-่มีระบบเสียงตามสาย 
-่มีเคร ่องม อส ่อสารว ทยุ่โทรศ พท์่โทรสาร 
-่ต ดต ้งจานร บส ญญาณดาวเทียม 
-่จ ดวางระบบการส ่อสารผ านระบบ่LAN่(LOCAL่AREA่NETWORK) ระบบ่WIRELESS่ในเคร ่อง่
คอมพ วเตอร์ 

-่จ ดท าการส ่อสารผ าน่WEBSITE่ของโรงเรียน 
-่จ ดอุปกรณ์การส ่อสารอ ่นๆ่ตามความเหมาะสม 

 
10). การสร้างและเผยแพร่เกียรติประวัติของโรงเรียน โรงเรียนควรด าเน นการด งนี้ 

-่มีว ส ยท ศน์ของโรงเรียนเป็นลายล กษณ่์อ่ กษร 
-่ก าหนดยุทธศาสตร์ตามว ส ยท ศน์ที่เป็นรูปธรรม 
-่ก าหนดว ธีการ่และแนวปฏ บ ต เพ ่อให เป็นไปตามว ส ยท ศน์น ้น 
-่เผยแพร ก จกรรม่ผลงานของโรงเรียน่ในด านว ชาการ่ด านคุณธรรมจร ยธรรม่ด านกีฬา่ด านศ ลปะ่
ดนตรี่นาฏศ ลป์่ด านความส มพ นธ์ระหว างโรงเรียนก บชุมชน่ให เป็นที่ทราบโดยท ่วไป 

-่เก็บรวบรวมหล กฐานที่ปรากฏให เห็นผลการปฏ บ ต อย างเป็นระบบ 



การขอใช้สถานที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
งานอาคารสถานท่ี 

ไม พร อมใช งาน 

 

 

ห วหน างานอาคารแจ งผู บร หาร 

ผู ขอใช กรอกแบบฟอร์มขอใช  

เสนองานอาคาร/ฝ่ายบร หาร 

 
 
 
 
        
       ่่่่ผู ดูแลตรวจสอบ  

 

ผู บร หาร 

อนุม ต  



การขออนุญาตใช้อาคารสถานที่  โรงเรียนวัดปากพระ 

เขียนที่  โรงเรียนวัดปากพระ  อ.เมือง  จ.สุโขทัย 64000 

วันที่...............เดือน......................................พ.ศ................... 

เร่ือง ขออนุญาตใช้อาคารสถานที่ของโรงเรียนวัดปากพระ 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดปากพระ 

  ด้วยข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว).................................................................................................................... 

ต าแหน่ง............................................หน่วยงาน.........................................................................เบอร์โทรศัพท.์........................... 

มีความประสงค์จะขออนุญาตใชอ้าคารสถานที่ 

     อาคารเรียน..................................      ห้องประชุม    สนามกีฬา     อ่ืนๆ........................ 

   1.  ข้าพเจ้าขอใช้อาคารสถานทีเ่พื่อ................................................................................................................. 
ระยะเวลา...........วัน  ระหว่างวนัที่.............เดือน.............................พ.ศ.........ถึงวันที่............เดือน.............................พ.ศ......... 
ตั้งแต่เวลา..........................น.  ถึงเวลา...........................น.  โดยมีผู้เข้าใช้อาคารสถานที่ในคร้ังนี้  จ านวน............................คน 
   2.  ข้าพเจ้าขอใช้บริการวัสดุและอุปกรณ์ ดังนี ้
     เครื่องเสียง    Projector    โทรทัศน์    เครื่องคอมพิวเตอร์    จอภาพ 
     ไมรโครโฟนสาย.............ตัว       ไมโครโฟนไร้สาย.................ตัว 
   3.  จัดที่นั่งแบบ    โต๊ะ  พร้อมเก้าอ้ี  จ านวน..................คน    เฉพาะเก้าอ้ี  จ านวน...................คน 
   4.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  จะมิให้เกิดเหตุการณ์ใดๆ อันจะน ามาซึ่งความเสียหายแก่ทรัพย์สินของโรงเรียน หรือ
น ามาซึง่เหตุที่น่าจะเป็นที่เสื่อมเสียหรือเป็นการไม่เหมาะสมใด ๆ แก่โรงเรียน 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        ลงชื่อ..........................................................ผู้ขออนุญาต 

              (..........................................................) 

ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานที่    

  เห็นควรอนุญาต    ไม่เห็นควรอนุญาต เพราะ..............................................................          

ลงชื่อ................................................      

            (นายอาษา  ช านาญเดชสกลุ)     

       หัวหน้างานอาคารสถานที ่                 

ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียนวัดปากพระ 

                       อนุญาต      ไม่อนุญาต 
    

  ลงชื่อ...................................................................... 

                               (นางปัญจพร  แสงเมือง)        

                         ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดปากพระ 

 



พระพุทธรูป 

 

สนามฟุตบอล แบบ ฟ.1/42 

 

เสาธง 

 

สนาม

บาสเกตบอล 

 

สนามกีฬา 

 

 

ศาลา 

อาคาร 7 พอเพียง 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้
เศรษฐกิจพอเพียง 

 

 

 

บ้านพักครู 

อาคาร1 เมตตา 

 

สนามตะกร้อ 

อาคาร 6 ไตรสิกขา 

สระน ้า 

โรงเก็บของ 

อาคาร 8 ห้องสมุดปัญ
ญ

ากิจโกศล 

อาคาร 9 หอสมุด ICT 

อาคาร 2 กรุณ
า สปช.102/26 

ศาล 

แผนผังโรงเรียนวัดปากพระ 

ธนาคาร 

อาคาร 5 เฉลิมพระเกียรติ แบบ สปช.105/29 

 
- ศูนย์ส่งเสริมการ
เรียนรู้เทคโนโลยี
(คอมพิวเตอร์) 

ศูนย์ส่งเสริมการเรยีนรู้
อาหารและโภชนา 

0 

พ่อขุนรามฯ 

พระแม่ย่า 

-ศูนยส์่งเสริมการเรียนรู้
ประชาธิปไตย 

- ศูนย์ส่งเสริมรักการอ่าน 

เพาะเห็ด 

 

สนามเด็กเลน่ 

อาคารเรียน สปช.
105/29 

อาคาร 10 

ศูนย์ส่งเสริม
สหกรณ์ 

สนามเปตอง 
สนามเปตอง 

ศาลา 

เหนือ 

ห้องน ้า ญ 

สปช 601/26 

สนามวอลเลย์บอล 

อาคาร 3 มุทิตา แบบ สปช 105/29 

 
ศูนย์

พัฒนาการ
เรียนรู้ ป.4 

ประตูโรงเรียน 

ประตูโรงเรียน 

ศูนย์พัฒนาการเรียนรู้
อนุบาล 3 

ศูนย์พัฒนาการเรียนรู้
อนุบาล 2 

ศูนย์ส่งเสริมการเรยีนรู ้
Uso-net 

ศูนย์ส่งเสริมการเรยีนรู ้
สังคมศึกษา 

-ศูนยส์่งเสริม...การค้นคว้า(ห้องสมุด ICT ) 
- ศูนย์ส่งเสริม วิชาการ วิชาชีพ วิชาชีวิต 

(ปากพระเทียเตอร์) 

- ศูนย์อ านวยการ/บรหิารงาน 

- ศูนยบ์รหิารงาน 
 

- ศูนย์
พัฒนาการ
เรียนรู้ ม.2 

- ศูนย์
พัฒนาการ
เรียนรู้ ม.1 

- ศูนย์
พัฒนาการ
เรียนรู้ ม.3 

ศูนย์สง่เสริมการเรียนรู้กิจกรรมนกัเรียน 
(พัฒนาทักษะผูเ้รียนด้าน วิชาการ 
วิชาชีพ วิชาชีว ิต) 

 

ศูนย์ส่งเสริม
วิชาการและประกัน
คุณภาพภายใน
สถานศึกษา 

 

ศูนย์พัฒนาการ
เรียนรู้ 
 ป.5 

ศูนย์
พัฒนาการ
เรียนรู้ ป.6 

ศูนย์ PLC 

ระดับ
ประถมศึกษา 

ศูนย์พัฒนาการ
เรียนรู้ ป.3 

ศูนย์พัฒนาการ
เรียนรู้ ป.1 

ศูนย์พัฒนาการ
เรียนรู้ ป.2 

ศูนย์การเรียนรู้
วิทยาศาสตร์ 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อาหาร
และโภชนาการ 

อาคาร 4 อุเบกขา แบบ สปช.204/26 

ศิลปะ 

กีฬา 

(พลศึกษา) 

ดนตรี 

ห้องน ้า ช 

สปช 601/26 

ห้องน ้า ญ 

สปช 601/26 

ห้องน ้า ช 

สปช 601/26 

ห้องน ้า ญ 

สปช 601/26 
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