
 

ชื่อ  นางสาวสิริลักษณ์ กลิ่นเมือง 

ต ำแหน่ง ครอัูตราจ้าง  โรงเรียนวัดปากพระ 

งำนที่ได้รับมอบหมำย 

1. ครูบริการประจ าวัน 

2. ครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
3. ครทูี่ปรึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 
4. งานสหกรณ์ออมทรัพย์ 

  

  



มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

งำน ภาระหน้าที่ มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 
1.ครูบริการประจ าวัน 1.รับ-ส่งนักเรียนมาแล้วกลับจากโรงเรียน  

2.ดูแลความเรียบร้อยของ อาคารเรียน 
อาคารประกอบ 
3.ปฏิบัติกิจกรรมหน้าเสาธง ควบคุมความ
ประพฤตินักเรียน  
4.บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและสถิติ
นักเรียน    
 

1.รับ-ส่งนักเรียนมาแล้วกลับจากโรงเรียน
ให้ปลอดภัย  
2.ดูแลความเรียบร้อยของ อาคารเรียน 
อาคารประกอบ 
3.ปฏิบัติกิจกรรมหน้าเสาธง ควบคุมความ
ประพฤตินักเรียน  
4.บันทึกเหตุการณ์ประจ าวันและสถิติ
นักเรียน   

2.ครกูลุ่มสาระการเรียนรู้
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

1. จัดการเรียนการสอนในกลุ่มสาระฯ 1.จัดการเรียนการสอนในกลุ่มสาระฯ                     
ให้เป็นไปตามวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย 
คุณลักษณะที่พึงประสงค์  และนโยบาย  
ตามมาตรฐานการศึกษา 
2.มีโครงสร้างการสอนในกลุ่มสาระ ฯ 
3.เข้าสอนสอนตรงตามตารางสอน 
4.ดูแลการเรียนการสอนภายในกลุ่มสาระ
ฯ 
5.รับผิดชอบงานตามโครงสร้างการ
บริหารงานกลุ่มสาระฯ 
6.จัดท าแผนกลยุทธ์เพื่อใช้เป็นแนวทางใน
การบริหารงานกลุ่มสาระ ฯ 
7.พัฒนาด้านการเรียนการสอนตามความ
เหมาะสม 
8.รับการนิเทศ ก ากับ ติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
9.จัดสภาพแวดล้อมให้เอ้ือต่อการสอน 
 

3.ครูที่ปรึกษาระดับชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 1 

 1. ครูประจ าชั้นทุกคนต้องจัดท าสมุดการมา
โรงเรียนและรายงานการไม่มาโรงเรียน
ตามล าดับขั้น 

2. ครูประจ าชั้นต้องอบรมชี้แจงนโยบายต่างๆ
ของโรงเรียนแก่นักเรียน 

3. ครูประจ าชั้นคัดกรองนักเรียนและชี้แนะ
แนวทางติดตามแก้ไขปัญหาที่เกิดข้ึนและ
รายงานผลการด าเนินงานตามล าดับขั้น 



4. ควบคุมดูแลการท ากิจกรรมทุกอย่างของ
นักเรียนในชั้นเรียนทุกครั้ง 

มีการติดตามนักเรียนที่มาสาย ขาดเรียน
ตามก าหนดในระเบียบการปฏิบัติตนของ
นักเรียน 

4.งานธนาคารโรงเรียน 
 

1. ประสานงานกับธนาคาร ธกส.สุโขทัย 
2. ให้บริการรับฝาก - ถอนเงินให้กับ
นักเรียน ครูและบุคลากรโรงเรียน 
3. จัดท าบัญชีเงินฝากเป็นรายบุคคล 
4. ติดตาม ดูแล ตรวจสอบ อ านวยความ
สะดวก และให้ค าแนะน าการปฏิบัติงานใน
การบริหารงานธนาคารโรงเรียน ให้ด าเนิน
ไปด้วยความเรียบร้อย
ถูกต้อง  
 

1. ด าเนินงานกิจกรรมธนาคารโรงเรียน
ตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการ 
2. จัดกิจกรรมธนาคารโรงเรียนโดยมุ่ง
ประโยชน์ทางการศึกษามากกว่าการ
แสวงหาผลกาไร 
3. จัดท าเอกสารเกี่ยวกับการจัดธนาคาร
โรงเรียนอย่างเป็นระบบถูกต้อง เป็น
ปัจจุบัน สามารถควบคุมและตรวจสอบได้ 
4. จัดกิจกรรมเพ่ือรณรงค์ ส่งเสริมให้
นักเรียนมีคุณลักษณะนิสัยรักการออม 
5. นิเทศ ก ากับ ติดตาม ประเมินผลการ
ด าเนินงานและสอบถามความพึงพอใจ
ของผู้เกี่ยวข้อง 

 


